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TÉRMINOS DE REFERENCIA  

 

Órgano y/o Unidad Orgánica:  Oficina General de Administración. 

Actividad del POI/Acciones 
Estratégicas PEI: 

Meta: 0106 

Actividad: Gestión para el MEJORAMIENTO DE 
INFRAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA del 
proyecto 2264711. MEJORAMIENTO E 
IMPLEMENTACION DE LA NUEVA SEDE DEL 
MINISTERIO DE AGRICULTURA Y RIEGO EN LA 
CIUDAD DE LIMA. 

Denominación de la Contratación: Servicio de Instalación de laminado de seguridad 
para las oficinas en la Nueva Sede MIDAGRI. 

 

1. FINALIDAD PÚBLICA: 
La justificación del servicio es realizar la instalación del laminado para las oficinas de la 
nueva sede del MIDAGRI, con la finalidad de elevar los niveles de seguridad y reserva 
del contenido de las oficinas. 

 

2. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN: 
El objeto del presente servicio es realizar el laminado a las mamparas y vidrios de las 
oficinas de la nueva sede del MIDAGRI a fin de elevar los niveles de seguridad y reserva 
del contenido de las oficinas, garantizando acabados arquitectónicos y efectos de 
privacidad. 
 

3. ANTECEDENTES: 
 

➢ En el artículo 5, literal 05.1 “Administración Interna: Órganos de apoya del 
Reglamento de Organización y Funciones del Ministerio de Desarrollo de Agrario 
y Riego, aprobado por Resolución Ministerial No 0080-2021-MIDAGRI, señala 
que, dentro de la estructura orgánica del Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego, 
se tiene como Órgano de Apoyo a la Oficina General de Administración. 

4. ALCANCES Y DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO: 

Para el cumplimiento del objeto del servicio de deberá realizar la instalación de láminas 
pavonadas con diseño en mamparas y vidrios de oficinas privadas en las direcciones de 
la nueva sede, según los siguientes cuadros: 

 
Cuadro 01: Edificio Salaverry 
 

EDIFICIO DE SALAVERRY 

N° PISO  DIRECCIONES Y/OFICINAS AMBIENTE ALT. ANCHO CANT.  TOTAL DISEÑO  

1 
3 

OACID  O. PRINCIPAL  2.4 7.2 1 17.28 

DISEÑO EN 
DEGRADADO 

2 OCI  O. PRINCIPAL  2.4 7.2 1 17.28 

3 4 
OFICINA GENERAL DE GESTIÓN 
DE RR.HH 

O. PRINCIPAL  2.4 7.2 1 17.28 

4 5 OCOIM O. PRINCIPAL  2.4 7.2 1 17.28 
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5 
D.G DE ASOCIATIVIDAD 
SERVICIOS FINANCIEROS Y 
SEGUROS  

O. PRINCIPAL  2.4 7.2 1 17.28 

6 6 D.G ASUNTOS AMBIENTALES  O. PRINCIPAL  2.4 7.2 1 17.28 

7 
7 

GESTIÓN DE RIESGO  O. PRINCIPAL  2.4 7.2 1 17.28 

8 D.G DE ESTADÍSTICA  O. PRINCIPAL  2.4 7.2 1 17.28 

9 8 D.G CATASTRO RURAL  O. PRINCIPAL  2.4 7.2 1 17.28 

10 
9 

OFICINA DE ABASTECIMIENTO  O. PRINCIPAL  2.4 7.2 1 17.28 

11 OFICINA DE CONTABILIDAD O. PRINCIPAL  2.4 3.47 1 8.33 

12 10 
PLANEAMIENTO Y 
PRESUPUESTO  

O. PRINCIPAL  2.4 7.2 1 17.28 

13 

11 

D.G POLÍTICAS AGRARÍAS  O. PRINCIPAL  2.4 7.2 1 17.28 

14 ASESORÍA JURÍDICA  O. PRINCIPAL  2.4 7.2 1 17.28 

15 OCAI (OGPP) O. PRINCIPAL  2.4 4.54 1 10.90 

16 

12 

DESPACHO MINISTERIAL DE 
DESARROLLO DE AGRICULTURA 

O. PRINCIPAL 
(ASESORES)  

2.4 3.45 4 33.12 

DISEÑO CON 
LINEAS 

HORIZONTALES 

17 O. PRINCIPAL  2.4 3.47 1 8.33 

18 DESPACHO MINISTERIAL DE 
POLITICAS Y SUPERVISION 

O. PRINCIPAL 
(ASESORES)  

2.4 3.45 4 33.12 

19 O. PRINCIPAL  2.4 3.47 1 8.33 

20 

13 
DESPACHO 

MINISTERIAL 

SECTOR 
IZQUIERDO 

O. PRINCIPAL 
(jefe de 

gabinete) 
2.4 7.2 1 17.28 

21 
O. PRINCIPAL 

(asesores) 
2.4 3.45 2 16.56 

22 

SECTOR 
DERECHO 

TERRAZA DE 
MINISTRA  

2.4 7 1 16.80 

23 
O. PRIVADA 
(asesores) 

2.4 3.45 2 16.56 

23 BAÑO (Tina) 1.5 1.52 1 2.28 
DISEÑO EN 

DEGRADADO 

TOTAL  32 396.24 

 
Cuadro 02: Edificio Cahuide 
 

EDIFICIO DE CAHUIDE  

N° PISO  DIRECCIONES Y/OFICINAS AMBIENTE ALT. ANCHO CANT.  TOTAL DISEÑO  

1 1 
RECURSOS HUMANOS TOPICO 

2.4 1.6 1 3.84 

DISEÑO EN 
DEGRADADO 

1 1 2.4 2.52 2 12.096 

2 

2 

OGTI  O. PRINCIPAL  2.4 3.37 1 8.088 

3 
D.G DE INFRAESTRUCTURA 
HIDRÁULICA  

O. PRINCIPAL  2.4 3.13 1 7.512 

4 
3 

D.G GESTIÓN TERRITORIAL  O. PRINCIPAL  2.4 4.45 1 10.68 

5 SECRETARIA GENERAL O. PRINCIPAL  2.4 18.32 1 43.968 

6 6 TESORERÍA  CAJA CHICA 2.4 4.21 1 10.104 

7  INTEGRIDAD O. PRINCIPAL  2.4 4.48 1 10.752 

8 7 DESARROLLO GANADERO  O. PRINCIPAL  2.4 4.48 1 10.752 

9 8 DESARROLLO AGRÍCOLA  O. PRINCIPAL  2.4 4.48 1 10.752 

TOTAL 11 128.544 
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4.1. TIPOS DE LAMINADO PARA EL SERVICIO: 

Para la ejecución del servicio la empresa deberá constatar las medidas de las 
mamparas detalladas en el cuadro 01 y 02 y además deberá tener en cuenta los 
siguientes diseños: 

• Diseño en líneas horizontales: 
- Color: blanco 
- Material: vinil fundido pavonado y/o arenada  
- Acabado: En cristal y/o vidrio templado. 
- Adhesivo: si 
- Altura: Variable 

Imagen referencial 01: Laminado con líneas horizontales 

 

 

• Diseño en degradado: 
- Color: blanco 
- Espesor de la lámina: 50 nicron aproximadamente o variable. 
- Acabado: En cristal y/o vidrio templado. 
- Material de recubrimiento: poliéster recubierto en silicona 
- Altura: Variable. 

 
Imagen referencial 02: Laminado con diseño degradado 
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5. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL:  

• Persona natural o jurídica.  

• El proveedor deberá contar con experiencia en instalación al objeto de la contratación, 
tales como instalación de laminados decorativo, instalación en laminados para 
interiores y exteriores, se acreditará mediante (03) órdenes de servicio o contrato 
adjuntando su respectiva conformidad o constancia de prestación; o (03) 
comprobantes de pago cuya cancelación acredite documental y fehacientemente, con 
voucher de depósito, o reporte de estado de cuenta o nota de abono.  

• Contar con RNP vigente.  

• Contar con RUC vigente.  

• No estar impedido de contratar con el estado. 

6. REGLAMENTO TÉCNICOS, NORMAS METROLÓGICAS Y/O SANITARIAS (De 
corresponder). 
No corresponde. 

7. SEGUROS (De corresponder). 
El Proveedor y equipo de trabajo deberá contar al momento de realizar la ejecución del 
servicio con el Seguro Complementario de Trabajo y Riesgo (SCTR). 

8. PRESTACIONES ACCESORIAS 
No corresponde. 

9. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO:  
 
LUGAR: El servicio será desarrollado en la Nueva Sede MIDAGRI, ubicado en Jr., 
Cahuide N 805, Jesús María, previa coordinación con el personal de la Oficina General 
de Administración. 
 
PLAZO: El plazo máximo de ejecución y entrega será de veinte (20) días calendarios, 
contados a partir de del día siguiente de la notificación de la orden de servicio. 
 

10. ENTREGABLES:  

ENTREGABLES PLAZO DE EJECUCIÓN 

 
Único Entregable 

Hasta los 20 días calendario, contabilizados a 

partir del día siguiente de la notificada de la 

Orden de Servicio. 

11. CONFORMIDAD 

La conformidad de servicio será otorgada por la Oficina General de Administración, el 
cual certifica el cumplimiento de lo establecido en el numeral 7 de las especificaciones 
técnicas. 

 

12. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO 

El pago se realizará de acuerdo al siguiente cronograma, previa conformidad de servicio 
de los entregables: 

 

CRONOGRAMA DE PAGO ENTREGABLE/INFORME 
PORCENTAJE DE MONTO 

CONTRACTUAL 

Único pago Único entregable 100% 
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Único entregable: El proveedor deberá presentar un informe indicando la culminación 
de su servicio. 
 
Dicho entregable deberá ser entregado por mesa de partes MIDAGRI, ubicado en Jr. 
Cahuide N 805, Jesús María o a través de la mesa de partes virtual, a la que podrá 
acceder a través del siguiente link https://mesadepartesdigital.midagri.gob.pe/  

13. CONFIDENCIALIDAD 

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de información y documentación 
a la que se tenga acceso relacionada con la prestación, pudiendo quedar 
expresamente prohibido revelar dicha información a terceros. El contratado, debe dar 
cumplimiento a todas las políticas y estándares definidos por la Entidad, en materia de 
seguridad de la información 
 
Esta obligación comprende la información que se entrega, como también la que se 
genera durante la realización de las actividades la información producida una vez que 
se haya concluido el servicio. Dicha información puede consistir en mapas, dibujos, 
fotografías, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, cálculos, diagnósticos, 
documentos, cuadros comparativos y demás datos compilados o recibos por el 
proveedor. 
 

14. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De corresponder) 
No corresponde. 
 
 

15. PENALIDAD POR MORA 

Penalidad por Mora en la ejecución de la prestación: 

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecución de las prestaciones 
objeto del contrato. La Entidad le aplica automáticamente una penalidad por mora por 
cada día de atraso. La penalidad se aplica automáticamente y se calcula de acuerdo 
a la siguiente fórmula: 

Donde F tiene los siguientes valores: 

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) días, para bienes, servicios en 

general, consultorías y ejecución de obras: F = 0.40. 

b) Para Plazos mayores a sesenta (60) días:  

• Para bienes, servicios, y consultorías: F= 0.25 

• Para Obras: F=0.15 

Tanto el monto como el plazo se refieren, según corresponda, a la ejecución total del 
servicio o a la obligación parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso. 
 
Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite de modo 
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. 
 
Esta calificación del retraso como justificado no da lugar el pago de gastos generales 
de ningún tipo. 

16. OTRAS PENALIDADES (De corresponder) 

 No corresponde. 
 

Penalidad diaria = 0.10 x monto  

     F x plazo en días 
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17. CLAUSULA ANTICORRUPCIÓN 

 
EL CONTRATISTA declarará y garantizará no haber, directa o indirectamente, o 
tratándose de una persona jurídica a través de sus socios, integrantes de los órganos 
de administración, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o 
personas vinculadas a las que se refiere el artículo 7 del Reglamento de la Ley de 
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuando cualquier pago o en 
general cualquier beneficio o incentivo ilegal en relación al contrato. 

 
Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento con 
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de 
corrupción, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, 
participantes, integrantes de los órganos de administración, apoderados, 
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se 
refiere el artículo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. 

 
Además, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades 
competentes de manera directa y oportuna cualquier acto o conducta ilícita o corrupta 
de la que tuviera conocimiento y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o del 
personal apropiadas para evitar los referidos actos o prácticas. 
 
Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios 
públicos con los que deba interactuar, en situaciones reñidas con ética. En tal sentido, 
reconoce y acepta la prohibición de ofrecerles a este cualquier tipo de obsequio, 
donación, beneficio y/o gratificación, ya sea de bienes o servicios, cualquier sea la 
finalidad con la que se lo haga.  

18. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

 
En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestión en las oficinas de la 
Entidad, la Entidad debe indicar que protocolos de seguridad y sanitarios debe cumplir 
de acuerdo a la normatividad vigente y disposiciones particulares propios de la 
Entidad. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

--------------------------------- 
Director General 

Oficina General de Administración 
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Ubicación de laminado de 
seguridad en oficinas de la 

Torre Salaverry: 
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