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Asunto ; Modificacién a los Lineamientos para la Ejecucion de Actividades de
Prevencién 2015-2016

Ref. : Oficio Muiltiple N° 006-2015-MINAGRI-DVDIAR

Me dirijo a ustedes, en relacién al documento de la referencia que aprobd el documento:
“| ineamientos para la Ejecucion de Actividades de Prevencion 2015-2016".

Al respecto, conforme a la reunion de coordinacién con Alta Direccién, se ha dispuesto
aprobar la modificacién del documento antes mencionado, que contempla encargar a la
Autoridad Nacional del Agua (ANA) las acciones de seguimiento a las actividades de
prevencién que ejecutan las Unidades Ejecutoras, considerando la capacidad instalada
de ANA-a nivel nacional. - -

En tal sentido, se remite el texto modificado det documenta: “Lineamientos para la
Ejecucién de Actividades de Prevencion 2015-2016” aprobado por este Despacho,
para su cumplimiento & implementacién en el proceso de gjecucion de las actividades
antes sefialadas.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi
especial consideracion y estima.

Atentamente,
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1. INTRODUCCION

En el Perl el “El Fendmeno del Nifio” es un evento natural océano atmosférico que se
caracteriza, entre otros elementos fisicos y atmosféricos por un calentamlento intenso
anormal de las aguas superficiales del mar frente a las costas del Pert y Ecuador y por log
cambios climéticos que genera a nivel regional y global,

Los eventos de inundacion que se han presentado a nivel nacional desde el afio 2003 al
2014, y que han afectado la vida humana, 4reas de cultivo, infrasstructura vial y productiva,
segun el INDECI han alcanzado las 3,016 inundaciones, sin que se haya presentado un
fenémeno El Nifio de intensidad Muy Fuerte, por lo que el Perd un pais vulnerable a las
Inundaciones, motivo por el cual se debe realizar esfuerzos para la ejecucidn de actividades
de prevencion.

En ese sentido, el Ministerio de Agricultura y Riego con el objefivo de reducir los efectos
negatives de las inundaciones que puedan afectar a las poblaciones vulnerables,
infraestructura de bienes y servicios, terrenos de cultivos y los bienes asociados al agua,
naturales y artificiales, ha formulado un Plan de Prevencion a fin que se gjecute actividades

de prevencion.

2. GENERALIDADES
21, OBJETIVO

Establecer los lineamientos que conlleven a fa adecuada y correcta gjecucion de las actividades de
prevencion (impieza y descolmatacidn de cauces de rios, limpieza de quebradas, limpieza de
drenes, proteccion de riberas, entre otros), para reduclr los posibles efectos negativos por las
inundaciones,

2.2, BASE LEGAL.

¢ Decreto Legislafivo N° 997, modificado con Ley N° 30048 que aprueba la Ley de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego.

« Decrefo Supremo N° 008-2014-MINAGRI que aprugba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego.

3. ALCANCE

El presente documento es de alcance sectorial y est4 dirigido a las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Agricultura y Riego, Autoridad Nacional del Agua y los que intervienen en todo el
proceso de la ejecucion de las actividades de prevencion.

3. METODOLOGIA DE EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES,
Las Unidades sjecutoras, de acuerdo a la evaluacion de la actividad, deferminarén la modalidad de

ejecucién a emplear,
3.1. DEFINICION DE LOS LINEAMIENTOS
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3.1.1" Acompafiamiento por Autoridad Nacional del Agua:

La Autoridad Nacional del Agua es responsable de establecer y priorizar [as zones de
posible intervencion, las cuales son referenciales y las especificaciones técnicas son
definidas en las fichas técnicas formuladas por las Unidades Ejecutoras.

La Autoridad Nacional del Agua es responsable del seguimiento general de las
actividades de prevencion, que ejecutan las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Agriculfura y Riego. Debiendo las Unidades Ejecutoras reportar semanalmente los
avances de cada actividad,

3.1.2 Profesionales participantes:

A continuacién se detalla el personal minimo que podré participar en las actividades
de prevencion, el cual podra ser ampliado por las Unidades Ejecutoras de acuerdo a
sus necesidades,

a) Sila actividad se ejecuta por contrata

Profesional de Monitoreo y Seguimiento: Profesional que tiene como funcidn
verificar, evaluar y controlar, que las actividades se ejecuten de acuerdo a la Ficha
Técnica de Prevencion aprobada, asimismo propone los correctivos técnicos
durante la ejecucion de la actividad, también darg el visto bueno a toda la
documentacion que se genere dentro de la actividad.

b) Sila actividad la ejecuta por administracion directa.

Profesional Especializado: Es el responsable de la direccidn técnica en la

gjecucion de la actividad de prevencion de acuerdo a la Ficha Técnica desde el
\ inicio hasta el cierre de la actividad; ejerce en forma permanente y directa el
\ control técnico y administrativo de la actividad; y coordina permanentemente con el
profesional de monitoreo y seguimiento.

Profesional de Monitoreo y Seguimiento: Profesional que tiene como funcién
verificar, evaluat y controlar, que las actividades se ejecuten de acuerdo a la Ficha
Técnica de Prevencion aprobada, asimismo propone los correctivos técnicos y
financieros durante |a ejecucién de la actividad, también daré el visto bueno a toda
la documentacion que se genere dentro de la actividad.

Asistente Administrativo: Es el responsable de tramitar los requerimientos del
profesional especializado responsable de la ejecucion de la actividad, efectuara
las coordinaciones con fa finalidad de agilizar los procedimientos administrativos
que garantice la disponibilided de los insumos, bienes y servicios en la
oportunidad, cantidad y calidad requerida; asimismo es responsable de recabar y
consolidar la documentacion financiera hasta el cierre de la actividad.

Para cualquier tipo de modalidad de ejecucién de las actividades, la Unidad
Ejecutora debera contar con:
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Coordinador Administrativo: Es el profesional regional responsable de [a revision
y consolidacién de la informacion financiera y administrativa generada por los
Asistentes Administrativos, realiza las coordinaciones con la finalidad de agilizar
los procedimientos administrativos para la adquisicién de bienes y servicios.

Coordinador Técnico: Es el responsable del control y seguimiento de las
actividades, visa los informes mensuales del profesional especializado y del
profesional de manitoreo y seguimiento, visa toda la documentacion de caracter
técnico y administrativo relacionada con la ejecucion de las actividades; asimismo
consolida todas las actividades que se ejecuten en cada regidn e informara a la
Unidad Ejecutora los avances de los trabajos de prevencion.

3.2, ASPECTOS GENERALES.

Las actividades de prevencién, se realizaran mediante la remocion yfo extraccion de materiales
para recuperar la seccion hidraulica de los cauces de rios, quebradas y drenes; proteccion de
riberas y otras actividades necesarias.

3.3. DELA PROGRAMACION

3.3.1 La identificacion y priorizacién de las intervenciones lo efectuara la Autoridad
Nacional del Agua en coordinacion con los Gobiernos Regionales o Locales y
las Organizaciones de Usuarios del Agua, que son referenciales y las
especificaciones técnicas son definidas en las fichas técnicas que formulen las
Unidades Ejecutoras.

La Autoridad Nacional del Agua, a través de las Autoridad Administrativa del
Agua - AAA o Administracion Local del Agua - ALA _aulorizard las
intervenciones de prevencion de cada Unidad Ejecutora.

Las Unidades Ejecutoras sobre la base de la priorizacion realizada por la
Autoridad Nacional del Agua, formularén y aprobaréan las fichas técnicas de
las actividades.

Las Unidades Ejecutoras programaran y efectuaran el requerimiento de
recursos a la Oficina General de Plansamiento y Presupuesto del Ministerio de
Agricultura y Riego.
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3.4, DELA EJECUCION

Las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Agricultura y Riego, seran las responsables
de 1a ejecucion de las actividades de prevencion.

3.5. DELMONITOREQY SEGUIMIENTO

Sera efectuado por la Unidad Ejecutora, para lo cual designara al Profesional de
Monitoreo y Seguimiento, el cual tendra el objetivo cautelar, que las actividades se-
gjecuten de acuerdo a la Ficha Técnica de Prevencion y vigitar el costo, tiempo y calidad con
que se realizan.

3.6. DELA COORDINACION

La Autoridad Nacional del Agua, acompaiiara y articulara a las Unidades Ejecutoras
durante los trabajos de prevencion que se desarrolle; ante alguna actividad de
prevencion no prevista que se presente, lo coordinara con las instancias
correspondientes y la Unidad Ejecutora a fin de repriorizar esta actividad no
programada; asimismo coordinara con las Oficinas, Direcciones Generales del
MINAGRI durante la ejecucion de los trabajos de prevencién e informara a la Jefatura
del ANA y al Despacho del Vice Ministra de Desarrollo & Infraestructura Agraria y
Riego.

4. DELAEJECUCION DE ACTIVIDADES

4.1, Previo a su ejecucion, cada actividad' contaré con una ficha técnica formulada y
aprobada por la Unidad Ejecutora; se empleara el Formato N° 01 “Ficha Técnica de
Actividad" cuyo modelo se encuentra en el Anexo.

. Las actividades seran ejecutadas por un Profesional Especializado, el cual podra
tener a su cargo uno a mas frentes de trabajo, dependiendo de la complejidad de los
mismos.

_Las actividades deberan contar con un Asistente Administrative, quien es el
responsable de tramitar los requerimientos del profesional especializado responsable
de la ejecucion de la actividad; asimismo es responsable de recabar y consolidar la
documentacién financiera hasta el cierre de la actividad.

4., Las Unidades Ejecutoras deberan contar con un Profesional de Monitoree y
Seguimiento, el cual analizard los avances de las actividades, detectara los
problemas y recomendara las acciones a implementar.

El profesional antes indicado tlene por objetivo cautelar, que las actividades se
gjecuten de acuerdo a la Ficha Técnica de Prevencion aprobada y dara el visto bueno
a toda la documentacion que se genere dentro de la actividad.
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4.5. A nivel regional se contara con un Coordinador Técnico quien seré el responsable
de la consolidacion de las actividades que ejecuten todos los Profesionales
Especializados, e informara a la Unidad Ejecutora fos avances de los trabajos.

4.6. A nivel regional se contara un Coordinador Administrativo quien seri el
responsable de consolidacion de los trabajos generados por los Asistentes
Administrativos y apoyara al Coordinador Técnico.

4.7. Es responsabilidad del Profesional Especializado la presentacion de los
requerimientos de la actividad. La documentacién de necesidades seran formuladas
por el Asistente Administrativo; y canalizados por el Coordinador Administrativo,
previa conformidad del Coordinador Técnico.

4.8. Al término dé la actividad de prevencion la Unidad Ejecutora debera contar con un
acta de culminacién, suscrita por las organizaciones de usuarios o gobiernos
locales o regionales, o quien corresponda.

4.9, El pago de los profesionales antes indicados se cargara a los gastos generales de
las actividades de prevencién. -

5. METODOLOGIA DEL PROCEDIMIENTO TECNICO

5.1. El profesional especializado responsable de |a ejecucion de la actividad, en funcién
a la fecha de inicio de las actividades y al financiamiento aprobado, es responsable
de validar o adecuar el cronograma de ejecucion fisica y financiera de la actividad,
con el visto bueno de la Profesional de Monitoreo y Seguimiento.

5.2. El profesional responsable de la actividad debera registrar las labores diarias de la
actividad en un cuaderno de ocurrencias, utilizar partes diarios para el control de

~ la maquinaria, llevar un contral de los materiales y equipos asignados, y otros
documentos que se consideren pertinentes para el control; los documentos
indicados deberan ser visados por el profesional de monitereo y seguimiento.

5.3. El control de la maquinaria pesada se efectuara diariamente y se reportard
semanalmente; sera formulada por el Profesional Especializado con V°B® del
Profesional de Monitoreo y Seguimiento; ufilizando para ello el Reporte  N° 01
‘Reporte Semanal de la Maquinaria Pesada” cuyo modelo se encuentra en el
Anexo.

5.4, El control del combustible se efectuard diariamente y se reportard semanalmente;
serd formulada por el Profesional Especializado con V°B® del Profesional de
Monitorea y Seguimiento; ufilizando para ello el Reporte N° 02 "Reporte Semanal
del Combustible” cuyo modelo se encuentra en el Anexo.
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5.5. El avance fisico de la actividad serd formulado cada fin de mes por el

5.6.

Profesional Especializado con V°B° del Profesional de Monitoreo vy
Seguimiento; utilizando para ello el Reporte  N° 03 “Avance Fisico Mensual de
Actividad” cuyo modelo se encuentra en ¢l Anexo, debiéndose hacer un reporte
semanal.

La Unidad Ejecutora lievara el control de las actividades de prevencion e
informara mensualmente los avances fisicos a la Autoridad Nacional del Agua;
utilizando para ello el Reporte N® 04 “Consolidado Regional de Actividades de
Prevencion” cuyo modelo se encuentra en el Anexo.

6. DEL CIERRE DE LAS ACTIVIDADES

6.1.

6.2,

6.3.

6.4.

El Profesional Especializado deberd presentar un informe final, donde se
reflejaran los objetivos y metas programados en la ficha técnica, asi como incluira el
avance fisico final de la actividad, reportes de la maquinaria pesada, mano de obra
e insumos empleados; dicho informe debera ser visado por el Coordinador Técnico.

El responsable de fa formulacion de la rendicion de cuentas es el Asistente
Administrativo con firma del profesional especializado responsable de la sjecucion
de cada actividad: |a rendicion de cuentas se realizar a través del uso del Formato
N° 02 “Rendicién de Cuentas de la Actividad®, cuyo modelo se encuentra en el
Anexo,

El coordinador administrativo revisa y consclida la informacion formulada por el
Asistente Administrativo de cada actividad, y visara la rendicion de cuentas de la
actividad, asimismo adjuntara el informe final del profesional especializado y lo
remitir4 a la sede central de la Unidad Ejecutora para el cierre de [a actividad.

El plazo para el cierre de la actividad por parte de la Unidad Ejecutora no debera ser
mayor de sesenta (80) dias, contados a partir de la fecha del término de la actividad.

7. ANEXOS

713 Reporte N° 03 "Avance Fisico Mensual de fa Acfividad”

74. Reporte N° 04 “Consolidado Regional de Actividades de Prevencién’

7.5. Formato N° 01 “Ficha Técnica"

7.8, Formato N° 02 "Rendicién de Cuentas de la Actividad”
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Presents,-

Asunto @ Lineamientos para la Ejecueisn de Actividades de Prevencién 2015-2016

Ref.  Oficio N° 1938-201 5-MINAGRI-DVDIAR/DGIAR-DG

Me dirfjo a ustedes para remitires los "Lineamlentos para la Ejecucién de Actividades de
Prevencién 2015-2016", debidamente aprobados por este Despacho.

Al respecto, se les remite copia del cltado instrumento de gestién para su implementacion
respectiva,

Sin ofro particular, hago propicia lg oportunldad para expresarle los sentimientos de mj
especial consideracion y estima,

Alentamenta,
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Presente.-
Asunto  : Lineamientos para la Ejecucién de Actividades de Prevencisn 2015-2016
Ref. : Oficio N° 1938-201 5-MINAGRI-DVDIAR/DGIAR-DG

Me dirijo a ustedes para remitirles los “Lineamientos para la Ejecucion de Actividades de

Prevencion 2015-2016”, debidamente aprobados por este Despacho,

Al respecto, se les remite copia del citado instrumento de gestion para su implementacion

respectiva,

Sin ofro particular, hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mj

especial consideracion y estima,

Atentamente, A
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Serior Ingeniero

JORGE MONTENEGRO CHAVESTA

Viceministro de Desarrollo e Infraestructura Agraria y Riego
Ministerio de Agricultura y Riego

Presente.-

Asunto : Remito Lineamientos para la Ejecucion de Actividades de Prevencion
2015-2016 -

Referencia : Oficio N° 182-2015-ANA-J/DEPHM

Tengo el agrado de dirigirme a usted en atencién al documento de la referencia, mediante el
cual el Jefe de la Autoridad Nacional del Agua, remite el plan de trabajo de las actividades de
prevencién ante las inundaciones 2015-2016.

Al respecto, con la finalidad de brindar [os procedimientos para la gjecucién de las actividades
de prevencion indicadas en el mencionado plan de trabajo, se ha formulado el instrumento de
gestién denominado “Lineamientos para la Ejecucion de Actividades de Prevencién-2015-
20186",

En tal sentido, adjunto remito el mencionado instrumento de gestién para su aprobacién en el
marco de sus competencias.

(i T oaeion b

Atentamente,

Es prop expresarle los sentimientos de mi especial consideracion,

---------------------------

Direcchin Genatal do lulfasslalipRgiaris y Riego
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Jorge Luis Montenegro Chavesta

Viceministro de Desarrollo e Infraestructura Agraria
Ministerio de Agricultura y Riego

Av, José Pardo 261

Miraflores.-

Asunto . Remito el Plan de Trabajo de las actividades de
prevencion ante las inundaciones 2015-2016

Me dirijo a usted con la finalidad de remitirle el Plan de Trabajo de las actividades de prevencion ante
las inundaciones 2015-2016, formulado por la Direccién de Estudios de Proyectos Hidraulicos
Multisectoriales de esta institucién, por un monto de S/. 267 000 000,00 para ser realizado por las
Unidades Ejecutoras del Ministerio de Agricultura y Riego.

Cabe manifestarle que, el referido plan ha sido coordinado con las gobernaciones regionales,
gobiemos locales, organizaciones de usuarios, y se contado con.la participacion de los 6rganos
desconcentrados de esta Autoridad.

1

Sin ofro particular, es propicia la oportunidad para exprésarle las muestras de mi consideracion y
estima.

Atentamente

Qb NORITY 7,
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1.

INTRODUCCION

En el Pert el “El Fendémeno del Nifio" es un evento natural océano atmosférico que se
caracteriza, entre ofros elementos fisicos y atmosféricos por un calentamiento intenso
anormal de las aguas superficiales del mar frente a las costas del Perd y Ecuador y por los
cambios climaticos que genera a nivel regional y global.

Los eventos de inundacién que se han presentado a nivel nacional desde el afio 2003 al
2014, y que han afectado la vida humana, areas de cultivo, infraestructura vial y productiva,
segin el INDECI han alcanzado las 3,016 Inundaciones, sin que se haya presentado un
fendmeno El Nifio de intensidad Muy Fuerte, por lo que el Per( un pais vulnerable a las
Inundaciones, motivo por el cual se debe realizar esfuerzos para la ejecucion de actividades
de prevencion.

En ese sentido, el Ministerio de Agricultura y Riego con el objefivo de reducir los efectos
negativos de las inundaciones que puedan afectar a las poblaciones vulnerables,
infraestructura de bienes y servicios, terrenos de cultivos y los bienes asociados al agua,
naturales y artificiales, ha formulado un Plan de Prevencion a fin que se ejecute actividades
de prevencion.

2. GENERALIDADES

21,

22,

23,

OBJETIVO

Establecer los liheamientos que conligven a la adecuada y comecta ejecucion de las acfividades de
prevencién (impieza y descolmatacion de cauces de tios, impieza de quebradas, limpieza de
drenes, proteccion de riberas, entre ofros), para reducir los posibles efectos negalivos por las
inundaciones.

'BASE LEGAL.

o Decreto Legislativo N° 997, modificado con Ley N° 30048 que aprueba la Ley de Organzacion y
Funciones del Ministerio de Agriculfura y Riego:

e Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI que aprueba el Reglamenfo de Organizacion y
Funclones del Ministerio de Agricultura y Riego.

ALCANCE

El presente documento es de alcance sectorial y esté dirigido a las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Agricullura y Riego, Autoridad Nacional del Agua, Direccion General de
Infraestructura Agraria y Riego y los que intervienen en todo el proceso de la ejecucion de las
actividades de prevencion.



3. METODOLOGIA DE EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES,

Las Unidades ejecutoras, de acuerdo a la evaluacion de la actividad, detemwinaréﬁ la modalidad de
gjecucion a emplear.

3.1. DEFINICION DE LOS LINEAMIENTOS
3.1.1 Acompafiamiento por la Alta Direccion MINAGRI:

La Direccion General de Infraestructura Agraria y Riego - DGIAR es responsable del
seguimiento general de las actividades de prevencion, que ejecuta las Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Agricultura y Riego. Debiendo las Unidades Ejecutoras
reportar semanalmente los avances de cada actividad,

3.1.2 Acompanamiento por Autoridad Nacional del Agua.

La Autoridad Nacional del Agua es resporisable de la coordinacion y articulacion con las
Unidades Ejecutoras de las actividades de prevencion y la Alta Direccion del Ministerio
de Agricultura y Riego, debiendo definir y priorizar las zonas de posible intervencion.

3.1.3 Profesionales participantes:

A continuacion se detalla el personal minimo que podrd participar en las
actividades de prevencion, el cual podra ser ampliado por las Unidades Ejecutoras
de acuerdo a sus necesidades.

a) Sila actividad se ejecuta por contrata

Profesional de Monitoreo y Seguimiento: Profesional que tiene como
funcién verificar, evaluar y controlar, que las actividades se ejecuten de
acuerdo a la Ficha Técnica de Prevencidn aprobada, asimismo propone- los
correctivos-técnicos durante la ejecucion de la actividad, también dara el visto
bueno a toda la documeritacién que se genere dentro de la actividad.

b) Sila actividad la ejecuta por administracién directa,

Profesional Especializado: Es el responsable de la direccion técnica en la
ejecucion de la actividad de prevencion de acuerdo a la Ficha Técnica desde el
inicio hasta el cierre de la actividad; ejerce en forma permanente y directa el
control técnico y administrativo de la actividad; y coordina permanentemente con el
profesional de monitoreo y seguimiento.

/ Profesional de Monitoreo y Seguimiento: Profesional que tiene como funcién

verificar, evaluar y controlar, que las actividades se ejecuten de acuerdo a la Ficha
Técnica de Prevencion aprobada, asimismo propone los correctivos técnicos y
financieros durante la ejecucion de la actividad, también dar4 el visto bueno a toda
la documentacion que se genere dentro de la acfividad.



Asistente Administrativo: Es el responsable de tramitar los requerimientos del
profesional especializado responsable de la ejecucién de la actividad, efectuara
las coordinaciones con la finalidad de agilizar los procedimientos administrativos
que garantice la disponibilidad de los insumos, bienes y servicios en la
oportunidad, eantidad y calidad requerida; asimismo es responsable de recabar y
consolidar la documentacién fihanciera hasta el cierre de la actividad.

Para cualquier tipo de modalidad de ejecucion de las actividades, la Unidad
Ejecutora debera contar con:

Coordinador Administrativo: Es el profesional regional responsable de la revision
y consolidacién de la informacion financiera y administrativa generada por los
Asistentes Administrativos, realiza las coordinaciones con la finalidad de agilizar
los procedimientos administrativos para la adquisicién de bienes y servicios.

Coordinador Técnice: Es el responsable del control y seguimiento de las
actividades, visa los informes mensuales del profesional especializado y del
profesional de monitoreo y seguimiento, visa foda la documentacion de carécter
técnico y administrativo relacionada con la ejecucion de las actividades; asimismo
consolida todas las actividades que se ejecuten en cada region e informara a la
Unidad Ejecutora los avances de los trabajos de prevencién.

3.2. ASPECTOS GENERALES.

Las actividades de prevencion, se realizaran mediante la remocidn ylo extraccién de materiales
para recuperar la seccion hidraulica de los cauces de rios, quebradas y drenes; proteccion de
riberas y ofras actividades necesarias.

3.3. DE LA PROGRAMACION

3.2.1 La identificacion y priorizacién de las intervenciones lo efectuars la Autoridad
Nacional del Agua en coordinacion con los Gobiernos Regionales o Locales y
las Organizaciones de Usuarios del Agua.

| a Autoridad Nacional del Agua, a través de las Autoridad Administrativa del
Agua - AAA o Autoridad Local del Agua - ALA auterizara las intervenciones de
prevencion de cada Unidad Ejecutora.

3.2.2 Las Unidades Ejecutoras sobre la base de la priorizacion realizada por la
Autoridad Nacional del Agua, formularan y aprobaran las fichas técnicas de
las actividades.

3.2.3 Las Unidades Ejecutoras programaran y efectuaran el requerimiento de
recursos a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto del Ministerio de.
Agricultura y Riego.



3.4. DE LA EJECUCION

Las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Agricultura y Riego, seran las responsables
de la ejecucion de las actividades de prevencion.

3.5. DEL MONITOREQY SEGUIMIENTO

Sera efectuado por la Unidad Ejecutora, para lo cual designara al Profesional de
Monitoreo y Seguimiento, el cual tendra el objetivo cautelar, que las actividades se
ejecuten de acuerdo a la Ficha Técnica de Prevencion y vigilar el costo, tiempo y calidad con
que se realizan.

3.8. DE LA CCORDINACION

La Autoridad Nacional del Agua, acompafiara y articulara a las Unidades Ejecutoras
durante los trabajos de prevencion que se desarrolle; ante alguna actividad de
prevencion no prevista que se presente, lo coordinara con las instancias
correspondientes y la Unidad Ejecutora a fin de repriorizar esta actividad no
programada; asimismo coordinara con las Oficinas, Direcciones Generales del
MINAGRI durante la ejecucion de los trabajos de prevencion e informara a la Jefatura
del ANA y al Despacho del Vice Ministro de Desarrollo e Infraestructura Agraria y
Riego.

4, DELAEJECUCION DE ACTIVIDADES

4.1,

4.2,

Previo a su ejecucion, cada actividad contard con una ficha técnica formulada y
aprobada por la Unidad Ejecutora; se empleara el Formato N° 01 “Ficha Técnica de
Actividad” cuyo modelo se encuentra en el Anexo.

Las actividades seran ejecutadas por un Profesional Especializado, el cual podra

~ tener a su cargo uno a mas frentes de trabajo, dependiendo de la complejidad de los:

4.3.

mismos.

Las actividades deberan contar con un Asistente Administrativo, quien es el
responsable de tramitar los requerimientos del profesional especializado responsable
de la ejecucion de la actividad; asimismo es responsable de recabar y consolidar la
documentacién financiera hasta el cierre de la actividad.

. Las Unidades Ejecutoras deberan contar con un Profesional de Monitoreo y

Seguimiento, el cual analizard los avances de las actividades, detectara los
problemas y recomendara las acciones a implementar.

El profesional antes indicado tiene por objetivo cautelar, que las actividades se
ejecuten de acuerdo a la Ficha Técnica de Prevencion aprobada y daré el visto bueno
a toda la documentacion que se genere dentro de la actividad.



4.5.

4.6.

4.7,

48.

4.9.

A nivel regional se contara con un Coordinador Técnico quien sera el responsable
de la consolidacion de las actividades que ejecuten todos los Profesionales
Especializados, e informara a la Unidad Ejecutora los avances de los trabajos.

A nivel regional se contara un Coordinador Administrativo quien sera el
responsable de consolidacién de los trabajos generados por los Asistentes
Administrativos y apoyara al Coordinador Técnico.

Es responsabilidad del Profesional Especializado la presentacién de los
requerimientos de la actividad. La documentacién de necesidades seran formuladas
por el Asistente Administrativo; y canalizados por el Coerdinador Administrativo,
previa conformidad del Coordinador Técnico.

Al término de la actividad de prevencion la Unidad Ejecutora debers contar con una
acta de culminacion, suscrita por las organizaciones de usuarios o gobiernos
locales o regionales, o guien corresponda.

El pago de los profesionales antes indicados se cargara a los gastos generales de
las actividades de prevencion.

5. METODOLOGIA DEL PROCEDIMIENTO TECNICO

)

5.1. El profesional especializado responsable de la ejecucion de la actividad, en funcién

a la fecha de inicio de las actividades y al financiamiento aprobado, es responsable
de validar o adecuar el cronograma de ejecucion flsica y financiera de Ja actividad,
con el visto bueno de la Profesional de Monitoreo y Seguimiento.

5.2. El profesional responsable de la actividad deberé registrar las labores diarias de la

actividad en un cuaderno de ocurrencias, utilizar partes diarios para el control de
la maquinaria, llevar un control de los materiales y equipos asignados, y otros
documentos que se consideren pertinentes para el control; los documentos
indicados deberan ser visados por el profesional de monitoreo y seguimiento.

5.3. El control de la maquinaria pesada se efectuara diariamente y se reportara

semanalmente; serd formulada por el Profesional Especializado con V°B® del
Profesional de Monitoreo y Seguimiento; utilizando para ello el Reporte  N° 01 "Reporte
Semanal de la Maguinaria Pesada” cuyo modelo se encuentra en el Anexo.

5.4. El control del combustible se efectuard diariamente y se reportard semanalmente; sera

formulada por el Profesional Espacializade con V°B® del Profesional de Monitoreo y
Seguimiento; utilizando para ello el Reporte N° 02 “Reporte Semanal del Combustible”
cuyo modelo se encuentra en el Anexo.

5.5.El avance fisico de la actividad sera formulado cada fin de mes por el Profesional

Especializado con V°B® del Profesional de Monitoreo y Seguimiento; utilizando para ello



el Reporte N° 03 “Avance Fisico Mensual de Actividad” cuyo modelo se encuentra en el
Anexo, debiéndose hacer un reporte semanal,

5.6. La Unidad Ejecutora llevara el control de las actividades de prevencion e informaré
mensualmente los avances fisicos a la Direccién General de Infraestructura Agraria
y Riego con copia a la Autoridad Nacional del Agua; utilizando para ello el Reporte
N° 04 "Consolidado Regional de Actividades de Prevencion" cuyo modelo se
encuentra en el Anexo.

6. DEL CIERRE DE LAS ACTIVIDADES

6.1. El Profesional Especializado debera presentar un informe final, donde se reflejaran los
objetivos y metas programados en |a ficha técniea, asl como incluird el avance fisico final de
la actividad, reportes de la maguinarla pesada, mano de obra e insumos empleados: dicho
informe debera ser visado por el Coordinador Técnico.

6.2. El responsable de la formulacion de la rendicién de cuentas es el Asistente
Administrativo con firma del profesional especializado responsable de la ejecucion
de cada actividad; la rendicion de cuentas se realizaré a través del uso del Formato
N° 02 "Rendicion de Cuentas de la Actividad”, cuyo modelo se encuentra en el
Anexo.

6.3. El coordinador administrativo. revisa y consolida la informacién formulada por el
Asistente Administrativo de cada actividad, y visara la rendicién de cuentas de la
actividad, asimismo adjuntara el informe final del profesional especializado y lo
remitira a la sede central de la Unidad Ejecutora para el cierre de la actividad.

6.4. El plazo para el cierre de la actividad por parte de la Unidad Ejecutora no debera ser
mayor de sesenta (60) dias, contados a partir de la fecha del término de la actividad.

7. ANEXGS

7.1, Reporte N° 01 "Reporte Semanal de Maquinaria Pesada”

7.2, Reporte N° 02 ‘Reporte Semanal del Combustible”

7.3. Reporte N° 03 “Avance Fisico Mensual de la Actividad”

74. Reporte N° 04 "Consolidado Regional de Actividades de Prevencion”
7.5. Formato N° 01 “Ficha Técnica’

7.6. Formato N° 02 "Rendicion de Cuentas de la Actividad”



1de2

FORMATO N° 01

PLAN DE PREVENCION ANTE INUNDACIONES 2015

1
FICHA TECNICA |
N° i
UNIDAD EIECUTORA:
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:
UBICACION ENLA REGION:
SECTOR DISTRITO PROVINCIA

UBICACION GEOGRAFICA EN COORDENADAS UTM - DATUM: WGS 84:

EVALUACION DE POSIBLES DANOS:
TiPO DE POSIBLE DARO I I

LEVE ,:l MODERADO :’ FUERTE ’:]

DESCRIPCION DE POSIBLES DANOS:

NIVEL POSIBLE DE DARO

PFROPUESTA TECNICA:
EN LA INFRAESTRUCTURA

TRABAJOS COMPLEMENTARIOS

BENEFICIARIOS (Familias, Hectareas, otros):

ESQUEMA DE PROPUESTA TECNICA}

IMAGEN SATELITAL DEL POSIBLE SECTOR AFECTADO {En caso de poderse obtener)




2de2
VISTAS FOTOGRAFICAS DE ZONA DE POSIBLES DARNOS ¥ POSIBLES ZONAS AFECTADAS

PRESUPUESTO DE LA ACTIVIDAD

CONSIDERACIONES BASICAS:

ANALISIS.DE COSTOS UNITARIOS: SIMILARES A ANTERIORES EXPEDIENTES TECNICOS DE LA ZONA
COSTOS DE INSUMOS: PRECIOS DE MATERIALES Y EQUIPOS DE'LA ZONA DE PROYECTO {LOCAL)
REDIMIENTOS: LOCALES

ESTRUCTURA DEL PRESUPUESTO:

PRECIO

ITEM- DESCRIPCION UND CANTIDAD UNITARIO PRECIO ?ARC‘IAL
. ) (5/.)
1 0.00
2 0,00
3 0.00
4 0.00
€OSTO DIRECTO 0,00
GASTDS GENERALES R
SUB TOTAL .
TOTAL OBRA

GASTOS DE MONITOREQ Y SEGUMIENTO,
COSTO ELABORACION FICHA
MONTO DE INVERSION TOTAL

SUSTENTO DE LA ACTIVIDAD: ADJUNTAR MEMORIA DESCRIPTIVA (ANTECEDENTES, OBJETIVOS Y METAS, DESCRIPCION DE LA
INFRAESTRUCTURA ), INGENIERIA DEL PROYECTO (DISERQ DE LA INFRAESTRUCTURA), PRESUPUESTO {METRADOS, ANALISIS DE COSTOS
UNITARIOS, RELACION DE MANO DE OBRA, INSUMOS Y EQUIPOS, ¥ DESAGREGADO DE GASTOS GENERALES), CRONOGRANMA DE EJECUCION,
ESPECIFICACIONES TECNICAS, PANEL FOTOGRAFICO, PLANO DE UBICACION, PLANOS DE PLANTA Y PERFIL, Y SECCIONES, CONSIDERAR GASTOS
DE MITIGACION-AMBIENTAL EN COSTO DIRECTO,

CRONOGAMA DE EJECUCION
ACTIVIDAD | semana1]  mes.3 MES-2 MES-3 MES-4 MES-5
ELABORACION DE FICHA
PROCESO DE CONTRATACION h
EJECUCION DE ACTVIDADES

{*} £l tiempo de ejecucidn dependera del cronograma de actividades

ELABORADO POR:

Firma del Profesional Responsable
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