PROCEDIMIENTO PARA LA PUBLICACION EN EL PORTAL INSTITUCIONAL, PORTAL DE
TRANSPARENCIA ESTANDAR Y PORTAL DE SERVICIO AL CIUDADANO Y EMPRESAS,

Formulada por: Secretaria General del MINAG

EN APLICACION DE LA LEY DE TRANSPARENCIA

DIRECTIVA DE ORGANO N° (301~2012-AG-SEGMA

OBJETIVO.-

La presente Directiva tiene por objeto establecer las normas y procedimientos para la
administracién, actualizacion y publicacién de la informacion publica, con el fin de orientar
y promover las acciones para la entrega de informacién por parte de las oficinas y
unidades organicas del Ministeric de Agricultura, en cumplimiento de lo establecido en la
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica, modificada por
Ley N° 27927 y demas normas sobre la materia.

FINALIDAD.-

Establecer lineamientos claros y ordenados que permita, a los érganos y unidades del
Ministerio de Agricultura proporcionar de manera eficiente y oportuna la informacién del
Portal de Transparencia y su actualizacion en el Portal del Estado Peruano — PEP, el
Portal Institucional, Portal Estandar y del Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas

(PSCE).

BASE LEGAL -

= La Constitucién Politica del Perq.

= Ley N° 21958, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

» Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

»  Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, Reglamento de la Ley Marco de Modernizacion

de la Gestion del Estado.

= Ley N° 28874, Ley de Publicidad Estatal.

s  Decreto Supremo N° 027-2007-PCM que Define y establece las Politicas Nacionales
de obligatorio cumplimiento para las entidades del Gobierno Nacional.

s  Decreto Supremo N° 063-2010-PCM que aprueba la implementacion del Portal de
Transparencia Estandar en las entidades de la Administracién Publica.

v Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

» Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado (T.U.O.) de la Ley N°
27806.

= Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Regilamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica.

»  Decreto Supremo N° 060-2001-PCM, Crean el "Portal del Estado Peruano® como
Sistema Interactivo de Informacion a los Ciudadanos a través de Internet.

= Decreto Supremo N° 032-2008-PCM, Crean el Portal de Servicio al Ciudadane y
Empresas - PSCE.

= Decreto Supremo N° 063-2010-PCM - Aprueba la Implementacion del Portal de
Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion Poblica

» Resolucién Ministerial N° 200-2010-PCM, Aprueba la Directiva N° 001-2010-
PCM/SGP, “Lineamientos para la implementacién del Portal de Transparencia
Esténdar en las Entidades de la Administracién Publica”.

e Decreto Supremo N° 031-2008-AG, Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Agricultura.

» Resolucién Ministerial N° 0536-2002-AG, Directiva Sectorial “Normas para la
formulacion, trémite, aprobacion y aclualizacion de Directivas”.
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ALCANCE.-

La presente Directiva es de aplicacion en los érganos y unidades organicas de la Unidad
Ejecutora 001 del Ministerio de Agricultura.

NORMAS.-

51.

5.2

De la informacién a publicar
La publicacién de la informacion por trasparencia se realiza en el marco de:

= El Decreto Supremo N° 043-2003-PCM (24.04.2003) - Texto Unico Ordenado
(T.U.0.) de la Ley N° 27806 y su Reglamento aprobado mediante Decreto
Supremo N° 072-2003-PCM.

s Resolucién Ministerial N° 200-2010-PCM (24.02.2010) — Aprueba la Directiva N°
001-2010-PCM/SGP, ‘“Lineamientos para la implementacién del Portal de
Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion Publica”.

= Lo dispuesto por la Secretaria General del Ministerio de Agricultura.

La informacién a publicar se encuentra consignada en el Anexo N° 01 “Listado de
Informacion a Publicar de la presente Directiva y es remitida con la periodicidad
que corresponda.

Cualquier otra informacion a publicar que no forme parte del Anexo N° 01 “Listado
de Informacion a Publicar’, sera determinada por la Secretaria General del
Ministerio de Agricultura, de acuerdo a las normas vigentes.

De los 6rganos y unidades organicas que generan informacién a ser publicada

Los érganos y unidades del Ministerio de Agricultura estan obligados a brindar la
informacién que permita cumplir con lo dispuesto en el articulo 10° de la Directiva N°
01-2010-PCM/SGP - ‘Lineamientos para ia Implementacion del Portal de
Transparencia Esténdar en las Entidades de la Administracién Publica”, asl como,
atender la publicacion de la informacién relacionada con los otros Portales del
Estado Peruano; bajo responsabilidad.

Los funcionarios a cargo, de los organos o unidades organicas que generan la
informacion a ser publicada, son responsables de la oportunidad y calidad de la
misma, asi como de la verificacion de la fidelidad de las copias proporcionadas.

Cada 6rgano o unidad orgénica que genera informacién a ser publicada, designara
a dos (02) representantes (Titular y Alterno), para efectos de proporcionar la
informacién del drea de su competencia.

De requerirse un cambio del representante autorizado, el 6rgano o unidad organica
debera comunicar de manera oficial a la Unidad de Tecnologia de la Informacién de
la Oficina de Administracion del Ministerio de Agricuitura en un plazo no mayor a
dos {02) dias utiles, bajo responsabilidad.

Es responsabilidad del érgano o unidad orgénica que genera informacion, ia
conservacion de los documentos originales para efectos de verificacion posterior.

. Las unidades responsables de publicar la informacién

El Anexo N° 01 “Listado de Informacién a Publicar’ de la presente directiva
precisa para cada tipc de informacién, la unidad responsable de publicar, a quien
remitir lka informacion y el érgano o unidad organica responsable de remitir la
informacidn.
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Vi.

MECANICA OPERATIVA.-

Se debera cumplir con la siguiente secuencia de actos:

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Visacion

Toda informacién antes de ser remitida, debera ser visada previamente por el
Director del 6rgano o unidad organica responsable de su generacion y el
responsable autorizade debera continuar con el trdmite correspondiente.

Escaneo
La informacién debera ser escaneada por el érganc o unidad organica remitente,
siendo este un requisito para su publicacian.

Verificacion

Los responsables autorizados, deberan verificar que la informacién proporcionada
cumpla con los requerimientos de informacién y que contenga los estandares de
calidad indicados en el Anexo N° 03 “Instructivo para el manefo de la Ficha
Técnica para publicar informacion’.

Remisién .

Los responsables autorizados deberdn proporcionar informacién por medio
electrénico o magnético (correo electrénico — CD y/o DVD), adjuntando en ambos
casos el Anexo N° 02 “Ficha Técnica para publicar informacién’, el mismo que
precisa el contenido de lo remitido.

De remitir }a informacién por medio del corree electrénico, igualmente se requiere
remita el Anexo N°02 “Ficha Técnica para publicar informacién’, adjuntando
copia del correo electrénico impreso, visado por el usuario remitente.

El Anexo N°02 “Ficha Técnica para publicar informacién” debera ser firmado por
el representante autorizado.

Recepcién

La unidad encargada de publicar, recibird la informacion a través de los correos
institucionales del representante Titular y/o Alterno designados o en su defecto,
mediante un CD y/o DVD, el mismo que sera remitide mediante documento oficial a
la Unidad encargada; adjuntandose, en ambos casos, el formato del Anexo N° 02
“Ficha Técnica para publicar informacién”, como constancia del contenido a
publicarse.

Publicacion

El funcionario responsable autorizade de remitir la informacién sea el que haya sido
designado formalmente por el Director o Jefe de la Unidad, debera verificar que se
cumplan las medidas de seguridad correspondientes. Posteriormente, la unidad
encargada de publicar, procedera a verificar que la informacién corresponda al
Anexo N° 01 “Listado de Informacién a Publicar’ y Anexo N° 02 “Ficha Técnica
para publicar informacién”.

La Unidad encargada de publicar podra devolver la informacién al drgano o unidad
organica remitente, en caso de no contar con el nivel de calidad y consistencia en lo
indicado en el Anexo N° 02 "Ficha Técnica para publicar informacién”.

De cumplirse con los requisitos establecidos, se procedera a publicar la informacién
en el Portal web que carresponda.
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ViL

VHI.

FLUJO DE LA INFORMACION.-

PROCEDIMIENTO PARA LA PUBLICACION EN EL PORTAL INSTITUCIONAL, FORTAL ESTANDAR Y PORTAL DE SERVICIO AL CIUDADANO Y EMPRESAS
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DISPOSICION COMPLEMENTARIA.-

PRIMERA.- La supervision y cautela del cumplimiento de lo previsto en la presente
Directiva, recae en la Secretaria General del Ministerio de Agricultura.

RESPONSABILIDAD.-

Los funcionarios a cargo de los érganos o unidades organicas seran los responsables,
segln el procedimiento, de dar cumplimiento a la presente Directiva.

Los responsables autorizados que no cumplan con las disposiciones de la presente
Directiva seran sancionados por la comisién de una falta grave; asl como también, el
personal responsable de dar informacion que, de modo arbitrario obstruya el acceso a la
informacién, o la suministre en forma incompleta u obstaculice de cualquier modo el
cumplimento de la misma.
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Asimismo, de no contarse con la designacion formal de los representantes de remitir la
informacién, la responsabilidad serd asumida por el funcionario a cargo del érgano o
unidad organica encargada de remitirla.

ANEXOS.-

- ANEXO N° 01 - “Listado de Informacién a Publicar”.

- ANEXO N* 02 - “Ficha Técnica para publicar informacion”.

- ANEXO N° 03 - “Instructivo para el manejo de la Ficha Técnica para publicar
informacién”.
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