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DIRECTIVA GENERAL N° 01 - 2014-MINAGRI-OA
DIRECTIVA DEL PROCEDIMIENTO PARALA EJECUCION DEL GASTO POR LAMODALIDAD

DE ENCARGOS OTORGADOS AL PERSONAL DE LA iNST;TUCiON

Formulada por: La Unidad de Contabilidad - Oficina de Administracion

Fecha de aprobacion:

Establecer normas y procedimientos que permitan uniformizar criterios para la
autorizacion de la ejecucién de gastos por la modalidad de “Encargos’, por actividades
desarrolladas en el interior y el exterior del pais, al personal de la Institucion,
garantizando que las acciones de seguimiento, supervision y control de las rendiciones
de cuentas se efectiien en forma oportuna.

21 Normar los requisitos, para el requerimiento, ia autorizacion de fondos por
“Encargos” al personal de la Institucion, que permita la ejecucion de gastos y
rendiciones de cuentas de los recursos otorgados por dicha modalidad en forma
oportuna,

22 Realizar las acciones de seguimiento, supervision y control de los “Encargos”
otorgados al personal de la Institucion.

3.1 Decreto Supremo N° 304-2012-EF, Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.2 Ley N° 287186, Ley de Control interno de las entidades del Estado.

3.3 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal correspondiente.

34 Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, Aprueban Normas de Control
Interno.

3.5 Resolucién de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, Aprueban nuevo
Reglamento de Comprobantes de Pago.

3.6 Decreto Supremo N° 031-2008-AG, Aprueban Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Agricultura.

3.7 Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, Aprueban la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15, y sus normas Complementarias y Modificatorias.

3.8 Resolucion Directoral N° 036-2010-EF/77.15, Dictan disposiciones en materia de
procedimiento y registro relacionados con adquisiciones de bienes y servicios y
establecen plazos y montos limites para operaciones de encargos.

3.0 Resolucidn Jefatural N° 375-2008-AGN-J, que aprueba la Directiva N°005-2008-
AGN-DNDAAI “Normas para la foliacion de documentos Archivisticos en los
archivos integrantes del Sistema Nacional de Archivos”.

3.10 Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica, y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 033-2005-PCM.
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3.11
3.12
3.13

3.14

3.15.

3.16

3.17

Decreto Supremo N° 304-2013-EF, dispone que durante el afio 2014, el valor de
la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) serad de Tres Mil Ochocientos y 00/100
Nuevos Soles (S/. 3 800,00).

Resolucién de Superintendencia N° 037-2002-SUNAT, Aprueba el Régimen de
Retenciones del IGV aplicable a los proveedores y designacion de Agentes de
Retencién, y modificatorias. .

Decreto Supremo N° 150-2007-EF, Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 28194, Ley para la Lucha contra la Evasion y para la Formalizacion de la
Economia.

Decreto Legislativo N° 997, Decreto Legisiativo que aprueba la Ley de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Agricultura, modificado por Ley N°
30048.

Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, Prohiben a las entidades del Estado
adquirir bebidas alcohdlicas con cargo a recursos publicos.

Resolucion de Superintendencia N° 135-2002-SUNAT, Modifican Régimen de
Retencién del IGV aplicable a los Proveedores.

Resolucién de Superintendencia N° 183-2004-SUNAT, Normas para ia
aplicacion del Sistema de Pago de Obligaciones Tributarias con el Gobierno
Central al que se refiere el Decreto Legislativo N°940, y sus modificatorias.

l.as disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y estricto

cumplimiento por parte de los érganos y unidades organicas de la institucion, y el
personal al que se le otorga fondos por “Encargos” en la Unidad Ejecutora 001 -
Administracion Central del Pliego 013: Ministerio de Agricultura y Riego, bajo cualquier
modalidad de contratacion.

La modalidad de la ejecucion de gastos por “Encargos” al personal de la
Institucion puede utilizarse, excepcionaimente, cuando estos no puedan ser
efectuados de manera directa por la Oficina de Administracion, atendiendo a la
naturaleza de determinadas funciones, el adecuado cumplimiento de los
objetivos de la Entidad, a las condiciones y caracteristicas de ciertas tareas y
trabajos o a restricciones justificadas en cuanto a la oferta local de determinados
bienes y servicios. En este ultimo caso, debe existir informe previo de la Unidad
de Logistica de la Oficina de Administracion.

Se puede otorgar fondos por la modalidad de “Encargos”, en forma excepcional,
en los siguientes casos:

521 Desarolio de eventos, talleres o investigaciones, cuyo detalle de gastos
no pueda conocerse con precision ni con la debida anticipacion;

5.2.2 Contingencias derivadas de situaciones de emergencia declaradas por
Ley;

523 Servicios basicos y alquileres de dependencias que por razones de
ubicacion geografica ponen en riesgo su cumplimiento dentro de los
plazos establecidos por los respectivos proveedores;

52.4 Adquisicion de bienes y servicios, ante restricciones justificadas en
cuanto a la oferta local, previo informe de la Unidad de Logistica.
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53

5.4

5.5

5.6

57

5.8

5.9

5.10
5.11

Los fondos que se otorguen por la modalidad de “Encargos” al personal de la
Institucion, se autorizan mediante Resolucion del Director General de la Oficina
de Administracion (Anexo N° 1), estableciéndose en cada caso lo siguiente:

a) El nombre completo de la(s) personas(s) a la(s) que se otorga el encargo;

b) La descripcion del objeto del “Encargo’;

¢} Los conceptos del gasto;

d} Los montos maximos por cada concepto del gasto;

e) Las condiciones a las que deben sujetarse las adquisiciones y contrataciones
a realizarse;

f) El tiempo que tomara el desarrolio de la tarea, actividad o evento;

g} El plazo para la rendicién de cuentas, debidamente documentada.

Ei plazo para las rendiciones de cuentas de los “Encargos” al personal de la
Institucion, es de hasta tres (3) dias habiles después de concluida la actividad
materia del encargo, cuando esta sea en el pais, y de hasta quince (15) dias
calendario, cuando se trate de actividades desarrolladas en el exterior del pais.

No procede la entrega de nuevos “Encargos” a personas que tienen pendientes
la rendicién de cuentas o devolucion de montos no utilizados de “Encargos”
anteriormente otorgados.

La utilizacién de esta modalidad de ejecucién es para fines distintos de los que
tienen establecidos el Fondo Fijo para Caja Chica y los vidticos, lo gue no exime
del cumplimiento de los procedimientos de adquisicion aplicables de acuerdo a
Ley, y es de exclusiva competencia y responsabilidad de la Unidad Ejecutora.

El monto maximo a ser otorgado en cada encargo no debe exceder de diez (10)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT), con excepcion de los destinados a la
compra de alimentos para personas y animales, al pago de jornales o propinas,
que tendra que estar debidamente justificado y sustentado.

No se aceptaran, para la rendicion de cuentas de los encargos, la presentacion
de comprobantes de pago con signos de enmendadura, adulteracion  y/o
alteracion.

El Encargo al personal de la Institucion, solo puede ser otorgado hasta el 30 de
noviembre de cada Afio Fiscal.

No seran reconocidos los gastos por adquisicién de bebidas alcoholicas.

Se prohibe la entrega de “Encargos” a personal de la Institucion contratado bajo
la modalidad de Servicios No Personales, Locacion de Servicios o Consultorias.

a) El pedido sera presentado por escrito, por el organo responsable del
“Encargo” a la Oficina de Administracion, conteniendo el informe de la
justificacién del gasto, el nombre de la persona, el periodo que tomaréa el
desarrollo de la(s) actividad(es), la fecha de inicio y culminacion de la(s)
misma(s), el monto solicitado, la(s) actividad(es) especifica(s) a cumplir, y el
requerimiento desagregado del gasto; a lo que adjuntara la Certificaciéon del
Crédito Presupuestario (CCP), que ha sido solicitada previamente.

b) El érgano solicitante del “Encargo”, debera sefialar el caracter excepcional
de su pedido, toda vez que la Unidad de Logistica es la dependencia
3
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encargada de las contrataciones para la adquisicibn de bienes Yy
contratacion de servicios.

La Oficina de Administracion remitira el pedido a la Unidad de Logistica y
esta aprobara, reducira o denegara la solicitud, debiendo emitir un informe
para cada caso, que justifique la contratacion de bienes y/o servicios con los
fondos del “Encargo” otorgado debido a restricciones justificadas en cuanto
a la oferta local.

La Unidad de Logistica, elaborara la Resolucion Directorai (Anexo N° 01) y
la remitira con el expediente respectivo a la Oficina de Administracion para
su aprobaciéon y firma de autorizacién, la misma que debe contener la
siguiente informacion:

e El nombre completo de la(s) personas(s) a la(s} que se otorga el
encargo;

Objeto del “Encargo”;

Concepto del gasto;

El monto del “Encargo”;

La actividad especifica a cumpilir;

Las condiciones a las que deben sujetarse las adquisiciones y

contrataciones a realizarse;

La fecha de realizacion de la tarea, actividad o evento;

El plazo para rendir cuentas debidamente documentada, una vez
culminado el evento,

« El numero de la Certificacion del Crédito Presupuestario (CCP);

Una vez autorizado el “Encargo”, mediante la Resolucién correspondiente,
es tramitado a la Unidad de Contabilidad, para su registro de cOmpromiso y
devengado en el modulo del Sistema Integrado de Administracion Financiera
del Sector Pdblico SIAF-SP, remitiendo en el dia, estos documentos a ia
Unidad de Tesoreria, que se encargara del proceso del giro y pago
correspondiente.

El Cédigo Unico de Tramite (CUT), correspondiente al expediente del
“Encargo”, debe ser el mismo, desde su inicio (requerimiento del 6rgano)
hasta la presentacion de la rendicion de cuentas.

Los gastos efectuados por el responsable del “Encargo”, se sustentan con
los comprobantes de pago (facturas, recibos por honorarios, boletas de
venta, tickets o cintas emitidos por maquinas registradoras), los mismos que
deben reunir las caracteristicas y requisitos que establece la
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria -
SUNAT en el Reglamento de Comprobantes de Pago, aprobado por
Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT; y deben ser emitidos a
nombre del Ministerio de Agricultura y Riego, con RUC N° 20131372931.
Estos comprobantes de pago deberan ser numerados y visados por el
comisionado y adjuntados al Formulario N° 21 Rendicion de Cuentas por
“Encargos”.

En forma excepcional se utiliza la Declaracién Jurada (Formulario N° 22)
para sustentar gastos cuando se trate de casos, lugares o conceptos por ios
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f)

h)

que no es posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de
conformidad a lo establecido por SUNAT. El Director General de la Oficina
de Administracion, determina de manera expresa los casos, jugares o
conceptos en los que se utiliza la Declaracién Jurada como sustento de
gastos.

El monto de la Declaracion Jurada no debe exceder el diez por ciento (10%)
de una Unidad Impositiva Tributaria (UIT).

La persona que recibi6 el encargo, a través del 6rgano solicitante del mismo,
debe presentar a la Oficina de Administracion la rendicion de cuentas del
“Encargo’ recibido, dentro de los tres (3) dias habiles de finalizada la
actividad, cuando esta se realice dentro del pais, Y de quince {15) dias
calendario, cuando se trate de actividades desarrolladas en el exterior del
pais, adjuntando la siguiente documentacion:

« Formulario N° 21 “Rendicion de Cuentas por Encargo’, visado por el
Director General o el Director del érgano o unidad organica, segun
corresponda, con la documentacion que sustenta el gasto.

« Copia del Recibo de Ingreso emitido por la Unidad de Tesoreria, por
devolucion de fondos, en caso que los gastos sean menores al encargo
recibido.

La rendicion de cuentas debe presentarse a la Oficina de Administracion,
debidamente foliada.

En caso de no presentar la rendicion de cuentas del “Encargo” otorgado
dentro del plazo establecido, la Unidad de Contabilidad inicia, a partir del dia
siguiente de vencido este plazo, el tramite para la retencién de los
honorarios mensuales del comisionado hasta por el importe del anticipo, el
mismo que no sera devuelto hasta que el rindente presente su rendicion de
cuentas.

A partir de la fecha en que se omite Ia devolucién de los fondos otorgados
por “Encargos”’, y hasta que se produzea la misma, sin necesidad de
requerimiento previo, se aplican los intereses correspondientes al monto no
utilizado de acuerdo a la tasa de Interés Legal Efectiva que publica la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos
de Pensiones. La recuperacion de estos fondos se ingresa a caja para su
posterior reversion al Tesoro Publico mediante el uso del T-8, cuando el
“Encargo” es con cargo a la fuente de financiamiento Recursos Ordinarios; a
diferencia, si el Encargo es con cargo a fuentes de financiamiento distintas a
Recursos Ordinarios, el deposito se hace en la cuenta corriente que
corresponda.

La Oficina de Administracion, a través de la Unidad de Contabilidad,
comunica a la persona que se le ha otorgado el Encargo, a los
Coordinadores Administrativos y a los Directores Generales de los organos,
el estado de situacion de los anticipos otorgados por concepto de Encargo
que estén pendientes de rendicion de cuentas.

Cuando los gastos ejecutados por cada Comprobante de Pago, superan el
importe de S/. 700,00 (Setecienios con 00/100 Nuevos Soles), el
responsable del manejo del Encargo esta obligado a retener el 6% (seis por
ciento) por concepto de Impuesto General a las Ventas (IGV), por estar
considerado el Ministerio de Agricultura y Riego como Agente de Retencion,

5



MINISTERIO DE AGRICULTURA Y RIEGO
OFICINA DE ADMINISTRACION

“DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERLY"

"AKIO DE LA PROMOCION DE LA INDUSTRIA RESPONSABLE Y DEL COMPROMISO CLIMATICO"

)

k)

para lo cual el comisionado debe solicitar a la Unidad de Tesoreria, el
formulario de retencion del IGV del 6% (seis por ciento).

Cuando los gastos por prestacién de servicios sean sustentados con
Recibos por Honorarios que superen los 8/. 1,500.00 (mil guinientos con
00/100 Nuevos Soles), el responsable del manejo del Encargo esta obligado
a retener el 10% (diez por ciento) correspondiente al Impuesto a la Renta de
4ia. categorfa, salvo que el proveedor presente su respectiva Constancia de
Auforizacion de Suspension de Retenciones.

Cuando los gastos por compra de bienes gravados con IGV no estén sujetos
a defraccion, ya sean sustentados con factura o con cualquier oftro
comprobante de pago que permita ejercer el derecho al crédito fiscal y
superen el importe de los 8/. 700,00 (Setecientos con 00/100 Nuevos
Soles), el responsable del manejo del Encargo estd obligado a efectuar ia
retencion del 6% (seis por ciento) sobre el monto total de lo facturado,
conforme a las normas del Sistema de Retenciones del IGV, sefialadas en el
Rubro 11l de la presente Directiva, y por estar considerado el Ministerio de
Agricultura y Riego como Agente de Retencion, para lo cual el comisionado
debe solicitar a la Unidad de Tesoreria, el respectivo Comprobante de
Retencion del IGV del 6% (seis por ciento). Para los casos en gue el
proveedor, segin su respectiva ficha RUC de la pagina web de la SUNAT,
sea un Agente de Retencion, Buen Contribuyente o Agente de Percepcion,
no hay la obligacién de retener dicho 6% (seis por ciento).

Cuando los gastos por prestacion de servicios gravados con |GV, superen el
importe de los S/. 700,00 (Setecienios con 00/100 Nuevos Soles), el
responsable del manejo del “Encargo” esta obligado a efectuar la detraccion
sobre el monto total facturado y de acuerdo a las tablas previstas en la
Resolucién de Superintendencia N° 183-2004-SUNAT, que establece las
normas para la aplicacion del Sistema de Pago de Obligaciones Tributarias
con el Gobierno Central al que se refiere el D. Leg. N° 940, debiendo
adjuntar la Constancia del Depésito de la detraccion al Comprobante de
Pago correspondiente. Para el caso del servicio de transporte de bienes,
para la aplicacion de la detraccion el importe facturado debe ser mayor a S/.
400.00 (Cuatrocientos con 00/100 Nuevos Soles).

Tanto para el literal h) como para el literal ), se debe tomar en cuenta gue
las Boletas de Venta no dan derecho a crédito fiscal por lo que no se
aplicara ninguno de dichos Sistemas.

En caso que el Encargo se tenga que ejecutar en zonas muy alejadas, de
dificil acceso y que por tanto no sea posible obtener un comprobante de
pago autorizado por la SUNAT, el responsable del manejo del Encargo debe
solicitar a la Unidad de Tesoreria, antes de iniciar el Encargo, los
respectivos Recibos de Egreso, los cuales son utilizados excepcionalmente
en este tipo de casos.

En caso de existir observaciones en la Rendicién del Encargo, es devuelta al
comisionado para la subsanacién respectiva, la que debe presentarse en un
plazo no mayor de setenta y dos (72) horas a partir de su recepcion.

En caso de cancelacién o suspensién del “Encargo” otorgado, el Director
General del érgano que solicité el encargo, debe comunicar este hecho de
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inmediato a la Oficina de Administracion para la anulacion del Encargo en
las fases ya registradas, a fravés del Informe correspondiente con la
justificacidn respectiva.

b} En caso que la Unidad de Tesoreria haya efectuado la entrega de los fondos
por “Encargo”, el comisionado, bajo responsabilidad, procedera a devolver el
importe recibido a la Unidad de Tesorerfa en un plazo que no exceda las
veinticuatro (24) horas; caso contrario, se procedera a retener el pago de
sus honorarios y se aplicaran los intereses legales correspondientes.

7.4 Las personas que reciben fondos por Encargos, los comisionados, son
responsables de presentar las rendiciones de cuentas con la documentacion que
sustenta el gasto, dentro del plazo establecido.

7.2 Los 6rganos a cuyo personal se le otorga el “Encargo” y el personal encargado
del procedimiento, son responsables del debido y estricto cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente directiva.

7.3 El i‘ncumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva genera Ila
responsabilidad administrativa, civil y/o penal a que hubiere lugar, de acuerdo a
lo previsto en la Legislacion vigente.

ORMULARIO

Anexo N° 1: Modelo de Resolucién Directoral que autoriza el Encargo a personal
de la Institucion.

9.2 Formulario N° 21: Rendicién de cuenta por Encargos otorgados.

9.3 Formulario N° 22: Declaracién Jurada.
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ANEXO N° 01

MODELO DE RESOLUCION DIRECTORAL QUE AUTQR!ZA EL “ENCARGO” A
PERSONAL DE LA INSTITUCION

RESOLUCION DIRECTORAL N°  2014-MIiNAGRI-OA

VISTO,

EIOficio N® oo ivvieene ,defecha............, del Director ... Y

CONSIDERANDO:

Que, el inciso 40.1 del articulo 40 de la Directiva de Tesoreria N°® 001-2007-EFI77.15,
aprobada por Resolucién Directoral N° 002-2007-EE/77.45, modificada mediante Resolucion Directoral N° 004-2009-
EF/77.15, establece que la modalidad de ‘encargo” consiste en la entrega de dinero mediante cheque o gire bancario a
personal de la Instilucion para ef pago de obiigaciones que, por la naturaleza de determinadas funciones ©
caracteristicas de ciertas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus objetivos insfitucionales, no
pueden ser efectuados de manera directa por la Oficina General de Administracién o ia que haga sus veces en la
Unidad Ejecutora o Municipalidad, enire otros, et desarrollo de eventos, talleres o investigaciones, cuyo detalie de
gastos no pueda conocerse con precision ni con la debida anticipacién; contingencias derivadas de situaciones de
emergencia declaradas por Ley; los servicios basicos y alquileres de dependencias que por razones de ubicacion
geografica ponen en riesgo su cumplimiento dentro de los plazos establecidos por los respectivos proveedores; |a
adquisicion de bienes y servicios, ante restricciones justificadas en cuanto a la oferta local, previa al informe del 6rgano
de abastecimiento u oficina gue haga sus veces;

_ Que, mediante el documento del Visto, el Director General de ..o ,
2\ solicita se autorice la ejecucion del gasto por fa modalidad de "Encargo” por ta suma de S/, ..........., & favor del sefor

Zg Friroviireee e , a quien se le otorgara dicho importe de los fondos del 6rgano antes mencionado, para sotventar el
cﬁ' gasto que demande realizar el TallerEvento ... " a llevarse a cabo en &l
Bpooe®” Distito de ..o ,Provinciade ... , Departamento de ........... ,det .. al,......... de..... de 201..., de

acuerdo a la informacion sustentatoria que fundamenta ef requerimiento formulado;

Que, asimismo, por el Informe N° ... la Direccion General de ... sostiene que,
................ {sustentar la configuracion excepcional de ia causal aplicable, adjuntandc la documentacion
' correspondiente de ser el caso);

En of caso de la causal prevista en el literal d) del inciso 40.1 del articulo 40 de la
Directiva de Tesoreria N°® 001-2007-EF/77.15, incluir el siguiente considerando:

Que, o Director de la Unidad de Logistica, mediante el Memorandum
N e ,defecha..de ... de 20..., sefiala que existen restricciones justificadas para et desarrollo del
.............. (tallerfevento) mencionado, debido a que las contrataciones de bienes ylo servicios se efectuaran en una
localidad alejada de nuestra Sede Institucional, fo que dificuita su atencion; por lo que, no son de aplicacion las normas
generales det Decrefo Legistativo N° 1017, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Confrataciones del Estado,
conforme lo establece el literal i) del numeral 3.3 del articulo 3 de dicho dispositivo, debiendo utilizarse para el presente
caso procedimientos de excepcion, como el Encargo al personal de la Institucion, como dispone la Directiva de
Tesoreria mencionada en el considerando anterior. Este supuesto no es aplicable a fas contrataciones de bienes y
servicios incluidos en el Catalogo de Convenios Marco, de acuerdo a lo que establezca el Reglamento;
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Que, mediante Informe N° ... , la-Direccibn General de& ..o , detalla en
Anexo y sustenta tos gastos que deben ejecutarse bajo la modalidad de “Encargo’, adjuntando ta Certificacion del
Crédito Presupuestario en la Fuente de Financiamiento .......... :

Que, existiendo disponibilidad de recursos en la Fuente de Financiamiento.......
{Recursos Ordinarios, RDR), es procedente autorizar la afectacion presupuestal con cargo a la Cadena Funcional
respectiva, para los fines antes indicados, debiéndose establecer las condiciones a las que deben sujetarse ias
adquisiciones y contrataciones a realizarse, por las razones sefialadas en el considerando precedente, segun el caso;

Que, el articulo 10 de la Resolucion Directoral N° 050-2012-FF/52.03, respecto al usode
ia Declaracion Jurada, establece que se hace extensivo lo dispuesto en ef numeral 71.3 del articilo 71 de la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada por Resolucion Dirgctoral N° 002-2007-EF/77.15 y modificatorias a las
actividades que se realizan en la modalidad de “Encargos” a personal de la Institucion;

De conformidad con el Decreto Legislativo N° 997, Decreto Legislative que aprueba ta
Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricuttura, modificado por Ley N° 30048; su Reglamento de
Organizacion y Funciones, aprobado por Decreto Supremo N° 031-2008-AG; y la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EE/77.15, aprobada por Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, y sus madificatorias;

SE RESUELVE:
Articulo .- Autorizar la constitucion del “Encargo” por fa suma de S/, ...oocee (i
y 00/100 Nuevos Soles), a favor del sefior...........oieeens ,personaidela .o , para financiar la
BEVIHAE . {Evento, taller), a realizarse del ...... al .. de........de20..

La afectacion presupuestal estimada, se realizara de acuerdo @l siguienie detalle:

Certificacién Presupuestal N°......

Cadena Funcional RO TO PR TSV PP (Codigo y denominagcion)
Fuente de Financiamiento  : Recursos Ordinarics

Especificas del Gasto

2.3.13.11 Combustibles y Carburantes S 0o

bicy GRS
2.3.27.1199 Servicios Diversos St 00
Total S 00

La ejecucion del gasto se realizara de acuerdo a o indicado en Ta presente Resolucion, en lo referente a ta locafidad
donde se efectuaran las contrataciones y en el plazo establecido, con sujecion al monto méaximo antes sefiatado, siendo
responsabilidad del Encargado asumir cualquier exceso del monto autorizado, salvo casos fortuitos ocasionados por
fenomenos de fa naturaleza,

Articulo 2.- La persona autorizada debera guardar las medidas de seguridad necesarias
para la custodia del fondo encargado, asi como observar las normas aplicables al caso para su ejecucion, conforme lo
estabiece la Directiva N°.............. Directiva del Procedimiento para la Ejecucion del Gasto por la modalidad de
Encargos otorgados al Personal de la Institucion. Las adauisiciones ylo contrataciones de bienes y/o servicios por un
mismo concepto y proveedor, no deberan ser realizadas por montos mayores & tres (03) ULT.

Articulo 3. EI SEflOF .oviviirii vt e , debera rendir cuenta
documentada por los gastos efectuados, dentro del plazo de tres (03) dias habiles de concluida la actividad materia del
presente encargo cuando esta se realiza en ei pais bajo responsabifidad; caso contrario, se efectuara la refencién de
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MINISTERIO DE AGRICULTURAY RIEGO
OFICINA DE ADMINISTRAGION

“DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU"
“ARO DE LA PROMOCION DE LA INDUSTRIA RESPONSABLE Y DEL COMPROMISO CLIMATICO"

sus honorarios hasta por ef monto adeudade (Cuando se trata de actividades realizadas en el exterior, el piazo sera de
quince (15) dias}.

Articulo 4.- Auforizar a las Unidades de Contabilidad y Tesoreria, a efectuar las
acclones necesarias para el cumplimiento de la ejecucién del gasto pablico en las etapas del compromiso, devengado y
pago.

Reglstrese y comuniquese
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MINISTERIO DE AGRICULTURA Y RIEGO
OFICINA DE ADMINISTRACION

FORMULARIO N° 21

RENDICION DE CUENTA POR ENCARGOS OTORGADOS

IMPORTE DEL
ENCARGO

I. DATOS DEL ENCARGADO

REG. SIAF N°

C/P N°®
R.D. N®

APELLIDOS Y NOMBRES
ORGANO/UNIDAD ORGANICA
D.N..

FECHAREND. :

#i. ACTIVIDAD (EVENTO, TALLER)

DENCOMINACION:

DESDE

Lugar

HASTA

|

IIf. SUSTENTACION DEL GASTO

DOCUMENTACION SUSTENTATORIA

CONCEPTC

N? ORDEN FECHA TIFO

NOMERO

IMPORTE

ESPECIFICA OE GASTO

TOTAL

0.00

IV. SALDO NO UTILIZADO

RECIBO DE INGRESO
N° ORDEN FEGHA NOMERG

IMPORYE £SPECIHFICA DE GASTC

TOTAL

V. RESUMEN DEL GASTO (S/.)

TOTAL RENDICION

0.00

TOTAL DEVOLUGION

0.00

TOTAL ENGARGO OTORGADC

0.00

VI. AFECTACION PRESUPUESTAL

NEMO

CADENA PROGRAMATICA FUNGIONAL

F.F.

ESPEG, GASTO IMPORTE

0.00

000

ENCARGADO

cut

DIRECTOR GENERAL O CARGO EQUIV.
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. “DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU"
"ANO DE LA PROMOCION DE LA INDUSTRIA RESPONSABLE Y DEL COMPROMISO CLIMATICO”

FORMULARIO N° 22

DECLARACION JURADA

Yo,

identificado con , declaro bajo juramenio que en
concordancia con lo establecido en el articulo 71 de ta Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15 y las Disposiciones Adicionales sefialadas en el articulo 10 de la Resolucion Directoral

N° 050-2012-EF/52.03, los gastos realizados a través de las actividades de “Encargos” a Personal
de la Institucion y detallados a continuacién, han sido efectuados en asuntos oficiales, no
habiendo podido recabar los comprobantes de pago que lo sustentan.

Encargo
realizado

Lugar {es})
Actividad

Tipo de Cambio

« El importe maximo por Declaracion Jurada es el 10% de la Unidad Impositiva Tributaria, segun disposiciones
legales vigentes.

Lima,

Firma y sello del Rindente

1det



