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PROCEDIMIENTO DE USO Y APLICACION DEL SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE
PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA AGRARIA Y RIEGO ~ SISSEP DEL MINISTERIO DE
AGRICULTURA Y RIEGO

DIRECTIVA GENERAL N° 60003 -2015-MINAGRI-DM
FORMULADA POR: Direccion General de iInfraestructura Agraria y Riego (DGIAR)
FECHA:

. OBJETIVO

Establecer el procedimiento y responsabilidades para el registro de la informacién y
seguimiento de la ejecucion de los Proyectos de Inversién Publica (PIPs) a través del
“Sisterna de Seguimiento de Proyectos de Infraestruciura Agraria y Riego”.

IIl.  FINALIDAD

Contribuir al uso eficiente, eficaz y transparente de los recursos del Ministerio de Agricuitura
y Riego, a través del curso a la informacion sobre el avance fisico - financiero de los
Proyectos de Inversion Pablica a cargo de los 6rganos, programas y Proyectos Especiales
del MINAGRI, a fin de coadyuvar a ia adecuada toma de decisiones.

lil. BASE LEGAL

Ley N® 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestidn del Estado.

Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversién Pubiica.

Decreto Supremo N°04-2013-PCM, aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la

Gestion Publica.

» Decreto Supremo N° 304-2012-EF, aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
28411, Ley General del Sistera Nacional de Presupuesto.

e Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Conirataciones dei Estado, y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 184-2008-EF.

» Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Agricultura y Rlego

« Resolucion Ministerial N° 0545-2014-MINAGRI, que aprueba la Directiva Sectorial N°

003-MINAGRI-2014, Normas para la Formulacxon Aprobacién y Actualizacion de

Directivas.

e & & @

ALCANCE ‘ i

l.a presente Directiva es de aplicacion a los érganos, unidades organicas, programas vy
proyectos especiales del MINAGRI.

DISPOSICIONES GENERALES p

5.1 Del Sistema de Seguimiento de Proyectos de Infraestructura Agraria y Riego
El Sistema cuenta con un mddulo administrativo y un maodulo de consulta, siendo
sus caracteristicas las siguientes:

a) Mddulo Administrativo:
Conformado por los siguientes actores:

v Administrador de Sistema

Persona o conjunto de personas encargadas de realizar el
mantenimiento de parametros y tablas del sistema.
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5.6

5.6

v Gestor del Seguimiento
Persona o conjunto de personas que coordinan el proceso de registro
de informacion por cada proyecto de inversion pablica.

v Responsable Registrador
Persona o conjunto de personas que realizan el proceso de actualizar
la informacion del avance fisico — financierc de los proyectos de
inversién publica. ‘

b} Mddulo de Consuita

¥ Usuario de Consulta
Persona o conjunto de personas que realizan consulta y seguimiento
a los proyectos de inversion piblica.

De la Administracion del Sistema

La DGIAR, que en adelante se denominard Administrador del Sistems, sera ia
responsable de la creacion de usuarios, asi como de realizar el manienimiento de
parametros y tablas del SISSEP.

Del Soporte Técnico del Sistema

La Oficina de Tecnologia de la informacion (OT!), brindara el soporte informatico
para el adecuado funcionamiento del SISSEP de acuerdo a la presente Direcliva y
normas/gécnicas pertinentes.

De los Usuarios del Sistema

El Administrador del Sistema es el responsable del registro, modificacion, activacion
ylo eliminacién de usuarios; segin requerimienio de cada érgano, unidad organica,
programa y proyecto especial del MINAGRI.

Del Acceso y Consulta al Sistema
Los usuarios debidamente creados por el Administrador del Sistema, pueden
acceder y realizar consultas en linea de la informacidn contenida en el SISSEP.

Del Registro y Actualizacién de fa Informacion en el SISSEP

Las coordinaciones para el proceso de registro de la informacion por cada 6rgano,
unidad orgénica, programa y proyecto especiai del MINAGRI, sera a través de su
representante que en adelante se denominara Gestor de Seguimiento, quien sera
el encargado de agregar proyectos y coordinar el registro de informacion de los
PiPs.

El Gestor de Seguimiento de cada ¢rgano, unidad organica, programa y proyecto
sspecial del MINAGRI, coordmara fa designacion de los especialistas responsables
para registrar y actualizar 12 informacién de los PIPs, denominados en adelante
Responsables Registradores; quienes seran los responsables del registro de la
informacion. :

El Responsable Registrador recibe una clave inicial de acceso minimo de ocho (08)
caracteres alfanuméricos, conteniendo mayGscuias y mindsculas; la cual puede ser
modificada pero manteniendo las caracteristicas antes descritas.

Para casos fortuitos y como medida de contingencia, el SISSEP permite al
Administrador del Sistema asignar una nueva clave para el acceso del
Responsable Registrador, la cual debe ser solicitada a través del Gestor de
Seguimiento, por escrito o via correo institucional, debiendo este tltimo comunicar
al solicitante, via escrita o a través del correo institucional, las acciones y resultados
del requerimiento formulado.

Cada o6rgano, unidad organica, programa Yy proyecto especual del MiNAGRi
debidamente acriia solicitara, de manera escrita o via correo institucional, §a
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creacion, modificacion, activacién y/o eliminacion de Responsable Registrador y
Gestor de Seguimiento.

El requerimiento solicitado, debera ser formalizado de acuerdo al formato. (Anexo
N¢ 02)

Del Seguimiento al Registro y Actualizacion de la Informacion

Cada érgano, unidad organica, programa y proyecto especial del MINAGRI, debera
informar a través del Gestor de Seguimiento, via correo electrénico institucional,
sobre el cumplimiento del registro y actualizacion de informacion segin
corresponda, teniendo como fecha de corte el Gitimo dia habil de cada mes.

Del Mantenimiento del Sistema

Cada drgano, unidad organica, programa y proyecto especial del MINAGRI,
solicitara a la DGIAR, de manera escrita o via correo institucional, el mantenimiento
y/o mejoras del SISSEP, correspondiente a las opciones de: Seguridad, Maestras,
Operaciones, Seguimiento y Reportes.

La DGIAR, en coordinacién con la OT{, evaluara la factibilidad de implementacion
del requerimiento.

-Pel Usuario de Consulta

Para ingresar y hacer uso de la informacién contenida en el SISSEP, el érganc,
programa y proyecto especial del MINAGRI solicitard a la DGIAR, de manera escrita
o via correc institucional, el acceso al SISSEP del Usuario de Consulta; para ia
cual debera digitar su usuario y clave de acceso.

Capacitacion a Usuarios de Consulta

La DGIAR serd la encargada de brindar la capacitacion en el uso del SISSEP a los
Usuarios de Consuita, previa coordinacién con los responsables de los 6rganos,
unidad organica, programas y proyectos especiales del MINAGRI.

Vi. MECANICA OPERATIVA

REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION

6.1

6.2

6.3

6.4

La DGIAR solicitara a los organos, unidades organicas, programas y proyectos
especiales del MINAGRI la designacion del Gestor de Seguimiento y del
Responsable Registrador para el registro y actualizacion de la informacion de los
FlPs.

Los drganos, unidades orgagicas, programas y proyectos especjales del MINAGRI
designaran a su Gestor de Seguimiento y Responsable Registrador, responsables
del proceso y registro de la informacion para cada PIP, quienes participan directa o
indirectamente en su formulacién, evaluacién, ejecucién y/o liquidacion, en el marco
de sus competencias y funciones (Anexo 2).

La DGIAR registrara ai Gestor de Seguimientoy Responsable Registrador por los
organos, unidades orgdnicas, programas y proyectos especiales que estaran
vinculados a cada PIP y les asignara una clave de acceso.

El Gestor de Seguimiento y Responsable Registrador designado por los érganos,

unidades organicas, programas y proyectos especiales del MINAGRI, modificara la
ciave asignada, debiendo mantener las caracteristicas de seguridad del sistema.
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6.6

El Gestor de Seguimienic y Responsable Registrador designade por los érganos,
unidades organicas, programas y proyectos especiales del MINAGRI, registraran vy
actualizaran la informacién de los PIPs de acuerdo a la estructura de la base de
datos del SISSEP.

La DGIAR supervisara el cumplimiento del registro y actualizacion de la informacion
de los PIPs que efectie el Gestor de Seguimiento y Responsable Registrador,
designado por los organcs, unidades orgénicas, programas y proyecios especiales
del MINAGRI, en base a las comunicaciones remitidas por los Gestores de
Seguimiento.

Vil. RESPONSABILIDADES

71

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

La DGIAR es la responsable de la creacidn de usuarios, asi como realizar
mantenimiento de parametros y tablas del SISSEP.

Los drganos, unidades organicas, programas y proyectos especiales del MINAGRI
deberan registrar la informacidén a nivel del ciclo de vida de los Proyectos de
Inversién Pablica, en el marco del Sistema Nacional de Inversidn Publica (SNIP).

Los Titulares de los érganos, unidades organicas, programas y proyectos especiales
del MINAGRI son responsables de la idoneidad del Gestor de Seguimiento y
Responsable Registrador designado que representara a su dependencia y que la
informacion registrada se encuentre actualizada, como fecha el ditimo dia habil de
cada mes, el cual serd reportado a la DGIAR.

El Adminisirador del Sistema, e Gestor de Seguimiento y el Responsable
Registrador, designados por los organos, unidades organicas, programas vy
proyectas especiales son responsables de la validez v el contenido de la
informacian o datos registrados en el SISSEP vy su actualizacion permanente, segun
las competencias y funcicnes que representan.

Es responsabilidad de la OTl brindar soporte informatico para el correcto
funcionamiento del SISSEP, de acuerdo a la presente Directiva y normas técnicas
pertinentes. :

La DGIAR es la encargada de asesorar y efectuar las preéisiones a los 6rganos,
unidades organicas, programas y proyectos especiales, a fin que disponga las
acciones a que hubiera lugar para el funcionamiento adecuado del SISSEP.

El Incumplimiento de la presente Directiva sera informado por la DGIAR a fa Alta
Direccion del MINAGRI, a finque se disponga las acciones a queshubiera lugar.

DISPOSICIONES FINALES

La OTl o la que haga sus veces, en cada Programa y Proyecto Especial del MINAGRI,
debera facilitar las herramientas necesarias y soporte informatico para el adecuado
funcionamiento del SISSEP, de acuerdo a la presente Directiva y normas técnicas
periinentes.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

El administrador del sistema remitira ef enlace de acceso.

FLUJOGRAMA

ANEXOS
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FLUJOGRAMA

REGISTRO Y ACTUALIZACION DE INFORMACION EN EL SISSEP
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ANEXO .01

. En el contexto de la presente Directiva, se define a las siguientes siglas y términos:

1. SIGLAS:
¢ DGIAR: Direccidn General de Infraestructura Agraria y Riego.
« MINAGRL Ministerio de Agricultura y Riego.
« OTI: Oficina de Tecnhologia de la Informacion.
o PIP: Proyecto de Inversidn Plblica.
o SISSEP: Sistema de Seguimiento de Proyectos de Infraestructura
Agraria y Riego.
2. TERMINOS:

Administrador del Sistema: Persona (as), responsable (s) de la
administracién operativa del SISSEP, cuya funcién es la de crear usuarios,
asignar roles y permisos, cambios de clave, coordinar con los gestores de
seguimiento de cada Organo, Unidad Orgénica, Programa y Proyecto
Especial del MINAGRI, sobre las funcionalidades del Sistema, asi como
propuestas de mejora.

Asimismo, es la encargada de coordinar y gestionar el mantenimiento y
soporte técnico con la OTI, en los casos que se requiera.

Gestor de Seguimiento: Persona (as), responsable (s) de cada Organo,

Unidad Organica, Programa y Proyecto Especial del MINAGRI, encargado
de agregar proyectos, coordinar con el Responsable Registrador y con el
Administrador del Sistema, para garantizar el correcto funcionamiento del
SISSEP,

Asimismo, es la encargada de coordinar la actualizacién oportuna de la
informacidn de los PIP’s, materia de seguimiento y administracién.

Responsable Registrador: Persona (as) designada (s) por cada érgano,
unidad organica, programa y proyecto especial, responsable del registro de
fa informacion de los PIRs a su cargo en el SISSEP, quien dependera del
Gestor de Seguimiento. *

Usuario de Consuita: Persona (as), designada (s) por cada Organo,
Unidad Organica, Programa, Proyecto Especial del MINAGRI, que haran
uso de la informacién registrada en el SISSEP. Se entendera por Usuario
de Consulta, a toda aquella persona gue labora en el MINAGRI, bajo
cualquier régimen laboral, sea servidor, funcionario y/o directivo.
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ANEXO 02

FORMULARIO DE REGISTRQ DE USUARICS DEL SISTEMA DE DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA AGRARIA Y RIEGO - SISSEP

DIRECTIVA GENERALNY ~2015-MINAGRI-DM "Procedimieatos de Uso y Aplicacidn del Sistema de Segulmilanta de Proyectos delafrassiructura Agraria v Rlego ~ SISSEP”

Oficio f Memordndum de fa referencia.
{Opcional)

Fecha:

DATOS DEL RESPONSABLE OF 1A UNIDAD SOLICITANTE:

Organos, Programas y
Proyectos Especiales!

[ A}:ellid»os y Nembres dei Director General:

Oficina / Direccion: l

Apellidos y Nombres def Director Generat!

DATRS DEL USUARIOD:

jApeitide Paterng! l

[ Apellido Materna: l

Nombras : E

[ Cuenta de tsuario! i

Condicidn taboral! CAS Nembrade

ey 278 Vr

Otros: Cerreo Electrdnicor i

i Tetdforo / Anexo: I::]

TERC DE REGISTRO OF USUARIO

Requarimiento de; CREAR D

Pormises a solfcitar:
Administradior del Slstema
Gestar de Segulmiente
Responsable Registrador

Usuaria de Cansults

MODIFICAR D ELIMINAR D

No

Lot

V* B* Responsable de la Unldad

W B Gestor do Segulmiento

rasu Rriado Safo by 18 Direction denerat e Jofri

A* DESOLCITUD

V* B* Administrador del Sistema

4
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MINISTERIO DE AGRICULTURA Y RIEGO

?\}B\JGA DEL pﬁ?

VISTOS:

RORICZR Los Oficios N°s 2353 y 2096-2015-MINAGRI-DVDIAR/DGIAR-DG del Director
%\ General de la Direccion General de Infraestructura Agraria y Riego, sobre aprobacion de la
’rf Directiva General denominada “Procedimiento de Uso y Aplicacion del Sistema de
= Seguimiento de Proyectos de infraestructura Agraria y Riego - SISSEP del Ministerio de
Agricuttura y Riego”; v, .

CONSIDERANDO:

T T e T e

Que, la Ley N°® 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado,
declara, al Estado peruano en proceso de modernizacién en sus diferentes instancias,
dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de obtener
mayores niveles de eficiencia del aparaio estatal, de manera que se logre una mejor
atencidn a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos;

Que, en el marco de la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion
Pablica, aprobada mediante Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, bajo el principic de
innovacion y aprovechamiento de las tecnologias, para alcanzar los resultados que la
ciudadania espera, se requiere que las entidades publicas avancen en un procese constante
de revision y renovacion de los procesos y procedimientos mediante los cuales implementan
sus acciones, conlievando gllo a implementar nuevas propuestas de servicios o
procedimientos que innoven su gestion y contribuyan al cambio y mejora de la gestion
publica;

H]

Que, mediante Decretoy Supremo N° 008-2014-MINAGRI se aprobé el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego - ROF
MINAGRY, el cual establece su nueva estructura crganica, en cuyo literal f) del articulo 70
sefiala que la Direccion General de [hfraestructura Agraria y Riego tiene, entre sus
funciones, la de supervisar y evaluar la gestion técnica de los programas y proyectos
especiales del Ministerio en materia de infraestructura agraria, de riego y drenaje, a través
de un sistema de indicadores;

!

Que, el proceso de Modernizacién del Estado implica, entre otras aspectos,
Noptimizar los procedimientos y tramites administrativos que se ejecutan en el Ministeric de
gricultura y Riego, résultando priotitario estandarizar la informacién de los proyectos de
nversion plblica y las fases que se encuentran en pre inversidn, inversién y post inversién
a cargo de este Ministerio; '

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 0545-2014-MINAGRI se aprobo la
2\ Directiva Sectgrial N° 003-2014-MINAGRI-DM denominada “Normas para la Formulacion,




