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Resolucion de Secretaria genem[

°0081-2017-MINAGRI-SG

Lima 28 de diciembre de 2017

VISTO:

E! Oficio N° 3561-2017-MINAGRI-SG-OGPP/ODOM, de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto, sobre aprobacion de la propuesta de actualizacion del Manual
de Procedimientos de la Direccién General de Ganaderia; y,

CONSIDERANDO:

Que, por Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, se aprobé la Politica Nacional
de Modernizacién. de la Gestion Publica, constituyendo la gestion por procesos y la
simplificacién administrativa en todas las entidades publicas a fin de generar resultados
positivos en la mejora de los procedimientos y servicios orientados a los ciudadanos y
empresas;

Que, por Resoluciéon Ministerial N° 0171-2015-MINAGRI, se aprueba la

Directiva General N° 0001-2015-MINAGRI-DM, denominada “‘Directiva General para la

Y ‘%, formulacion, aprobacion y actualizaciéon del Manual de Procedimientos de los érganos,

v ‘,‘% programas y proyectos especiales del Ministerio de Agricultura y Riego”, que tiene por

¢ finalidad que las entidades de la Administracién Publica adopten un proceso uniforme en la
§ elaboracion de sus manuales de procedimientos;

Que, mediante Decreto Supremo N° 018-2016-MINAGRI, se modifica el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, aprobado por
Decreto Supremo N° 008-2014, y se crea la Direcciébn General de Ganaderia; siendo
necesario por ello a partir de las funciones establecidas contar con un manual de
procedimientos que contenga la descripcién de los procesos y procedimientos de dicho
organo de linea;

Que, con el Oficio N° 341-2017-MINAGRI-DVDIAR/DGGA, la Direccion
=General de Ganaderia ha propuesto el manual de procedimientos — MAPRO como resultado
« > e la revision y evaluacion de sus procesos y procedimientos;
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o Que, mediante el Informe Técnico N° 103-2017-MINAGRI-SG-OGPP/ODOM,
la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacion de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto ha emitido opinién favorable, concluyendo que la nueva
propuesta formulada cumple con la adecuada aplicacién de los documentos normativos y de
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gestion de acuerdo al procedimiento establecido en la precitada Directiva General”, asi como
en el marco de las funciones asignadas en el Reglamento de Organizacién y Funciones;

De conformidad con el Decreto Legislativo N° 997, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Agricultura, modificado por la
Ley N° 30048 a Ministerio de Agricultura y Riego; y, su Reglamento de Organizacién y
Funciones aprobado por Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, y sus modificatorias; el
Decreto Supremo N° 004-2013-PCM; y, la Directiva N° 001-2015-MINAGRI-DM, aprobada por

Resolucion Ministerial N° 0171-2015-MINAGRI;

SE RESUELVE:
Q“'yﬁm U‘,O'p
v 4

‘. Articulo 1.- Aprobar el Manual de Procedimientos de la Direccion General de
z! Ganaderia, conforme al Anexo adjunto que forma parte integrante de la presente Resolucién.
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*'-r";g%efﬁi:g‘_?’ Articulo 2.- Disponer la publicacién de la presente Resolucion en el Portal
Institucional del Ministerio de Agricultura y Riego (www.minagri.gob.pe) y en el Portal del
Estado Peruano (www.peru.gob.pe), conjuntamente con el Manual de Procedimientos

aprobado por el articulo precedente.

Registrese y comuniquese

CARBONE
ecretario General
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INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos — MAPRO de la Direccién General de Ganaderia, es un documento
técnico orientador, que sirve de base para la identificacién y formulacion de los procesos y
procedimientos, que deben ser ejecutados por sus funcionarios para el cumplimiento de su rol
dentro del Ministerio de Agricultura y Riego - MINAGRI.

Sobre el particular, la DGGA es el érgano encargado de promover la realizacion de negocios
ganaderos, el acceso de los productos ganaderos a los mercados hacionales e internacionales,
en coordinacién con los sectores e instituciones que corresponda; asi como, promover una oferta
ganadera nacional competitiva, con valor agregado y sostenible, en concordancia con el Plan
Nacional de Desarrollo Ganadero y la normatividad vigente. Depende jerarquicamente del
Viceministerio de Desarrollo e Infraestructura Agraria y Riego. La DGGA no cuenta con
Direcciones de Linea.

En ese sentido, el presente Manual describe 4 procesos con 10 procedimientos, detallandose su
alcance, objetivo, base legal, descripcién y diagramacion, asi como las personas que intervienen
para su ejecucion.

La metodologia utilizada para su formulacion consistio en el acopio de informacion y revision de
los dispositivos legales vinculados a los procedimientos descritos, o entrevistas al personal
responsable de la implementacion de los procedimientos, a partir de los cuales se ha procesado
y diagramado los procesos y sus procedimientos.

Como producto de la metodologia utilizada se observé la necesidad de contar con informacion
sistematizada de los productos elaborados por cadena productiva, para su mejor acceso y uso
por parte de los usuarios.
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ANEXO 5: FICHAS DE PROCEDIMIENTOS

FICHA DE PROCEDIMIENTO

DGGA-001

Contar con las propuestas de planes y normas oportunamente

Elaboracién de las propuestas de planes y normas, estrategias de articulacion y promocion de mercado

Alta Direccién del MINAGRI, érganos del MINAGRI, Programas y Proyectos Especiales, Organismos

rivadas, consumidor final nacional e internacional.

Director General de Ganaderia

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ejecutor

Gobiernos
Regionales/Gobiernos
Locales/Productores/
DGAA

OACID

Secretaria
DGGA

Director General
DGGA

Secretaria
DGGA

Especialista de cadena
productiva
DGGA

Actividades

Enviar documento de propuesta

Recibir documento y registrar en el STD

Recibir y firmar cargo y derivar al Director de la
DGGA

Tomar conocimiento y disponer la elaboracion de
la estrategia en funcion al andlisis de la cadena
previamente realizado, firmar el proveido y
derivar a secretaria

Recibir, firmar cargo y derivar en el STD a
especialista responsable de la cadena productiva

Recibir, Elaborar el Plan de Trabajo, preparar
material para la reunién de trabajo con actores
involucrados, en base a los puntos criticos
identificados en el analisis de la cadena

- Matriz FODA

- Matriz de actores clave intra e inter
sectoriales publicos como aliados
estratégicos.

- Matriz de la oferta del producto:
procedencia, organizaciones de productores,
caracteristicas fisicas, entre otros.

- Caracterizacion de la demanda del producto:
calidad, volumen, valor a re ado

Entrada

Oficio

Oficio con hoja
de ruta

“ Anadlisis de
Cadenas
Ganaderas”

Oficio con hoja
de ruta

Oficio con hoja
de ruta

“ Analisis de
Cadenas
Ganaderas”

“Andlisis de
Cadenas
Ganaderas”
Propuesta de
Plan de Trabajo
para la
elaboracién de
la estrategia.

o

\ ECCIod’

“OGgA-

a?

4
“Gagyn

Publicos Adscritos, Asociacion de productores ganaderos, Gobiernos Regionales y Locales, empresas

D.S. N° 008-2014-MINAGRI- Articulo 63, inciso a; literal g que aprueba el ROF MINAGRI
R.M. N° 0296-2017 -Plan Nacional de Desarrollo Ganadero 2017-2027 —MINAGRI

Salida

Oficio

Oficio con hoja de
ruta

Oficio con hoja de
ruta

“ Analisis de
Cadenas
Ganaderas”
Oficio con hoja de
ruta

“Analisis de
Cadenas
Ganaderas”

Oficio con hoja de
ruta

“ Analisis de
Cadenas
Ganaderas”

Proyectos de oficio
de invitacién a la
reunion.

Plan de Trabajo para
la elaboracién de la
estrategia.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ejecutor

Especialista de cadena

7 productiva
DGGA

8 Director DGGA

9 Director DGGA

Especialista de cadena
10 productiva
DGGA

Especialista de
cadena productiva

1 DGGA
Especialista de cadena
12 productiva
DGGA
13 Secretaria
DGGA
Director
14 DGGA
Especialista de cadena
15 productiva
DGGA
N Ry
§ g
g °o 2
% £

3

12
v
.

Actividades

Organizar reunién de trabajo en taller con actores
involucrados, elaborar proyectos de oficios de

invitacion

Revisar y evaluar el plan de trabajo

¢ Es conforme?

1. 8I: Enviar a especialista de DGGA instrucciones
para implementar el plan de trabajo . Ir actividad

10

2. NO: Devolver con observaciones. Ir actividad 6

Recibir e implementar plan de trabajo. Iniciar
convocatoria de actores segun puntos criticos

identificados

- Preparar y presentar informacién

relevante sobre caracteristicas de la

demanda y sus puntos criticos
enmarcados en el FODA.

Adicionalmente se puede presentar

infarmacion referido a;
- Matriz de actores.

- Caracteristicas del producto: Calidad,

volumen, derivados
- Calendario de ferias
- Plaza: canales de distribucion
- Precio

- Promocién: presentacion del producto
- Plblico objetivo: segmento de mercado

- Competidores y sustitutos
- Dirigir {a reunidn, recoge la
informacion

Analizar, sistematizar la informacién y redactar el

informe preliminar y socializar por
electrénico entre los actores participantes

correo

Recibir proyecto de oficio y presentar al Director

DGGA

Revisar dar visto bueno y derivar a tramite.

Solicitar planilla de viaticos en el SIGA

Entrada

Propuesta de
Plan de Trabajo
para la
elaboracion de
la estrategia. .

Propuesta de
Plan de
Trabajo

Plan de
trabajo
revisado

Plan de trabajo
aprobado

Proyecto de
oficio -

Plan de
trabajo
aprobado

PPT
Informacion
cormplementari
a del andlisis
de la cadena

Acta de
acuerdos
firmada por
actores
participantes
Informacion
recogida en la
primera
reunion
Informe
preliminar
Proyectos de
oficio para
reuniones
regionales
Requerimiento
de viaje y/o
encar o
Informe
preliminar
Proyectos de
oficio para
reuniones
regionales
Requerimiento
de via'e

Requerimiento
de viaje

Salida

¢ Proyectos de oficio
de invitacién a la
reunion.

e Plan de Trabajo para
la elaboracién de la
estrate ia.

¢ Plan de trabajo

revisado

1)

e Plan de trabajo '~
aprobado nh
2)

e  Plan de trabajo
observado

e Proyecto de oficio -

¢ Informacidn recogida
en la primera reunion

¢ Informe preliminar

» Proyectos de oficio
para reuniones
regionales.

s Requerimiento = de
viaje y/o encargo

. Informe preliminar

. Proyectos de
oficio para
reuniones
regionales

e Reqguerimiento de
viaje y/o encargo

e Informe prefiminar.

. Oficio visado para
reuniones
regionales

. Requerimiento de
viaje

Planilla de viaticos
¢ Sustento de viaje

10
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16

17

18

520

21

f 22

’-23

24

Secretaria DGGA

Especialista de cadena

Especialista de cadena

e 1B

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ejecutor Actividades

Director DGGA Recibir requerimiento y aprobar en el SIGA

Recibir, firmar cargo y derivar en el STD al
especialista

- Coordinar con involucrados para confirmar

asistencia
- Coordinar la logistica para realizacion de reunion
con Programas, proyectos, gobiernos

regionales, locales, entre otros.

- Dirigir de trabajo de validacion de la estrategia
de articulacion institucional

- Recoger la informacién

- Firmar acta de acuerdos.

- Rendir cuentas de viaticos y encargo.

prgdGUé:t/Lva - Complementar la propuesta de estrategia con
aportes recogidos.
- Socializar por correo electrénico entre los
actores participantes.
- Analizar y sistematizar la informacién y redacta
la version final de la estrategia.
- Preparar PPT para presentar a Director y equipo
de la DGGA
- Elevar informe técnico a Director DGGA.
S%CéeéaAna Recibir, firmar cargo y derivar en el STD
Director Recibir y deri jecutores de la estrategia
DGGA y derivar a ejecutores g

Realizar presentacidn de la estrategia, recibir
aportes y levantar observaciones, elaborar acta
de acuerdos.

productiva
DGGA

Director General

DGGA Evaluar la presentacion

¢Es conforme?
1. Sl: Aprobar la estrategia, disponer su difusion y

Director General enviar a la Secretaria. Ir actividad 19

DGGA 2.NO: Devolver para observaciones. Ir actividad
16
Secretaria A ) .
DGCA Recibir, firmar cargo y derivar a Director DGGA

Entrada

Planilla de
viaticos
Sustento de
viaje

Primer borrador
de estrategias
Oficio visado
para reuniones
regionales
Requerimiento
de viaje y/o
encar o

Cargo firmado
de oficios de
invitacion
Informe
preliminar

Informe
preliminar
ajustado
Rendicién de
viaticos
(comisién de
servicio

Informe
preliminar
ajustado
Rendicién de
viaticos
(comision de
servicio

o PPT
¢ Primera version

del
final
Version final del
informe  técnico
de articulacién de
la cadena
roductiva

documento

Version final del
informe  técnhico
de articulacion de
la cadena
productiva

Oficio con hoja
de ruta

Salida

Planilla de viaticos

aprobados

Sustento de Vviaje
aprobado por
Director

Primer borrador de
estrategias

Oficio visado para
reuniones regionales
Requerimiento de
viaje y/o encargo

Informe  preliminar’
ajustado
Rendicion de

cuentas e informe de
viaje y/o encargo

Informe  preliminar
ajustado
Rendicién de viaticos
(comision de
servicio)
Informe  preliminar
ajustado
Rendicion de viaticos
(comision de
servicio)
Version final del

informe técnico de
articulacion  de la
cadena productiva

Version  final  del
informe técnico de
articulacion de la
cadena productiva

1)

Version final del
informe técnico de
articulacion de la
cadena productiva.
2)

Reporte de
observaciones
subsanar

Oficio con hoja de
ruta

\REC

11
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25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

Indicador del

L
2 g,
"

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ejecutor

Director
DGGA

Director
DGGA

Técnico )
Administrativo/Técnico

en Archivo
DGGA

Especialista de cadena
productiva
DGGA

Secretaria
DGGA

Director
DGGA

Secretaria
DGGA

Asesor
DGGA

Director General
DGGA

Secretaria

DGGA

Técnico Administrativo

OACID

Especialista
DGGA

procedimiento:

Registros:

NE £
. %
L <
S
gV o2
A 5

‘0 ga-

&y

Actividades

Tomar conocimiento, autorizar uso y difusion.

Recibir y suscribir el memorandum

Recibir documento, reproducir, entregar a
especialista DGGA y archivar cargo.

- Utilizar como herramienta de trabajo

- Prepara resumen ejecutivo

- Proyecto de oficio para envio de documento
aprobado de estrategia y resumen ejecutivo

Recibir, firmar cargo y derivar en el STD a
Director de la DGGA

Recibir y derivar a ejecutores de la estrategia
para firmar oficio

Recibir, firmar cargo y derivar en el STD al
Asesor de la DGGA

Revisar, Tomar conocimiento y dar el visto para la
firma del Director General.

Recibir y suscribir el oficio

Registrar y entregar a Tramite Documentario

Entregar documentos a tramite documentario

Recibir documento, registrar en el STD y notificar

Realizar seguimiento a la implementacion de los
acuerdos tomados para la articulacion de la
cadena productiva
- Validar la incorporacién de la actividad en
el POI de las entidades involucradas
- Supervisar el cumplimento de
compromisos de las organizaciones de
productores y entidades privadas (virtual y
presencial segun ainerite el caso)
FIN

Informe de propuestas de planes y normas aprobados

Entrada

Informe técnico
de articulacion
de la cadena

anadera
Oficio con hoja
de ruta

» Informe técnico

de articulacién
de la cadena
anadera

Proyecto
oficio

de

Memorandum

Memorandum
Cargo firmado
por el

es ecialista

Proyecto de
oficio
Proyecto de
oficio
Proyecto de

oficio

Proyecto de
oficio revisado

Proyecto de
oficio revisado

* Proyecto de

oficio aprobado

¢ Oficio aprobado

registrado

o Oficio para

involucrados

Oficio para
involucrados
difundido

Numero de estrategias de planes y hormas elaborados en el plazo establecido

Salida

Informe técnico de
articulacién de la
cadena ganadera

Instrucciones para
preparar proyecto de
oficio

Memorandum

Memorandum
Cargo firmado por el
especialista

Proyecto de oficio

Proyecto de oficio

Proyecto de oficio

Proyecto de oficio
registrado

Proyecto de oficio
revisado

Proyecto de oficio
aprobado

Oficio aprobado
registrado

Oficio para
involucrados

Oficio para
involucrados
difundido

Informe de
seguimiento

12



Elaborado por:

>

Gina P la Sal afia Rios
Asistente de resu uesto Procesos

Fecha:
08/11/2017

Revisado y aprobado por:

Jos rto Barrdn Lopez
Director Ge ral de la Direccion General de
Ganaderia
Fecha:

08/11/2017
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Denominacién

Cadigo:
Versién:

Objetivo:

Alcance:

Responsable del
rocedimiento:

Base legal:

Elaboracion de documentos

FICHA DE PROCEDIMIENTO

negocios,manuales,directorios,entre otros)

DGGA-002

01

técnicos para

la articulacion al

mercado

(ptan de

Contar con los documentos técnicos para la articulacion al mercado en el plazo establecido

Alta Direccion del MINAGRI, érganos del MINAGRI, Programas y Proyectos Especiales,
Organismos Publicos Adscritos, Asociacién de productores ganaderos, Gobiernos Regionales
Locales, em resas rivadas.

Director General de Ganaderia

D.S. N° 008-2014-MINAGRI- Articulo 83, inciso a; literales b,c,f,g,h,i y r que aprueba el ROF
MINAGRI
Plan Nacional de Desarrollo Ganadero 2017-2027 R.M. N° 0296-2017 —MINAGRI

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ejecutor

Gobiernos

Direccion

2 OACID

3 Secretaria
DGGA

4 Director General
DGGA

5 Secretaria
DGGA

Especialista de cadena

6 productiva
DGGA
Director

7 DGGA

Regionales/Gobiernos
Locales/Productores/ Alta

Actividades

Enviar solicitud al Director General
de la DGGA

Recibir ,registrar y entregar a la
DGGA

Recibir y firmar cargo y derivar al
Director para su verificacion

Recibir el oficio y asighar proveido

Recibir, derivar por el STD y entregar
al especialista de la cadena
productiva segun sea el contenido de
la solicitud

Recibir , firmar cargo y elaborar
proyectoc de plarn de trabajo y
programacion de viajes

Recibir, tomar conocimiento y
evaluar
¢ Es conforme?

1. Sl. Firmar, visar documentacion
correspondiente y entregar. Ir a la
actividad 8.

2. NO. Devolver con observaciones.
Ir a la actividad 6.

o Oficio

Entrada

Oficio
Oficio registrado

Oficio
registrado

Oficio con proveido

revisado con
proveido derivado

Proyecto de plan de
trabajo

Proyecto de
prograrmacioén de
viajes

Salida

¢ Oficio

o Oficio registrado

o Oficio
recibido

¢ Oficio con
proveido

« Oficio con
proveido '
derivado

* Proyecto  de
plan de trabajo

s Proyecto de
programacion
de viagjes vy
sustento

s Proyecto de
plan de trabajo
visado

* Proyecto de
programacion
de viajes visado

2)

» Proyecto de
plan de trabajo
con
observaciones

14
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8 Director DGGA
9 Especialista de cadena
productiva
DGGA
Especialista de cadena
10 productiva/
Organizadores
Especialista de cadena
11 productiva
DGGA
Director
12 DGGA
Indicador del
rocedimiento:
Re istros:

Enviar al Despacho del

Viceministerio

Tomar conocimiento, ejecutar viajes
y actividades del plan de trabajo

Elaborar un acta de participacion dei
evento

Elaborar informe técnico del evento y
derivar al Director de la DGGA

Recibir y tomar conocimiento
FIN

Elaborado por:

¢ Proyecto de memo de
programacién de
viajes

o Oficio firmado de
plan de trabajo y
programacion de
viaje

Plan de trabajo
realizado

Acta de participacion

Oficio
registrado
Informe registrado
Propuesta final

re istrada

firmado y

* Memorandum
aprobado de
programacion
de viajes

e Plan de trabajo

realizado

e Acta de
participacion

o [nforme técnico

¢ Propuesta final
aprobada

Numero de documentos técnicos elaborados para la articulacién al mercado en el plazo
establecido
Documentos técnicos a robados

Revisado y aprobado por:

GRI
Freni)
g % @' B ‘
s, & Qreess
ﬁ"“'ﬂ»«aa"”"\
Jos Ibert rrén Lopez
Gina P ola Sald fa Rios Director General e la Direccion General de
Asistente de Presu uesto Procesos Ganaderia
Fecha: Fecha:
08/11/2017 08/11/2017
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Denominacién

Cadigo:
Version:

Objetivo:

Alcance:

Responsable del
rocedimiento:

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Elaboracion de los documentos técnicos de promocién comercial (ferias y ruedas de negocio)

DGGA-003

01

Contar con los documentos técnicos de promocion comercial en el plazo establecido

Alta Direccién del MINAGRI, érganos del MINAGRI, Programas y Proyectos Especiales, Organismos
Pablicos Adscritos, Asociacion de productores ganaderos, Gobiernos Regionales y Locales,
em resas rivadas.

Director General de Direccion General de Ganaderia

D.S. N° 008-2014-MINAGRI- Articulo 63-A, literales b, ¢, f, g, h, i y r que aprueba el ROF MINAGRI

Base legal:

Plan Nacional de Desarrollo Ganadero 2017-2027 R.M. N° 0296-2017 -MINAGRI

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ejecutor

Gobiernos

Regionales/Gobierno

K]

Locales/Productores/

Alta Direccién

OACID

Secretaria
DGGA

Director General
DGGA

Secretaria
DGGA

Especialista de
cadena productiva
DGGA

Director General
DGGA

3.

Actividades

Enviar al Director General de la DGGA
la evaluacion técnica de proyectos y/o
planes de negocios en materia de
instalacién, manejos y conservacion de
suelo

Recibir ,registrar y entregar al DGGA

Recibir, firmar cargo y derivar en el
STD a Director de la DGGA

Recibir, verificar contenido del oficio y
asignar proveido

Recibir, registrar y entregar al
especialista de la cadena productiva

Recibir , analizar y elaborar proyecto de
informe que incluye la metodologia para
la evaluacién técnica (analisis, revision
de informacién y participacién de
actores internos y externos) y plan de
trabajo

Recibir, tomar conocimiento y evaluar

¢ Es conforme?

SI. Firmar, visar documentacién

correspondiente y entregar. Ir a la

actividad 10.

. NO. Devolver con observaciones. Ir a
la actividad 8.

Entrada

Oficio
Oficio registrado

Oficio
recibido

Oficio con
proveido

Oficio  revisado
con proveido
registrado

Proyecto de
Informe
Proyecto de
metodologia
Proyecto de plan
de trabajo

Salida

o Oficio

¢ Oficio registrado

¢ Oficio
recibido

e Oficio verificado
con proveido

¢ Oficio con
proveido
registrado

¢ Proyecto de
Informe

* Proyecto de
metodologia

e Proyecto de plan
de trabajo

1

¢ Informe

* Proyecto de
metodologia
visada

» Proyecto de plan
de trabajo visado

2)

» Proyecto de
Informe con
observaciones

o Proyecto de
metodologia con
observaciones

s Proyecto de plan
de ftrabajo con
observaciones

16



* Informe registrado e Informe registrado

* Proyecto de e Proyecto de
Secretaria i, . . ) Metodologia Metodologia
8 DGGA Recibir y registrar el informe visado visada visada
e Proyecto de Plan ¢ Proyecto de Plan
de traba’o visado de traba'o visado
: IO];'CIO firmado e Oficio firmado vy
9 Secretaria Recibir, registrar y entregar l: orme ¢ final registrado
DGGA documentos al solicitante * 'ro%ues a nal o Informe
visado » Propuesta final
Gobiernos Recibir v evaluar e Oficio firmado vy
Regionales/Gobierno v registrado
s ¢Es conforme? e Informe registrado e Propuesta final
! Locales/Universidade 1. SI. Aprobar Propuesta Final. FIN. P t ’ final a rgbada
2. No. Archivar o devolver para revision. * Fropuesta ina P
s/Productores/Alta Ir actividad 1 registrada
Direccién
Indicador del

procedimiento:

Registros: Documentos técnicos aprobados

Elaborado por-

< -

- Gina Pa la Salda”™ Rios
Asistente de Presu ues 0o Procesos

Fecha:
08/11/2017

Numero de documentos técnicos de promocién comercial elaborados

Revisado y aprobado por:

LA
s . ooad

N st
Jose Ibe rron Lopez
Director Gen/e; de la Direccion General de
’ Ganaderia
Fecha:
08/11/2017
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Denominacién

o

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Formulacion y aprobacién de Fichas Técnicas y/o estudios de pre inversion

Contar con Fichas Técnicas y/o estudios de pre inversion oportunamente

Alta Direccion del MINAGRI, érganos del MINAGRI, Programas y Proyectos Especiales,

Cédigo: DGGA-004
Versién: 01
Objetivo:

Alcance:

Responsable del

y Locales, empresas privadas.

procedimiento:

Base legal:

Director General de Ganaderia

Organismos Publicos Adscritos, Asociacion de productores ganaderos, Gobiernos Regionales

D.S. N° 008-2014-MINAGRI- Articulo 63, inciso a; literal que aprueba el ROF MINAGRI

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ejecutor

Gobiernos
Regionales/Gobiernos
Locales/Productores/
Despacho
Ministerial/Despacho
Viceministerial/
Secretaria
General/Otros

OACID

Secretaria
DGGA

Director General
DGGA

Secretaria
DGGA

Especialista de
proyectos
DGGA

Especialista de
proyectos
DGGA

Actividades

¢ Solicitud de proyecto de inversion
es por requerimiento externo?
1.8l Ir a la actividad 1

2. NO. Ir a la actividad 13

Enviar al Director General de la

DGGA el requerimiento de proyecto

de inversion agropecuarios

Recibir ,registrar y entregar a la
DGGA

Recibir, firmar cargo y derivar en el
STD a Director de la DGGA

Recibir oficio, tomar conocimiento,
asighar proveido y entregar

Recibir, firmar ¢argo y derivar en el
STD al especialista de proyecto de
inversion de la DGGA

Recibir oficio y analizar informacion

Coordinar con el equipo de trabajo
de la cadena productiva segun sea
el caso

Entrada

¢ Oficio

Oficio

Oficio registrado

Oficio con
proveido

Oficio revisado
con proveido
registrado

Proyecto de Oficio
Proyecto de
Informe técnico

Reglamehto del Decreto Legislativo N°1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones y deroga la Ley N°27293 (Articulo N°11)
Resolucién Directoral N° 001-2017-EF/63.01

Salida

Oficio

Oficio registrado

Oficio registrado

Oficio con proveido

Oficioc con proveido
registrado

Proyecto de Oficio
Proyecto de Informe
técnico

Proyecto de Informe
técnico

18



10

I

12

13

15

gy,

Especialista de
cadena productiva
DGGA

Especialista de
proyectos
DGGA

Director General
DGGA

Secretaria
DGGA

Gobiernos
Regionales/Gobiernos
Locates/Productores/
Despacho
Ministerial/Despacho
Viceministerial/
Secretaria
General/Otros

Especialista de
cadena productiva
DGGA

Especialista de
proyectos
DGGA

Especialista de
proyectos
DGGA

Recibir solicitud de requerimiento
técnico de la cadena productiva y
enviar informacién

Recibir, evaluar proyecto de informe
técnico con comentarios

¢Es conforme?

1.8\ Elaborar proyecto de informe
técnico, proyecto de oficio y
entregar al Director de la DGGA. Ir a
la actividad 9.

2. NO. Devolver con observaciones.
Ir a la actividad 8.

Recibir, evaluar proyecto de informe
técnico y proyecto de oficio

¢ Es conforme?

1. Sl. Firmar proyecto de informe,
visar proyecto de oficio y entregar. Ir
a la actividad 10.

2. NO. Devolver con observaciones.
Ir a la actividad 8.

Recibir, firmar cargo y derivar en el
STD al solicitante

Recepcionar oficio e informe técnico
FIN

Realizar propuesta de necesidad de
proyecto de inversion considerando
informacién técnica de la cadena
productiva

Recibir, evaluar proyecto de informe
técnico

¢ Es conforme?

1. Sl. Ir a la actividad 15.

2. NO. Devolver con observaciones.
Ir a la actividad 13.

Verificar si la propuesta de proyecto
de inversion esta dentro del alcance
de la OPMI

¢ Es conforme?

1. Sl. Ir a la actividad 16.

2, NO. FIN.

* Proyecto de
Informe técnico

* Proyecto de Oficio

¢ Proyecto de
Informe técnico
con comentarios

s Proyecto de Oficio
* Proyecto de
Informe técnico

e |nforme  técnico
visado

e Oficio

e [nforme visado
registrado

o Oficio registrado

¢ ldea de proyecto
de inversién

» Informe técnico
de propuesta de
proyecto de
inversion

s Proyecto de
Informe técnico

* Proyecto de Informe
técnico con
comentarios

¢ Proyecto de Informe
técnico

]

¢ Informe técnico

¢ Proyecto de Oficio
visado

2)

¢ Proyecto de Informe
técnico con
observaciones

* Proyecto de Oficio
con observaciones

* Informe técnico
visado registrado
* Oficio registrado

e Informe técnico
visado registrado
recibido

o Oficio registrado
recibido

e [nforme técnico de
propuesta de
proyecto de inversion

1)

e Proyecto de Informe
técnico

2)

* [nforme técnico con
observaciones

¢ Proyecto de Informe
técnico aceptado

s
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Especialista de
proyectos/Especialista
de cadena productiva

DGGA

16

Director General

7 DGGA

Secretaria
DGGA

Indicador del procedimiento:

Registros:

Elaborar plan de trabajo o TDR y
derivar a Director para aprobacién
de presupuesto

FIN

Recibir y evaluar plan de trabajo o
TDR para presupuesto

¢ Es conforme?

1. Sl. Aprobar presupuesto. Ir a la
actividad 18

2. NO. Devolver con observaciones.

Ir a la actividad 16

Recibir, firmar cargo y derivar en el
STD al solicitante

Numero de fichas técnicas y/o estudios de pre inversion elaborados en el

plazo establecido

« Proyecto de
Informe técnico

¢ Plan de trabajo o

¢ Presupuesto

¢ Plan de trabajo o TDR

1

« Presupuesto
aprobado

2)

¢ Plan de trabajo o TDR
observado ;

¢ Oficio de
presupuesto
aprobado

Fichas técnicas y/o estudios de pre inversién aprobados

Elaborado por:

=

Gina aola S Idafia Rios

Asistente e Presu uesto Procesos
Fecha:

08/11/2017

Revisado y aprobado por:

Director

Iberto Barron Lopez
eneral de la Direccion General de
Ganaderia

Fecha:

08/11/2017
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FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre:

Cédigo: DGGA-005
Version 01
Objetivo:

Alcance:

Responsable:

Direcciéon General de Ganaderia

Contar con la propuesta de asistencia técnica y capacitacion oportunamente

Elaboracion de propuesta de Asistencia Técnica y Capacitacion a los gobiernos regionales

Organismos Adscritos, Programas y Proyectos Especiales del MINAGRI, Sector Privado u otras dependencias
del Sector Publico

D.S. N° 008-2014-MINAGRI- Articulo 63-A, literales b, ¢, f, g, h, i y r, que aprueba el ROF MINAGRI

Base Legal
s Z‘n!Nb?
Ejecutor
IRTATTE AN Gobierno
1 Regional/Productores/

Cigie s Alta Direccion

Sasis

Secretaria DGGA

3 Especialista DGGA

=4 Especialista DGGA

Especialista DGGA

Director General
DGGA

Asistente
Administrativo

8 Especialista DGGA

Descripcion de actividades

Actividades

Solicitar propuesta de Capacitacion o Asistencia
Técnica al especialista de la cadena productiva

Recibir y entregar la solicitud al Especialista de
cadena productiva segun sea el caso

Realizar propuesta de capacitacién o asistencia
técnica en coordinacion via telefénica o por correo
con los Gobiernos Regionales.

Nota: Se requiere informacion de organizacion,

tema a capacitar, publico objetivo, duracion, lugar y
fecha. '

Elaborar Temario y presentacién de la
Capacitacion o Asistencia Técnica

Elaborar propuesta de asistencia técnica y
capacitacién y/o cronograma de viaje mediante
correo electrénico y derivar

Nota: Presentar sustentacion técnica aprobada por
el Director

Recibir y aprobar propuesta de Capacitacién o
Asistencia Técnica

Recibir y generar planilla de viaticos en el SIG

Recibir, aprobar y derivar

GQ“ERAL o

L3

O\QECCI
<<
qynd®

" ———

o
[}
(

G,

&
93

I

[ WU Py

Solicitud para
Capacitacién o
Asistencia Técnica

Solicitud para
Capacitacion o
Asistencia Técnica

Solicitud para
Capacitacion 0
Asistencia Técnica

Llamada telefénica
o] Correo
Electrénico

Temario
Presentacion

Cronograma de
viaje

Propuesta de
asistencia técnica o
capacitacion
aprobado
Cronograma de
viaje

Solicitud de
comision de
servicio

Planillta de viaticos

Solicitud para
Capacitacion o

Asistencia Técnica

Solicitud para’
Capacitacion o
Asistencia Técnica

Propuesta de
Capacitacién [}
Asistencia Técnica

¢ Temario
o Presentacién

Propuesta de
asistencia técnica o
capacitacién

Cronograma de viaje

Solicitud de comision
de servicio

Planilla de viaticos

s Planilla de viaticos

SIGA
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T oy

Descripcién de actividades

No
Ejecutor Actividades
Aprobar solicitud de comisién de servicios en el
9 Director General SIGA

DGGA
SIGA

10 Especialista DGGA

Nota: Aprobacion en todos sus procesos en el

Ejecutar la comisién de servicios en el Gobierno
Regional segun corresponda

Realizar Informe de Comisién de Servicios de .
Capacitacion o Asistencia Técnica.
¢ Hay recomendaciones?

11 Especialista DGGA
Director de DGGA
No: Ir actividad 10

Tomar conocimiento y archivar informe

Director General

12 DGGA

FIN

Indicador del procedimiento: plazo establecido

Registros:

Elaborado por:

¢§'\ >

Gin aola S dafia Rios
Asistente de Presu uesto Procesos
Fecha:

08/11/2017

/y

- MiNiS 7,
o &

Si: Enviar oficio al Gobierno Regional con firma de

Entrada

Planilla de viaticos
SIGA

Solicitud de
comision de
servicio aprobado

Relacién de
participantes
Propuesta de
asistencia técnica o
capacitacién

Informe de
Capacitacion
Proyecto Oficio

Salida

Solicitud de
comision de servicio
aprobado

Propuesta de .
asistencia técnica o
capacitaciéon !

Informe de
Capacitaciono
Asistencia Técnica

i
o
i
i
Informe de
Capacitacion o

Asistencia Técnica
Oficio firmado

Numero de propuestas de Capacitaciones o Asistencias Téchicas realizadas en el *

Propuestas de Capacitaciones o Asistencias Técnicas aprobados :

Revisado y aprobado por:

U,

8) ’ O o, Vs
S

Q.'B” Ganera\ ¥

J

'
061ty . 08

e

Iberto Barrén Lopez
. a . . s
Director _e&neral de la Direccién General de
ya

Ganaderia
Fecha:

08/11/2017
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‘Nombre;

Codigo:

Version

Objetivo:

Alcance:

Responsable:

PREEE T

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Elaboracion del Plan de Asistencia Técnica y Capacitacion
DGGA-006

00

Contar con el Plan de asistencia técnica y capacitacion oportunamente

Organismos Adscritos, Programas y Proyectos Especiales del MINAGRI, Sector Privado u otras dependencias

del Sector Publico

Direccién General de Ganaderia

D.S. N° 008-2014-MINAGRI- Articulo 63-A, literales b, ¢, f, g, h, i y r, que aprueba el ROF MINAGRI

Base Legal
N o
Descripcion de actividades
LN
y Ejecutor Actividades
e
Organismos

Adscritos, Programas
y Proyectos
Especiales del
MINAGRI, Sector
Privado u otras
dependencias del
Sector Publico

Enviar Solicitud para Capacitacion o Asistencia
Técnica

Recibir solicitud de Capacitacion o Asistencia
Técnica

Director General
DGGA

. ecibiry en rl ici iali
Secretaria DGGA R y entrega alsoll tuq al Especialista de
cadena productiva segun sea el caso
Realizar coordinaciones via telefénica o via correo
electronico solicitando informacion: organizador,
tema a capacitar, publico objetivo, duracién, lugar y
fecha.

Especialista DGGA

Organismos
Adscritos, Programas
y Proyectos
Especiales del
MINAGRI, Sector
Privado u otras
dependencias del
Sector Publico

Brindar informacién solicitada

Elaborar Temario y presentacion de la

Especialista DGGA Capacitacion o Asistencia Técnica

Elaborar y presentar solicitud con plan de
asistencia técnica y capacitacion y/o cronograma
de viaje mediante correo electronico

Especialista DGGA

Director General
DGGA

Aprobar solicitud y enviar mediante sistema (SIGA)
a Director DGGA

ENERAL

QRECCr ”

7

“Oegh-

%
2qynd®

&

R.M. N° 0296-2017 — Plan Nacional de Desarrollo Ganadero 2017-2027 MINAGRI

Entrada
Necesidad de
requerimiento
Solicitud para
Capacitacion o]

Asistencia Técnica

Solicitud para
Capacitacion o
Asistencia Técnica

Solicitud para
Capacitacion o]
Asistencia Técnica

Llamada telefénica
o Correo Electrénico

Llamada telefénica
o Correo Electrénico

Temario
Presentacién

Cronograma de
viaje

Plan de asistencia
técnica
Cronograma
via'e

de

Salida
Solicitud para
Capacitacion o

Asistencia Técnica

Solicitud para
Capacitacion o]
Asistencia Técnica

Solicitud para
Capacitacion o]
Asistencia Técnica

Llamada telefénica o
Correo Electronico

Llamada telefdnica o
Correo Electrénico

Temario
Presentacién

Plan de asistencia
técnica
Cronograma de viaje

Solicitud de comision
de servicio

23



Descripcién de actividades
No

Ejecutor Actividades

Director General
DGGA

Aprobar solicitud de comisién de servicios en el
SIGA

10 Especialista DGGA Ejecutar la comisién de servicios

Realizar Informe de Comision de Servicios de
Capacitacion o Asistencia Técnica.
¢ Hay recomendaciones?
Si: Enviar oficio a la entidad organizadora con firma
de Director de DGGA

11 Especialista DGGA

Director General Tomar conocimiento y archivar informe

12 DGGA

Indicador del procedimiento:

Registros: Informe de capacitacion

Elaborado por:

W0 T Mg,

o
';'Q

G'a,,,,a\“@‘@

S Jo

Gin aola S dafa Rios
Asistente de Presu uesto Procesos
Fecha:

08/11/2017

Entrada

Solicitud de
comisidn de servicio

Solicitud de
comision de setvicio
aprobado

Relacion de
participantes

e [nforme de

Capacitacion
Pro ecto Oficio

Salida

Solicitud de comisién
de servicio aprobado

Plan de trab'ajo' de.
asistencia técnica' o
capacitacion

Informe ~~ge
Capacitacion !

{
Informe de
Capacitacion

Oficio firmado V

t
v

Numero de capacitaciones o Asistencias Técnicas realizadas en el plazo establecido

Revisado y aprobado por:

Alberto Barrén Lopez

Ganaderia
Fecha:

08/11/2017

Director G neral de la Direccion General de
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S

Denominacion
Codigo:
Version:
Objetivo:
Alcance:

! Responsable del procedimiento:

£
v

et 4

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Elaboracion de la Propuesta de Convenio Marco solicitado para el desarrollo de

capacidades, tecnologia e implementacién de metodologias

DGGA-007

01

Contar con propuesta de Convenio Marco para el fortalecimiento de capacidades,

tecnologia e implementacion de metodologias

Organos, Unidades Organicas, programas, proyectos especiales y organismos publicos

adscritos del MINAGRI, Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales.

Direccion General de Ganaderia

D.S. N° 008-2014-MINAGRI- Articulo 63-A, literal k, que aprueba el ROF

|‘Base legal: MINAGRI
.
- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada
i Ejecutor Actividades
Despacho Solicitar al Director General de Ganaderia
_ besp la Propuesta de Convenio Marco
Ministerial/Despacho L .
1 ) S . solicitado para el desarroilo de
o Viceministerial/ Secretaria ; .
General/Otros capacidades, tecnologia e
implementacién de metodologias.
E -
Secretaria Recibir, verificar y derivar « Oficio .

i‘ 2 DGGA

Director General
3 DGGA

Secretaria
DGGA

Despacho
Ministerial/Despacho
Viceministerial/ Secretaria
General/Otros

Secretaria
DGGA

Director General
DGGA

8 Especialista
J- DGGA

Recibir oficio, tomar conocimiento y
evaluar
¢ Es necesaria su participacion?

1. Sl Elaborar oficio de respuesta y
disponer envio a solicitante
confirmando su participacion. Ir a la
actividad 4.

2. NO. Disponer a la secretaria realizar la
consulta al érgano correspondiente. Ir a

¢ Oficio registrado

la actividad 6.
L
Recibir oficio con instrucciones, registrar y Oficio d
enviar a entidad solicitante * Viicio de
respuesta
¢ Oficio de
Recibir respuesta. respuesta .
FIN registrado y
enviado
Recibir oficio con proveido, registrar - ¢
entregar a Directo? DGGA Y ¢ Of[uol con
roveido
Recibir el oficio con proveido y evaluar.
¢ Es necesaria su participacion?
1. Sl. Disponer al especialista preparar ¢ Oficio con °
material y participar en la exposicién. Ir proveido
a la actividad 8. registrado
2. NO. Disponer a la secretaria comunicar
al solicitante. Ir a la actividad. FIN
Recibir, tomar conocimiento, elaborar » Oficio con .
material de presentacion y entregar proye|do
registrado
AL
5 S
S .z
o >
E) o
S

“OGGA”

Salida

Oficio

Oficio registrado

1

Oficio de
respuesta

2)

Oficio con
proveido

Oficio de
respuesta
registrado y
enviado

Oficio de

respuesta recibido

Oficio con
proveido
re istrado

Oficio con
proveido
registrado

Material para
exposicion

25



Indicador del procedimiento:

Registros;

GBI

Director General
DGGA

Director General
DGGA

Recibir material de presentacién y

evaluar.
¢ Es conforme?

1. Sl. Dar conformidad y entregar. Ir a la

actividad 10

s Material para ¢

exposicion

2. NO. Devolver para su correccion. Irala

actividad 8

Recibir material de presentacion y

autorizar

FIN

¢ Material para
exposicion con
conformidad

Material para
exposicién con-
conformidad

Material para
exposicion con
conformidad
autorizado

Numero de propuestas de Convenio Marco solicitado para el desarrollo de
capacidades, tecnologia e implementacién de metodologias

Informe de Convenio Marco
Actas de reunion de capacitacion

Elaborado por:

=

Gina aola S dafia Rios

Asistent

e Presu uesto Procesos
Fecha:

08/11/2017

Revisado y aprobado por:

% oee

e

T A

S,

Q’ﬁ, G“\

Gangral ¢°

Josg Alb‘é-rto Barrén Lopez
Director General de la Direccién General de

Ganaderia
Fecha:

08/11/2017
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Denominacién

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Elaborar el Informe de supervision y evaluacién de la gestién técnica a los programas y
proyectos especiales

Cadigo: DGGA-008

Version: 01

Objetivo: Contar con el informe de supervision y evaluacion de la gestion técnica oportunamente
Alta Direccion del MINAGRI, érganos del MINAGRI, Programas y Proyectos Especiales,

Alcance: Organismos Publicos Adscritos, Asociacién de productores ganaderos, Gobiernos

Responsable del

Regionales y Locales, empresas privadas.

procedimiento:

Director General de Direccion General de Ganaderia

D.S. N° 008-2014-MINAGRI- Articulo 63-A, literal k, que aprueba el ROF MINAGRI

Base legal:
N DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Entrad
o ntrada
Ejecutor Actividades
Gobiernos
Regionales/Gobiernos .
Encargar al Director General la
LocaleDsésPrgghlgtores/ elaboracion del informe de opinién
1 MinisteriaT/Des acho técnica como posicion del sector
Viceminister'i)all de ganaderia segun la naturaleza
Secretaria de la cadena productiva
General/Otros
Recibir ,registrar en el STD y .
2 OACID entregar al DGGA * Oficio
3 S%:éeéﬂla Recibir, registrar y entregar ¢ Oficio
4 Director General Recibir oficio, tomar conocimiento, « Oficio registrado
DGGA asignar proveido y entregar 9
. Recibir, registrar y entregar al -
5 S%:éeéaxla especialista de la cadena ¢ orgt\:/'gi do con
productiva segun corresponda P
Recibir oficio, analizar informacion
- y elaborar proyecto de oficio, . .
o chte o, | prveGiod omedeopnan | * 010 revsade
DCF-I-)GA técnica como posicion del sector re isF;rado
en el marco de la cadena 9
roductiva
Recibir, evaluar proyecto de
informe técnico y proyecto de oficio
¢ Es conforme?
Director 1. Sl Firmar proyecto de informe, ° (I;;_?C)ilgcto de
7 DGGA visar proyecto de oficio y « Proyecto de

2. NO. Devolver con

entregar. Ir a la actividad 8. s
Informe técnico

observaciones. Ir a la actividad
8.

RA
G@\E L e@
>
/s 7
S Z
2 5
% £

oo

Salida

Oficio

Oficio registrado

Oficio registrado

Oficio con proveido

Oficio con proveido
registrado

Proyecto de Oficio
Proyecto de Informe
técnico

¢ |nforme técnico
e Proyecto de Oficio

visado

» Proyecto de Informe

{écnico con
observaciones

s Proyecto de Oficio

con observaciones

27



.

Secretaria/Técnico
Administrativo
DGGA

Gobiernos
Regionales/Gobiernos
Locales/Productores/
Despacho
Ministerial/Despacho
Viceministerial/
Secretaria
General/Otros

Recibir, registrar y notificar al

solicitante

Nota:

Externo: La notificacion se realiza

por Courier

Interno: La notificacion se realiza
or el conser'e de la DGGA

Recepcionar oficio e informe
técnico
FIN

Informe  técnico
visado

Oficio

Informe  visado
registrado

Oficio registrado

Informe técnico
visado registrado
Oficio registrado

Informe técnico
visado registrado
recibido
Oficio registrado
recibido

Numero de informes emitidos de supervision y evaluacién de la gestién

Indicador del procedimiento: técnica

Registros: Informe técnicos de supervision y evaluacion aprobados
Elaborado por: Revisado y aprobado por:
Jose Alb o Barrdn Lopez
Gi Paola Idafa Rios Director General de la Direccion General de
Asiste’ te de Presu uesto Procesos Ganaderia
Fecha: Fecha:
08/11/2017 08/11/2017
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_ﬁesponsable del

1 -

Denominacion:

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Elaboracion del informe técnico (acogimiento al IGV, solicitudes al registro de cooperativas, normas, entre otros)

Cédigo: DGGA -009

Version: 01

Obijetivo: Contar con informes técnicos (acogimiento al IGV, solicitudes al registro de cooperativas, normas,
entre otros) oportunamente

Alcance: DGGA, SUNAT, PROINVERSION, Ministerio de Economia y Finanzas (MEF)

P;ocedimiento:

Direccion General de Ganaderia

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Base Legal:
st
T
|
[ -No©
i Ejecutor
SR
|
T Cliente
R SUNAT/
1‘ ! PROINVERSION/MEF
. 3 ‘ Secretaria
o DGGA
. Director General
DGGA
5 Secretaria
. DGGA
‘ R Especialista
e DGGA
I
|
~., Especialista
! DGGA
8 Especialista
I DGGA
9 Director General
3 DGGA

Actividades

Remitir solicitud de acogimiento al IGV,registro
de cooperativas, normas, entre otros

Recibir, evaluar y remitir propuesta solicitando
autorizacion de acogimiento al IGV, registro de
cooperativas, normas, entre otros

Recibir carta e informe para derivar al Director de
la DGGA

Revisar y derivar propuesta de solicitud para
evaluacion y opinion técnica

Recibir y derivar a especialistas de la entidad de
la cadena productiva segln sea el caso

Recibir y evaluar

¢Informacién suficiente?
Si: Elaborar Informe Técnico y enviar al
especialista de la entidad (actividad 9)
No: Continuar con la siguiente actividad

Elaborar proyecto de oficio solicitando
informacion y enviar al Director General

Recibir, firmar proyecto de oficio y solicitar
informacién a la entidad

ERA
0@“ 14

.

\@ECC"O',}

"DGGA-

5, .
“¥3qynd

D.S. N° 008-2014-MINAGRI- Articulo 63-A, literales a, |, p, que aprueba el ROF MINAGRI
R.M. N° 0296-2017 — Plan Nacional de Desarrollo Ganadero 2017-2027 MINAGRI

Entrada

Requerimiento

Solicitud

Carta e informe.

Carta e informe.

Carta e informe.
Hoja de Ruta

Carta e informe.
Hoja de Ruta

Carta e informe.
Hoja de Ruta

Carta e informe.
Hoja de Ruta

Proyecto de oficio

Salida

Solicitud

Carta e informe.

Carta e informe.

Carta e informe.
Hoja de Ruta

Carta e informe.
Hoja de Ruta

Carta e informe.
Hoja de Ruta

Informe  Técnico
Ganaderia

Proyecto de oficio

Solicitud de
informacion

29



10

1

12

13

14

Indicador del proceso:

O

bl

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Especialista SUNAT/ Recibir, elaborar informe técnico recomendando e Informe Técnico e Informe - Técnicé
PROINVERSION/MEF 0 no aprobacion de la operacidn Ganaderia de la entidad -
Secretaria o - . ¢ Informe Técnico de e Informe Técnico
DGGA Recibir y derivar a Director DGGA la entidad de la entidad
e Informe Técnico

Director General

DGGA Recibir y evaluar

¢ Es conforme?
No: Enviar al especialista de la entidad (ira o
la actividad 10)

Director General

DGGA Si: Ir a la actividad 14
Secretaria Recibir y enviar a DVDIAR
DGGA yen

Numero de opiniones Técnicas emitidas en el plazo establecido

o [nforme Técnico de

la entidad de Ganaderia

- « Informe Técnico
Informe Técnico de :

. aprobado
Ganaderia P S
s Informe Teécnico
observado ;
4,
{
i
4
3

e Informe Técnico

aprobado « Proyecto de Oficio

:
i
|

Registros: Informe Técnico aprobado
Elaborado por: Revisado y aprobado por:
AGRIC,
et
§ RO N b
.gé 31 " W
= o
Jose Al erto Barron Léopez
Gina aolaS afa Rios Director General de la Direccién General de
Asistente de Presu uesto Procesos Ganaderia
Fecha; Fecha:
08/11/2017 08/11/2017
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FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre: Elaboracién de ia propuesta o modificacidn de Normas técnicas peruanas
Cadigo: DGGA-010
| Version: 01
Obictivo: Mejorar estandares de la calidad de productos agropecuarios para mejorar la oferta nacional y facilitar su
) : articulacién en el mercado.
Alta Direccidn del MINAGRI, érganos del MINAGRI, Programas y Proyectos especiales, organismos publicos

adscritos, organizaciones ganaderas, gobiernos regionales y locales, empresas privadas, Programas sociales,

i Alcance:
consumidor final nacional e internacional.

[

’ Responsable: Direccidén General de Ganaderia
[

[
|
[Base Legal D.S. N° 008-2014-MINAGRI- Articulo 83-A, literal q; que aprueba el ROF MINAGRI
4o DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N Entrada Salida
- !:; Ejecutor Actividades
(e INACAL Enviar solicitud * Requerimiento * Oficio
> OACID Recibir documento y registrar en el STD o Oficio ) :zft'amo con hoja de
! ) . - .
; Secretaria Recibir y firmar cargo y derivar al Director de la * Oficio con hojade  « Oficio con hoja de
: DGGA DGGA ruta ruta
DT .
» Oficio con hojade ~ * InStrucciones para
Director Tomar conocimiento, autorizar a especialista de ruta Ee l?/lemo?én}éum
DGGA cadena productiva para elaborar el plan de trabajo  » “Propuesta de P ta d
de i para el desarrollo de la propuesta de Proyecto de Proyecto de Norma * P ropuis: ﬁ
P Norma Técnica Peruana Técnica” [oyecto ae Norma
Técnica
————— ¢ Instrucciones para
e Secretaria Elaborar el proyecto de memorandum y derivar a preparar proyecto e Proyecto de
- DGGA Director DGGA de Proyecto de Memorandum
L Memorandum
- Director . . . e Proyecto de .
DGGA Recibir y suscribir el memorandum Memorandum ¢ Memorandum
‘-“‘.:._" s . . . . .
= eDcCrie(tJ‘aAna Registrar y entre&aernfoé;:cljlhar;admlmstratlvo el o Memorandum « Memorandum
S
g Auxiliar administrativo Recibir documento, reproducir y entregar a Y and * l(\;ﬂemor?ndugw |
: DGGA especialista DGGA y archivar cargo. emarandum * wargo firmado por e
4 especialista
o e Correo electrénico Cotreo electronico o
b 0 reunioén de reunion de trabajo a
trabajo a los los integrantes del
Recibir, Elaborar propuesta del Plan de Trabajo y integrantes del Comité Técnico.
.. Especialista DGGA enviar por correo electrénico indicando las Comité Técnico. “Propuesta de
9 (Secretario técnico del  consultas de priorizacion de proyecto de NTP alos « *Propuesta de Proyecto de Norma
comité) integrantes del Comité Técnico y realizar Proyecto de Norma Técnica”
convocatoria para reunién de CTN (Comité Técnico Técnica” Propuesta de Plan
de Normalizacién) e Propuesta de Plan de Trabajo para la
de Trabajo para la elaboracién del
o elaboracién de! Proyecto de la NTP
L. Pro ecto de la NTP

ECC,
o\R 13, ”
Jgyn ©

GENERAL

%

RYelcTN
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ND

10

11

12

13

14

15

16

17

19

20

.
=

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ejecutor

Comité técnico

Especialista DGGA
(Secretario técnico del
comité)

Comité técnico

Especialista DGGA
(Secretario técnico del
comité)

INACAL

INACAL

INACAL

Especialista DGGA
(Secretario técnico del
comité)

Comité Técnico

INACAL

Especialista DGGA
(Secretario técnico del
comité)

Recibir propuesta y/o actualizacién de Norma
Técnica Peruana de , evaluar y analizar la
propuesta de Norma por el Comité Técnico y
seleccionar NTP a actualizar o generar

Recibir propuesta y/o actualizaciéon de NTP,
convocar las reuniones, hacer cumplir lineamientos
para elaborar Proyecto de Norma Técnica.

Las funciones del Secretario Técnico:
Elaborar propuesta de Proyecto de

Asistir a las reuniones convocadas y participar en la
elaboracion o actualizacion de [a NTP, suscribir
actas de cada reunién y firmar la propuesta de NTP

Presentar a INACAL propuesta o actualizacién de
Norma Técnica Peruana concluida, actas y
registros de asistencia e informe final

Revisar y evaluar con comité externo

Sl: Continuar con la actividad (actividad 21)
NO: Continuar con la siguiente actividad

Elaborar listado de observaciones de forma y de
fondo, y hacer llegar al Secretario Técnico del

Comunicar por correo electrénico a integrantes del
Comité y convocar a reunién del comité para
levantar las observaciones.

Reunir al comité para levantar observaciones,
firmar acta y enviar la nueva propuesta de NTP a

Recibir y publicar en el Diario Oficial el Peruano

Elaborar reporte para el Director General,
adjuntando la propuesta de proyecto de NTP

3
&

O\QECCIGI'V

ceh

Actividades

Norma Técnica.

En Coordinacién con especialista de
INACAL, consulta para antecedentes y
referencias de las Normas 1SO entre
otras Normas Nacionales.

Elaborar Informe Técnico adjuntando la
propuesta del Proyecto de Norma
Técnica elaborado por todo el Comité o
Sub Comité, se Un corres onda.

Q'b

y3aend

concluida.

¢ Es conforme?

Comité

INACAL

Entrada

Proyecto de acta
de aprobacion
del Plan de
Trabajo para la
elaboracién del
Proyecto de
Norma Técnica
Peruana.
Propuesta de
Plan de Traba'o

¢ Propuesta de

Proyecto de Norma
Técnica aprobado
mediante correo
electrénico o en
reunion de trabajo
para ser
presentado a
INACAL

Propuesta de
Proyecto de Norma
Técnica Peruana.

Propuesta de
Proyecto de Norma
Técnica

Norma Técnica
Peruana

Norma Técnica
Peruana
Listado de
observaciones

o Listado de

observaciones

e Listado de

observaciones

e Listado de

observaciones

Acta firmada por el
Comité

¢ Nueva propuesta

de NTP

NTP aprobada y
publicada

e Plan de

Salida

trabajo
aprobado

Acta suscrita por el
Comité técnico

(virtual o presencial)

Propuesta de
Proyecto de Norma.
Técnica Peruana.

v

Propuesta de
Proyecto de Norma
Técnica Peruana.

Norma Técnica
aprobado

Norma Técnica
Peruana N
Listado de
observaciones

Listado de
observaciones

Listado de
observaciones

Listado de
observaciones

Acta firmada por el
Comité ) ‘
Nueva propuesta de
NTP ‘ ’

NTP aprobada y
publicada

Reporte
NTP aprobada y
publicada
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21

25

e
f.‘,;‘

27

23

i
|
L

Auxiliar administrativo

Ejecutor

Secretaria
DGGA

Director
DGGA

Secretaria
DGGA

DGGA

Secretaria DGGA

Asesor DGGA

Director General
DGGA

Secretaria DGGA

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Recibir y derivar al Director DGGA

Recibir y suscribir el memorandum

Registrar y entregar a Auxiliar administrativo el

Recibir proyecto de oficio y presentar al Asesor de

Revisar, tomar conocimiento y presentar al Director

Tomar conocimiento y derivar a Secretaria DGGA

FIN

Actividades

memorandum

Recibir documento, reproducir, archivar cargo y
entregar a especialista DGGA

DGGA

General

Recibir y archivar

Entrada Salida

Reporte Reporte
NTP aprobada y NTP aprobada y
publicada publicada
Reporte Reporte
NTP aprobada y NTP aprobada y
publicada publicada

* Reporte Reporte

e NTP aprobada y NTP aprobada y
publicada publicada

s Reporte Reporte

o NTP aprobaday NTP aprobada y
publicada publicada

e Reporte Reporte

e NTP aprobaday NTP aprobada y
publicada publicada

¢ Reporte Reporte

s NTP aprobada y NTP aprobada y
publicada publicada
Reporte Reporte

e NTP aprobada y NTP aprobada y
publicada publicada
Reporte

NTP aprobada y

NTF"aprobada y publicada
publicada

LF indicador del proceso:

|| Registros:

Numero de propuestas de Norma Técnica Peruana emitidas

Norma Técnica Peruana

Elaborado por:

Gi a Paol

Asistente de Presu uesto Procesos

aldafa Rios

Fecha:
08/11/2017

Revisado y aprobado por:

S/

Jos{e,ﬁd erto Barrén Lépez
Director Geheral de la Direccion General de
Ganaderia

Fecha:
08/11/2017
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Cadigo del
Proceso:

Denominacion:

Objetivo:

Descripcion:

Alcance:

Proveedor

» Secretaria
General

s Despacho
Ministerial

e Despacho
Viceministerial

o Organos,
Programas y
Proyectos
Especiales del
MINAGRI

e Gobiernos
Locales y
Regionales

e Otros

ANEXO 6: FICHAS DE PROCESOS

FICHA DEL PROCESO

DGGA-001

Articulacién institucional y promocion de la cadena de valor ganadera

Contar con las propuestas de planes y normas, documentos técnicos para la
articulacion al mercado y promocién comercial en el plazo establecido

El proceso describe la elaboracién de la elaboracion de las propuestas de planes y
normas, estrategias de articulacion y promocién de mercado, la elaboracion de
documentos técnicos para la articulaciéon al mercado (plan de negocios, manuales,
directorios, entre otros) vy la elaboracién de los documentos técnicos de promocién
comercial (ferias y ruedas de negocio)

Todas las dependencias del Ministerio de Agricultura y Riego.
Alta Direccion, Organos, Programas y Proyectos Especiales del MINAGRI, Organismos

Publicos Adscritos, Gobiernos Regionales, Locales ,Sector Publico y Privado.

Enfrada Procedimientos Salida Cliente
Elaboracion de las Informe ¢ Alta Direccién
propuestas de plgnes técnico « Organos,
ﬁengrrt”i"causlégzt;a;eg'as productiva Programas y

¢ Memorandum promocidn de mercado. 'r?ecutzig: E;?ei?;?; del

+ Oficio. Elaboracion de Plan de MINAGRI.

o Informe técnico. documentos técnicos trabajo « Congreso de Ia

¢ Proyecto R.M. para la articulacion al Ferias y/o Republica.

e |nforme. mercado (plan de eventos « Organismos

¢ Proyecto R.M. negocios, manuales, Proyecto de Publicos

visado directorios, entre otros) Oficio visado, Adscritos.

Elaboracion dg Io_s registrado y » Gobiernos
documentos técnicos firmado Regionales y
de promocion comercial Documentos Locales.

Indicador del proceso:

Registros:

13
o Lo

c
Q\V‘E Cr Ofy
<
[+]
%’savnﬂg

Fict N

(ferias y ruedas de
negocio)

- Numero de propuestas de planes, normas y documentos
técnicos elaborados en el

Técnicos

- Acta de acuerdos aprobados

- Informe técnico

e Otros sectores.

lazo establecido
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Elaborado por:

Revisado y aprobado por:

(s, f;\

= Mi;

=7

o0

Lris . gt

G aPaola aldafia Rios

Jos Al erto Barrén Lopez
Director General de la Direccion General de
Asistente de Pr u uesto Procesos Ganaderia
Fecha: Fecha:
08/11/2017 08/11/2017
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Cadigo del
Proceso:

Denominacié

Objetivo:

Descripcion:

Alcance:

Proveedor

Secretaria
General

Despacho
Ministerial
Despacho

Viceministerial

Organos,
Programas y
Proyectos

Especiales del

MINAGRI
Gobiernos
Locales y
Regionales
Otros

Indicador del proceso:

Registros:

et Y

FICHA DEL PROCESO

DGGA-002

Formulacion, aprobacién y supervision de proyectos de inversion pablica

Contar con Fichas Técnicas y/o estudios de pre inversion, asistencia técnica y capacitacion
convenio marco ara el fortalecimiento de capacidades.

El proceso describe desde la Formulacién y aprobacion de Fichas Técnicas y/o estudios

de pre inversién, la elaboracion de propuesta de Asistencia Técnica y Capacitacion a los

gobiernos regionales, la elaboracion del Plan de Asistencia Técnica y Capacitacién, la

elaboracion de la Propuesta de Convenio Marco solicitado para el desarrollo de

capacidades, tecnologia e implementacion de metodologias y; la elaboracién del Informe

de su ervision evaluacion de la estién técnica a los ro ramas
Todas las dependencias del Ministerio de Agricultura y Riego.
Alta Direccién, Organos, Programas y Proyectos Especiales del MINAGRI, Organismos
Publicos Adscritos, Gobiernos Re ionales, Locales Otros Sectores.

ro ectos es eciales.

Entrada Procedimientos Salida Cliente
Formulacion y
aprobacion de
Fichas Técnicas y/o
estudios de pre
inversion s Informe
Elaboracion de técnico del
propuesta de proyecto de
Asistencia Técnica y pre inversion
Capacitacién alos e Proyecto de
gobiernos regionales Oficio visado, e Alta Direccién
Elaboracion del Plan registrado y e Organos, Programas
o Memorandum. de Asistencia firmado Proyectos
« Oficio. Tecnicay * Propuesta de Especiales del
e Informe técnico Capacitacion Capacitacion MINAGRI. -
« Proyecto RM ' Elaboracion de la y Asistencia e Organismos Publico
o Propuesta de Técnica Adscritos.
* Informe. Convenio Marco e Propuesta de e Gobiernos
° Rroyecto RM. solicitado para el Convenio Regionales y
visado desarrolio de Marco Locales.
capacidades, ¢ Informe  de e Organizaciones
tecnologia e supervision de  ganaderas
implementacion de la gestion
metodologias técnica de
Elaborar el Informe programas y
de supervisién y proyectos
evaluacién de la especiales

gestién técnica a los
programas y
proyectos

es eciales

Nuamero de Fichas Técnicas y/o estudios de pre inversién, asistencia tecnica
o0 capacitacion y convenio marco realizados en el plazo establecido

Informe técnico de Fichas Técnicas y/o estudios de pre inversion, asistencia

técnica o capacitacion y convenio marco aprobados
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Elaborado por:

=
/

i
Gina Pa la Saldafa Rios
Asistente de Presu uesto Procesos

Fecha:
08/11/2017

Revisado y aprobado por:

i
W

% - 0ga

4

2 N
G‘snera? _@_;’?y (Eeeo

Js erto Barrén Lépez
Director General de la Direccion General de
Ganaderia
Fecha;

08/11/2017
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Codigo del
Proceso:

Denominacién:
Objetivo:

Descripcion:

Alcance:

Proveedor

s Secretaria
General

e Despacho
Ministerial

¢ Despacho
Viceministerial

¢ Organos,
Programas y
Proyectos
Especiales del
MINAGRI

o Gobiernos
Locales y
Regionales

e Otros

Indicador del proceso:

Registros:

Gina aola Sal
Asistente de Presu uesto Procesos

DGGA-003

Formulacién de posicién sectorial y de mecanismos y/o instrumentos en el marco del

sector ganadero

FICHA DEL PROCESO

Contar con Informes Técnicos (acogimiento al IGV, solicitudes al registro de
cooperativas, normas, entre otros) en el plazo establecido

El proceso describe la elaboracion del informe técnico (acogimiento al IGV, solicitudes
al registro de cooperativas, normas, entre otros)

Todas las dependencias del Ministerio de Agricultura y Riego.
Alta Direccién, Organos, Programas y Proyectos Especiales del MINAGRI, Organismos
Publicos Adscritos, Gobiernos Regionales, Locales y Otros Sectores.

Entrada

Memorandum.
Oficio.

Proyecto R.M.
Informe.
Proyecto
visado

Informe técnico.

R.M.

Procedimientos Salida
¢ Informe
¢ Elaboracion del técnico
informe técnico ¢ Proyecto de
(acogimiento al IGV, Oficio
solicitudes al registro visado,
de cooperativas, registrado y
normas, entre otros) firmado

Clianta

e Personas Naturales

y Juridicas que

generen rentas de

tercera categoria

-Numero de informes técnicos realizados (acogimiento al IGV, solicitudes al

registro de cooperativas, normas, entre otros)

-Informe técnicos aprobados

Elaborado por:

S

fia Rios

Fecha;:
08/11/2017

Revisado y aprobado por:

ot
*, “s  Iberto Barron Lopez
neral de la Direccidn General de
Ganaderia
Fecha:
08/11/2017
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Cadigo del

P . DGGA-004
roceso:

Denominacion:

Objetivo:

FICHA DEL PROCESOQ

Participacion en la elaboracién de Norma Técnica Peruana

Mejorar estandares de la calidad de productos pecuarios para mejorar la oferta nacional
y facilitar su articulacién en el mercado

El proceso describe la elaboracién de la propuesta o modificacion de Normas técnicas
peruanas, donde INACAL solicita apoyo técnico a DGGA quien designa un

Descripcion:

representante, luego se realizan reuniones cada dos semanas en las que se toman

acuerdos para la formulacién de la NTP, el proceso finaliza con la emisién de este

documento.
Alcance: Gobiernos Regionales, Locales ,INACAL, Empresa privada
Proveedor Entrada Procedimientos Salida Cliente
Secretaria e Memorandum.
General e Oficio ¢ Informe
e Despacho e Informe técnico técnico
Ministerial ¢ Proyecto R.M » Participacion en la ¢ Norma ¢ INACAL
e Despacho ¢ Informe elaboracién de Norma técnica
Viceministerial ¢ Proyecto R.M. Técnica Peruana Peruana
 Alta Direccion visado

Indicador del proceso:

Registros:

Elaborado por:

S

ina Paola aldafa Rios
Asisténte de Presu uesto Procesos

Fecha:
08/11/2017

- Numero participaciones en NTP emitidas

- Acta de reuniones de trabajo

Revisado y aprobado por:

gﬁw’am’( fy
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Jos Iberto Barron Lopez
Director General de€ la Direccion General de
Ganaderia

Fecha:
08/11/2017
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