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Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

ANEXO N° 5: FICHA DE PROCEDIMIENTO

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Elaboracion ylo actualizaciéon de herramientas de gestion de la cooperacién
internacional (lineamientos y directivas)

Cadigo: OCOPI.01
Versidn: 02
Contar con herramientas de gestion de la cooperacion internacional (lineamientos y
Obijetivo: directivas) que alineen las actividades de cooperacién a las politicas y objetivos del
sector
Alcance: Aplica a la Alta Direccién, Organos, Unidades Organicas, Programas y Proyectos

Especiales del MINAGRI, y sus Organismos PUblicos Adscritos

Responsable del
procedimiento:

Director{a) de la Oficina de Cooperacién Internacional

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de

Base legal: Organizacién y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus modificatorias,
Titulo Il, Capitulo V, Articulo 32 del literal a.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Disponer la elaboracion y/o actualizacion
1 Director de herramienta de gestion de la L o eleatisiiss
OCOPI cooperacién internacional (lineamiento y
directivas).
Revisar correo electrénico para la
9 Especialista elaboracion  y/o  actualizacién  de e eies SlaitEE Correo electrénico
OCOPI herramienta de gestion de la cooperacion revisado
internacional.
e Proyecto de
herramienta de
Elaborar proyecto de herramienta de gestion de
- gestion de la cooperacion internacional P cooperacion
3 Esg?g}:lilsta preliminar, proyecto de Informe, proyecto .?e?rri;‘:% : 16GlrONIC | internacional
de Memorando dirigido a involucrados e Proyecto de
para su opinién. Memorando
e Proyecto de
Informe
o Proyecto de
) . herramienta  de -Proyectp de
Revisar documentacion. ” herramienta  de
) ; gestion de o
4 Director ¢ Es conforme? - gestion de
: . cooperacion .
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 5. internacional cooperacion
2. No. Ir a la actividad 3. a internacional
e Proyecto de .
revisado
Memorando




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
» Proyecto de @ Proyecto de
Informe Memorando
e Proyecto de
Informe
e Proyecto de @ Informe
herramienta  de s Proyecto de
gestion de | herramienta de
Firmar proyecto de Informe, visar | cooperacion gestion de
5 Director proyecto de Memorando y proyecto de | internacional cooperacién
OCOPI herramienta de gestién de cooperacion | revisado internacional
internacional. » Proyecto de | visado
Memaorando e Proyecto de
e Proyecto de | Memorando
Informe visado
» Informe e Informe registrado
» Proyecto de @ Proyecto de
herramienta de | herramienta de
gestion de | gestion de
Secretaria - ) cooperacion cooperacién
6 OCOPI REElpIr; feg stary oniregar. inteFrjnacionaI internacional
visado visado
» Proyecto de o Proyecto de
Memorando Memorando
visado visado
o Informe registrado e Informe registrado
e Proyecto de o Proyecto de
herramienta  de | herramienta de
gestion de | gestion de
Secretaria . . cooperacion cooperacién
E OGPP Resibit. fegistiary ertiegar: inte?nacional intefnacional
visado visado
® Proyecto de @ Proyecto de
Memorando Memorando
visado visado
e Informe registradc o Proyecto de
o Proyecto de | Memorando
herramienta de | revisado
Director Revisar documentacion. gestion g de o Proyecto de
8 Genbrsl g,Es_ conforme?_ ) pooperaqon herra_a’mlenta de
OGPP 1. Si.lrala actl\_m.iad 9. internacional gestion ‘ de
2. No. Ir a la actividad 4. visado cooperacién
® Proyecto de | internacional
Memorando visado
visado o Informe
» Proyecto de e Memorando
Memorando o Proyecto de
Diractor revisado herramienta de
9 General Firmar proyecto de Memorando. s Proyecto de | gestion de
OGPP herramienta  de | cooperacién
gestion de | internacional
cooperacion visado
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
internacional e Informe
visado
e Informe
e Memorando “Memiorandn
e Proyecto de .Irfr%ls;riio d
herramienta  de yeet e
‘ ., herramienta de
10 e Recibir, registrar y entregar gestion de estion d
OGPP » eg y gar. cooperacion g - ©
; : cooperacion
internacional ) ;
visado |r!ternamonal
e Informe visasio
e Informe
e Memorando = Memorando
Oficina d registrado registrado
Ater';'igi | Procedimiento  “Distribucién  de [+ Proyecto de e Proyecto de
& idadenta documentos oficiales de los Organos y | herramienta  de | herramienta  de
1 el e ¥ | Unidades Organicas del MINAGRI a | gestién de | gestién de
Documentaria trav_és del Servicio de Mensajeria | cooperacion cooperacion
0ACID Institucional y Nacional”. internacional internacional
visado visado
s Informe e Informe
. e Memorando
Organos / registrado
Programas/ y o ] ) » Proyecto de
Proyectos Emitir opinién técnica (ajustes, mejoras ;
3 3 herramienta  de
12 Especiales / y/o recomendaciones) al proyecto de . de #Memorando
" Organismos herramienta de gestién de cooperacion 9 i e Informe
Publicos internacional. lcooperalclon
Adscritos mternacnonal
MINAGRI visado
e Informe
Oficina de
Atencion a la Procedimiento “Recepcién y
13 Ciudadania y distribucion de la documentacion Memorando -?:eri:g;%r;do
Gestion ingresada a los Organos y Unidades e Informe 9
Documentaria | Organicas del MINAGRI”. pnferms
OACID
S _ e Memorando e Memorando
14 OGPP Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
e Informe e Informe
Director o Memorando eMemorando con
15 General Recibir, dar proveido y entregar. registrado proveido
OGPP e Informe e Informe
Iy eMemorande  con
Secretaria s i ; proveido
16 OGPP Recibir, registrar y entregar. proveido registrado
o Informe
e Informe
e Memorando con eMemorando con
Secretaria i ; proveido proveido
17 0OCOPI Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
e Informe e Informe
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
-Memqrando con e Memorando con
18 [C);zjegg)lr Recibir, dar proveido y entregar. fé;i\;et:zgo proveido
e Informe ¢ Informe
e Memorando con ol\flemqrando con
19 Sg(ér;%{grlla Recibir, registrar y entregar. proveido Eé;rset‘lr:go
e Informe e Informe
® Opiniones
) ) e Memorando con consclldancs
Especialista Revisar Informe y c_onsohdar apolr‘fes al proveido -Proyectlo de
20 QCOPI Proyecto.de‘herram!enta de gestion de registrado herramienta de
cooperacién internacional. o Informe gestion de
cooperacion
internacional
1)

» Proyecto de
herramientas de
gestion de
cooperacion
internacional

s Proyecto de
Informe

e Proyecto de
Memorande para
ODOM

Realizar  ajustes fat Proyecto  de { Opiniones o Proyecto de
herramlgnta de gestion de cooperacion | .onsolidadas Resolucién
- internacional de corresponder, elaborar s Proyecto de | Ministerial
24 Esgzcghsta proyectq’ de . !nfor‘me, proyecto de herramienta de | &
Pl Resolucion Ministerial y proyecto de - 2)
Memorando dirigido a ODOM(en caso de | 9&ston de
ser una directiva) u OGAJ segun poopera_cson -Proyec?c de
corresponda. internacional herramientas de
gestion de
cooperacion
internacional

e Proyecto de
Informe

o Proyecto de
Memorando para
OGAJ

e Proyecto de
Resolucién
Ministerial
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
1) 1)

e Proyecto de P Proyecto de
herramientas de | Informe revisado
gestion de | Proyecto de
cooperacion herramientas  de
internacional gestion de

e Proyecto de | cooperacion
Informe internacional

s Proyecto de pProyecto de
Memorando para | Memorando para
ODOM ODOM

e Proyecto de [ Proyecto de

. . Resolucién Resolucion
7 Revisar documentacion. Ministerial Ministerial
29 Director ¢ Es conforme?_ ) 2 &
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 23. 2) 2)
2. No. Ir a la actividad 21.

o Proyecto de @ Proyecto de
herramientas de | Informe revisado
gestion de e Proyecto de
cooperacion herramientas  de
internacional gestidn de

e Proyecto de | cooperacidn
Informe internacional

e Proyecto de o Proyecto de
Memorando para | Memorando para
OGAJ OGAJ

e Proyecto de @ Proyecto de
Resolucién Resolucion
Ministerial Ministerial
1) 1)

e Proyecto de b Memorando
Informe revisado  § |nforme

* Proyecto de k Proyecto de
herramientas ~ de | herramientas  de
gestion de | gestién de
cooperacion cooperacion
internacional internacional

Firmar proyecto de Informe, visar [Proyecto de | visado
et proyecto de herramienta de gestion de | Memorando para * Proyecto de
23 OCOPI cooperacion internacional, y firmar o visar | ODOM R?§0|U§l0n
proyecto de Memorando dirigido a ODOM e Proyecto de | Ministerial
u OGAJ segln corresponda. Resolucion o
Ministerial 2)
0 e Informe
2) e Proyecto de

» Proyecto de | herramientas de
Informe revisado | gestion de

» Proyecto de | cooperacion
herramientas  de | internacional

visado

gestion de
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
cooperacion = Proyecto de
internacional Memorando
= Proyecto de | visado
Memorando para fe Proyecto de
OGAJ Resolucion
» Proyecto de | Ministerial
Resolucién
Ministerial
1} 1]
» Memorando rilemaranda
Ke e registrado
Inf
» Proyecto de : Fr’]r;}rr;(:o e
herramientas de s
gestién d& herramientas de
cooperacion Egztlzpacién de
internacional goopdld!
e internacional
isad
» Proyecto gp | TEEE
Resolucion " Proyectc_a’ de
o Ministerial Resgluoitn
Recibir, registrar y entregar. o Ministerial
24 Secretaria ¢,Es para ODOM? 2) o
OCOPI 1. 8i. Ir a la actividad 25. Inf 2)

2. No. Ir a la actividad 26. :;rgyr::to i T Informe registrado
herramientas de -Proyecf:o de
gestisn i herrrl:\’rmentas ge
internacional ; P ;
dists internacional

isad
» Proyecto de visado
NIBGFSAEE e Proyecto de
visado Memorando
visado
= Proyecto de
Resolucién " Proyectq‘ de
Ministerial Rt_as_oluc_lon
Ministerial
1)
e Memorando
istrad
X :ﬁg::: ° e Resolucion
Desarrollo Procedimiento “Elaboraciéon y/u opinion | herramientas de aatlirn e
25 Organizacional | técnica y aprobacién de Directivas | gestién de | 9 .
y Modernizacion | Administrativas”. Fin. cooperaci()n .cooperalclonl
ODOM internacicnal intsrnaciona
F—— (Directiva)
aprobada
e Proyecto de P
Resolucién
Ministerial
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
2) )
. e Informe registrado
@ Informe registrado
e Proyecto de
e Proyecto de 5
> herramientas de
herramientas de Cx
b gestion de
gestion de -
i cooperacion
cooperacion . .
. . . internacional
26 Seefekna Recibir, registrar y entregar InieHhacional visado
OGPP ’ Y Rleg: visado
e Proyecto de
e Proyecto de
Memorando
Memorando ;
: visado
visado
e Proyecto de
e Proyecto de -
. Resolucion
Resolucion e ;
P Ministerial
Ministerial
= Informe registrado | Proyecto de
® Proyecto de | Memorando
herramientas de | revisado
gestion de plInforme
Rl d tacié cooperacién oPr(}yecto de
Gitartor i E;'iﬁ:’f;ﬁg&” acion. internacional herramientas  de
é ; i
£ Ceneral  |4.si.Irala actividad 28. visado gestibn = de
2. No. Ir ala actividad 22. e do | ‘Coapergdch
Memorando internacional
visado visado
» Proyecto de pProyecto de
Resolucion Resolucidn
Ministerial Ministerial
e Proyecto de
Memorando e Memorando
revisado » Proyecto de
e Informe herramientas  de
Fi o de M d ; e Proyecto de | gestion de
Director ;rm:‘r:t pgoyﬁc 0 ae t e(;noran t'(’)) ;'S?r herramientas de | cooperacion
28 Gatieral proyecto de herramienta de gestion de la gestion da | intemacional
OGPP cooperacion internacional y proyecto de S Sara e —_—
Resolucién Ministerial. (ooperal
internacional e Informe
visado » Proyecto de
e Proyecto de | Resolucion
Resolucion Ministerial visado
Ministerial
e Memorando
e Proyecto de je Memorando
herramientas  de | registrado
gestién de @ Proyecto de
—— cooperacion herramientas de
29 OGPP Recibir, registrar y entregar. internacional gestion de
visado cooperacién
e Informe internacional
e Proyecto de | visado
Resolucién e Informe
Ministerial visado
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de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de
Resolucién
Ministerial visado
e Memorando
e Memorando registrado
registrado e Informe Legal
e Proyecto de [ Proyecto de
e ] Procedimiento “(?p]nié.r.; legal de herr_a)mientas de herrgrmientas de
die Recentia proyectos de dlSpO.?‘-!tIVOS Iegalles, gestion 3 de | gestion N de
30 i docun:nen‘tos de ges_tl?n, convenios, | cooperacion cooperacién
OGAJ autorizaciones de viaje, contrato y | internacional internacional
otros”. visado visado
e Informe e Informe
= Proyecto de e Proyecto de
Resolucion Resolucion
Ministerial visado Ministerial visado
e Memorando e Memorando
registrado registrado
= Informe Legal e Informe Legal
» Proyecto de s Proyecto de
herramientas de | herramientas de
Secretaria - « .. .. gestién de | gestién de
31 General :;og;asdl;glst?tr;boos?‘is;::lc;l:ixéz,:liprobaclon cooperacion cooperacion
SG ’ internacional internacional
visado visado
e Informe o Informe
= Proyecto de jProyecto de
Resolucién Resolucion
Ministerial visado Ministerial visado
e Memorando
registrado
e Informe Legal s
» Proyecto de -Rles‘oluc‘mn_
R Mlnlsterllal firmada
Despacho Procedimiento “Aprobacién de | gestidn de -Herr‘a'mlentas ge
32 Ministerial proyectos normativos, convenios y | cooperacion gestion ., &
DM documentos de Gestién”. FIN. internacional GoNpERcIl
; internacional
visado . .
(Lineamiento)
& Informe
aprobada
e Proyecto de
Resoclucion

Ministerial visado

Indicador del procedimiento:

Internacional

Tiempo de elaboracidn de herramientas de gestidn de la cooperacion

elaboradas

Cantidad de herramientas de gestion de la cooperacion internacional

Registros:

Resoluciéon Ministerial

Informe
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Elaborado por:
P A A

Revisado por el Director de la
unidad orgla’nici:

Aprobado por el Director
General: y

a o Branco Hurtado

-

\}NEAM/E
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=§“ Hifectora VR

: 5¢ .. B

X Ad Cooperacion  \o%

RGRICy,
LANEA, ,épfo
enog, AP
ke ol 4, o]

Especialista
Oficina de Cooperacion )
Internacional o OrecodiErnacional e
Fecha: R Fecha: ' /__Fecha:
Octubre de 2018 Octubre de 2018 /Octubre de 2018
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Elaboracién y negociacién de acuerdos, convenios o memorandum de
entendimiento con entidades internacionales

CCOP1.02

02

Contar con acuerdos, convenios 0 memorandum de entendimiento que fortalezcan la
alianza estratégica y cooperacion del sector con las entidades internacionales

Aplica a la Alta Direccién, Organos, Unidades Organicas, Programas y Proyecios
Especiales del MINAGRI, y sus Grganismos Publicos Adscritos

Director(a} de la Oficina de Cooperacion Internacional

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones dei Ministerio de Agricultura y Riego, v sus modificatorias,
Titulo If, Capitulo V, Articulo 32 del literal b.

. Presentar proyecte de acuerdo, convenio
1 gﬁg :’]:gzsi 0 memorandum de entendimiento a fin de * Expediente
ser suscrito por el MINAGRI,
Oficina de
Atencidn a la Procedimiento “Recepcion y
2 Ciudadaniay | distribucién de la documentacion e Expediente » Expediente
Gestidn ingresada a los Organos y Unidades P registrado
Documentaria | Organicas del MINAGRF',
OACID
Secretaria i, . « Expediente * Expediente
3 0GPP Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
4 ggﬁ:troarl Recibir documentacién, dar proveido y [ Expediente »Expediente  con
0GPP entregar. registrade proveido
) . Expediente  con
Secretaria - . » Expadiente con [ 3
5 OGPP Recibir, registrar y entregar. oroveido proye|do
registrado
) #Expediente  con pExpediente  con
Secretaria "~ . ] .
6 Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
OCCPI ; ;
registrado registrado

* Organismos Internacionales, Entidades internacionales, Organos, Programas, Proyeclos Especiales u Organismos Plblicos Adscritos al MINAGR|
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
7 Director Recibir documentacion, dar proveido y " E::};::z?éeonte con |, Expediente  con
QCOPI entregar. R proveido
registrado
; : e Expediente  con
8 Segrsteia Recibir, registrar y entregar. e Expediente con |0 gido
OCOPI proveido .
registrado
9 Especialista Evaluar proyecto de acuerdo, convenio o i Er);pvzc:cljeonte san Expediente
OCOPI memorandum de entendimiento. e evaluado
registrado
e Proyecto de
, Informe
Especialista Elsemar proyeclo 68 ‘F‘f.","me. y de | Expediente
10 OCOPI Memorando solicitando opinidn técnica a avalusds e Proyecto de
la/s area/s técnica/s competente/s. Memeorando
e Expediente
Revisar d tacis @ Proyecto de @ Proyecto de
Director ) E;'iigf;?#gen agian. Informe Informe revisado
é ¢
11 OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 12. pProyenio de: pProyect de
2. No. Ir a la actividad 10. Memorando Memorando
e Expediente e Expediente
e Proyecto de pInforme
) ’ : Informe revisado s Proyecto de
12 Director Firmar Proyecto de Informe, visar + Proyecto de | Memorando
OCOPI proyecto de Memorando. .
Memorando visado
e Expediente e Expediente
e Informe e Informe registrado
T — e Proyecto de pProyecto de
13 OCOPI Recibir, registrar y entregar. Memorando Memorando
visado visado
» Expediente e Expediente
e Informe registrado e Informe registrado
Sheratais e Proyecto de p Proyecto de
14 OGPP Recibir, registrar y entregar. Memorando Memorando
visado visado
e Expediente » Expediente
ST SR S —— e Informe registrado  p Proyecto de
Director +Es conforme? ‘ e Proyecto de | Memorando
15 General  147si. Ir a la actividad 16. Memorando ravisado
2. No. Ir a la actividad 11. visado ¢ Informe
e Expediente e Expediente
e Proyecto de
Director Memorando e Memorando
16 General Firmar proyecto de Memorando. revisado o Informe
OGPP e Informe e Expediente
e Expediente
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Mistrisatido e Memorando
Secretaria i , registrado
17 OGPP Recibir, registrar y entregar. o :;forn;fe t s Informe
g
xpediente e Expediente
Oficina de o . =
Bencbnals Procedimiento  “Distribucion de |, Memorando e Merfiorande
Ciudadanis documentos oficiales de los Organos y registrado registrado
18 Gestién y Unidades Organicas del MINAGRI a o Inf o Inf
Docufmsitaria través del Servicio de Mensajeria Enorn;r—} ; Exgren;ieente
S : ” s Expediente °
“OACID Institucional y Nacional”.
Organos /
Programas / i ’
Proyecto i - Bt e Memorando
Especiales / Emitir  opinién _tecmca res’pecto al registrado e Memoranda
19 P ——— acuerdo, convenic o memerandum de I— b Inif
g, : entendimiento. : TIarme
Publicos = Expediente
Adscritos
MINAGRI
Oficina de
Atencidn ala Procedimiento “Recepcion y M y
Ciudadania y distribucion de la documentacion pMemorando HERIATED
20 o g : 3 registrado
Gestion ingresada a los Organos y Unidades b Informe e
Documentaria | Organicas del MINAGRI” rinarme
OACID
s tari e Memorando e Memorando
21 %:éepe'a:na Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
e Informe e Informe
Director » Memorando eMemorando con
22 General Recibir, dar proveido y entregar. registrado proveido
OGPP e Informe  Informe
e Memorando con
Secretaria FIAGIBNNGR iR proveido
23 OGPP Recibir, registrar y entregar. .F;]%\;?AZO registrado
o Informe
#Memorando con Memorando con
Secretaria i ; proveido proveido
24 OCOP Recibir, registrar y entregar. registrado ragistrado
e Informe o Informe
Fidcneindn  aan eMemorande con
25 Birecior Recibir, dar proveido y entregar proveido roveido
OCOPI el y eniregar. registrado P
e Informe

® Informe
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Secretaria sMemorando  con [ pr\{lrzr\?eoi;indo eon
26 OCOPI Recibir, registrar y entregar. proveido reglatiads
e Informe
e Informe
eMemorando con
27 Especialista y consolidar las opiniones | proveido e Matriz informacién
QCOPI registrado consolidada
e Informe
» Proyecto de
acuerdo /
Realizar ajustes al proyecto de acuerdo, Convenio /
memorandum de Memorandum de
o8 Especialista entendimiento, elaborar proyecto de jMatriz informacion I ———
OCOPI Informe con opinién técnica sectorial y | consclidada P { d
proyecto de Memorando dirigido a Oficina A e =
General de Asesoria Juridica. Informe
= Proyecto de
Memorando
e Proyecto de pProyecto de
acuerdo /| Informe revisado
Revisar documentacion Corwen'lo ! *Rrcyetn 48
Director ¢ Es conforme? . Memorandum.  ge | acuerdo !
29 OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 30. entendimiento Convenrlo /
2. No. Ir a la actividad 28. * Proyecto de | Memorandum de
Informe entendimiento
e Proyecto de pProyecto de
Memorando Memorando
e Proyecto de
. ® Informe
Informe revisado P " d
e Proyecto de i b
acuerdo ! acuerdo /
30 Director Proyecto de Informe, visar e —— / Convenio /
OCOPI proyecto de Memorando. ; Memorandum de
Memorandum de g
oz entendimiento
entendimiento " q
o
[ toyedin % Menxliiaondo °
Memorando
e Informe e Informe registrado
e Proyecto de P Proyecto de
acuerdo / | acuerdo /
Secretaria - . Convenio /| Convenio . /
4l QCOPI Rebir, repistary entregar, Memorandum de | Memorandum de

entendimiento
» Proyecto de
Memorando

entendimiento
e Proyecto de
Memorando




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
= Informe registrado @ Informe registrado
e Proyecto de » Proyecto de
acuerdo / | acuerdo /
Secretaria b : Convenio / | Convenio /
32 OGPP Recibir, registrar y entregar. Memorandum de | Memorandum de
entendimiento entendimiento
e Proyecto de @ Proyecto de
Memorando Memgcrando
» Informe registrado £ oyachs de
Memcrando
» Proyecto de revisado
" Revisar documentacién, acuerdo !
23 glrecto: ¢ Es conforme? Convenio [ Proyecclzto de/
Oegepg‘ 1. Si. Ir a la actividad 34. Memorandum de ?;C”er ° y
2. No. Ir a la actividad 29. entendimiento BINSIH
P t d Memorandum de
'L toyeRle € | entendimiento
Memorando Iy
o Proyecto de
Memorando e Memorando
revisado o Proyecto de
Director e Proyecto de | acuerdo !
34 General Firmar proyecto de Memorando. acuerdo / | Convenio /
OGPP Convenio /| Memorandum de
Memorandum de | entendimiento
entendimiento o Informe
e Informe
» Memorando
e Memorando :
registrado
e Proyecto de
acuerdo i Proyeé:to dF:\,
Secretaria B . : acuerdo
35 OGPP Recibir, registrar y entregar. Convenrlo Convenio /
Memorandum de .
- Memorandum de
entendimientc -
entendimiento
o Informe
e Informe
e Memorando
e Memorando ¢
: registrado
=] dimient Opinio ] 1 d registrado e Informe Legal
- rocedimiento  “Opinidon  lega elp t d
Ofidifa Gengral proyectos de dispositivos legales, P royedto € s Proyecto de
de Asesoria i 3 acuerdo /
36 Juridica documentos de gestién, convenios, Convenls / acuerdo /
autorizaciones de viaje, contrato y . Convenio /
OGAJ o Memorandum de .
otros”. T Memorandum de
entendimiento =
entendimiento
AL e Informe
e Memorando e Memorando
registrado registrado
Secretaria i : e Informe Legal e Informe Legal
37 OGPP Recibir, registrar y entregar. b Proyesta do | Bioyedis de
acuerdo /| acuerdo /
Convenic / | Convenio /
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Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Memorandum de | Memorandum de
entendimiento entendimiento
o Informe e Informe
e Memorando e Memorando con
registrado proveido
e Informe Legal e Informe Legal
Director = Proyecto de p Proyecto de
38 General Recibir, dar proveido y entregar. acuerdo / | acuerdo /
OGPP Canvenio / | Convenio /
Memorandum de | Memorandum de
entendimiento entendimiento
e Informe e Informe
b Memorando  con #Memorando con
proveido proveido
istrad
e Informe Legal THISUECH
Provecto s e Informe Legal
3
39 Segrataria Recibir, registrar y entregar acu?erdo A Proyecta de
OGPP ! ' ; acuerdo /
= / Convenio /
Memerédnedln de Memorandum de
entendimiento e
L Informe entendimiento
e Informe
e Memorando con pMemorando con
proveido proveido
registrado registrado
e Informe Legal e Informe Legal
Secretaria 5 . e Proyecto de s Proyecto de
40 0cOoPI Recibir, registrar y entregar. gl % | e /
Convenio / | Convenio /
Memorandum de | Memorandum de
entendimiento entendimiento
e Informe o Informe
eMemorando con N
proveido -Memqrando con
registrado provelde
e Informe Legal informe Legal
. e Proyecto de
41 B eeter Recibir, dar proveido y entregar  EroyeehD dg acuerdo !
OCOPI ’ P y gar. acuerdo / }
. / Convenio {
Memorandum  de Memorandum de
o —— entendimiento
e Informe
» Informe
= Memorando con
oroveido -Memq;ando con
roveido
e Informe Legal ?egistrado
Secretaria i i » Proyecto de
42 0COoPI Recibir, registrar y entregar. S A Informe Legal
Convenio A Proyecia o
Memorandum de acuerdo' /
Convenio /

entendimiento




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Informe Memorandum de
entendimiento
e Informe
e Memorando con
proveido » Proyecto de Cficio
registrado * Proyecto de
Revisar, elaborar proyecto de Oficio [ Informe Legal acuerdo /
43 Especialista solicitando conformidad técnica y legal al » Proyecto de | Canvenio !
OCOPI organismo internacional o entidad | acuerdo / | Memorandum de
internacional respectiva. Convenio / | entendimiento
Memorandum de e Informe
entendimiento e Informe Legal
e Informe
» Proyecto de Oficio ) Prqyecto de-Cifigio
revisado
@ Prayecto de
: i e Proyecto de
Revisar documentacién. acuerdo / acuerdo /
44 Director ¢ Es conforme? Convenio / Convenis /
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 45. Memorandum de e
2. No. Ir a la actividad 43. entendimiento s
entendimiento
@ Informe
e Informe Legal { Informe
e Informe Legal
® Proyecto de Oficia # Proyecto de Oficio
revisado visado
e Proyecto de pProyecto de
RS acuerdq / acuerdq !
45 OCOP Visar Proyecto de Oficio. Convenio /| Convenio /
Memorandum de | Memorandum de
entendimiento entendimiento
@ Informe e Informe
» Informe Legal e Informe Legal
» Proyecto de Oficio e Proyecto de Oficio
visado visado registrado
 Proyecto de @ Proyecto de
‘ acuerdo / | acuerdo !
46 Sgcé?;ana Recibir, registrar y entregar. Convenio ! | Convenio /
PI : :
Memorandum de | Memorandum de
entendimiento entendimiento
e Informe e Informe
e Informe Legal e Informe Legal
» Proyecto de Oficio p Proyecte de Oficio
visado registrado visado registrado
= Proyecto de @ Proyecto de
‘ acuerdo !/ | acuerdo /
47 S%H‘cr;:t,agfa Recibir, registrar y entregar. Convenio / | Convenio /

Memorandum de
entendimiento
e Informe

e Informe Legal

Memorandum de
entendimiento
e Informe

e Informe Legal




MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ne Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de Oficio = Proyecto de Oficio
visado registrado revisado
Revisar d tacié e Proyecto de pProyecto de
Director .e\nsar AEUTERIAGNG, acuerdo / | acuerdo /
¢ Es conforme? f ;
48 General . - Convenio { | Convenio /
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 49. M 5 d )
2. No. Ir a la actividad 44. emorandum  de | Memorandum de
entendimiento entendimiento
o Informe e Informe
e Informe Legal e Informe Legal
-Prqyecto de Oficio L Oficio
S e Proyecto de
e Proyecto de Y
) acuerdo /
Director acuerdo / )
’ o ! Convenio /
49 General Firmar proyecto de Oficio. Convenio / Memorandum  de
OGPP Memorandum de .
entendimiento
entendimiento
e Informe
o Informe  intarmell |
e Informe Legal norme Lega
e Oficio e Oficio registrado
° Proyecto de o Proyecto de
acuerdo /| acuerdo !
Secretaria -~ . Convenio / | Convenio /
e OGPP Recibir, registrar'y entregar. Memorandum de | Memorandum de
entendimientc entendimiento
e Informe e Informe
e Informe Legal # Informe Legal
e Oficio registrade e Oficio registrado
Oficina de - e . e Proyecto de pProyecto de
Atencién a la Zrocedlmlfnto et IDlsc:nllaucgn de aclierdo 1 | adlierda /
Clidaganla ¢ | & nenosoiclaias:de los \Hganes Y | conveiiio / | Convenio /
51 Gestion Unidades Organicas del MINAGRI a Memorandum de | Memorandum de
s A través del Servicio de Mensajeria ——— srditisnt
Institucional y Nacional”. staflNe I smenuimento
OACID o Informe b Informe
e Informe Legal e Informe Legal
e Oficio/ Carta
e Oficio registrado  # Opinién técnica y
e Proyecto de | legal
Organismos i coan acuerdo / fProyecto de
ltermatianales Emitir opinién tec‘nlca y legal rfaspecto al CohvERls i | seies /
52 ; acuerdo, convenio o memorandum de ; ;
{ Entidades entandimiento Memorandum de | Convenio /
Internacionales ) entendimiento Memorandum de
e Informe entendimiento
o Informe Legal e Informe
e Informe Legal
Oficina de o Oficio/ Carta o Oficio/ Carta
Atencion a la Procedimiento “Recepcion y pOpinién técnica y | registrado
53 Ciudadania y distribucién de la documentacion | legal e Opinién técnica y
Gestion ingresada a los Organos y Unidades b Proyecto de | legal
Documentaria | Organicas del MINAGRI”. acuerdo / s Proyecto de
OACID Convenio / | acuerdo /

Ogpe

\ANE4,
Sestracio 0}
@\’ t..°° -
s
23 §§
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Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Memorandum de | Convenio /
entendimiento Memorandum de
s Informe entendimiento
e Informe Legal e Informe
e Informe Legal
e Oficio/ Carta p Oficio/ Carta
registrado registrado
e Opinién técnica y pOpinién técnica y
legal legal
s i e Proyecto de eProyecto de
54 el Recibir, registrar y entregar. acuerdo / | acuerdo /
OGPP i .
Convenio / | Convenic /
Memorandum de | Memorandum de
entendimiento entendimiento
e Informe s Informe
e Informe Legal e Informe Legal
e Oficio/ Carta p Oficio/ Carta con
registrado proveido
#Opinion técnica y # Opinidn técnica y
legal legal
Director ¢ Proyecto de »Proyecto de
55 General Recibir, dar proveido y entregar. acuerdo / | acuerdo /
OGPP Convenio / | Convenio /
Memorandum de | Memorandum de
entendimiento entendimiento
e Informe = Informe
e Informe Legal # Informe Legal
e Oficio/ Carta con -OfICIOf' Cana. san
: proveido
proveido .
. I registrado
e Opinidén técnica y N T I
» Opinion técnica vy
legal
legal
Secretaria - ) Proyecto de » Proyecto de
56 OGPP Recibir, registrar y entregar. ac:uerdo. f sEUErdn /
Convenio / .
" Convenio /
Memorandum de X
il Memoréandum de
entendimiento oy
entendimiente
e Informe
Informe Legal » Informe
1o
niorme Lega e Informe Legal
e Oficio/ Carta con @ Oficio/ Carta con
proveido proveido
registrado registrado
= Opinion técnica y #Opinidn técnica y
S e legal legal
57 ecretaria Recibir, registrar y entregar. e Proyecto de pProyecto de
OCOPI
acuerdo / | acuerdo /
Convenio /| Convenio /

Memorandum de
entendimiento

s Informe

Memorandum de
entendimiento

» Informe




MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

10‘7

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Informe Legal e Informe Legal
'S:ﬁg{docaﬁa S e Oficio/ Carta con
registrado pro'vgldu (o
e Opinion técnica y e Lo
lagal legal
; Proyecto de
58 Plrectar Recibir, dar proveido y entregar ¢ Proyecto & .acu?erdo /
OCOPI 3 ) acuerdo / )
Convenio / Clvanls i
Memorandum de . T e
entendimiento eftehdimienio
L IFftiis e Informe
6 Informe Legal e Informe Legal
L Oficio/ Carta con [ Oficio/ Carta con
proveido proyefdo
» Opinién técnica y regl|s‘trado' ;
legal -IOp|n||on técnica y
S taria FProjedt da .F?S)a ecto de
59 eoccr%grl Recibir, registrar y entregar. acuerdo / acui,r do /
sanvanie / Convenio /
M aT i e Memorandum de
entendimiento S
L Iforrs entendimiento
e Informe Legal pinTolne
o e Informe Legal
e Oficio/ Carta con
roveido S
?egivsetrado e Opinion técnica y
s g legal revisada
Opinion técnica
Revisar la opinion técnica y legal de .legal y e Proyecto de
- organismos y/o entidades internacionales. acuerdo /
60 Especialista + Es conforme? e Proyecto de Barnsnia /
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 61. acuerdo L T ———
2. No. Ir a la actividad 28. ﬁzfr‘r‘]’;”z;zdum ; ef nfsrdirminis
entendimiento finforme
Ie—— e Informe Legal
e Informe Legal
e Opinién técnica y
legal revisada 'Z;?Jiergéo d‘i
 Frovecio go Convenio /
o ; ; ;L d / "
61 Especialista Coordinar y realizar la visacion eca;cuer ° Memorandum de
. onvenio / -
QOCOPI correspondiente. Mefristardin:  da entendimiento
entendimiento visado
et e Informe
e Informe Legal
e Informe Legal 9
Especialista Elgnamar pmyecm 48 Mem.orando dm.g'(?o o Proyecto de pProyecto de
62 OCOPI a la secretaria general, a fin que continle e s | pemsrands
con su tramite respectivo.




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Convenio !/ Proyecto de
Memorandum de | acuerdo /
entendimiento Convenio /
visado Memorandum de
e Informe entendimiento
e Informe Legal visado
» Informe
e Informe Legal
s Proyecto dail* Proyecto de
MErEEAEE Memorando
isad
» Proyecto de , Ir:'er\(;'sth?) ds
Revisar documentacién. acuerdo / acu‘érdo /
a5 Director ¢ Es conforme? Convenio / P /
QCOPI 1. 8i. Ir a la actividad 64. Memorandum de M snd d
2. No. Ir a la actividad 62. entendimiento emorandum - de
eissle entendimientc
isad
ome |t
e Informe Legal
o Informe Legal
e Proyecto de p Proyecto de
Memorando Memorando
revisado visado
e Proyecto de e Proyecto de
Direct acuerdo /| acuerdo !
64 Oirceéglr Visar Proyecto de Memorando. Convenio /| Convenio !
Memorandum de | Memorandum de
entendimiento entendimiento
visado visado
e Informe e Informe
e Informe Legal e Informe Legal
s Proyecto e Proyecto de
Memorando Memorando
visado visgdc y
k Proyeeic de registrado
acuerdo / e Proyecto de
Secretaria - . A acuerdo /
65 OCOPI Recibir, registrar y entregar. Conven‘m / CarvErls /
b Memorandum de
entendimiento -
st entendimiento
iome | v
prlntorme;Lsgel e Informe Legal
e e brrorec e
visado y registrado \I)/iI:;r(ljc;rando i
66 egietnia Recibir, registrar y entregar ) :&ﬁgf d?’ registracio
OGPP ' Teg Y gar. CHRERE g P Proyecto de
Memorandum de ?:Ziir:;o ;
entendimiento .
Memorandum de

visado
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Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Informe entendimiento
» [nforme Legal visado
e Informe
e Informe Legal
e Proyecto de pProyecto de
Memorando Memorando
visado y registrado | revisado
g e Proyecto de P Proyecto de
Biliaptor Rewsar proyecto de Memorando. T 1 | seiars /
¢, Es conforme? ; :
67 General : - Convenio / | Convenio !
0GPP 1. 8Si. Ir a la actividad 68. M 4nd d M 4nd d
2. No. Ir a la actividad 63. el T i el
entendimiento entendimiento
visado visado
® Informe e Informe
e Informe Legal e Informe Legal
» Proyecto de
Memorando e Memorande
revisado e Proyecto de
o Proyecto de | acuerdo /
Director acuerdo Convenio /
68 General Firmar proyecto de Memoerando. Convenio /| Memorandum de
OGPP Memorandum de | entendimiento
entendimiento visado
visado e Informe
e Informe e Informe Legal
e Informe Legal
e Memorando I Memorando
registrado
e Proyecto de
e Proyecto de
acuerdo /
; acuerdo !
Secretaria Canvenie / Convenic /
69 OGPP Recibir, registrar y entregar. Memor_an_dum de ParisiEndur 4
entendimiento -
; entendimiento
visado :
visado
e Informe
I oy e Informe
o
DiaEne. =g e Informe Legal
e Memorando e Memorando
registrado registrado
o Proyecto de fProyecto de
s tare acuerdo { | acuerdo /
70 ggfe?;a Procedimiento “Gestién y/o aprobacién | Convenio /| Convenio /
SG de dispositivos normativos”. Memorandum de | Memorandum de
entendimiento entendimiento
visado visado
o Informe e Informe
e Informe Legal e Informe Legal
: L. M ando
Despacho Procedimiento “Aprobacion de .reggti; dr; e Acuerdo /
71 Ministerial proyectos normativos, convenios y . p ; d Convenio /
DM documentos de Gestion”. FIN. rayacio € | Memorandum de

acuerdo




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

Nb

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ejecutor Actividades

Entrada Salida

e Informe
s Informe Legal

Convenio ! | entendimiento
Memorandum de | firmado
entendimiento
visado

Indicador del procedimiento: | entendimiento

Tiempo de evaluacidn del proyecto de Acuerdo, Convenio o Memorando de

Cantidad de Acuerdo, Convenio o Memorando de entendimiento evaluados

Registros: Acuerdo / Convenio / Memorando de entendimiento
Elaborado por: Beyvisadn por ot Biractorce 1a Aprobado por el Director General:
5 i aaeagpidad organjca:

qtg\,mﬂ ,# )
e ”“-\«%

"‘\4(\
0,
Ef‘o
om'\‘ W

GENE)
THA
"‘ﬂ"-"!"

e
Oly A. Castellb Bfanco Hurtado ‘3)5’1@ I\ﬁifr llo Bustamanteqrc\?*’qg :
Especialista “o"’gﬁgg“’ S'Directora »-U;“” 4
Oficina de Cooperacion ficina de Cooperacién E iento y
Internacional Internacional 3 o resupuesto
Fecha: Fecha: ean; _(_ﬁ;;,ﬂ*' Fecha:
Octubre de 2018 Octubre de 2018 Octubre de 2018




MINAGRI! SG

OGPP - OCOPI

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacién

Identificacion y aprobacion de la oferta y demanda de Cooperacidn Internacional
No Reembolsable del Sector

Cadigo: OCOPI.03

Versién: 02

Obietivo: Contar con el Catélogo de Oferta y Banco de Demandas de Cooperacion Técnica
) ¥ Internacional oportunamente

Alcanca: Aplica a la Alta Direccién, Organos, Unidades Organicas, Programas y Proyectos

Especiales del MINAGRI, y sus Organismos Publicos Adscritos

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Cooperacion Internacional

Decreto  Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de

Base legal: Organizacion y Funciones del Ministerio de Agriculiura y Riego, y sus modificatorias,
Titulo 11, Capitulo V, Articulo 32, literal b. y e.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Disponer la identificacion de ;
o Buenas Practicas del Sector con
capacidad de réplica para la
Di elaboracion del Catalogo de Oferta de
1 d&eggf Cooperacion  Técnica Internacional e Correo electrénico
(Oferta).
e Necesidades de cooperaciéon técnica
internacional y/o asistencia técnica del
sector (Demanda).
Elaborar formulario para la identificacién
Especialista de la Oferta y levantamiento de la g ;
@ OCOPI Demanda de Cooperacién Técnica [ COTMe0 electronico s Formulario
Internacional.
Revisar formularios.
3 Director ¢ Es conforme? s - e Formulario
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 4. SUILEHD revisados
2. No. Ir a la actividad 2.
Director : ; e Formulario s Formulario
% OCOPI Vigar iarmularo. revisados visados
R e o S ¥ {Poyecio e
iali ! - L Memorando
5 Esg%c(l;l:l,l?ta informacién respecto a la oferta y [ Formulario visados P to de Ofici
demanda de cooperacion técnica * Frayed 0, e Molo
internacional., p Formulario
NEANE,

7 Y RpCI0
S 0 00
&
S
=D ')
‘=3,




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de
Revisar documentacidn. e Proyecto de | Memorandc
6 Director ¢ Es conforme? Memorando revisado
OCOPI 1. Si.Ir ala actividad 7. e Proyecto de Oficio » Proyecto de Oficio
2. No. Ir a la actividad 5. » Formulario visado revisado
» Formulario visado
» Proyecto de @ Proyecto de
Memerando Memorando
7 Director Visar proyecto de Oficio y proyecto de | revisado visado
OCOPI Memorando. e Proyecto de Oficio pProyecto de Oficio
revisado visado
» Formulario visado [ Formulario visado
o Proyecto de
= Proyecto de | Memorando
Memarando visado y
Secretaria o . visado registrado
8 OCOPI Regiblr, regisirat y antregar, » Proyecto de Cficio | Proyecto de Oficio
visado visado y
e Formulario visado | registrado
e Formulario visado
e Proyecto de
= Proyecto de | Memorando
Memarando visado y
9 Secretaria T A S visado y registrado | registrado
OGPP ! ’ e Proyecto de Oficio e Proyecto de Oficio
visado y registrado | visado y
» Formulario visado | registrado
» Formulario visado
» Proyecto de p Proyecto de
- Revisar documentacién, Memorando Memorando
10 ] (;Es_conforme? o visado y regmtrg@ revisado N
0GPP 1. 8i.lrala actn'nflad 11. e Proyecto de Oficio p Proyecto de Oficio
2. No. Ir a la actividad 6. visado y registrado | revisado
» Formulario visado e Formulario
» Proyecto de
. Memorando e Memorando
11 (D;rector Firmar proyecto de Oficio y proyecto de | revisado .
eneral .. pOficio
0GPP Memorando. e Proyecto de Oficio L il
revisado
e Formulario
12 R9GEIari Recibir, registrar y entregar. . o
OGPP '
Af%t:(gigi iela :rocedimiento ~_ “Distribucion de "y g e Memorando
Ciudadania y ot_:umentos offcl_ales de los Organos y t—?n‘mran 0 registrado
13 Gestién Unld’ades Orgamg:a_s del MINAGBI ap Oficio . L Oficio registrado
Baenmantafia través del Servicio de Mensajeria s Formulario Iipsntin 2y

OACID

Institucional y Nacional”,
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Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Organos /
Unidades
Organicas / - - .
Programas / Remitir  Oficio 0 Memorando, segun , Memorando s Memorando /
= corresponda, adjuntande formulario con . i
royectos : 2 registrado Oficio
14 Eeneniales ) informacion respecto a la oferta vy L Oficoeaishrade  kE -
Orpanismos demanda de cooperacién técnica g e
da internacional debidamente completado. [P Fermulario completado
Pulblicos
Adscritos
MINAGRI
Oficina de
Atencién ala | Procedimiento “Recepcion y [pMemorando I pMemorando /
15 Ciudadania y distribucién de la documentacién | Cficio Oficio registrado
Gestion ingresada a los Organos y Unidades s Formulario o Formulario
Documentaria Organicas del MINAGRI” completado completado
OACID
e Memorando / #Memorando /
Secretaria - ; Oficio registrado Oficio registrado
16 OGPP Recibir, registrar y entregar. e Formulario s Formulario
completado completado
Di e Memorando / -gﬁcr?ct))rando cor;I
il . ) Oficio registrado .
17 General Recibir, dar proveido y entregar. . proveido
e Formulario ;
OGPP o Formulario
completado
completado
» Memorando i Mgnjorando J
5 Oficio con
Secretaria Kticip eon proveido
18 OGPP Recibir, registrar y entregar. proveldo. ragistrado
e Formulario :
e Formulario
completado
completado
® Memorando / #Memorando /
Oficio con | Oficio con
Secretaria - ' proveido proveido
19 OCOPI Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
» Formulario » Formulario
completado completado
’ Mgnjorando / » Memorando /
Oficio con i
Director ", " proveido OfIClO‘ con
20 OCOPI Recibir, dar proveido y entregar. registrado proveldo.
: » Formulario
e Formulario
completado
completado
e Memorando £l Mgrrjorando ¢
o Oficie con
Secretaria Oficio con proveido
21 OCOPI Recibir, registrar y entregar. provmdo' registrado
e Formulario .
e Formulario
completado

completado




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Revisar los formularios que contienen
informaciéon respecto a la oferta y
demanda de cooperacion técnica
internacional de los Organecs, Unidades "
Organicas, Programas y Proyectos
Espec?ales dell MINAGRI, y sus .gﬁg?;rando CO; -For_mularios
Especialist QOrganismos Psilbll_cosadscritos, los cua!es proveldo revisados
22 deben estar alineados a la Politica .
OCOPI Nacional Agraria, Politica Nacional de reglstrad(lj 2)
Cooperacion Técnica Internacional y otros [P Formulario o Formuilarios
instrumentos  de  gestion  segun | completado e
corresponda.
¢Informacion completa?
1. Si. Ir a la actividad 25.
2. No. Ir a la actividad 23.
2) 2)
23 Especialista Coordinar con los involucrados para F (3¢ e Correo electronico
OCOPI subsanar las observaciones. [ ROHIUATIDS e Llamadas
revisados i
telefonicas
Organos /
Unidades
Organicas / 2) 2
Programas / e .
Pr‘gyectos e I.nformac|on G Sibsaiian, Jgs » Correo electronico  jp Correo electronico
24 Especiales / observaciones mediante correo | o L (st
it electrdnico y/o llamadas telefonicas. S S
ganismos telefonicas telefonicas
Publicos
Adscritos
MINAGRI
2)
s Correo electronico
. Especialista IConsolidar informacién correspondientc_a,a -Llam'adlas bl s
OCOPI a o_fert_a y df_amanda de cooperacion | telefonicas Coneslidads
técnica internacional. 1)
e Formulario
revisados
1)
e Catalogo de
Organizar y actualizar el Catdlogo de Oferta de
Oferta . de  Cooperacion  Técnica Cooperacién
Internacional del Sector y/o el Banco de TERRCE
Especialista deimardas dp goopeldcion ¥ asislencly e Informacion Internacional
26 P técnica del Sector seglin corresponda. : .
OCOPI ¢ Es Catalogo de Oferta de Cooperacidn Consolidada acilalizado
Técnica Internacional? 2)
1. Si. Ir a la actividad 27. #Banco de
2. No. Ir a la actividad 27. Demandas ~ de
Coaperacion
actualizado
Revisar el Catdlogo de Oferta de | 1)
27 Director gggt%errac,iloonel TS;;L:C: dlgtedrgfncelzigzls clde; e Catalogo de Oferta e Catalogo de
QOCOPI Y de  Cocperacién | Oferta de

cooperacion y asistencia técnica del
Sector seglin corresponda.

Técnica

Cooperacion
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Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades

¢ Es conforme? Internacional Técnica

1. Si. Ir a la actividad 28. actualizado Internacional

2. No. Ir a la actividad 26. 2) validado

e Banco de | 2)
Demandas de pBanco de
Cooperacion Demandas de
actualizado Cooperacion
validado
1)
e Catalogo de
Oferta de
Cooperacion
1) Técnical
e Catalogo de Oferta Lrgﬁégigmnal
Elaborar proyectos de Memorandos | @  Cooperacion | Proyecto d6
dirigido al Director General y al Despacho ;I‘étcnlca. ; Matraratido
¢ i Viceministerial de Politicas Agrarias, a fin | Internaciona
28 Es(;;%ccljalglsta que realice la priorizacion y agrobacién de | validado i az%iigon i e

las Demandas y/u Ofertas de | 2) 5

Cooperacién Técnica Internacional del e Banco de )

Sector. Demandas de .gzrrlﬂc:ndas g:
Coneracién Cooperacidn
validado validado

s Proyecto de
Memorando
= Proyecto de
Memorando
1)
1) e Proyecto de
b Catalogo de Oferta :‘gﬁggéindo
de Cooperacién X
Tacnica e Catalogo de
Internacional Oferta it de
validado ' Cfnop_eracmn
® Proyecto de Teeies ;
Internacional
) . Memorando ;
Revisar documentacion. . Proyacts i validado
29 Director (;Es_conforme?_ _ Mltrmmadin e Proyecto de
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 30. Memorando

2. No. Ir a la actividad 28. 2] 2)

P Barico de | Proyecto de
Demandas de Memorando
Cooperacion S ——
validado

s Banco de

[«Projmcte o8 Demandas de
MemarEnde Cooperacion

e Proyecto de valitads
Memorando

e Proyecto de

Memorando




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
1) 1)
= Proyecto de M d
Memorande [ eiterdlicg
rovisads » Catalogo de
s Catalogo de Oferta gg?iracién oE
de  Cooperacion > p
Técnica Tearica
Internacional nterragional
validado vl
Firmar proyecto de Memorando dirigido al | Proyecto as [t Proyecto de
30 Director Director General y visar proyecto de Kismiotatids Memorando
OCOPI Memorando  dirigido al Despacho 2) visado
Viceministerial de Politicas Agrarias. 2)
» Proyecto de M d
Memorando it
revisado * Banco de
. Banco 5 Demandas de
Demandas de Copperacic’m
Cooperacion validace
valiads e Proyecto de
e Proyecto de E?Segazrando
Memorando
1)
1) = Memaorando
e — registrado
b Catslogo de Oferta [* oo 9° e
de  Cooperacién c i
Técnica E)Ogeraclon
Internacicnal Teanica )
selidade Internacional
validado
e Proyecto de d
Memorando -[\Pﬂroyecto d o
Secretaria - . 3 emorando
31 OCOPI Recibir, registrar y entregar. ;l)sado visado
2
= Memorando ) d
» Banco de -Memoran 9
Demandas de regiattadn
Cooperacion " Banco dg
validads Demandas de
» Proyecto de Coloperacic'm
Memorando validags
visado e Proyecto de
Memorando
visado
1) 1
e Memorando
. e Memorando
registrado registrado
32 Secretalia Recibir, registrar y entregar. ¢ Catalogo de Ofe.r'ta e Catalogo de
OGPP de  Cooperacién
Técnica Oferta i ds
Internacicnal Cpop_eracmn
Técnica

validado
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Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de | Internacional
Memorando validado
visado » Proyecto de
2) Memorando
e Memorando visado
registrado 2)
e Banco de [ Memorando
Demandas de | registrado
Cooperacion e Banco de
validado Demandas de
e Proyecto de | Cooperacion
Memorando validado
visado e Proyecto de
Memorando
visado
1)
e Memorando 1)
registrado . Broyeeto de
e Catalogo de Oferta PO
de  Cooperacidon :
Técnica reV|§ado
Internacional e Catalogo de
validado Qferta, = de
. - e Proyecto de Cgoperamon
Director il?e\/lsar documentacién. Memorando Tecmca.
23 General ¢Es_conforme'? o i Intgrnacmnal
OGPP 1. Si.Irala actn'nfiad 34. 2) validado
2. No. Ir a la actividad 29. 2)
e Memorando
registrado e Proyecto de
L B e Memorando
Demandas de fisadp
Cooperacion R EnES de
validado Demanda.s' de
» Proyecto de Copperacmn
Memorando vallado
visado
1) 1)
e Proyecto de
PG~ e Memorando
tavisado e Catalogo de
e Catalogo de Oferta gfo?)n?aracién y
de Cooperacion Te'cr?ica
Cirgelor Firmar proyecto de Memorando dirigido a | 1 once Internacional
34 General 5 Internacional .
OGPP la Secretaria General. validado validado .
2)
2)
L Prayecto 4 [ Memorando
Memorando ¢ Banco de
P Demanda_s de
A Cooperacion
de validado




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades |
Cooperacidén
validado
1)
1) e Memorando
e NSTHGrErHE registrado
= Catalogo de Oferta ) g?etil:go 32
de  Cooperacion .
Técnica Cfnop_eramon
Secretaria Intaraacional L?gprl:;iional
35 OGPP Recibir, registrar y entregar. ;{;\Ildado st
e Memorando £}
s Banco de . Memorando
Demandas de sgistrade
o ® Banco de
Cooperacidn
aliado Demandas de
Cooperacion
validado
1)
e Memorando 1)
registrado ,
e Catalogo de Oferta ) 8?;;':90 SZ
de  Cooperacidn CoBESHEHIER
Despacho Técnica Técr?ica
Viceministerial z 5 Internacional .
26 de Politi Procedimiento “Gestion de la validads Internacional
e raltieas documentacion” aprobado
Agrarias 2) 2)
DVPA e Memorando e Fiaiisn .
registrado
 Baris de Demanda.s' de
Demandas do Cooperacion
Cooperacion aprepydn
validado

Indicador del procedimiento:

Cantidad de ofertas y/o demandas de cooperacion técnica internacional

revisadas

Registros:

Catalogo de Oferia de Cooperacion Técnica Internacional

Banco de Demandas de Cooperacion Técnica Internacional

Elaborado por:

Revisado por el Director de la
_~¥pidad orgdniica:

Aprobado por el Director General:

N
"y 0},_
S

elina Diaz Aquino illo Bustamante f@'
specialista irectora ‘% Rator General
icina de Cooperacién #ina de Cooperacian . aral de Planeamiento y
Internacional Internacional . 4Presupuesto
Fecha: Fecha: 7z Fecha:
Octubre de 2018 Octubre de 2018 Octubre de 2018
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Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Tramitacion y Negociacion de Proyectos de Cooperacion Internacional No

Reembolsable

Cadigo: OCOPI.04
Version: 02
L Contar con proyectos, programas y actividades de Cooperacion Internacional No
Objetivo:
Reembolsable oportunamente
Alcanee: Aplica a la Alta Direccién, Organos, Unidades Organicas, Programas y Proyectos

Especiales del MINAGRI, y sus Organismos Publicos Adscritos

Responsable del
procedimiento:

Director({a) de la Oficina de Cooperacién Internacional

¢ Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI,

que aprueba

el Reglamento de

Base legal: Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus modificatorias,
Titulo Il, Capitulo V, Articulo 32, literal b,
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e B 1 | e T
1 Organismos proy > PIog ¥ ot o Carta / Oficio
; Cooperacién Internacional No
Internacionales
. Reembolsable.
Oficina de
Atencion a la Procedimiento “Recepcion y
o Ciudadania y distribucién de la documentacién b Carta / Oficio eCarta / Oficio
Gestidon ingresada a los Organos y Unidades registrado
Documentaria | Organicas del MINAGRI”
OACID
3 Secretaria Recibir. registrar v entreqar eCarta / Oficio #Carta / Oficio
OGPP =g y gar. registrado registrado
4 ggﬁgt& .- :Rebibir dodumentacién, dar proveido y pCarta [/ Oficio jpCarta / Oficio con
OGPP entregar. registrado proveido
. i e Carta / Oficio con
Secretaria i ; e Carta / Oficio con p
5 OGPP Recibir, registrar y entregar. proveido proyeldo
registrado
S tari e Carta / Oficio con pCarta / Oficio con
6 AT Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
OCOPI : :
registrado registrado
7 Director Recibir documentacién, dar proveido y -Craor\t:ic:;OOfu:!o €oN % Carta / Oficio con
OCOPI entregar. P proveido

registrado




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
8 Secretaria Recibir, registrar y entregar i ¢ Knui el .C!f'xr\t.'Zl'l';OOﬂCIO o
OCOPI » registrary entregar. proveido proy
registrado
Carta / Ofici
9 Especialista Revisar documentacion vy  realizar i raovzido 110 20N | bocumento
OCOPI coordinaciones. pros revisado
registrado
Especialista Revisar Bancp de Proyectqs, sgleccionar & Desuiaits e Proyectos de
10 OCOP] los que se ajustan a los términos de la Ranisado CINR
convocatoria. seleccionados
Elaborar proyecto de oficio y/o proyecto
de memorando solicitando la adecuacién -
de la iniciativa identificada a los formatos  Proyecto de Oficio
11 Especialista exigidos por el cooperante, a los Organos, » Proyectos /  Proyecto de
OCOPI Unidades Orgénicas, Programas, | seleccionados Memorando
Proyectos especiales del MINAGRI, y sus s Formularios
QOrganismos Publicos Adscrito, segln
corresponda.
Revisar documentacién. e Proyecto de Oficio 'fg\;?:i”os
12 Director ¢ Es conforme? !/ Proyecto de P to de Ofici
QCOPI 1. Si. Ir a la actividad 13. Memorando .f FO)IIDGC Dicle “30
2. No. Ir a la actividad 11. e Fattiiilaiiae foyecty g
Memorando
e Formularios e Proyecto de Oficio
) ) - revisado / Proyecto de
13 I%lrceétlglr \él:;rofgcr)“y;cto de Oficio y/o proyecto de « Proyecto de Oficio | Memorando
' ! Proyecto de | visado
Memorando s Formularios
= Proyecto de Oficio [ Pidyedto de Qricio
!/ Proyecto de r Progests  de
Secretaria - y Memorando
14 OCOPI Recibir, registrar y entregar. \Iﬂ:;ggrando vissilo v
= Formularios reg:stradg
e Formularios
e Proyecto de Oficio [Proyedio ds Qficio
!/ Proyecto de M el
Secretaria ap . Memorando
15 OGPP Recibir, registrar y entregar. I\/.lemorando‘ vissdn y
visado y registrado reqistrado
® Formularios 9 .
e Formularios
Ravisard tacic e Proyecto de Oficio p Proyecto de Oficio
Director , cvisardoclmentac, !/ Proyecto de |/ Proyecto de
Es conforme?
16 General e i Memorando Memorando
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 17. e ‘strad isad
2. No. Ir a la actividad 12. ViSHID, Y TRgIsTEE | TewRR0)
o Formularios e Formularios
» Proyecto de Oficio
Director ) - { Proyecto de »Memorando /
17 Ganefl Firmar proyecto de Oficio y/o proyecto de Y T—— Oficio
Memorando. ; ;
OGPP revisado » Formularios

o Formularios
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Oficina General

cultura yRiegQ de Planeamiento y Presupuesto
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
s i e Memorando / » Memorando /
18 %‘gpgla Recibir, registrar y entregar. Oficio Oficio registrado
= Formularios = Formularios
Oficina de o iR s
Atencion a la Procedimiento __ “Distribucion de |, Memorando s Memorando
Cludadariia documentos oficiales de los Organos y registrado registrado
19 Gestic y Unidades Organicas del MINAGRI a = . -y ,
estion través del Servicio de Mensajeria e Oficio registrado | Oficio registrado
Documentaria P : ” e Formularios s Formularios
OACID Institucional y Nacional”.
Organos /
Unidades
Organicas / .
Programas / | Remitir oficio y/o memorando, segtin Memorando o Oficio /
20 Proyectos corresponda, adjuntando formularios de | registrado Memorando
Especiales / demandas de cooperacién debidamente | Oficio registrado  p Formularios
Organismos llenados. = Formularios llenados
Publicos
Adscritos
MINAGRI
Oficina de Oficio /
Atencion ala | Procedimiento “Recepcion y [ Oficio / .Memorando
21 Ciudadania y distribucién de la documentaciéon | Memorando e
Gestion ingresada a los Organos y Unidades | Formularios Fg lari
Documentaria | Orgénicas del MINAGRI” llenados T anniars
OACID ||er'ladOS
e Oficio / b Oficio /
s - Memorando Memorando
22 %:éepg'a Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
e Formularios » Formularios
llenados llenados
e Oficio / 1 Oficio /
Director . i . Memorando Memorando con
23 Ganeral eRriileblgrdocumentamon, dar proveido y registrado proveido
OGPP Rk e Formularios e Formulario
llenados llenados
. Oficio y [fUism ;
Memorando con
Secretaria WSHICRIS 1B proveido
24 OGPP Recibir, registrar y entregar. prove:dol registrado
® Formularios .
e Formularios
llenados
llenados
e Oficio / ¢ Oficio /
Memorando con | Memorando con
Secretaria s ; proveldo proveido
25 OCOP| Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
e Formularios e Formularios
llenados llenados
P Oficio ! L oficio /
26 Director Recibir documentacion, dar proveido y | Memorando  con MSHEBES S5
OCOPI entregar. proveido .
: proveido
registrado




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Formularios e Formularios
llenados llenados
s Oficio p POl {
Memorande con Memqrando con
27 Sg%eggrlra Recibir, registrar y entregar. proveido_ rp;;;’;::go
e Formularios :
lenados e Formularios
llenados
Revisar los formularios que desarrollan
los requerimientos de Coaperacion
Internacional no reembolsable {proyectos,
programas y actividades) de acuerdo a lo p Oficio /
requerido por el cooperante, de los Memorando  con
o8 Especialista Organos, Unidades Organicas, | proveido e Formularios
OCOPI Programas y Proyectos Especiales del | registrado revisados
MINAGRI, y sus Organismos Publicos s Formularios
adscritos, los cuales deben estar | |lenados
alineados a la Politica Nacional Agraria y
a la Politica Nacional de Cooperacion
Técnica Internacional.
29 Especialista Consolidar informacion de formularios e Formularios o Informacion
OCOPI sobre las iniciativas de cooperacion. revisados Consclidada
e Proyecto de
Memorando
Elaborar pr_oyec.tg. de  Memorando, |, paneo de lsProyecto de Oficio
20 Especialista proyecio Gficio {d|r|g;dqla! ARCL/ RREE) Demandas de | / Proyecto de
OCOPI o proyecto de Carta (dirigido a Entidades Cooperacién Caty
Cooperantes) de presentacidn de las : :
iniciativas de cooperacion desarrolladas, | actualizado ¢ Formularios  de
Proyecto
desarrollado
e Formularios de
» Proyecto de | Proyectos
Revi d » Memorando desarrollado
Divsetar igg'izgf;i;‘;?entacmn‘ e Proyecto de Oficio | revisado
31 OCOPI 1. Si.Ir a la actividad 32. / Proyecto de Carta e Proyecto de
2. No. Ir a la actividad 30. e Formularios  de | Memorando
Proyecto e Proyecto de Oficio
desarrollado ! Proyecto de
Carta
e Formularios de i
Proyectos e Formularics de
Visar proyecto de Memorando, proyecto Beeanaladn z;?;?rc;ﬁado
32 [g?gg{ de Oficio o Carta y Formularios de .;\QSZS% . visado
Proyecto desarrollado. Me%orando e Proyecto de
e Proyecto de Oficio Memorando
visado

/ Proyecto de Carta
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Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de Oficio
!/ Proyecto de
Carta visado
e Formularios de [ Pryecto da
Proyecto Memorando
desarrollado wsa@o y
lstids registrado
5 e Formularios de
33 Sinsretaria Recibir, registrar y entregar i s de Proyecto
OCOPI ’ ’ Memorando
sl desarrollado
: visado
'Flgorgsgtt:ct)od dee ggﬂz e Proyecto de Oficio
i /  Proyecto de
Carta visado
e Proyecto de | Proyeie de
Memorando Msmorands
visado y registrado :ésai:t?a a6 y
® Formularios de g .
Secretaria Recibi : Proyecto pEonTillarcs L
34 OGPP ecibir, registrar y entregar. desarislads Proyecto
vissitn dgszrro“ado
.| visado
'F;?geggt)od dee ggﬂg e Proyecto de Oficio
s dyo /! Proyecto de
Carta visado
(R
visado y registrado xiggézndo
Direct Revisar documentacion. e Formularios de - d
35 GII’BC DT ¢Es conforme? Proyecto p HaHes "
OeGngll-f 1. Si. Ir a la actividad 36. desarrollado royecto
2. No. Ir a la actividad 31. ViEBHG desarrollade
\ Eroyects de O e Proyecto de Oficio
/ Proyecto de Carta /Ca rtZroyecto de
visado
v o femoranao
. - e Proyecto de Oficio
36 (Dagﬁ:tg Firmar proyecto de Memorando y visar o Formularios de /Cartzrsgs.:gg de
0GPP proyecte de Oficio o Carta. Proyecto ;
desairolds e Formularios de
e Proyecto de Oficio :;Zi?rc;ﬁa do
/ Proyecto de Carta
®» Memorando
e Proyecto de Oficio  Memorando
Secretarla / Proyecto de Carta | registrado
37 0GPP Recibir, registrar y entregar. visado e Proyecto de Oficio

e Formularios de
Proyecto
desarrollado

!/ Proyecto de
Carta visado




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Formularios de
Proyecto
desarrollado
e Memorando
registrado
; o Proyecto de Oficio  Oficio / Carta
38 Sscrstaria Procedimiento “Gestién y/o aprobacion | /Proyecic de Carta p Formularios  de
General de dispositives normativos” visado Proyect
SG K yecto
= Formularios de | desarrollado
Proyecto
desarrcllado
jJeinade | Procedimiento  “Distribucién  de |Oficio / Proyecto pOficio [ Carta
Ciudadaniay documentos oficiales de los Organos y de Carta. reglstradg
39 Gestion Umd'ades Organlga_s del MINAGI_%I a o Formularios de s Formularios de
p R travsas _del Servnl::lo de Mensajeria | Proyecto Proyecto
OACID Institucional y Nacional”. desarrollado desarrollado
eOficio /[ Carta
registrado e Oficio / Carta
40 Rgggéigrzc?s}/ Remitir_’resultado (aprobacion) de la -Fcﬁ‘mularios de pProyecto
sk bt halas evaluacion de los proyectos presentados. Provect bad
yecto aprobado

desarrollado

Indicador del procedimiento:

Reembolsable revisadas

Cantidad de requerimientos de proyectos de Cooperacion Internacional No

Registros:

Proyecto

_——unidad prgédi.ca:

b

Revisado por el Director de la
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MINAGRI SG

OGPP - OCOP]

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominaciéon

Participacion del Sector en foros ylo espacios de cooperacion internacional

Cadigo: OCOPI.05
Version: 02
& Fortalecer la relacion interinstitucional del MINAGRI con sus similares de otros pafses
Objetivo: ) i : .
en foros y/o espacios de Cooperacién Internacional (dentro y fuera del pais)
Alcance: Aplica a la Alta Direccién, Organos, Unidades Organicas, Programas y Proyectos

Especiales del MINAGRI, y sus Organismos Plblicos Adscritos

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Cooperacidn Internacional

Ley N° 27619 "Ley de regula la autorizaciéon de viajes al exterior de servidores y
funcionarios publicos", y sus modificatorias

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamentc de

Base legal:
Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus modificatorias,
Titulo II, Capitulo V, Articulo 32, literal d. . :
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
RR.EE/APCI/ | Remitir invitacién al Sector para que
1 Organismo participe en un foro y/o espacio de » Oficio / Carta
Internacional Cooperacion Internacional.
Oficina de
Atencién a la Procedimiento “Recepcion y
2 Ciudadania y distribucién de la documentacion s Oficio / Carta e Oficio / Carta
Gestién ingresada a los Organos y Unidades registrado
Documentaria | Organicas del MINAGRI".
OACID
3 Secretaria Ty a— eOficic [/ Carta pOficio [/ Carta
OGPP 3 y ger. registrado registrado
4 ¥ (Dagﬁgr(;: Recibir documentacion, dar proveide y pOficio / Carta @ Oficio / Carta con
" OGPP entregar. registrado proveido
, - Oficio / Carta con
Secretaria o . b Oficio / Carta con | .
5 OGPP Recibir, registrar y entregar. proveldo proyeldo
registrado
Suciotaiia e Oficio / Carta con  Oficio / Carta con
6 Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
OCOPI . .
registrado registrado
- Director Recibir documentacion, dar proveido y -Oﬂcm’/ Cartar aon e Oficio / Carta con
proveido 4
OCOPI entregar. ; proveldo
registrado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Secretaria i : e Oficio / Carta con 'Oﬁcm," G can
8 OCOP Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
registrado
fici -
Especialista Revisar Invitacién a participar en el foro o i !Clo./ Ganta zon eOficio / Carta
9 - A B proveido ;
OCOPI espacio de Cooperacion Internacional. : revisado
registrado
Elaborar proyecto de Oficio y/o proyecto
de Memorando solicitando opinidn acerca
de la pertinencia de participar en el foro o
10 Especialista espacio de Cooperacién Internacional a pOficio /  Carta | Proyecto de Oficio
OCOPI los Organos, Unidades Organicas, | revisado / Memorando
Organismos Publicos Adscritos,
Programas y Proyectos Especiales del
MINAGRI, seglin corresponda.
Revisar documentacion. 2
11 Director ¢ Es conforme? e Proyecto de Oficio froyec;;eiineogfrl]c(;jlg
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 12. / Memorando e
2. No. Ir a la actividad 10. teiiEasl
; ; - » Proyecto de Oficio e Proyecto de Oficio
12 Egggtslr \G:;roys;ﬂgicto de Oficio y/o proyecto de / Mamarands | 1 Mamarando
) revisado visado
Secretaria pEtyec oa Ofitio .,l’: royec[t/?e?neo?aﬁgg
13 OCOP Recibir, registrar y entregar. Cisadol\/lemorando visado v
registrado
e Proyecto de Oficio j Proyecto de Oficio
14 Secretaria Recibir. redistrar v entreqar / Memoerando | / Memorando
OGPP +feg y . visado y | visado y
registrado registrado
: Revisar documentacién. ® Proyecto de Oficio s
15 glrectorl ¢ Es conforme? / Memorando -llf’royecrt;) de Of'(go
il 1. Si. Ir a la actividad 16. visado Y | rovisad wHREARR
2. No. Ir a la actividad 11. registrado revisado
Dleselon Firmar proyecto de Oficio y/o proyecto de i Proyesto ceOfisio e Oficio /
16 General / Memorando
0GPP Memorando. revisado Memorando
) - e Oficio /
17 Sec-):ée;agla Recibir, registrar y entregar. .I\?’Iz(r:rlwoorando b Memorando
registrado
Ag?gigi iela Procedimiento “Distribucién de
Ciudadania documentos oficiales de los Organos y ¢ Oficio { @ Oficio /
18 Gestion y Unidades Organicas del MINAGRI a | Memorando Memorando
Drscsmartstis través del Servicio de Mensajeria | registrado registrado
Institucional y Nacional”.
OACID
Organos /
Unidades Remitir Ofici M d Inf
Organicas / e lrt. 'C'{IJ ° N ‘?Y”Otr?“.o' © no:me o Oficio / 1 Oficio /
19 Programas / auqe-eiilels 19 epInion feeniea IeSpEco 8 | Mamearando Memorando
Proyectos ta .r‘?’e"?f‘c'a dol everlz ¥ & I registrado e Informe
Especiales / participacion del sector.

Organismos




MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Publicos
Adscritos
MINAGRI
Oficina de
Atencion ala Procedimiento “Recepcidn ¥ Loilcio / e Oficio /
20 Cludadgnlay S:Ilstrlbuc:on de la documen_tacmn Maisrands Memorando
Gestion ingresada a los Organos y Unidades registrado
Documentaria | Organicas del MINAGRI” * Informe e Informe
OCACID
e Oficio / o Oficio /
21 Secretaria Recibir, registrar y entregar Memorando Memorando
OGPP : ' registrado registrado
e Informe e Informe
e N s Oficio [ | Oficio /
27 General Recibir documentacién, dar proveido vy Memorando Memqrando con
OGPP entregar. registrado proveido
e Informe e Informe
b Oficio / 'gicm i !
23 Secteiia Recibir, registrar y entregar. Momdrangg  gon pr‘ca:Teoitrja:Jn e
OGPP ! . proveido ;
s Informe registrado
® Informe
Secretaria it p oOficio/Merporando ‘CO;:?O/MEFP”;F\?;?;;
24 OCOPI Recibir, registrar y entregar. con proveido registrade
e Informe i sria
e Oficio/Memorando Je Oficio /
o5 Director Recibir documentacién, dar proveido y | con proveido | Memorande con
OCOPI entregar. registrado proveido
e Informe e Informe
. Oficio pfese !
26 Secrefaria Recibir, registrar y entregar Memorarde gai prf);nec:':ia:}n oo
OCOPI ! ’ proveido =
s Informe ;‘efglstrado
e Informe
Evaluar la informacion que indica la
importancia y pertinencia de participar en |, o L. N
el gvento, dg acuerdo. a la Politica Manmrards  ean e Informacién
27 Especialista Nam_qnal Agraria y otros instrumentos de proveido evaluada
OCOPI gestion de corresponder. , 2)
¢Informacion Completa? i s nforrrisiciéh
1. Si. Ir a la actividad 30. * Informe evaluada
2. No. Ir a la actividad 28.
2)
28 Especialista Coordinar con los involucrados para 2) i e Correo electrénico
OCOPI subsanar las observaciones. pinifomzsinn e Llamadas
evaluada
telefdnicas
Organos /
Un?dades Remitir i v 2) 5 2) 5
29 Organicas / emitir mformamon que subsanan las |e Correo electronico e Correo electronico
Programas / observaciones. oLIam’ad.as e Llamadas
Proyectos telefénicas telefénicas
S



Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Especiales /
Organismos
Publicos
Adscritos
MINAGRI
2)
= Correo electrénico
. Consolidar informacién que indica la | Llamadas i
30 Especialista importancia y  pertinencia de la | telefénicas " Informa}cmn
OCOPI e Consolidada
participacion del Sector. 1)
e Informaciéon
evaluada
:EIabprar proyt‘ecto de Infrttalrme (_quedindicl:a s Proyecto de
Especialista 3 IlmporltgnCIa y pertinencia de - 1a 41 ¢ rmacisn Informe
31 OCOPI participacion del Sector) y proyecto de B —— .p t d
Memorando solicitando a la Alta Direccién Mroyec 2 d &
la designacidn delflos representante/s. emarando
Revisar documentacion. e Proyecto de o Proyecto de
32 Director ¢ Es conforme? Informe Informe revisado
OCOPI 1. Si.Ir a la actividad 33. » Proyecto de o Proyecto de
2. No. Ir a la actividad 31. Memorando Memorando
® Proyecto de pInforme
33 Director Firmar proyecto de Informe y visar | Informe revisado (e Proyecto de
OCOPI proyecto de Memorando. » Proyecto de | Memorando
Memorando visado
e Informe e Informe registrado
Secretaria - ; e Proyecto de pProyecto de
34 OCOPI Recibir, registrar y entregar. KIemaranis Wlemeianids
visado visado
e Informe registrado e Informe registrado
Secretaria - ; e Proyecto de @ Proyecto de
35 OGPP Recibir, registrar y entregar. MG GRaRdE e ——
visado visado
Direct Revisar documentacion. e Informe registrado e Proyecto de
- Ggﬁgr(;: ¢ Es conforme? » Proyecto de | Memorando
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 37. Memorando revisado
2. No. Ir a la actividad 32. visado s Informe
) e Proyecto de
Director . Memorando e Memorando
37 General Firmar proyecto de Memorando. iessiid
OGPP revisado e Informe
o Informe
Secretaria e Memorando e Memarands
38 OGPP Recibir, registrar y entregar. L \FifisiTees registrado

e Informe




MINAGRI SG

OGPP - OCOPI Q,c{,

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Secretaria - it - . .. e Memorando e Memorando
39 — Proce_dlml_e’nto Revision, as:,?nacmn y ragistrado registrado
autorizacion de documentos”.
SG o Informe e Informe
Despacho Revisar, priorizar y brindar respuesta |r Memorando °Memorando  con
40 Ministerial sobre la participacidn en el Foro o espacio | registrado proveido
DM de Cooperacion Internacional. o Informe e Informe
Secretaria e Memorando con °2/1rir:;$ndo “n
41 OGPP Recibir, registrar y entregar. :JI‘fOVGIdO registrado
@
Ll e Informe
Direct * Memorando  con e Memorando con
42 Ggﬁ:;ﬂ: Recibir documentacion, dar proveido y | proveido BT
OGPP entregar. I ngf,::\do A llonforme
Secretaria Mamanda eon .ereoTec;;indo e
43 OGPP Recibir, registrar y entregar. I :Jnr]f:)\;?lio registrado
o Informe
e Memorando con pMemorando con
Secretaria i ; proveido proveido
44 0COoPI Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
e Informe e Informe
eMemorando con
. - .. ; ; eMemorando con
Director Recibir documentacién, dar proveido y | proveido ;
45 ; proveido
OCOPI entregar. registrado
e ® Informe
Secretaria Ficriorande eon .:;Ari:rne%indo e
46 OCOPI Recibir, registrar y entregar. rr:uvmdc I
F e e Informe
Revisar respuesta del Despacho
Ministerial sobre la participacion del pMemorando con
47 Especialista Sector. proveido eMemorando con
QCOPI ¢ Participa? registrado proveido revisado
1. Si. Ir a la actividad 48. e Informe
2. No. FIN.
. Coordinar con los involucrados y elaborar
48 ESS%chI:Ista proyecto de Oficio para la entidad .gﬂrir\?eoirdzn?;{isa?on e Proyecto de Oficio
correspondiente.
Revisar documentacion.
. i P i
49 %Iée(gts{ 1<:ESSi.CI?‘n;OI:arch.tividad 50. ¢+ Proyecto de Oficio Zﬁiﬁﬁ? de Ofcle
2. No. Ir a la actividad 48.
Director ; e Proyecto de Oficio e Proyecto de Oficio
50 OCOPI Visar proyecto de Memorando. revisado visado
CRNEA]
SO
sS . %
o F3
%3 SS
ocre



Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
) . . @ Proyecto de Oficio
Secretaria . . e Proyecto de Oficio | .
51 OCOPI Recibir, registrar y entregar. iftsrdes wsef\do y
registrado
s tari s Proyecto de Oficio @ Proyecto de Oficio
52 (—:(-)chepegla Recibir, registrar y entregar. visado y | visado y
registrado registrado
; Revisar documentacion. -
53 ggizt:;rl ¢ Es conforme? -:;cgdeocto deDificia ® Proyecto de Oficio
A 1. Si. Ir a la actividad 54. e Y| revisado
2. No. Ir a la actividad 49. redisiagy
Director i %
54 General Firmar proyecto de Oficic. -Prqyecto de Oficio e Oficio
OGPP revisado
55 S%;rGe;z;na Recibir, registrar y entregar. » Oficio e Oficio registrado
Agf;‘cé'igi i\ela Procedimiento “Distribucion de
Ciudadani documentos oficiales de los Organos y
56 oo @Y | Unidades Organicas del MINAGRI a s Oficio registrado | Oficio registrado
Documentaria través del Servicio de Mensajeria
OACID Institucional y Nacional”.
Orgariisiio Remitir documento de aceptacion con &l
‘ nompre del representante del MINAGRI - : -
57 Internacional / . . e Oficio registrado o Oficio / Carta
APCI/RR.EE | 9ue partgqura en _Foro o espacio de
cooperacion internacional.
Oficina de
Atencién a la Procedimiento “Recepcion y
Ciudadania y distribuciéon de la documentacion - e Oficioc /[ Carta
a0 Gestion ingresada a los Organos y Unidades Oicie A Carta registrado
Documentaria | Organicas del MINAGRI”
OACID
Secretaria o 2 : e Oficio / Carta pOficio [/ Carta
59 OGPP Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
60 ggﬁgtrc;rl Recibir documentacién, dar proveido y pOficio / Carta jpOficio / Carta con
OGPP entregar. registrado proveido
; g 3 e Oficio / Carta con
61 Secretaria Recibir, registrar y entregar. 'OﬂC'O,’, ety proveido
OGPP proveido i
registrado
. » Oficio / Carta con p Oficio / Carta con
62 OCOPI Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
registrado registrado
. - 5 : = Oficio / Carta con s
63 Director Recibir documentacién, dar proveido y roveido e Oficio / Carta con
OCOPI entregar. R proveido

registrado




MINAGRI SG

OGPP - OCOP!

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Secretaria 5 : e Oficio / Carta con .Oﬁ("io," Carta con
64 0COPI Recibir, registrar y entregar. proveldo proyeldo
registrado
Revisar si el evento se va realizar dentro /
- Pais o en el exterior. @ Oficio / Carta con .-
65 Esgcgzgglsta ¢,Es dentro del Pais? proveido .Oﬂc.:lo / Carta o
1. Si. Ir a la actividad 78. registrado revisado
2. No. Ir a la actividad 66.
e Proyecto de
Informe
s Proyecto de
Elaborar proyecto de Informe, proyecto de Memorando
2 s Memorando, proyecto de Resolucion o o e Exposicion de
66 Esg%‘:c')agfta Ministerial, Exppo:icién de Matives -y [ 2nelo d’ Carta con | yotivos
adjuntar disponibilidad presupuestal (de FaMIRER0 s Proyecto de
corresponder). Resolucion
Ministerial
e Disponibilidad (de
corresponder)
s Proyecto de jeProyecto de
Informe Informe revisado
e Proyecto de @ Proyecto de
. - Memorando Memorando
— Eg‘s’*iigfg’rﬁ‘;‘;@”tac"’”- #Exposicion  de pExposicion  de
67 A - Motivos Motivos
QCOPI 1. 8i. Ir a la actividad 68.
2. No. Ir a la actividad 66. s PUBE de » Proyecto de
Resolucién Resolucién
Ministerial Ministerial
e Disponibilidad (de jeDisponibilidad (de
corresponder) corresponder)
e Proyecto de plinforme
Informe revisado s Proyecto de
e Proyecto de | Memorando
Memorando visado
Firmar proyecte de Informe, visar b Exposicion de b Exposicién i
Director proyecto de Memorando, Exposiciéon de ; ;
68 0CoPI eting 1. o ——— Motivos Motivas
y proyecto de esolucién
Ministerial. s Proyecto de pProyecto de
Resolucion Resolucion
Ministerial Ministerial
e Disponibilidad (de [ Disponibilidad (de
corresponder) corresponder)
o Informe e Informe registrado
o Proyecto de e Proyecto de
Memorando Memorando
Secretaria visado visado
69 OCOP! Recibir, registrar y entregar. s Exposicion de e Exposicion de
Motivos Motivos
= Proyecto de pProyecto de
Resolucién Resolucion
Ministerial Ministerial




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Disponibilidad (de [ Dispenibilidad (de
corresponder) corresponder)
e Informe registrado e Informe registrado
» Proyecto de pProyecto de
Memorando Memorando
visado visado
S - e Exposicion de @ Exposicidn de
70 Eé(;{;ep?:';'a Recibir, registrar y entregar. Motivos Motivos
e Proyecto de o Proyecto de
Resolucién Resolucién
Ministerial Ministerial
» Disponibilidad (de [ Dispenibilidad (de
corresponder) corresponder)
o Informe registrado @ Proyecto de
» Proyecto de | Memorando
Memorando revisado
visado e Informe
Director Revisdr docuimantagion. e Exposician de @ Exposicion de
71 General %E5 cantormes Metivos Motivos
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 72.
2. No. Ir a la actividad 67. . ;'”Oyel‘ct‘?, de ';'“OV‘TC“?, de
esolucién esolucion
Ministerial Ministerial
e Disponibilidad (de w Disponibilidad (de
corresponder) corresponder)
e Proyecto de
Memerandao e Memorando
revisado e Informe
e Informe e Exposicion de
Director Firmar proyecto de Memorando, visar [ Exposicion de | Motivos visado
72 General exposiciébn de Motivos y proyecto de | Motivos = Proyecto de
OGPP Resolucion Ministerial. » Proyecto de | Resolucion
Resolucién Ministerial visado
Ministerial e Disponibilidad (de
» Disponibilidad (de | corresponder)
corresponder)
= Memorando
e Memarando .
registrado
e Informe
i e e Informe
e Exposicién de >
: ; » Exposicién de
! Motivos visado . .
73 Segreiars Recibir, registrar y entregar e Proyecto de Mctives vhads
OGPP " ' " o Proyecto de
Resolucion i
oo e <3 Resolucion
Ministerial visado o
J - Ministerial visado
= Disponibilidad (de : A
e Disponibilidad {de
carresponder)
o corresponder)
Oficina General | Frocedimiento  “Opinién legal de »Memorando e Memorando
o hsasoila proyectos de dispositivos legales, | registrado e Informe Legal
74 R documentos de gestion, convenios, sInforme e Informe
OGAJ autorizaciones de viaje, contrato y e Exposicién de [ Exposician de

otros”

Motivos visado

Motivos




' PERO ‘Ministerio

de Agriculturay Riego

MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de l Proyecto de
Resolucion Resolucién visado
Ministerial visado e Disponibilidad ( de
e Disponibilidad (de | corresponder)
corresponder)
» Memorando e Memorando
e Informe Legal e Informe Legal
e Informe e Informe
75 ng;e;ilglla Proc_edimigr]to “Gestién.ylo aprobacién .Enﬁii?;lglon L .I\Eﬂﬁizzl:on ds
de dispositivos normativos”.
SG s Proyecto de pProyecto de
Resolucion visada | Resolucion
e Disponibilidad ( de [ Disponibilidad ( de
corresponder) corresponder)
e Memorando
e Informe Legal
e Informe
Despacho Procedimiento “Aprobacién de p Exposicion de  Resolugish
76 Ministerial proyectos normativ_qs, convenios Yy | Motivos Mintetarial
DM documentos de gestion”. » Proyecto de
Resolucion
e Disponibilidad ( de
corresponder)
Tomar conocimiento de la Resolucion " :
- Ministerial y realizar coordinaciones con ” e Correo electrénico
77 Esg{é%aFI:Ista los Organiz;mo Internacional / APCI / .;ﬁig,l[:zgn eLlamada
RR.EE, segun corresponda y con los telefénica
érganos involucrados.
Participar en el foro o espacios de pCorreo electronico | Informe de
78 MINAGRI cooperacion internacional, segun e Llamada Participacién
corresponda. telefonica )

Indicador del procedimiento:

evaluadas

Cantidad de invitaciones a foros y/o espacios de cooperacién internacional

Registros:

Acta de Participacién

Informe de participacion

Elaborado por: Re‘"sado. pors! E_)lre?ctor el Aprobado por el Director General:
~=inidad or ga: T T ;

Speciofs. ’ '

A (ol L, (N

G& owgt

.'Eg Ly - i &

o5 B (s} 1 il

\igmlafmanillo Bustamante
%o receo® Directora
Oficina de Cooperacién “eftiina de Cooperacién
Internacional Internacional Presupuesto
Fecha; Fecha: W Fecha:
Octubre de 2018 Octubre de 2018 Octubre de 2018







MINAGRI SG S
OGPP - OCOPI v

Oficina General

i rﬂ;&?&?{mﬁ V'-éie-gbﬁ de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Opinién Sectorial para la Inscripcion o Renovacion de Inscripcidn, en el Registro
Denominacion de Organizaciones No Gubernamentales de Desarrollo - ONGD de la Agencia
Peruana de Cooperacion Internacional - APCI

Cadigo: OCOP1.06

Version: 02

Obietivo: Asegurar la evaluacion oportuna de requerimiento de opinién sectorial para la
) % Inscripcién o Renovacion de Inscripcién, en el registro de ONGD de la APCI

Alcance: Aplica a la Alta Direccién, Organos, Unidades Organicas, Programas y Proyectos

Especiales del MINAGRI, y sus Organismos Publicos Adscritos

Responsable del

o Director(a) de la Oficina de Cooperacion Internacional
procedimiento:

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus modificatorias,
Titulo Il, Capitulo V, Articulo 32, literal c.

Base legal: Decreto Legislativo N® 719, Dictan Ley de Cooperacion Técnica Internacional. Articulo
4, inciso d).

Decreto Supremo N° 015-92-PCM, que aprueba el Reglamento del D.L. N* 719 de
Cooperacién Técnica Internacional. Articulos 74, 75, 76 y 80.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades

Remitir expediente (*) para contar con la

s opinidn sectorial.
Organizacion No (*5}

Gubernamental | Para la inscripcién el expediente contiene: solicitud

1 para el (formulario p-2), copia de escrltura§ de constitucion, o Expediente
Desarrollo copia de perfil del proyecto por ejecutar y plan de
frabajo.
(ONGD) Para la renovacién el expediente contiene: solicitud,

plan de trabajo, Informe de actividades realizadas,
copia del proyecto ejecutado vy del perfil por ejecutar.

Oficina de
Atencién a la Procedimiento “Recepcion y
2 Ciudadania y distribucién de la documentacién L Exsstisnts e Expediente
Gestion ingresada a los Organos y Unidades P registrado
Documentaria | Organicas del MINAGRI”.
OACID
Secretaria i ; e Expediente e Expediente
3 OGPP Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
# Director General | Recibir documentacién, dar proveido y o Expediente e Expediente  con
OGPP entregar. . registrado proveido
5 Seerelaria Recibir, registrar y entregar PExpedients  can .Er):)pvzc?:jeonte o
OGPP v P y gar. proveido i
registrado
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Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
s - e Expediente  con [ Expediente  con
6 (e)cé%gr;a Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
registrado registrado
- . 7 Expedient n ;
Director Recibir documentacion, dar proveido y Femetiee SR Expediente  con
7 QCOPI entregar proveldo roveido
gar. registrado P
. ) e Expediente  con
Secretaria i ; e Expediente  con :
8 OCOP! Recibir, registrar y entregar. proveido Eerg;/seilr:go
Revisar expediente. ;
9 Especialista ¢ Es conforme? "’ Expecf[ljente wen Expediente
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 10. proveigo revisado
2. No. I a la actividad 1. Ly
Elaborar proyecto de Oficio y/o proyecto
de Memorando solicitando opinidn técnica
sobhre el proyecto de cooperacion técnica
10 Especialista internacional a los organos, unidades [ Expediente e Proyecto de Oficio
OCOPI organicas, programas, proyectos | revisado / Memorando
especiales del MINAGRI, y sus
organismos publicos adscritos, segun
corresponda.
Revisar documentacion. e Provecto de Oficio
11 Director ¢Es conforme? e Proyecto de Oficio / Y Y -
QOCOPI 1. Si. Ir a la actividad 12. / Memorando isad
2. No. Ir a la actividad 10. VAR
; ; ‘ - e Proyecto de Oficio pProyecto de Oficio
12 Director Visar proyecto de Oficic y/o proyecto de / Memorando | / Memorando
OCOPI Memorando. . .
revisado visado
Secretaria [FPioyeet a8 Dl .zl'j royecrf/?e?neogr%g
13 OCOPI Recibir, registrar y entregar. iisadol\.’lemorando isEds y
registrado
e Proyecto de Oficio pProyecto de Oficio
Secretaria -~ ; / Memorando | / Memorando
14 OGPP Recibir, registrar y entregar. o v | visado y
registrado registrado
. Rewsar docurgentamon. » Proyecte de Oficio L Broyecto de Oficio
15 Director General | ¢Es conforme? / Memorando / NMemarsnde
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 16. visado y isad
2. No. Ir a la actividad 11. registrado revisace
- P to de Ofici -
16 Director General | Firmar proyecto de Oficio y/o proyecto de " / myecl\/?emeorar:?j:g e Oficio !
OGPP Memorando. T Memorando
- e Oficio /
Secretaria - . » Oficio /
¥ OGPP Recibir, registrar y entregar. Y pa——— Memorando

registrado




| Ministerio

MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

Oficina General

" PER de Agricultura y Riego de Planeamiento y Presupuesto
:
| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
i N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Oficnade | prcodimiento “Distribuciéon  de
Atencién a la 5z P i %
Giudadania'y dogumentos offcl_ales de los Organos y [ Oficio / P Oficio /
18 Gestion Unidades Organicas del MINAGRI a | Memorando Memorando
: través del Servicio de Mensajeria | registrado registrado
Documentaria |y, qtitucional y Nacional”
OACID i
Organos /
Unidades
Organicas /
Programas / Remitir Qflr;lo ylo I\{Ie»_rporqndp, e Informe s Ofisic J WioEio /
19 Proyectos que contiene la opinion técnica sobre el M d M d
Especiales / proyecto de cooperacion  técnica e.mtora;n 9 MGG
Organismos | internacional. bt il ¢ Informe
Publicos
Adscritos
MINAGRI
Oficina de
Atencidn a la Procedimiento “Recepcion Y | Oficio / « Oficio /
20 Ciudadania y distribucién de la documentacién M d Memorando
Gestion ingresada a los Organos y Unidades s registrado
Doc(;l?gll:jtaria Organicas del MINAGRI” * Informe s Informe
e Oficio / o Oficio /
Secretaria _ ; Memorando Memorando
21 OGPP Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
o Informe e Informe
e Oficio / o Oficio /
29 Director General | Recibir documentacion, dar proveido y | Memorando Memorando con
OGPP entregar. registrado proveido
e Informe e Informe
o Oficio j e {
. Memorand
23 Secfeiania Recibir, registrar y entregar Meomordndo  con roveidin oo
OGPP » Teg ¥ gar. proveido e
registrado
e Informe
e Informe
. Oficio g [ Sikic 4
; Memorande con
24 e Recibir, registrar y entregar. ol el proveido
OCOPI ' gar. proveido .
registrado
e Informe
e Informe
.afelfrl](:)rando cor: [fin /
Director Recibir documentacion, dar proveido y : Memorando con
25 OCOPI entregar. Braee roveido
gar. registrado P
e e Informe
Feiich J .agcr:li”l?)rando corlll
26 Secretaria Recibir, registrar y entregar i proveida
OCOPI ! ' proveido .
registrado
e Informe
e Informe




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Evaliar las diferentes opiniones técnicas
‘sobre el proyecto de cooperacion técnica o
internacional remitida por los édrganos, [ Oficio !
g i unidades = organicas, programas, | Memorando  con L
27 Esg%cgglsta proyectos especiales del MINAGRI, y sus | proveido i Ien\lerlrjr;zc;on
organismos publicos adscritos, segln | registrado
corresponda, en base a la Politica s |nforme
Nacional Agraria y la Politica Nacional de
Cooperacion Técnica.
Especialista Coordinar y consolidar la informacién e Informacion
24 OCOPI remitida. pInforme evaluado | o, < slidada
Elaborar proyecto de Oficio y proyecto de b Proyecto e
29 Especialista Informe que contiene la opinion sectorial @ Informacion Informe
OCOPI para la Inscripcion o Renovacién de | consolidada . Piayants s OfiEio
Inscripcion de la ONGD.
Director &Rgziiigfoiﬁlgentamon. ¢ Proyecto e wErayeslo . de
30 OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 31. Informe - Informe rewsad‘o‘
2. No. Ir a la actividad 29. s Proyecto de Oficio @ Proyecto de Oficic
; . 3 e Proyecto de e Informe
i ' e Proyecto de Oficio | visado
s s e Informe e Informe registrado
32 g%%glla Recibir, registrar y entregar. = Proyecto de Oficic @ Proyecto de Oficio
visado visado
s ar » Informe registrado [ Informe registrado
33 %;gpeg‘a Recibir, registrar y entregar. « Proyecto de Oficio p Proyecto de Oficio
visado visado
Director G | Rgghizgfoiﬁgentacmn. e Informe registrado p Proyecto de Oficio
34 | 0GR |4 Si. Ir a la actividad 35. ¢ Proyecto de Oficio | revisado
2. No. Ir a la actividad 30. visado ¢ Informe
e Proyecto de Oficio -
Director General , - ‘  Oficio
35 OGPP Firmar proyecto de Oficio. revisado et
® Informe
Secretaria i ; e Oficio o Oficio registrado
36 OGPP Recibir, registrar y entregar. s Informe e Informe
Oficiln’a dg Procedimiento “Distribucién de
Manalona e documentos oficiales de los Organos y - : L :
37 Ciudadania y Unidades Organicas del MINAGRI a » Oficio registrado  » Oficio registrado
Dogﬁﬁgﬁ:‘aria través del Servicio de Mensajeria °'Mforme ¢ Informe
OACID Institucional y Nacional”.

Indicador del procedimiento:

Cantidad de requerimientos de opinién sectorial para la Inscripcion o
Renovacion de Inscripecion evaluados

Registros:

Informe

<

%

B GENES

=
\c‘\\\h DE

(&
My
A8
o
@
el
<




Ministerio
de Agricultura y Riego

MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

Revisado por el Director de la

Aprobado por el Director General:

$y@diidad orgadlea: -
\ E e N
e 5 b
% B £ ‘
aricruz Hernandez Chujutalli NdE v nillo Bustamante IE e
Especialista 25¥% Directora Ik ‘ Sor General
Oficina de Cooperacion Oficina de Cooperacion C 1 ‘ gral de Planeamierifo y
Internacional Internacional $obion Get\e" Presupuesto
Fecha: Fecha: : /  Fecha:
Octubre de 2018 Octubre de 2018 / Octubre de 2018
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I MINAGRI SG
.__OfFP - OCOPI MR

i

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Opinién Sectorial para la adscripcion y prérroga de expertos y/o voluntarios, ante

Denominacion la Agencia Peruana de Cooperacidn Internacional - APCI

Cadigo: OCOPI.07

Version: 02

Objetivo: AsegL_Jra_r’ la evaluacién oportuna de requer!miento de opinién sectorial para la
adscripcion y prorroga de expertos y/o voluntarios, ante la APCI

Alcance: Aplica a la Alta Direccién, Organos, Unidades Orgénicas, Programas y Proyectos

Especiales del MINAGRI, y sus Organismos Publicos Adscritos

Responsable del

Director(a) de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacion

procedimiento:
Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus modificatorias,
Titulo 1l, Capitulo V, Articulo 32 del literal c.

Base legal: Decreto Legislativo N° 719, Dictan Ley de Cooperacién Técnica Internacional. Articulos

3y 4inciso d).

Decreto Supremo N° 015-92-PCM, Aprueban el Reglamento del D.L. N° 719 de

Cooperacion Técnica Internacional. Articulos 7, 13, 15 y 16.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Remitir expediente (*) para contar con la
opinion sectorial.
Para la adscripcion el expediente contiene: solicitud
ONGD / ENIEX | (formulario p-2), Curriculum Vitae, Programa de
1 / Organismos actividades o Términos de Referencia de las e Expediente
" funcicnes especificas, Copia del programa o proyecto
Internacionales | elecutar,
Para la prérroga de la adscripcién el expediente
contiene: solicitud, Informe sobre las actividades,
Programa de actividades o Términos de Referencia de
las funciones especificas.
Oficina de
Atencién ala Procedimiento “Recepcion y
5 Ciudadania y distribuciéon de la documentacién . Expedients o Expediente
Gestion ingresada a los Organos y Unidades P registrado
Documentaria | Organicas del MINAGRI”.
OACID
Secretaria - , » Expediente e Expediente
Recibir, registrar y entregar. . .
3 OGPP ec g yentegy registrado registrado




Oficina General

de Plarneamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
4 ggﬁg‘; Recibir documentacion, dar proveide y »Expediente » Expediente con
OGPP entregar. registrado proveido
) ; » Expediente con
5 Sty Recibir, registrar y entregar. " Expe@ente con proveido
OGPP proveido .
registrado
Secretaria eExpediente  con pExpediente  con
6 OCOPI Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
registrado registrado
Director Recibir documentacion, dar proveido y -Expe@ente con e Expediente  con
7 roveido
OCOPI entregar. proy proveido
registrado
. 3 e Expediente con
Secretaria i ; e Expediente  con .
8 OCOP Recibir, registrar y entregar. proveido proyeldo
registrado
Revisar expediente. ;
9 Especialista ¢ Es confarme? i E?pveclf;eonte con | Expediente
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 10. P Et’ 3 revisado
2. No. Ir a la actividad 1. registrado
Elaborar proyecto de Oficio y/o proyecto
de Memorando solicitando opinién técnica
sobre la adscripcion ¢ prérroga de
Especialista SErviclos de. asesoramrlento de ex'pertos e Expediente e Proyecto de Oficio
10 OCOPI| yfo voluntarios a los drganos, unidades reisile 1 on—
organicas, programas, proyectos
especiales del MINAGRI, y sus
organismos publicos adscritos, segun
corresponda.
Revisar documentacion. ;%
11 Director ¢Es conforme? e Proyecto de Oficio 'meecﬁcﬂ) de Oﬂgo
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 12. / Memorando - wHAERERHR
2. No. Ir a la actividad 10. revisado
Director Visar proyecto de Oficio y/fo proyecto de fErayect JEido fPraycal de GfidD
12 OCOPI i st / Memorande | / Memorando
' revisado visado
s - e Proyecto de Oficic e Proyecto de Oficio
13 gc::r%la:r;a Recibir, registrar y entregar. / Memorando | / Memorando
visado visado y registrado
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| MINAGRI SG

| OGPP-OCOPI

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
. pPryestoids Cldle L e e B
Secretaria s : / Memorando
14 Recibir, registrar y entregar. : / Memorando
OGPP visado vl ;
. visado y registrado
registrado
I Revisar documentacion. e Proyecto de Oficio -
e glrectarl ¢Es conforme? / Memorando -llf’royecti\z 4g Oﬂgo
Sggﬁ 1. Si. Ir a la actividad 16. visado v _ emerande
2. No. I a la actividad 11. registrado revisado
Director ; - e Proyecto de Oficio -
16 P Firmar proyecto de Oficic y/o proyecto de / e ——— e Oficio /
Memorando. : Memorando
OGPP revisado
. i i Oficic !
Secretaria i i : e Oficio 1
17 OGPP Recibir, registrar y entregar. Memorando Memorando
registrado
Atzf]‘;’;i ieia Procedimiento  “Distribucién  de
Sudskinis documentos oficiales de los Organos y » Oficio / e Oficio /
18 Gestidn y Unidades Organicas del MINAGRI a | Memorando Memorando
; través del Servicio de Mensajeria | registrado registrado
Documentaria | |, ctitucional y Nacional”
OACID y ;
Organos /
Unidades Remitir Oficio y/o Memorando, e Informe
Organicas / que contiene la opinién técnica sobre la
Flogranas | adecipcin o promoga de senicios 86 oo /fOfdo
19 Especiales / voluntarios, basada en la evaluacion del Mer_n;)raéndo M;:morando
Organismos curriculum vitae y el programa de rRgRacs Infarme
Publicos actividades o términos de referencia de
Adscritos las funciones a realizar.
MINAGRI
Oficina de
Atencién a la Procedimiento “Recepcion y - o Oficio /
; : i o .. 7 o Oficio /
Ciudadaniay | distribucion de la documentacién Memorando
20 - h ' . Memorando )
Gestion ingresada a los Organos y Unidades " registrado
Documentaria | Organicas del MINAGRI” * Informe o Informe
OACID
e Oficio { | Oficio /
21 Secretaria Recibir reqistrar v entrecar Memorando Memorando
OGPP Teg y gar. registrado registrado
e Informe e Informe
Direct e Oficio / e Oficio /
22 Ggﬁgrc;rl Recibir documentacién, dar proveido y | Memorando Memorando  con
entregar. registrado proveido
OGPP
e Informe e Informe
L Oficlo j [Plido !
Secretaria Memorando con WaHBERs B
23 OGPP Recibir, registrar y entregar. proveido proyeldo
registrado
e Informe
o Informe
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Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Oficio / w# Oficio /
. Memorando con | Memorando  con
24 Sgccr;ggl'a Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
registrado registrado
e Informe e Informe
pOficio !\ oficio /
25 Director Recibir documentacién, dar proveido y rl';/lz:ﬂec;rda;ndo N1 Memorando  con
OCOPI entregar. . proveido
registrado
s Informe ® Informe
s Oficio i rpicie !
Secretaria o ; Memorando con Memqrdando con
26 OCOP Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
L fissinia registrado
e Informe
Evaluar las diferentes opiniones técnicas
sobre la adscripcién o prérroga de
servicios de asesoramiento de expertos
ylo voluntarios remitida por los organos, 'aﬁCiU 5 /
e unidades organicas, programas, emoranao  con i
27 Esg(e:ccl;allzl’s;sta proyectos especiales del MINAGRI, y sus | proveido [’ g;lrlr};zzlon
organismos publicos adscritos, segln | registrado
corresponda (basada en la evaluacion del s Informe
curriculum vitae y el programa de
actividades o términos de referencia de
las funciones a realizar)
o8 Especialista Coordinar y consolidar las diferentes e Informacion e Informacion
OCOPI opiniones técnicas. evaluada consolidada
Elaborar proyecto de Oficio y proyecto de o Proyecto de
Especialista Informe que_contiene la opinién sectorial @ Informacién
29 ) - ) Informe
OCOPI para la adscripcion o prérroga de expertos | consolidada -
ylo voluntarios, ante la APCI.  Proyacto da Ofiio
Revisar documentacion.
30 Director ¢Es conforme? " mﬁ? r ::r)wrf?;;céorevisadode
QCOP| 1. Si. Ir a la actividad 31. " 2
2. No. Ir a la actividad 29. » Proyecto de Oficio e Proyecto de Oficio
; - ; » Proyecto de Informe
31 Director Firmar proyegtq de Informe vy visar Informe revisado s Proyecto de Oficio
OCOPI proyecto de Oficio. - )
e Proyecto de Oficio | visado
S i = Informe e Informe registrado
32 g%%irl'a Recibir, registrar y entregar. = Proyecto de Oficio 1 Proyecto de Oficio
visado visado
3 , e Informe registrado e Informe registrado
33 eézgl:t,apna Recibir, registrar y entregar. ® Proyecto de Oficio e Proyecto de Oficio
visado visado
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“MINAGRI SG :
__OGPP - OCOP q\)

Oficina General

Ministerio .
de Agriculturay Riego de Planeamiento y Presupuesto
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Director Réztig;]?;?g;entacion. e Informe registrado e Proyecto de Oficio
34 (o 1. Si. Ir a Ia actividad 35. ¢ Proyeclo de Oficio | revisado
2. No. Ir a la actividad 30. | wisado P Informe
Director s Proyecto de Oficio . Oficio
35 General Firmar proyecto de Oficio. revisado Iseneth
OGPP o Informe
Secretaria - : e Oficio e Oficio registrado
36 OGPP Recibir, registrar y entregar. R | Femaviona
Of'C'.rEE a8 Procedimiento “Distribucién de
Atencionala | 4.0, mentos oficiales de los Organos y
a7 | Chdadaniay | ynidades Organicas del MINAGRI a [ IO:'C"’ registrado 'IO;'C"’ registrado
B | través del Servicio de Mensajeria [0 S R0
ocumentaria . . .
OACID Institucional y Nacional”.

Cantidad de requerimientos de opinién sectorial para la adscripcion o prérroga

Hclcacoligsl protetiiantos de expertos y/o voluntarios, ante la APCI evaluados

Registros: Informe
Revisado por el Director de la ;
Elaborado por: Wb O Aprobado por el Director General:
T < (S ;,_\.J:«myzj_ldad organica: —
ot werang N ) ﬁ ERACIOy, ¢ hGRIC,, .
SR ) y i ok 4,)- o i 2s ’G%QVLANEA,%{ /
v B L < T 4y 9 B I Y <5 & /Z i
%% S It g¢ S e
% ool “Maricruz Hernandez Chujutalli Marmanfilo Bustamante 2 rBLUR
o i o f 3
e Especialista 0 YRece® o Directora %%,
Oficina de Cooperacion itina de Cooperacion |2Qicinady
Internacional Internacional 7 Ceign Gty
Fecha: Fecha: /  Fecha:
Octubre de 2018 Octubre de 2018 / Octubre de 2018







[ MINAGRI SG
| OGPP - OCOPI

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Opinién sectorial a la solicitud de cooperacion técnica internacional de ONGD,

Denominacion ENIEX u organismos internacionales de cooperacién

Codigo: OCOPI.08
Version: 02

= - e i1 d d s . P
Objetivo: Asegurar la evaluacion oportuna de las solicitudes de proyecto de cooperacién técnica

internacional de ONGD, ENIEX u Organismos Internacionales de Cooperacién

Aplica a la Alta Direccion, Organos, Unidades Orgéanicas, Programas y Proyectos

Slcance. Especiales del MINAGRI, y sus Organismos Piblicos Adscritos

Responsable del

G Director(a) de la Oficina de Cooperacion Internacicnal
procedimiento:

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamenio de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus modificatorias
Titulo Il, Capitulo V, Articulo 32 del literal ¢.

Decreto Legislativo N° 719, Dictan Ley de Cooperacion Técnica Internacional. Articulo
Base legal: 4, inciso d).

Decreto Supremo N° 015-92-PCM, Aprueban el Reglamento del D.L. N° 719 de
Cooperacion Técnica Internacional. Articulos 42 y 55.

Resolucién Suprema N°® 450-84-RE, Aprueban Manual de Procedimientos de la
Cooperacion Técnica Internacional. Anexo 2.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Remitir expediente (*) para contar con la
ONGD / ENIEX | opinion sectorial,
L lj Organ.lsm?s {*)El expediente contiena: solicitud (formulario p-2), i
nternacionales Solicitud del Proyecto de Cooperacion Técnica
Internacional.
Oficina de
Atencion a la Procedimiento “Recepcion y
Ciudadania y distribucién de la documentacién ; o Expediente
2 Gestidn ingresada a los Organos y Unidades *Expecientn registrado
Documentaria | Organicas del MINAGRI”.
OACID
Secretaria -~ . e Expediente e Expediente
3 OGPP Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
4 ggﬁgtrc; Recibir documentacion, dar proveido y [ Expediente »Expediente  con
OGPP entregar. registrado proveido
. . e Expediente  con
5 Seuclana Recibir, registrar y entregar. " Expec’ﬂente - proveido
OGPP proveido ;
registrado
s tari e Expediente  con s Expediente con
6 eo(é%g"a Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
registrado registrado
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Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
- Director Recibir documentacion, dar proveido y i Expec}nente @n 5 Expediente con
proveido g
OCOPI entregar. ; proveido
registrado
; ) e Expediente  con
Secretaria i ; e Expediente  con .
8 ocop! Recibir, registrar y entregar. oo proye|do
registrado
Revisar expediente. :
9 Especialista ¢ Es conforme? " EXPEC!'dente con i, Expediente
QCOPI 1. 8i. Ir a la actividad 10. RLOYEIDD revisado
2. No. Ir a la actividad 1. registrado
Elaborar proyecte de Oficio y/o proyecto
de Memorando solicitando opinién técnica
sobre el proyecto de cooperacion técnica
10 Especialista internacional, de acuerdo a la guia de la | Expediente = Proyecto de Oficic
OCOPI APCl a los Organos, Unidades Organicas, | revisado / Memorando
Organismos Publicos Adscritos,
Programas y Proyectos Especiales del
MINAGRI, seglin corresponda.
Revisar documentacidn.  ;
11 Director ¢ Es conforme? e Proyecto de Oficio -Froyeclt\;]J ?r? Of|c(:j|0
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 12. / Memorando ] smoranas
2. No. Ir a la actividad 10. revisado
. . - e Proyecto de Oficio s Proyecto de Oficio
Director Visar proyecto de Oficio y/o proyecto de
12 OCOPI Memorando. / ' Memorando !. Memorando
revisado visado
Secretaria e Proyecto de eProyecto de Oficio
13 OCOPI Recibir, registrar y entregar. Oficio/Memorando | / Memorando
visado visado y registrado
e Proyecto de -
Secretaria i . Oficio/Memorando o Proyecin de-Oficio
14 Recibir, registrar y entregar. . / Memorando
OGPP visado vy ;
registrado visado y registrado
) Revisar documentacidn. e Proyecto de Oficio y
15 glrectorl ¢ Es conforme? / Memorando -ll?royec:t“z) de Oﬂcélo
oy 1. Si. Ir a la actividad 16. visado ¥ 17 e SO EHRe
2. No. Ir a la actividad 11. registrado revisaao
Director = Proyecto de Oficio | Oficio /
16 General Firmar proyecto de Oficio o Memorando. | / Memorando Merieanii
OGPP revisado

\AﬂEhM,lf'v)

'Eﬂcj?‘r




MINAGRI SG

OGPP - OCOP|

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
; o Oficio /
Secretaria o e Oficio /[
17 OGPP Recibir, registrar y entregar. Memorando Memorando
registrado
Agrle:lig?miela Procedimiento “Distribucion de
CilfsdaiE documentos oficiales de los Organos y (¢ Oficio ! o Oficio /
18 Gestid y Unidades Organicas del MINAGRI a | Memorando Memorando
estion - . L . .
Documentatia trav_es _del Seer(_:lo de Mensajeria | registrado registrado
OACID Institucional y Nacional”.
Organos /
Unidades
Organicas /
Programas / Remitir Oficio o Memorando, e Informe |, g0 ! b Oficio /
19 Proygctos que contlene_lg op[nlop te{:nlca alproyecto Memctatido Membtando
Especiales / de cooperacion técnica internacional de istrad
Organismos acuerdo a la guia de la APCI. registrado * Informe
Publicos
Adscritos
MINAGRI
Oficina de
Atenciénala | Procedimiento “Recepcion Y | Oficio / o Oficio /
Ciudadania y distribucién de la documentacion Memorando
20 i . i : Memorando .
Gestion ingresada a los Organos y Unidades registrado
Documentaria | Organicas del MINAGRI” * Informe le Informa
OACID
e Oficio / | Oficio !
21 Secretaria Resbiy redisiar ehiiesar Memorando Memorando
OGPP + e y yar. registrado registrado
e Informe o Informe
Diract o Oficio / 1 Oficio /
29 Ggﬁg; Recibir documentacién, dar proveido y | Memorando Memorando con
entregar. registrado proveido
OGPP
® Informe @ Informe
b Oficio [Pl /
Secretaria Memorando con Memarands. con
23 OGPP Recibir, registrar y entregar. proveido proyeldc
registrado
e Informe
o Informe
b Oficio j [Fesie /
Secretaria Memorando  con WRHeE) KN
24 0COPI Recibir, registrar y entregar. proveido pro_veldo
registrado
» Informe
P Informe
'agrcirll%rando c:orl: P iImiaio /
Director Recibir documentacion, dar proveido vy ; Memorando con
25 proveido ;
OCOPI entregar. . proveido
registrado
e Informe
= Informe




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
« Oficio g [l i
Secretaria Memorando con Memqrando il
26 OCOPI Recibir, registrar y entregar. ST proveido
p registrado
o Informe
e Informe
Evaluar las diferentes opiniones técnicas o
sobre el Proyecto de Cooperacion Oficio/Memorando
27 Especialista Técnica Internacional, de acuerdo a la | con proveido @ Informacién
OCOPI guia de la APCI, y en base a la Politica | registrado evaluada
Nacional Agraria y la Palitica Nacional de s Informe
Cooperacion Técnica.
Especialista ; " ; o = Informacién e Informacion
28 OCOP Coordinar y consolidar la informacién. B —— -
Elaborar proyecto de Oficio y/o proyecio s Proyecto de
29 Especialista de Informe con la opinién sectorial a la [ Informacion IFfariie
OCOPI solicitud de  cooperacién  técnica | consolidada i
nterraGIGHEL. e Proyecto de Oficio
Revisar documentacién.
Director ¢ Es conforme? FHyeeE de | Proyecto ; de
30 OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 31. Informe N Informe rev1sad.o.
2. No. Ir a la actividad 29. o Proyecto de Oficio e Proyecto de Oficio
; : . e Proyecto de [ Informe
31 I%lgs(c):glr F'rgm:;topdrgygﬁgo de lnfmeoe: 3 wisar Informe revisado e Proyecto de Oficio
Py ' e Proyecto de Oficio | visado
s i e Informe e Informe registrado
32 g%%grlsa Recibir, registrar y entregar. » Proyecto de Oficio o Proyecto de Oficio
visado visado
5 tari ® Informe registrado e Informe registrado
33 %:gpa;a Recibir, registrar y entregar. » Proyecto de Oficio s Proyecto de Oficio
visado visado
Director Bézizirn;joorﬁgentamon. o Informe registrado © Proyecto de Oficio
34 General 1¢_’ 51, IFa laactividad 35. » Proyecto de Oficic | revisado
CGPE 2. No. Ir a la actividad 30. visado ¢ Informe
Director » Proyecto de Oficio L Oficio
35 General Firmar proyecto de Oficio. revisado L (fgiia
OGPP e Informe
Secretaria i i e Oficio » Oficio registrado
36 OGPP Recibir, registrar y entregar. e Informe e Informe
OfiC|‘r]a de Procedimiento “Distribucién de
AFenmon a la documentos oficiales de los Organos y . : s .
37 Ciudadania y Unidades Organicas del MINAGRI a e Oficio registrado 1 Oficio registrado
Gestion _ través del Servicio de Mensajeria [ "fOrme » Informe
Documentaria

OACID

Institucional y Nacional”.




MINAGRI G

OGPP - OCOP!I

Oficina General
de Agricultura y Riego | de Planeamiento Yy Pl'esupuesto

PERU | Ministerio

Indicador del procedimiento: Cantidad de solicitudes de proyectos de cooperacion técnica internacional

evaluadas
Registros: Informe
Revi r el Director de la ; s
Elaborado por: sado- po 1k Aprobado por el Director General:
. _ /@E@d@d organica:
i ¥ gk Ny, )'g\‘ /""~R \
?aitﬂldn’ P O i AN e, BGRIC,
U,,: %W rniir,:ga \ 0 g&,e i) 0;%;% , 4’ o%%"\ANEA”’QE /
35 o T3 Ao 53 s/ S s [EY
o2 VB E¢ : o [1es 1 e .
3% £ ricruz Hernandez Chuijutalli it “Magianillo Bustamante |23
< ocqe Especialista o mecol Directora 2%
Oficina de Cooperacién “Gficina de Cooperacidn " off
Internacional Internacional "ok ;
Fecha; Fecha: / /  Fecha:
Octubre de 2018 Octubre de 2018 / Octubre de 2018







MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Opinién Sectorial al plan de operaciones de programas o proyectos presentados
por ONGD, ENIEX u Organismos Internacionales de Cooperacion para su registro
en la APCl y acogerse a la devolucion del IGV (Impuesto General a las Ventas) e
IPM (Impuesto de Promocion Municipal)

Codigo: OCOPI.09

Version: 02

Obietivo: Asegurar la evaluacion oportuna del Plan de Operaciones de Proyectos presentado por
J : ONGD, ENIEX y Organismos Internacionales de cooperacion

Alcance: Aplica a la Alta Direccién, Organos, Unidades Organicas, Programas y Proyectos

Especiales del MINAGRI, y sus Organismos Publicos Adscritos

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Cooperacién Internacional

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus modificatorias,
Titulo 11, Capitulo V, Articulo 32 del literal c.

Decreto Legislative N® 719, Dictan Ley de Cooperacidn Técnica Internacional. Articulo
4, inciso d).

Decreto Legislativo N° 783, Aprueba norma sobre devolucidn de impuestos que gravan
las adquisiciones con donaciones del exterior e importaciones de misiones
diplomaticas y otros. Articulo 1.

Bass legal; Decreto Supremo N° 015-92-PCM, Aprueban el Reglamento del D.L. N° 719 de
Cooperacion Técnica Internacional, Articulos 4 y 31,
Decreto Supremo N°® 36-94-EF, Reglamentan la aplicacién del beneficio tributario de
devolucion de impuestos pagados en las compras de bienes y servicios efectuadas con
financiaciéon de donaciones y Cooperacién Técnica Internacional No Reembolsable.
Articulo 3y 4.
Resolucién Directoral Ejecutiva N° 001-2008-APCI-DE, Aprueban la Directiva N° 001 y
002-2008/APCI-DOC, 1.2 y Anexos 2, 3,4 y 5.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Remitir expediente (*) para contar con la
opinién sectorial.
ONGD / ENIEX
1 { Organismos (*) El expediente contiene: solicitud, Copia del s Expediente

Internacionales

Convenio, Acuerdo c Minuta de entendimiento con la
fuente cooperante, Copia del programa o proyecto
registradc en la APCI, Plan de Operaciones del
programa o provecto.

Oficina de
Atencion a la
Ciudadania y

Gestion
Documentaria
OACID

Procedimiento “Recepcion y
distribucion de la documentacién
ingresada a los Organos y Unidades
Organicas del MINAGRI”.

s Expediente

» Expediente registrado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Secretaria - : e Expediente e Expediente
3 OGPP Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
4 ggﬁgtr(;rl Recibir documentacion, dar proveido y [ Expediente e Expediente  con
0GPP entregar. registrado proveido
. ; e Expediente  con
Secretaria o 2 e Expediente  con 2
5 OGPP Recibir, registrar y entregar. proveido proyeldo
registrado
s i # Expediente  con [ Expediente con
6 g%%lirlja Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
registrado registrado
. , Expedi i
7 Director Recibir documentacion, dar proveido y " :topveei(fje;)te =l e Expediente  con
OCOPI entregar. prov proveido
registrado
, . ¢ Expediente  con
Secretaria B8 ; e Expediente  con 3
8 OCOPI Recibir, registrar y entregar. provefda proyeldo
registrado
Revisar expediente. 3
9 Especialista ¢ Es conforme? " E:(O%chéeome con Expediente
QCOPI 1. Si. Ir a la actividad 10. HF) trad revisado
2. No. Ir a la actividad 1. Pagieitg
Elaborar proyecto de Oficio y/o proyecto
de Memorando solicitando opinién técnica
sobre el Plan de Operaciones del
10 Especialista programa o proyecto registrado en la [e Expediente e Proyecto de Oficio
QCOPI APCI a los Organos, Unidades Organicas, | revisado / Memorando
Organismos Publicos Adscritos,
Programas y Proyectos Especiales del
MINAGRI, segln corresponda.
Revisar documentacion. o 3
11 Director ¢ Es conforme? e Proyecto de Oficio -llf’royec::]) ds Of'(zo
ocop| 1. Si. Ir a la actividad 12. I Metriokando - SMOTANED
2. No. Ir a la actividad 10. revisaco
. . - » Proyecto de Oficio @ Proyecto de Oficio
12 %lgagtglr [\\/ﬂlzrar:osarl%%cto de Oficio y/o proyecto de / Memorando | / Memorando
' revisado visado

K

-
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MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
SaatetEiE e Proyecto de Oficio [ Proyecto de Oficio
13 0coP! Recibir, registrar y entregar. ! Memorando | / Memorando
visado visado vy registrado
s Proyecto de Oficio Lo
Secretaria _ ; / Memorando [ Proyssto de-ofics
14 Recibir, registrar y entregar. . / Memorande
OGPP visado vy .
registrado visado y registrado
. Revisar documentacion. ® Proyecto de Oficio -
i gwecto; ¢ Es conforme? / Memorando -rroyecﬁ gg Of'(é'o
;G”g'g 1. Si. Ir a la actividad 16. vitaata y ___ Memarsndo
2. No. Ir a la actividad 11. registrado evisada
Director i -, e Proyecto de Oficio s
16 General “anmar proyecto de Oficio y/o proyecto de / Memorando = Oficio /
emorando. . Memorando
OGPP revisado
- i, ; Oficio /
Secretaria i ; e Oficio A
17 OGPP Recibir, registrar y entregar. Mericiaiis Mefnorando
registrado
Agﬁgi iela Procedimiento “Distribucién de
Ciudadania documentos oficiales de los Organos y p Oficio { e Oficio /
18 Gestion y Unidades Organicas del MINAGRI a | Memorando Memorando
g través del Servicio de Mensajeria | registrado registrado
Documentaria Institucional y Nacional”
OACID i
Organos /
Unidades
Orgénicas /
PFr,ograrrlasl Remitir thlcn:; 0 M‘ejfnczl:aHQO, dellnlforrge e Oficia / b Oficio /
19 royectos que contiene la opinion tecnica del plan de Memorando e =TT
Especiales / operaciones del programa o proyecto iatrad Inf
Organismos | registrado en la APCI. registaco IMOEms
Publicos
Adscritos
MINAGRI
Oficina de
Atencién ala Procedimiento “Recepcion Y |, Oficio /P Oficio /
20 Ciudadania y distribucion de la documentacion T ————— Memorando
Gestién ingresada a los Organos y Unidades registrado
Documentaria | Organicas del MINAGRI” ¢+ Informe o Informe
OACID
o Oficio ./ pOficio /
Secretaria s 3 Memorando Memorando
21 OGPP Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
e Informe e Informe




Cficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
= Oficio / -
i - . . Oficio/Memorando
29 ggﬁ;tgl Recibir documentacion, dar proveido y | Memorando ‘Con provaldo
0GPP entregar. I [rrengolitrtl‘zdo o Informe
- Oficio j [t Ofcio /
) Memorando  con
23 Seercliaria Recibir, registrar y entregar il proveido
OGPP ! : proveido istrad
L loitie registrado
e Informe
b Oficio ¢ Oficio /
. Memorando  con
24 Besmiaria Recibir, registrar y entregar Wamarids &0 proveido
OCOPI ! ’ proveido )
s Informe registrado
e Informe
[Fona ! b oficio /
M d
Director Recibir documentacién, dar proveido y emoranco  €oN | viamorando  con
26 OCOPI entregar brevelde proveido
' registrado
e Informe ¢ Informe
» Oficio g [t 4
. Memorando  con
26 Secretaria Recibir, registrar y entregar Memorando —con | broveido
OCOPI 1 1&g y gar. proveido .
Rusinsn registrado
e Informe
Evaluar las ciferentes opiniones técnicas |, oficio /
sobre el plan de operacicnes del Memsiands: 6o
27 Especialista programa © proyecto registrado en la proveido e Informacion
OCOPI APCI, en base a la Politica Nacional registrado evaluada
Agraria y la Politca Nacional de g
Cooperacion Técnica. *Informe
Especialista y : . ; o e Informacidn e Informacion
28 OCOPI Coordl.nar y consoclidar la informacion. evaluada consolidada
Elaborar proyecto de Oficio y proyecto de
Especialista Informe que contlgne la opinion sectorial | itiormacian ° Proyecto de
29 OCOPI al plan de operaciones del programa o catialidais Informe
proyecto para su registro en la APCIl y o Proyecto de Oficio
acogerse a la devolucion de IGV e IPM.
F &Rggliiggoiﬁgentacmn. e Proyecto de pProyecto de
%0 OCOPI  |1- Si. Ir a la actividad 31, lofinwe . | ASESIEIRISHES
2. No. Ir a la actividad 29. » Prayecto de Oficio p Proyecto de Oficio
Direct Fi 5 do TR . » Proyecto de plInforme
31 et Irmar proyecto —de Informe -y VISar | |nforme revisado e Proyecto de Oficic
QOCOPI proyecto de Oficio. - )
» Proyecto de Oficio | visado
Sanietaa o . e Informe - e Informe registra.d(.)
32 OCOPI Recibir, registrar y entregar. » Proyecto de Oficio | Proyecto de Oficic
visado visado




| MINAGRI SG qﬂ

| ocpp - OCOP

7 | Ministerio Oficina General

| de Agricultura y Riego | de Planeamiento y Presupuesto
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Sscretatia e Informe registrado o Informe registrado
33 OGPP Recibir, registrar y entregar. e Proyecto de Oficio | Proyecto de Oficio ,
visado visado |
Director Rzgliizsoorﬁigentacmn. ® Informe registrado s Proyecto de Oficio I
34 General f_’ Si. Ir a la actividad 35. » Proyecto de Oficio | revisado .
OGPP 2. No. I a la actividad 30. visada Hinteme
Director » Proyecto de Oficio s Oficio
35 General Firmar proyecto de Oficio. revisado Inf
OGPP R — e Informe
Secretaria - g e Oficio o Oficio registrado ‘
\
36 OGPP Recibir, registrar y entregar. s Informe s Informe ;
poponade | Procedimiento  “Distribucién  de |
: : documentos oficiales de los Organos y v s s s i
37 C'Lg:;’t?g‘f Y| Unidades Organicas del MINAGRI a 'lo‘;'c'(’ ragisira 'IO?C'O regiatrado
b . través del Servicio de Mensajeria ["' O/ * oS
ocumentaria | |- i i nal v Nacional”
0ACID nstitucional y Nacional”,

Cantidad de planes de operaciones de programas o proyectos presentados

Indicad el dimiento:
ndicaderidol procadimisnito por ONGD, ENIEX u Organismos Internacionales de Cooperacion evaluados |

Registros: Informe

Revisado por el Director de la

Elaborado por: g, organica:

. /"?"gqvﬁw'mﬁj* X P
e 7

Maricruz Hernandez Chujutalli | No&fi W4 AZhillo Bustamante
Especialista ,"ecoPPectora
Oficina de Cooperacién Oficina de Cooperacién
Internacional Internacional
Fecha: Fecha:

Octubre de 2018 Octubre de 2018 : Octubre de 2018







MINAGRI SG

OGPP - QCOPI

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Gestion de pago de cuotas a Organismos Internacionales

Cadigo: OCOPL10
Version: 02
LA Garantizar el pago de las cuctas comprometidas por el Sector Agricultura ante
Objetivo: : )
Organismos Internacionales
Aloance: Aplica a la Alta Direccién, Organos, Unidades Organicas, Programas y Proyectos

Especiales del MINAGRI, y sus Organismos Publicos Adscritos

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Cooperacién Internacional

Decreto Supremo N°® 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de

Base legal: Organizacién y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, Titulo ll, Capitulo V,
Articulo 32 del literal f.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Organismo g o
1 Iirernscisnal Remitir requerimiento del Pago de Cuota. e Carta
Oficina de
Atencién a la Procedimiento “Recepcion y
5 Ciudadaniay | distribucién de la documentacién b Carta Bt penilibelis
Gestion ingresada a los Organos y Unidades 9
Documentaria | Organicas del MINAGRI”.
OACID
Despacho i P i 2
R Procedimientc “Revisién y asignacién . :
3 Mmglt/?nal do doeUmentos”. o Carta registrada  p Carla registrada
4 S%cgeFt)a;rla Recibir, registrar y entregar. e Carta registrada ¢ Carta registrada
Lirector Recibir documentacion, dar proveido
5 General ' P ¥ bcarta registrada e Carta con proveido
OGPP entregar.
Secretaria i ; o Carta con @ Carta con proveido
6 OGPP Recibir, registrar y entregar. proveido registrado
; e Carta con .
7 SRR Recibir, registrar y entregar proveido Fear Gan proveids
OCOPI ! ' . registrado
registrado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
; o - " ® Carta con
8 [C);é':egtglr Estilebl;rdocumentamon. dar proveido y proveido + Carta con proveido
aar registrado
Secretaria i ; e Carta con e Carta con proveido
9 OCOPI Recibir, registrar y entregar. proveido registrado
Especialista Revisar la carta emitida por el Organismo 1 Carta con
10 LP)COPI Internacional que solicita el Pago de | proveido e Carta revisada
Cuota. registrado
Elaborar proyecto de Oficio y/o proyecto
de Memorando solicitando el analisis de
: i costo-beneficio del pago de cuota a los -
11 Esgecccl?gic;ta Organos, Unidades Organicas, e Carta revisada .rﬁng;:c?oomm
Programas, Proyectos Especiales y
Organismos  Publicos  Adscrites  al
MINAGRI, segln corresponda.
Revisar documentacion. i
.. P to de Of
12 Director ¢ Es conforme? e Proyecto de Oficio " / royeshﬁenforarﬂg
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 13. / Memorando el
2. No. Ir a la actividad 11.
; ’ o » Proyecto de Oficio s Proyecto de Oficio
13 Ec))fggg}lr \I\jllzantwro?ar%?to de Oficio y/o proyecte de / —l i me—
) revisado visado
s tari » Proyecto de Oficic Proyecto de Oficio
14 gccr%%rlla Recibir, registrar y entregar. { Memorando | / Memaorando
visado visade vy registrado
3 tari ',Pmyecr\tfefnig?gg » Proyecto de Oficio
15 ecretaria Recibir, registrar y entregar. . / Memaorando
OGPP visado vyl :
: visado y registrado
registrado
Director Revisar dacumentacion: pPreyentade: Olisle e Proyecto de Oficio
16 Gl ¢ Es conforme? / Memorando / A"
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 17. visado Y| revisado
2. No. Ir a la actividad 12. registrado
i P to de Oficio s
Biresiar Firmar proyecto de Oficio y/o proyecto de [*riRyee B » Oficio /
17 General ! Memorando
Memerando. . Memorando
OGPP revisado
- » Oficio /
Secretaria - . ® Oficio /
18 OGPP Recibir, registrar y entregar. F - Me]:norando
registrado
At(ze]:;(c::lirc]}?w iela Procedimiento “Distribucién de
CiudsHant documentos oficiales de los Organos y F Oficio / @ Oficio /
19 |uGa t?g;a y Unidades Organicas del MINAGRI a | Memorando Memorando
Docuerr?entaria través del Servicio de Mensajeria | registrado registrado
OACID Institucional y Nacional”.
Organos / Remitir Oficio y/o Memorando, e Informe [ Oficio / jo Oficio /
20 Unidades que contiene la opinion técnica sobre el | Memorando Memorando
Orgénicas / pago de cuotas. registrado ® Informe




Ministerio

MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Programas /
Proyectos
Especiales /
Organismos
Publicos
Adscritos
MINAGRI
Oficina de
Atencion ala Procedimiento “Recepcion Y | Oficio / m Oficio /
21 Ciudadania y distribucién de la documentacién Y ——— Memorande
Gestion ingresada a los Organos y Unidades registrado
Documentaria | Organicas del MINAGRI”. ¢ Informe L farmmis
OACID
e Oficio ! e Oficio /
29 Secretaria Recibir. reqistrar v entreqar Memorando Memorando
OGPP : 69 y gar. registrado registrado
e Informe e Informe
Direct o Oficio / o Oficio /
23 Gg::rgrl Recibir documentacion, dar proveido y | Memorando Memorando  con
entregar. registrado proveido
OGPP
e Informe e Informe
b Oficio j Fonms L
. Memorando  con
24 BRcrefatia Recibir, registrar y entregar Mamorando  con roveido
OGPP 1reg Y g& proveido HIS!
registrado
e Informe
e Informe
e Oficio / o Oficio /
ol Memorando con | Memorando con
25 Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
ODOM . .
registrado registrado
e Informe e Informe
. " .I\?Igillc;rando cor: p Oficio /
Director Recibir documentacién, dar proveido y i Memorando  con
26 proveido -
OCOPI entregar. ; proveido
registrado
e Informe
e Informe
P Qffelo / .az(r:x)rand /
27 = eEta Recibir, registrar t WEsmareTde  iga roveido o on
OCOPI 1 reg y entregar. proveido Eroy
registrado
o Informe
e Informe
Consolidar informacién sobre el pago de
cuotas al Organismo Internacional
E ialist remitida por los Organos, Unidades s Informacia e Inf s
28 sgecc(l)aplf a Organicas, Programas, Proyectos OI m dC on n Ormliimzn
Especiales y Organismos Publicos raliadd eibicand
Adscritos al MINAGRI, segln
corresponda.
Evaluar las opiniones técnicas sobre el
29 Especialista pagoe de ocuotas al Organismo pInformacién o Informacion
OCOPI Internacional. consolidada evaluada
¢, Corresponde Pago de Cuctas?




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
1. Si. Ir a la actividad 36.
2. No. Ir a la actividad 30.
Elaborar proyecto de Memorando vy
proyecto de Informe que contiene la e Proyecto de
30 Especialista opinién sectorial indicando que no pinformacién Informe
OCOPI corresponde el page de cuotas dirigido al | evaluada e Proyecto de
Director General de la Oficina General de Memorando
Planeamiento y Presupuesto.
Revisar documentacion. » Proyecto de pProyecto ~ de
31 Director ¢, Es conforme? Informe Informe revisado
OCOPI 1. 8i. Ir a la actividad 32. » Proyecto de @ Proyecto de
2. No. Ir a la actividad 30. Memorando Memorando
e Proyecto de
22 Director Firmar proyecto de Informe y proyecto de | Informe revisado @ Informe
OCOPI Memorando. » Proyecto de » Memorando
Memorando
» Memorando
33 Secretaria Recibir, registrar y entregar. [l registrado
CCOPI ! e Memorando
® Informe
; e Memorando = Memorando
34 Secc):ge;egla Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
e Informe e Informe
35 ggﬁgﬁ l(:Slilstionar las acciones correspondientes. i Dgg?g?r:g;do
OGPP ) e Informe
Elaborar proyecto de Memorando
o solicitando disponibilidad presupuestal o "
36 Especialista haibilitacin presupuestal, de [ Informacién e Proyecto de
L corresponder, a la  Oficina de evaluada ht
Presupuesto.
Revisar documentacion.
- Director ¢ Es conforme? * Proyecto de | E::,i?:—,do de
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 38. Memorando y
2. No. Ir a la actividad 36. reyisado
Director e Proyecto de
38 OCOPI Firmar proyecto de Memorando. Memorando le Memorando
revisado
39 S(e)(gecggr]la Recibir, registrar y entregar. » Memorando " ?gg?;torraadr;do
e Memorando
Oficina de Remitir dispenibilidad presupuestal o . Memorando {disponibilidad
40 Presupuesto habilitacion presupuestal para el Pago de — presupuestal 0
OPRES la cuota mediante Memorando. tegistrado habilitacion
presupusstal)
* Memorando -Mgmorgngo
— (disponibilidad S:ﬁfg&iﬁ?jd .
41 OCOP| Recibir, registrar y entregar. Erebs?[gtpug,stal O | habilitacién
ey | esspuesa
registrado

VE

25
2




sdbid

MINAGRI SG

OGPP - OCOP!

Oficina General

eri ”
i;U?fﬂiEa y Riego de Planeamiento y Presupuesto
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Memorando e Memorando
(disponibilidad (disponibilidad
42 Director Recibir documentacion, dar proveido y | presupuestal o | presupuestal 0
OCOPI entregar. habilitacién habilitacién
presupuestal) presupuestal) con
registrado proveido
e Memorando
e Memorando . -
) - (disponibilidad
(disponibilidad
Secretaria Ritibi ist presupuestal o} pre;ﬁpuggtal =
43 OCOPI ecibir, registrar y entregar. habilitacién habilitacién
presupuestal) con
presupuestal) con :
: proveido
proveido .
registrado
e Proyecto de
Informe
e Proyecto de
Memorando
FHcmoRanGe » Exposicién de
Elaborar proyecto de Informe (con opinion | (disponibilidad Moﬁivos
Esoeiiist sectorial indicando que corresponde el | presupuestal o P : d
44 Pl L8 page de cuotas), proyecto de Resolucion | habilitacién [T oel ¢
OCOPI Resolucion
Suprema y proyecto de Memorando | presupuestal) con S
dirigido a OGAJ, y exposicién de motivos. | proveido tpreina
redistrad e Memorando
gistrado : i
(disponibilidad
presupuestal o}
habilitacién
presupuestal)
» Proyecto de pProyecto de
Informe Informe revisado
 Proyecto de [ Proyecto de
Memorando Memorando
e Exposicién de pp Exposicidn de
Revisar documentacion. Motivos Motivos
45 Director ¢ Es conforme? e Proyecto de @ Proyecto de
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 46. Resolucion Resolucion
2. No. Ir a la actividad 44. Suprema Suprema
e Memorando e Memorando
(disponibilidad (disponibilidad
presupuestal 0 | presupuestal o]
habilitacién habilitacién
presupuestal) presupuestal}
e Proyecto de fInforme
Informe revisado | Proyecto de
o Proyecto de | Memorando
Director Firmar proyecto de Informe, visar | Memorando visado
46 proyecto de Memorando y exposicién de e Exposicién de e Exposicién de
OCOPI : . : ;
motivos. Motivos Motivos visado
o Proyecto de  Proyecto de
Resolucion Resolucién
Suprema Suprema




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
» Memorando = Memorando
(disponibilidad (disponibilidad
presupuestal 0 | presupuestal o]
habilitacion habilitacion
presupuestal) presupuestal)
e Informe s Informe registrado
e Proyecto de [ Proyecto de
Memorando Memeorando
visado visado
s Exposicion de o Exposicion de
Motivos visado Motivos visado
Secretaria - " » Proyecto de o Proyecto de
47 OCOPI Recibir, registrar y entregar. Res{)lucién Res)i)lucic'm
Suprema Suprema
® Memorando e Memorando
(disponibilidad (disponibilidad
presupuestal o | presupuestal o]
habilitacién habilitacion
presupuestal) presupuestal)
e Informe registrado p Informe registrado
e Proyecto de pProyecto de
Memorando Memorando
visado visado
= Exposicion de o Exposicién de
Motivos visado Motivos visado
48 ngée;agm Recibir, registrar y entregar. i ;Losﬁﬁi?én de fo ;styoeiﬁtcci)én de
Suprema Suprema
e Memorando e Memorando
(disponibilidad (disponibilidad
presupuestal o | presupuestal o]
habilitacién habilitacién
presupuestal) presupuestal)
e Informe registrado s Proyecto de
» Proyecto de | Memorando
Memorando revisado
visado e Informe
» Exposicién de e Exposicion de
Oirsater Revisar documentacion. Motivos visado Motives visado
49 Gonaral ¢, Es conforme? e Proyecto de e Proyecto de
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 50. Resolucion Resolucién
2. No. Ir a la actividad 45. Suprema Suprema
s Memorando » Memorando
(disponibilidad (disponibilidad
presupuestal o | presupuestal o}
habilitacién habilitacién
presupuestal) presupuestal)
Lirectar Firmar proyecto de Memorando y visar | Proyecio d€ | Memorando
50 General o iy ; Memocrando
OGPP exposicion de motivos. e e Informe




Ministerio

 de Agriculturay Riego

MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Informe e Exposicién de
= Exposicién de | Motivos visado
Motivos visado » Proyecto de
e Proyecto de | Resolucién
Resolucién Suprema
Suprema e Memorando
e Memorando (disponibilidad
(disponibilidad presupuestal o
presupuestal o | habilitacién
habilitacion presupuestal)
presupuestal)
e Memorando i Memorando
registrado
e Informe
o g o Informe
® Exposicion de e Exposicién de
Motivos visado P! :
Motivos visado
pProyecio el Proyecto de
Secretaria iy . Resolucién .
Recibir, registrar y entregar. :
51 OGPP  registrar y entreg Sibraa Resolucion
Suprema
e Memorando
: T e Memorando
(disponibilidad . S
(disponibilidad
presupuestal 0
o presupuestal o}
habhilitacién i)
presupuestal) habilitacién
presupuestal)
» Memorando
e Memorando ;
; registrado
registrado
e Proyecto de
e Informe -
e s o Resolucién
i S i ieaal .M);Ft)i(\)fsolsc.l\?ir;ado € Suprema visado
- rocedimiento  “Opinién  lega e Inf Lidal
Ogce:lrfsgsir;?;al proyectos de dispositivos legales, » Proyecto de :Exogmfei 'ega d
52 Tifdia documentos de gestidén, convenios, | Resolucién M th SteALl] q =
OGAJ autorizaciones de viaje, contrato y | Suprema OAVOSVISEd
otros”. e Informe
° Memorando
3 e e Memorando
(disponibilidad (disponibilidad
presupuestal 0 P tal
habilitacién plbstiplcsls @
habilitacion
presupuestal)
presupuestal)
e Memorando e Memorando
registrado registrado
e Proyecto de @ Proyecto de
Resolucién Resolucion
Suprema visado Suprema visado
Secretaria o : e Informe Legal e Exposicién de
Recib : . .
53 OGPP ecibir, registrar y entregar IP—— de | Motivos-visads
Motivos visado e Informe Legal
e Informe e Informe
e Memorande e Memorando
(disponibilidad (disponibilidad
presupuestal 0 | presupuestal o]
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Oficina Generai

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
habilitacion habilitacién
presupuestal) presupuestal)
e Memorando eMemorando  con
registrado proveido
e Proyecto de @ Proyecto de
Resolucion Resolucion
Suprema visado Suprema visado
Dirsct e Exposicion de e Exposicién de
54 Ggﬁgr‘;: Recibir documentacién, dar proveido y | Motivos visado Motivos visado
OGPP entregar. e Informe Legal  Informe Legal
e Informe ® Informe
» Memorando e Memorando
(dispenibilidad (disponibilidad
presupuestal 0 | presupuestal 0
habilitacion habilitacién
presupuestal) presupuestal)
e Memorando  con
e Memorando con :
" proveido
proveido .
registrado
e Proyecto de
L e Proyecto de
Resolucion v
. Resolucion
Suprema visado )
s Suprema visado
e Exposicién de Lo
Secretaria Motivos visado " EXp‘OSICIDE'I da
55 Recibir, registrar y entregar. Motivos visado
OGPP e Informe Legal
e Informe Legal
e Informe
e Informe
e Memorando
: " ® Memorando
(disponibilidad ) -
(disponibilidad
presupuestal (o]
i presupuestal 0
habilitacion e i
resupuestal) habilitacion
P P presupuestal)
eMemorando con pMemorando con
proveido proveido
registrado registrado
e Proyecto de  Proyecto de
Resolucién Resolucién
Suprema visado Suprema visado
s tari » Exposicion de o Exposicién de
56 scretaria Recibir, registrar y entregar. Motivos visado Motivos visado
OCOPI
e Informe Legal e Informe Legal
e Informe e Informe
= Memarando e Memorando
(disponibilidad (disponibilidad
presupuestal o | presupuestal o]
habilitacion habilitacion
presupuestal) presupuestal)
; M d
57 Director Recibir documentacion, dar proveido y * r?JTeol':jin o coni Memorando  con
OCOPI entregar. P proveido

registrado




MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
» Proyecto de @ Proyecto de
Resolucidn Resolucién
Suprema visado Suprema visado
e Exposicion de e Exposicion de
Motivos visado Motivos visado
o Informe Legal o Informe Legal
e Informe o Informe
» Memorando e Memorando
(disponibilidad (disponibilidad
presupuestal 0 | presupuestal 0
habilitacian habilitacién
presupuestal) presupuestal)
T — e Memorando  con
proveido proyeido
: Proyetto - registrado
Resolucion I F’royectq’ L
Suprema visado Resolumonl
® Exposicion de Suprerlng' Visade
Secretaria - : Motivos visado 'EXD.OS'CIO.H de
58 Recibir, registrar y entregar. Motivos visado
OCOPI o Informe Legal
B e Informe Legal
e
e Memorando : :\r/]lfeor;n;;ndo
(disponibilidad » o
presupuestal 5 (dispenibilidad
habilitacion presupuestal o
presupuestal) habilitacion
presupuestal)
eMemorande con
proveido e Proyecto de
registrado Memorando
. Proyecto de Proyecto de
Resolucién Reallicin
Elaborar proyecto de Memorando | Suprema visado L E:p;es?;i';:isadode
E ialist solicitando  Certificacién de Crédito j Exposicion de Moﬁivos visado
59 sgzcgplls a Presupuestaric (CCP) a la Oficina de | Motivos visado Inf g
Presupuesto y adjuntar la documentacion e Informe Legal marmeLega
correspondiente, o e Informe
e Memorando Plicmoranda
(disponibilidad Glisponibiidad
presupuestal 0 nregLplosta) 2
habilitacion habilitacion
presupuestal) RissUpuestal)
e Proyecto de @ Proyecto de
Memorando Memorando
Revisar documentacion. = Proyecto de | revisado
60 Director ¢ Es conforme? Resolucion e Proyecto de
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 61. Suprema visado Resolucion
2. No. Ir a la actividad 59. o Exposicién de | Suprema visado
Motivos visado » Exposicion de

e Informe Legal

Motivos visado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Informe e Informe Legal
e Memorando » Informe
(disponibilidad e Memorando
presupuestal o | (disponibilidad
habilitacién presupuestal 0
presupuestal) habilitacion
presupuestal)
» Proyecto de
Memeorando e Mamorando
revisado e Proyecto de
» Proyecto de | Resolucion
Resolucién Suprema visado
Suprema visado s Exposicion de
CHRRLEE 3 Exp_osicié_n de | Motivos visado
61 OCOPI Firmar proyecto de Memorando. Motivos visado e Informe Legal
e Informe Legal s Informe
e Informe e Memorando
= Memorando (disponibilidad
{disponibilidad presupuestal o]
presupuestal o | habilitacién
habilitacién presupuestal)
presupuestal)
e Memorando -Memorando
i Proyects de registrado
Resolucion " Proyectcl), der
Suprema visado R850|UC'OH.
e Exposicion de Supre:.'n.a' visado
. Motivos visado " AEA):)?ic\)leg\c:iga i de
62 Sg% %tg?a Recibir, registrar y entregar. : ::gm: Legal  Informe Logal
e Memorando " [I\;lforme d
(disponibilidad [, norando
—— o (disponibilidad
habilitacién presLpugstel @
—— habilitacidn
presupuestal)
i Dgg?gfr;ag;do » Memorando (CCP)
s Provests s Informe legal
Resolucion ¢ Informe
Suprema visado | :re{)syoeflit(:(ilén de
Oficina de Remitir  Certificacion de crédito .Enx?iosolslair;ado de Suprema visado.
63 Presupuesto Presupuestario (CCP) mediante L In(fJor\rine Ee al e Exposicion de
OPRES Memorando. s 9 Motivos visada.
e Memorando ’ Mgmorgngo
[disponlbilidad (disponibilidad
presupuestal o] pre§gpu§§ el ¢
habilitacién habilitacién
presupuestal)

presupuestal)

elacion
a¥ e P,
\"\B l’c"




Ministerio

~ | de Agricultura y Riego

MINAGRI SG

OGPP - OCOP!

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Memorando e Memerando (CCP)
(CCP) registrade
e Informe legal e Informe legal
» Informe o Informe
= Proyecto de @ Proyecto de
Resolucion Resolucién
64 Secretaria Recibir, registrar y entregar Suprema visado. Suprema visado.
OCOPI ' ' s Exposicion de f Exposicién de
Motivos visada. Motivos visada.
» Memorando e Memorando
(disponibilidad (disponibilidad
presupuestal 0 | presupuestal 0
habilitacion habilitacion
presupuestal) presupuestal)
e Memorando » Memorando (CCP)
(CCP) registrado | con proveido
e Informe legal e Informe legal
® Informe e Informe
e Proyecto de [ Proyecto de
Resolucion Resolucién
65 Director Recibir documentacion, dar proveido y | Suprema visado. Suprema visado.
OCOPI entregar. » Exposicién de e Exposicion de
Motivos visada. Motivos visada.
e Memorando e Memorando
{disponibilidad (disponibilidad
presupuestal o | presupuestal o}
habilitacion habilitacion
presupuestal) presupuestal}
e Memorando * Memorando (CCP)
(CCP) con | con proveido
proveido registrado
e Informe legal e Informe legal
e Informe e Informe
e Proyecto de e Proyecto de
Secretaria - . Reso!uciénl Resoluciénl
66 OCOPI Recibir, registrar y entregar. Suprema visado. | Suprema visado.
» Exposicién de p Exposicion de
Motivos visada. Motivos visada.
» Memorando » Memorando
(disponibilidad {disponibilidad
presupuestal o | presupuestal o
habilitacién habilitacién
presupuestal) presupuestal)
e Memorando e Proyecto de
Memorando
Especialista Elaborar’ proyecte de Memorando para ;(J(r:cigdo con « Proyecto de Oficio
67 OCOPI Secretaria General y proyecto de Oficio registrado s Memorando (CCP)
para Ministerio de Relaciones Exteriores.
e Informe legal o Informe legal
e Informe e Informe




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de P Proyscto de
Resolucion Resolucién
Suprema visado. Suprema visado.
@ Exposicion de @ Exposicion de
Motivos visada. Motivos visada.
e Memorando » Memorando
(disponibilidad (disponibilidad
presupuestal 0 | presupuestal 0
habilitacion habilitacion
presupuestal) presupuestal)
» Proyecto de @ Proyecto de
Memorando Memorando
s Proyecto de Oficio | revisado
» Memorando ® Proyecto de Oficic
(CCP) e Memorande (CCP)
e Informe legal e Informe legal
. . e Informe e Informe
Revisar documentacién,  Provedts ds kprovedts g
68 Director ¢Es conforme? Resyolucién Resyolucién
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 69. ) )
2. No. Ir a la actividad 67 Suprema visado, Suprema visado.
» Exposicion de e Exposicién de
Motivos visada. Motivos visada.
e Memorando # Memorando
(disponibilidad (disponibilidad
presupuestal o | presupuestal o]
habilitacién habilitacidn
presupuestal) presupuestal)
P royRaio de e Proyecto de
Memorando
. Memorando
revisado e
 Proyecto de Oficio | Proyacto de Oficio
s Memorando ce
(CCP) e Memorando (CCP)
o Informe legal
e Informe legal
o Informe
pnioeme = Proyecto de
69 Difuetor Visar proyecto de Memorando. i Proyectc?. de Resolucion
OCOPI Resolucion ;
. Suprema visado.
Suprema visado. L
Cx e Exposicion de
s Exposicion de ; ;
: ; Motivos visada.
Motivos visada.
e Memorando
s Memorando ) L
; B (disponibilidad
(disponibilidad s pEstal o
presupuestal @ | | iiiacion
habilitacion resupuestal)
presupuestal) P P
» Proyecto de [ Proyecto de
S tari Memorando ieiptndo
ecretaria - ) : ;
70 OCOPI Recibir, registrar y entregar. visado visado y registrado

e Proyecto de Oficio

s Proyecto de Oficio
e Memorando (CCP)




Ministerio

| de Agricultura y Riego

MINAGRI SG

OGPP - OCOP|

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Memorando e Informe legal
(CCP) e Informe
e Informe legal # Proyecto de
e Informe Resolucién
e Proyecto de | Suprema visado.
Resolucion e Exposicion de
Suprema visado. Motivos visada.
 Exposicién de [sMemorando
Motivos visada. (disponibilidad
e Memorando presupuestal s}
(disponibilidad habilitacion
presupuestal 0 | presupuestal)
habilitacidn
presupuestal)
o Proyecto de
Memorando » Proyecto de
visado y | Memorando
registrado visado y registrado
o Proyecto de Oficio e Proyecto de Oficio
e Memorando s Memorando (CCP)
(CCP) e Informe legal
e Informe legal e Informe
Secretaria s : infarma pProyecto de
71 OGPP Recibir, registrar y entregar. » Proyecto de | Resolucion
Resolucion Suprema visado.
Suprema visado. e Exposicion de
e Exposicion de | Motivos visada.
Motivos visada. e Memorando
» Memorando (disponibilidad
(disponibilidad presupuestal 0
presupuestal o | habilitacién
habilitacion presupuestal)
presupuestal)
o Proyecto de pProyecto de
Memorando Memorando
visado y | revisado
registrado » Proyecto de Oficio
e Proyecto de Oficio e Memorando (CCP)
» Memorando e Informe legal
. Revisar documentacién. (CCP) e
Director §E8 BofifonTa? e Informe legal » Proyecto de
72 General i o e Informe Resolucion
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 73. P )
2. No. Ir a la actividad 68. e Proyecto de | Suprema visado.
Resolucion e Exposicion de
Suprema visado. Motivos visada.
e Exposicion de e Memorando
Motivos visada. (disponibilidad
e Memorando presupuestal 0
(disponibilidad habilitacién

presupuestal 0

presupuestal)




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
habilitacidn
presupuestal)
e Proyecto de
Memorando e Memorando
revisado e Proyecto de Oficio
e Proyecto de Oficio | visado
e Memorando e Memorando (CCP)
(CCP) o Informe legal
= Informe legal e Informe
Director . _ fInforme e« Proyecto de
73 Gereis] Firmar proyect‘ol de Memorando y visar e Proyecto de | Resolucidén
OGPP proyecto de Oficio. Resolucién Suprema visado.
Suprema visado. e Exposicion de
» Exposicion de | Motivos visada.
Motivos visada. e Memorando
e Memorando (disponibilidad
(disponibilidad presupuestal 0
presupuestal o | habilitacién
habilitacion presupuestal)
presupuestal)
e Memorando e Memorando
e Proyecto de Oficio | registrado
visado # Proyecto de Oficio
» Memorando visado
(CCP) = Memorando (CCP)
e Informe legal e Informe legal
e Informe e Informe
Bl . _ e Proyecto de p Proyectg de
74 OGPP Recibir, registrar y entregar. Resolucion Resolucion
Suprema visado. Suprema visado.
e EXposicion de | Exposicion de
Motivos visada. Motivos visada.
e Memorando e Memarando
(disponibilidad (disponibilidad
presupuestal o | presupuestal 0
habilitacién habilitacién
presupuestal) presupuestal)
e Oficio registrado
P Memorands o Memorando (CCP)
registraco e Informe legal
e Proyecto de Oficio
¥isade X Q:s ”:;o de
d
Secretaria Procedimiento “Gestién y/o aprobacién Flemotande Resyolucién
S General de dispositivos normativos” (CCP) Suprema visado
SG p ' e Informe legal prema ’
» Exposicion de
e Informe : ;
Motivos visada.
® Proyecto de
Resolucién * Memorando

Suprema visado.

(disponibilidad
presupuestal 0




Ministerio
| de Agricultura y Riego

sterio

MINAGRI SG

OGPP - OCOP!

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N°® Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Exposicion de | habilitacién
Motivos visada. presupuestal)
® Memorando
(disponibilidad
presupuestal o]
habilitacion
presupuestal}
: I\O/Igf:"l?) rrgg(ljs;rado e Oficio registrado
(CCP) * Memorando (CCP)
s Informe lagal e Informe legal
e Informe  Informe
Oﬂc'.r}a de Procedimiento “Distribucion de [ Proyecto de [ Pmyed{?, de
Atencién a la ' - 4 Resolucién
Ciudadania documentos oficiales de los Organos y | Resolucién s isad
76 Gestion Y| Unidades Organicas del MINAGRI a | Suprema visado. LI A S AR
. través del Servicio de Mensajeria jo Exposicic ge [ Exposicion de
Documentaria xposicion e i ;
Institucional y Nacional”. Mativas Motivos visada.
OACID otivos visada.
# Memorando » Memorando
(disponibilidad (dispaniblligad
presupusstal o presupuestal o}
habilitacién

habilitacién

presupuestal) presupuestal)

e Oficio registrado

e Memorando
(CCP)
e Informe legal
o Informe
Ministerio De ‘ ‘ ;;Dsﬁﬁi?on 48
77 Relaciones Gestionar la aprobacion de la Resolucién s isad » Resolucion
Exteriores Suprema gue autoriza el Pago de Cuotas. ”prer.”f"‘, visado. Suprema
RR.EE e Exposicion de
Motivos visada.
# Memorando
(disponibilidad
presupuestal o]
habilitacion
presupuestal)
78 Especialista Verificar aprobacion de la Resolucion o Resolucion .EES?EI;:;O”
OCOPI Suprema. Suprema P
verificada
e Proyecto de
Memorando
Elaborar proyecto de Memorando que e Rosuliician .g:g::jucién de
79 Especialista solicita Pago de Cuotas a la Oficina s A
OCOPI General de Administracién y adjuntar uprema uprema
verificada e Memorando

documentacion pertinente.

(certificacion  de
crédito

presupuestario)

il
QERACIOy »

EAY,




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
= Proyecto de pPrayeuta de
Memorando Memorarnde
Coita s revisado
o
Revisar documentacion. e e Copia de
. ) o Resolucién .
80 Director ¢ Es conforme? Supreis Resolucion
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 81. W d Suprema
2. No. Ir a la actividad 79. [ viemorando e Memorando
(certificacién  de R,
erédito (cc?rt_lflcacmn de
presupuestario) crédito .
presupuestario)
» Proyecto de
Memgorando # Memorando
revisado e Copia de
e Copia de | Resolucion
Director . Resolucion Suprema
F .
81 OCOP irmar proyecto de Memorando Suprema e Memorando
o Memorando (certificacién  de
(certificacion  de | crédito
crédito presupuestario)
presupuestario)
 Memorando i
s Copla - registrado
Resolucion ’ gggloal‘ucién de
82 Secretaria Recibir, registrar y entregar Siprema Suprema
OCOPI ' ' s Memaorando L Memorando
(certificacién  de . S
— (certificacion  de
presupuestario} credile ;
presupuestario)
= Memorando
registrad
-Cglia 0 de e Orden de Pago de
Oficina General | Gestionar el Pago de Cuota en la entidad Rezolucién Cuota
83 de bancaria correspondiente y remitir copia - Ame—— e Correo electrénico
Administracién | de orden de Pago de Cuota mediante P que adjunta copia
OGA correo electrénico., ° Mem.".'"a”F’F’ de orden de Pago
(certificacion  de
cradits de Cuota
presupuestario)
e Correo electronico e Correo electrénico
84 Director Reenviar copia de orden de pago de cucta | que adjunta copia | que adjunta copia
OCOPI al especialista. de orden de Pago | de orden de Pago
de Cuota de Cuota
Elaborar proyecto de Oficio solicitando al je Correo electrénico
Especialista Organismo  Internacional  informacién | que adjunta copia o i
es OCOPI sobre la recepcion y conformidad del | de orden de Pago Fieyeande Clicin
Pago de Cuota. de Cuota
Revisar documentacidn.
Director ¢ Es conforme? .. e Proyecto de Oficio
8 OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 87.  Proyecto de Oficio ||\ icado

2. No. Ir a la actividad 85.

WANEA
0';3 eancro'ﬁ




MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

jf5

Oficina General

de Planeamiento

y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Director . o e Proyecto de Oficio [o Proyecto de Oficio
87 0COPI Visar proyecto de Oficio. e, . GiEads
Secretaria i : » Proyecto de Oficio |» Proyecto de Oficio
- OCOPI Reribll; reglsteay nimgar. visado visado y registrado
; e Proyecto de Oficio o
89 Setrstiria Recibir, registrar y entregar. visado y -Eroyecto de. Qilela
QOGPP : visado y registrado
registrado
) Revisar documentacién. -
90 ggﬁztrc;rl ¢ Es conforme? .\]?i;?ii)cm HeEilo = Proyecto de Oficio
iy 1. Si. Ir a la actividad 91. s Y| revisado
2. No. Ir a la actividad 86. 9
Director = to de Ofici
91 General Firmar proyecto de Oficio. FIYREN o LN Sofisie
OGPP revisado
92 S%Cglfg'a Recibir, registrar y entregar. e Oficio e Oficio registrado
Of'C'.n,a de Procedimiento “Distribucion de
Atencion a la d fici £
Ciudadanta y or_:umentos (¢} !c|ples de los Organos y _ _
93 Gestion Unidades Organicas del MINAGRI a p Oficio registrado o Oficio registrado
Besumeristia través del Servicio de Mensajeria
OACID Institucional y Nacional”.
Organismo Remitir informacién sobre la recepcion y - ;
- Internacional conformidad del Pago de Cuota. Oficigregishado.  pCarts
Oficina de
Atencién a la Procedimiento “Recepcion y
Ciudadania y distribucién de la documentacién .
4 Gestion ingresada a los Organos y Unidades FCaita O negleitada
Documentaria Organicas del MINAGRI".
OACID
96 S%:ée;agla Recibir, registrar y entregar. e Carta registrada  » Carta registrada
Biesictar Recibir documentacién, dar proveido y .
97 General e T | e Carta registrada s Carta con proveido
OGPP ek
Secretaria i ; o Carta con e Carta con proveido
98 OGPP Recibir, registrar y entregar. proveldo registrado
: Carta con
Secretaria - . " : e Carta con proveido
99 OCOP Recibir, registrar y entregar. proyeldo registrado
registrado
; i 5 , s Carta con
100 %lgeétgir eerletcr:;l:S;rdocumentacxon, dar proveido y proveido e Carta con proveido
) registrado
Secretaria i i e Carta con (e Carta con proveido
101 OCOPI Recibir, registrar y entregar. proveido registrado
Revisar carta que contiene informacion
sobre la recepcién y conformidad del
i Pago de Cuota. o Carta con
102 Esg?ggfta ¢ Es conforme? proveido e Carta revisada
1. Si. Ir a la actividad 103. registrado

2. No. Ir a la actividad 79.

alacig,
o
os.'@lle Py .




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
- Elaborar proyecte de Memorando
103 | Especialista | i ondo la conformidad de Pago de pCartarevisada [ rovecto dg
QCOPI Memorando
Cuota a la OGA.
Revisar documentacion. s PiGvacts 4
104 Director ¢, Es conforme? » Proyecto de Mer!;orando
QCOPI 1. Si. Ir a la actividad 105. Memorando ravisads
2. No. Ir a la actividad 102.
¢ ® Proyecto de
Director :
105 OCOPI Firmar proyecto de Memorando. Memorando e Memorando
revisado
Secretaria i s ; » Memarando
106 OCOPI Recibir, registrar y entregar. e Memorando registrado
Oficina General Recibir documentacion de conformidad de
de ) : - e Memorando
107 5 iz pago de cuota al organismo internacional. .
Administracién FIN registrado
OGA )

Indicador del procedimiento:

Cantidad de requerimientos
Internacionales evaluadas

del

Pago de Cuotas de Organismos

Registros:

Resolucién Suprema

Orden de page de Cuota

Elaborado por:

Revisado por el Director de la

Aprobado por el Director General:

g i ) > b
( {’me N el s
F

i o

Oficina de Cooperadl
Internacional

-

Internacional

Fecha:

Fecha:

Octubre de 2018

Octubre de 2018

o
ecerq, @fubre de 2018




MINAGRI SG
OGPP - OCOP

Oficina General

| ?:L?mravﬂ:ega 3 de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacién

Capacitacion y/o asistencia técnica de nuevas modalidades de la cooperacién
internacional

Cadigo: OCOPI.11
Versién: 02
A Promaover el fortalecimiento de capacidades con respecto a nuevas modalidades de la
Objetivo: L .
cooperacion internacional
Alcanco: Aplica a la Alta Direccién, Organos, Unidades Organicas, Programas, Proyectos

Especiales del MINAGRI, y sus Organismos Publicos Adscritos, Gobiernos Regionales

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Cooperacion Internacional

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de

Base legal: Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, Titulo II, Capitulo V,
Articulo 32 del literal g.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES ;
N° ~ Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Gobiernos
Regionales /
Organos /
Un:'da}des Enviar Solicitud para Capacitacién yfo
1 F?r;gigﬁzss// Asistencia Técnica de nuevas s Oficio / Cart
Prgyectos modalidades de Ia cooperacion el e
Especiales / internacional.
Organismos
Publicos
Adscritos
Oficina de
Atencién a la Procedimiento “Recepcion y
5 Ciudadaniay | distribucién de la documentacion . Oficio / Carta eOficic / Carta
Gestion ingresada a los Organos y Unidades registrado
Documentaria | Organicas del MINAGRI”.
OACID
3 Secretaria Reaibic retistrar v sriracsr e Oficio / Carta pOficio / Carta
OGPP 169 y gar. registrado registrado
A anector Recibir Oficio o carta, dar proveido y pOficioc / Carta eOficio / Carta con
OGPP entregar. registrado proveido
& Secretaria Recibir, registrar y entregar. ¢ Oficio / Carta con .orfé?flgl'c;{ocada o
OGPP ' Teg y gar. proveido pro
registrado

# |




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Secretaria = Oficio / Carta con [ Oficio / Carta con

6 ocoe| Recibir, registrar y entregar. proveido proveido

registrado registrado

7 Director Recibir Oficio o carta, dar proveido y .r?:éi:giéocana €N L, Oficio / Carta con

OCOPI entregar. ; proveido
registrado
. - s Oficio / Carta con
8 Sg{g%t;rlla Recibir, registrar y entregar. 'OﬂCIO." Garta £oh proveido
proveido :
registrado
Revisar solicitud de requerimiento de -
9 Especialista Capacitacién y/o asistencia técnica de .Srf:;agiéocaﬂa N L ofisio / Carta
OCOPI nuevas modalidades de la cooperacion | revisado
internacional. registrado
Realizar coordinaciones via telefénica o P
10 Especialista via correo  electronice  solicitando pOficio / Carta -Iélamada te"gg':;:
OCOPI informacidn (organizador, pUblico | revisado _
objetivo, lugar y fecha, etc.).
Gobiernos
Regicnales /
Organos /
Unidades Brindar  informacion detalles del -
Qtgeinieas requerimientc  de I; capacitacion [F Llamada P Liamags talafonica
11 Programas / (organizador, publico objetivop lugar y telefénica ofo Correo
Proyectos fecha, etc.) ¢ : Correo Electronico | Electronico
Especiales / e
Organismos
Publicos
Adscritos
Consolidar informacién solicitada,
- elaborar temario y presentacion de la pLlamada .

12 Esgzcggfta Capacitacion y/o Asistencia Técnica de | telefénica o > Tamaric -
nuevas modalidades de la cooperacion | Correo Electrénico * Presentacion
internacional.

G Elaborar cronograma de viaje y enviar ; e Correo electrénico

13 Esgzccl)aFl:Ista mediante correo electrénico para su -';emano . e Cronograma  de
aprobacion. » Presentacion viaje
Revisar cronograma de viaje.
¢Es conforme? e Correo electrénico e Correo electronico

14 Director 1. Si. Aprobar solicitud via correo .C de bC d

OCOPI electrénico. Ir a la actividad 15. ronograma - de pLronograma — de
2. No. Devolver para su modificacién. Ir a | V@€ viaje aprobado
la actividad 13.
Asistente e Correo electrénico
15 Administrative | Elaborar Planilla de viaticos y registrar. e Cronograma  de e Planilla de viaticos
OGPP viaje aprobado




terio
e Agricultura y Riego

MINAGRI SG

OGPP - OCOP|

%

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
16 ESS%C(I)EI'-I’IISta Ir}grlesar al SIGA y aprobar la Planilla de b Planilla de viticos e Planilla de viaticos
viaticos. aprobada
Director ; e e Planilla de viaticos e Planilla de viaticos
17 OCOP| Aprobar Planilla de viaticos en el SIGA. aprobada aprobada
Liibattor . Planilla de viaticos k Planilla de viaticos
18 General Aprobar Planilla de viaticos en el SIGA.
OGPP aprobada aprobada
Secretaria . - . e
19 General Aprobar Planilla de vidticos en el SIGA, [T anilla de viaticos s Planilla de viaticos
SG aprobada aprobada
- Procedimiento “Revisar y procesar el
Oflcxnad(;‘eneral registro administrativo y contable en el pPlanilla de vidticos
20 Administracion SIAF y SIGA de la planilla de vidticos | aprobada en el o Viaticos
OGA virtual por comision de servicios en la | sistema
etapa de compromiso y devengado”
Asistente ; - .
21 Administrativo R.e aliat Zl. r(z.quenmmnlto td'e_ Pasales | viticos e Correo electronico
OGPP aéreos mediante correo electrénico.
Oficina General | Procedimiento “Elaboracion de orden e Goties electétics
99 de de servicio de pasajes aéreos b Correnelactidnico. & Ticket 2
Administracion | nacionales bajo las modalidades de llc el acreo
0OGA seleccion de convenio marco” electronico
Asistente g ; 5 g o Correo electronico e Correo electrdnico
23 Administrativo ReC|b[r t.mkEt acreo electro_nlc;o Via COITEO |, ricket aéreo (o Ticket aéreo
electrénico, enviar a especialista. . .
OGPP electrénico electrénico
C lectréni : 5
24 Especialista Tomar conocimiento y dar conformidad al :TiO::f slee zg:zz e Ticket Aéreo
OCOPI Ticket aéreo y a los vidticos requeridos. cket o Viaticos
electrénico
25 Especialista Ir y desarrollar la capacitacion y/o pTicket Aereo o Relacion de
OCOPI asistencia técnica. s Viaticos participantes
e Proyecto de
Elaborar proyecto de Memorando, Memorando
26 Especialista proyecto de Informe de Comision de @ Relacién de @ Proyecto de
OCOPI Servicios de Capacitacién y/o Asistencia | participantes Informe de
Técnica. Comisién de
Servicios
Direct Revisar documentacion. e Provects do e Proyecto de
27 [Bell ¢ Es conforme? Mer!;]orando Memorando
1. Si. Ir a la actividad 28. revisado




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
2. No. Ir a la actividad 26. = Proyecto de P Proyecte de
Informe de | Informe de
Comisién * de | Comisién de
Servicios Servicios
e Proyecto de
Memorando
reioain e Memorando
28 Director Firmar proyecto de Informe de comisién s Proyecto da I Informe de
OCOPI de servicios y proyecto de Memorando. Comisién de
Informe de i
L, Servicios
Comision de
Servicios
e Memorando " Memorando
Secretaria o . e Informe de regisizda
29 OCOPI Recibir, registrar y entregar. Comisién da [ Inforr'”n_e' de
Servicios Com.asllon de
Servicios
1)
Elaborar rendicion de comision de cgent?ic_:i’én ge
servicios, enviar correo electrénico a la omision e
QOGPP, vy entregr_a\lr el Mem_or_ando el xg?;f;ra%ldo Servicios
30 Especialista Informe de comisién de servicios a la s Informe de 2)
OCOPI OGPP. . s Memaorando
¢ Se remite por correo electronico? ggx;z;gg de registrado
1. Si. FIN. o
2. No. Ir a la actividad 31. I(?I,cr),::z%n g:
Servicios
2) 2)
e Memorando # Memorando
Secretaria G registrado registrado
31 OCOPI Recibir y entregar. e Informe de pInforme de
Caomisién de | Comisioén de
Servicios Servicios
2) 2)
e Memorando e Memorando
32 S%:géﬂla Recibir, registrar y entregar. X :-:’\%frt::do do e ?ﬁgfxzdo de
Comisién de | Comisién de
Servicios Servicios
2)
Director Tomar conocimiento de la comisién de c?g;;;rsmﬁ;zr;do
33 General servicios realizada y realizar las acciones
OGPP correspondientes. FIN. * Inforrlnfe' de
Comision de
Servicios

Indicador del procedimiento:

Cantidad de Capacitaciones y/o Asistencia Técnica realizadas

Registros:

Informe

REAT
CHI
g 0Ny,
I8
wi
i)
o2
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72

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

Elaborado por:
24|

afl o~

A"proba‘do por el Director General:
. /

QOly A. Castello Branco Hurtado

0
Directora

Especialista
Oficina de Cooperacion Oflcma de Cooperacion
Internacional Internacicnal
Fecha: Fecha: R Fecha:
| Octubre de 2018 Octubre de 2018 / Octubre de 2018







MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Seguimiento y evaluacion de acuerdos,

entendimiento de cooperacion internacional

convenios y memorandum de

Codigo: OCOPI.12
Version: 02
e Verificar el cumplimiento de los compromisos establecidos en los acuerdos, convenios
Objetivo: ; = T ;
y memorandum de entendimiento en el marco de la cooperacién internacional
Afcance: Aplica a la Alta Direccion, Organos, Unidades Organicas, Programas, Proyectos

Especiales del MINAGRI, y sus Organismos Publicos Adscritos

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Cooperacion Internacional

Decreto Supremo N°

008-2014-MINAGRI,

que aprueba

el Reglamento de

Base legal: Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, Titulo II, Capitulo V,
Articulo 32, literal f.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Disponer el seguimiento y evaluacion del
et cumplimiento de los compromisos
1 OCOoPI establecidos en los acuerdos, convenios y e Correo electrénico
memorandum de entendimiento de
cooperacion internacional.
2 Esg%cgl:l:lsta Revisar y elaborar matriz de seguimiento. f» Correo electrénico | I\SA:;:L?miento de
Elaborar proyecto de Oficio y/o proyecto
de Memorando solicitando el estado del e Provecto de Oficio
. cumplimiento de los compromisos vy Matri d /My d
3 Esggzéaglsta objetivos planteados en los acuerdos, ’ atrlg ; - ernoran @
convenios y memorandum de Seguimiento B Matrizl d.e
entendimiento de cooperacién Seguimiento
internacional.
Revisar documentacion. e Proyecto de Oficio .FK/? yecto ds Oficio
4 Director ¢ Es conforme? / Memorando rev?;gg;an ©
QCOPI 1. 8i. Ir a la actividad 5. s Matriz de i
2. No. Ir a la actividad 3. Seguimiento Rty
Seguimiento
» Proyecto de Oficio *F myacio de Qlicio
. - / Memorando !Memorando
5 Director Visar proyecto de Oficio y/o proyecto de ——— visado
OCOPI Memorando y Matriz de seguimiento. . e Matriz de
e Matriz de e
Seguimiento Segwmuanto
visada




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
= Proyecto de Oficio -Froyecto deOficid
/ Memgcrando .Megﬁorando
6 Secretaria Recibir, registrar y entregar Videg \rlaleZ?st?a)éo
OCOPI ' ' o Matriz de y
Seguimiento i Mat”? d_e
Y Segmmento
visada
» Proyecto de Oficio #Proyecto de Oficio
/ Memocrando / Memorando
s ; visado y visado y
7z %:(rsegapna Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
e Matriz de ® Matriz de
Seguimiento Seguimiento
visada visada
e Proyecto de Oficic
. - { Memorando ® Proyecto de Oficio
) Revisar documentacioén. .
Director P — wsa}do % / Msemorando
8 General |1 si. Ir ala actividad 9. I Rﬁﬁif]tzrii" I ;j;’lf‘lid;e
2. No. Ir a la actividad 4. - -
Seguimiento Seguimiento
visada
e Proyecto de Oficio i
Director f Meymorando -E)Aflcm / d
9 General Firmar proyecto de Oficio y/o Memorando. | revisado en’!oran e
OGPP » Matriz de ¢ Matriz de
Sediiriiento Seguimiento
o Oficio / I fﬂﬂcm ¢ 3
10 Secrelaig Recibir, registrar y entregar i re;ztig; °
OGPP ' ‘ » Matriz de .
Seguimiento ° Matn; d'e
Seguimiento
poanade | procedimiento  “Distribucion  de Oficio / ¢ Oficio /
Ciudadania y dOt_:umentos of!m_ales de los Organos y Memorando Memorando
11 Gestion Umd’ades Organicas del MINAGRI a registrade registrado
Bogumsmntads través del Servicio ,o,le Mensajeria  Matriz de le Matriz de
OACID Institucional y Nacional”. Seguimiento Seguimiento

Organos /

Unidades -
Organicas / Remitir informacion solicitada sobre el |, ofigio / e Oficio /
Programas / estado del cumplimiento de compromisos | pamorando Memorando

12 Proyectos y objetivos planteades en los acuerdos, registrado e Informe
Especiales / convenios y memorandum de ) o Matriz de
Organismos | entendimiento de cooperacion .gﬂ:tr&?rr?;nto Seguimiento

:é.lsb(ilﬁg)f’; internacional. g completada

MINAGRI
Ag?g;g: gE;a P.roc.edim!e%nto “Recepcion Y LOficio / » Oficio /

13 g f,lIStI‘IbUCIOI'I de la documen_taclon (T — Memorando
¥
Gestitn mgrt’as.ada a los Organ,(,)s y Unidades s Informe registrado
Beoumentas Organicas del MINAGRI”. s Informe




Ministerio

MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

.n:‘/O

Oficina General

5d'ea_Ag£i};ultura*'§g' Bié_g’-u de Planeamiento y Presupuesto
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
OACID ® Matriz de  Matriz de
Seguimiento Seguimiento
completada completada
le Oficio / » Oficio /
Memorando Memorando
Secretaria registrado registrado
14 OGPP Recibir, registrar y entregar. e Informe e Informe
o Matriz de o Matriz de
Seguimiento Seguimiento
completada completada
e Oficio / e Oficio /
Memaorando Memorando con
Director e i p ; registrado roveido
15 e tE}netti:ablrardocumentacmn, dar proveido y | Img)rme R Ipnforme
OGPP gar. o Matriz de o Matriz de
Seguimiento Seguimiento
completada completada
;i e Oficio /
[ I\oﬂfelizc{)aiando con Memqrando con
_— oo |
16 %:éePa;a Recibir, registrar y entregar. » Informe N Img:r
e Matriz de .me
Seguimiento i Matrl; d_e
complétada Seguimiento
completada
e Oficio / o Oficio /
Memorando con Memorando con
proveido proveido
17 Ssersiaria Recibir, registrar y entregar registedn feClsHED
OCOPI ! ' ® Informe e Informe
e Matriz de o Matriz de
Seguimiento Seguimiento
completada completada
o Oficio / s
Memorando con Lt
proveido Memqrando con
18 Director Recibir documentacién, dar proveido y | registrado A f’;;ovri;‘:o
OCOPI entregar. e Informe .
e Matriz de ) Matng d.e
Seguimiento Seguimiento
e completada
b Oficio / S ok
Memorando con MG P T G
" proveido
Secretaria o . Bravelde registrado
19 OCOPI Recibir, registrar y entregar. e Informe Iy oty
e Matriz de -
Seguimiento i Nlatn; d.e
completada Seguimiento
completada

N O
)

W~
YO‘




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
= Oficio /
Revisar y consolidar la informacion del | Memorando con
estado de cumplimiento de los | proveido
20 Especialista compromisos y objetivos establecidos en | registrado o Informacion
OCOPI los acuerdos, convenios y memorandum e Informe consolidada
de entendimiento de cooperacion l Matriz de
internacional. Seguimiento
completada
24 Especialista Registrar informacién en el Reporte de [ Informacion e Reporte de
OCOPI Seguimiento. consolidada Seguimiento
Verificar la informacién remitida y la
culminacién de la vigencia de los
acuerdos, convenios y memorandum de
Essanialise entendimiento de cooperacion L Resorie de e Reporte de
29 pecialista internacional. porte Seguimiento
QCARI ¢ Requiere informacién de culminacion? | Seguimiento vartficado
1. 8Si. Solicitar informacién del estado de
cumplimiento. Ir a la actividad 12.
2. No. Ir a la actividad 23.
1)
' Proyecto de
Memorando
Elaborar proyecto de Memorando, e Proyecto de
Informe de avance y/o evaluacion de la Informe (avance)
gjecucion de los compromisos y objetivos e Reporte de
o establegudos enlos ac;uerdos,_ convenios y |, Reporte de seguimiento
23 Especialista memoran_qum de entendimiento crie Seguimianto 2)
OCOPI cooperacion internacional, segun 2
corresponda. verificado e Proyecto de
¢ Es evaluacion? Memorando
1. Si. Ir a la actividad 24. e Proyecto de
2. No. Ir a la actividad 24. Informe
(evaluacion)
e Reporte de
seguimiento
1)
1) o Proyecto de
s Proyecto de Informe (avance)
Memoerando revisado
e Proyecto de e Proyecto de
Informe (avance) Memorando
. » s Reporte de e Reporte de
' Revisar documentacion. seguimiento seguimiento
24 Director g,Es_ conforme’?- ) 2) 2)
OCOPI 1. 8i. Ir a la actividad 25.
2. No. Ir a la actividad 23. p Proyscto do ¢ Prayecto de
Memorando Informe
« Proyecto de (evaluacion)
Informe revisado
(evaluacién) » Proyecto de
s Reporte de Memorando
seguimiento e Reporte de

seguimiento




o

Ministerio

2 de Agricultura vy Riego

MINAGRI SG

OGPP - OCOP!I

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
1) 1)
e Proyecto de e Informe (avance)
Informe (avance) | Proyecto de
revisado Memorando
» Proyecto de visado
Memorando @ Reporte de
e Reporte de seguimiento
Director Firmar proye(?to de Informe, visar reporte | seguimiento visado
25 0COoPI de seguimiento y proyecto de |2) 2)
Memorando. e Proyecto de e Informe
Informe (evaluacion)
(evaluacion) » Proyecto de
revisado Memorando
s Proyecto de visado
Memorando e Reporte de
e Reporte de Seguimiento
seguimiento visado
1)
1) s Informe (avance)
e Informe (avance) registrado
e Proyecto de e Proyecto de
Memorando Memorando
visado visado
e Reporte de e Reporte de
seguimiento seguimiento
—— visado visado
26 OCOoPI Recibir, registrar y entregar. 2) 2)
e Informe o Informe
(evaluacion) (evaluacién)
e Proyecto de registrado
Memorando e Proyecto de
visado Memorando
e Reporte de visado
Seguimiento s Reporte de
visado Seguimiento
visado
1) 1)
e Informe (avance) pInforme (avance)
registrado registrado
e Proyecto de e Proyecto de
Memorando Memorando
Secretaria visado visado
27 0GPP Recibir, registrar y entregar. e Reporte de o Reporte de
seguimiento seguimiento
visado visado
2) 2)
e Informe e Informe
(evaluacion) (evaluacion)
registrado registrado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de e Proyecto de
Memorando Memaorando
visado visado
e Reporte de ® Reporte de
Seguimiento Seguimiento
visado visado
1)
e Informe (avance)
registrado 1)
e Proyecto de = Proyecto de
Memorando Memorando
visado revisado
» Reporte de ® Informe (avance)
. . seguimiento » Reporte de
”s Director sg‘;'ziagoc:‘;‘gge”tamon' visado seguimiento
General L 2) 2)
OGPP 1: lea lnactividad 29, e Informe ° Proyecto de
2. Ir a la actividad 24. 15
(evaluacion) Memorando
registrado revisado
e Proyecto de e Informe
Memorando (evaluacidn)
visado = Reporte de
» Reporte de Seguimiento
Seguimiento
visado
1)
e Proyecto de
Memorando 1)
revisado » Memorando
e Informe (avance) pInforme (avance)
= Reporte de e Reporte de
Director seguimiento seguimiento
29 General Firmar proyecto de Oficio. 2) 2)

OGPP » Proyecto de e Memorando
Memorando e Informe
revisado {evaluacién)

e Informe = Reporte de
(evaluacion) Seguimiento
e Reporte de
Seguimiento
1 1)
® Memorando e Memorando
» Informe (avance) - | registrado
. e Reporte de _ [lnforme (avance)
30 S%:ge;agm Recibir, registrar y entregar. seguimiento s Reporte de
. 2) seguimiento
® Memorando 2)
® Informe e Memorando
(evaluacién) registrado




PERU | Ministerio

MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

Oficina General

| de Agricultura y Riego de Planeamiento y Presupuesto
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Reporte de e Informe
Seguimiento (evaluacion)
o Reporte de
Seguimiento
1) 1)
Tomar conocimiente del cumplimiento de -Mer:ncrando -Memorando
los compromiscs y objetivos establecidos registrado registrado
en los acuerdos, convenios y ' Informe (avance) e Informe (avance)
memorandum de entendimiento de P Reporte de e Reporte de
Secretaria cooperacion internacional y remitir a los | seguimiento seguimiento
31 General Organos, Unidades Organicas, |2) 2)
SG Programas, Proyectos Especiales del | Memorando e Memorando
MINAGRI, y sus Organismos Publicos | registrado registrado
Adscritos, segun corresponda, a fin que | |nforme e INforme
realicen las acciones correspondientes. (evaluacion) (evaluacién)
e Reporte de e Reporte de
Seguimiento Seguimiento
1)
e Memorando
registrado
o » Informe (avance)
At(g:g:gﬁ g?a Procedimiento  “Distribucién de Reporte de
Ciudadanfa y doc_:umentos of!c[ales de los Organos y | seguimiento
32 Gestitt Umd'ades Orgamf:a_s del MINAGI_?[ a 2)
DRtETTEE trav-es _del SENI?IO de Mensajeria |e Memorando
OACID Institucional y Nacional”. FIN. registrado
e Informe
(evaluacion)
e Reporte de
Seguimiento

Indicador del procedimiento:

implementados

Porcentaje de compromisos establecidos en los acuerdos, convenios vy
memorandum de entendimiento en el marco de la cooperacion internacional

Registros:

Informe

Elaborado por:

Revisado por el Director de la

Aprobado por el Director (?aneral:

N
=
R
(23, -

N(%i. i méanillo Bustamante{4

?t c?—?fcbi?ectora % Seveed
Oficina de Cooperacién Oficina de Cooperacién ‘ ™
Internacional Internacional A <cion 66 Presupuesto
Fecha: Fecha: T Fecha:
Octubre de 2018 Octubre de 2018 /  Octubre de 2018







'ul?:'ura v-Ri{zgo. X

MINAGRI SG

OGPP - OCOP!I

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Seguimiento y evaluacién de proyectos, programas y actividades ejecutados con
Cooperacion Internacional no Reembolsable

Cadigo: OCOPI.13
Version: 02
Verificar el cumplimiento de la ejecucién actividades y/o acciones de los proyectos,
Objetivo: programas y actividades ejecutados con Cooperacion Internacional no Reembolsable
(CINR)
Alcance: Aplica a la Alta Direccién, Organos, Unidades Organicas, Programas, Proyectos

Especiales del MINAGRI, y sus Organismos Publicos Adscritos

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Cooperacidn Internacional

Decreto Supremo N°

008-2014-MINAGRI,

que aprueba

el Reglamento de

Base legal: Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, Titulo II, Capitulo V,
Articulo 32 del literal f.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Disponer el seguimiento y evaluaciéon de
Director la ejecucion de proyectos, programas vy .
L OCOPI actividades ejecutados con Cooperacién p Corrso slesonico
Internacional no Reembolsable (CINR).
Especialista ; ; o .. PMatriz de
2 OCOP Revisar y elaborar matriz de seguimiento.  Correo electrénico Segiilmiento
Elaborar proyecto de Oficio y/o s Proyecto de Oficio
3 Especialista Memorando solicitande el estado de la o Matriz de | / Memorando
OCOPI ejecucioén de los proyectos, programas y | Seguimiento e Matriz de
actividades ejecutados con CINR. Seguimiento
Revisar documentacion. e Proyecto de Oficio 'rﬁgﬁq{é}t?aggoomo
4 Director ¢ Es conforme? / Memorando FsvilBag
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 5. o Matriz de Mws.a 9
2. No. Ir a la actividad 3. Seguimiento * Meliz dp
Seguimiento
» Proyecto de Oficio * Proyacto.de Oficio
! Memorando I Memorando
Director Visar proyecto de Oficio y/o Memorando y ; visado
5 . ol revisado !
OCOPI Matriz de seguimiento. ; e Matriz de
e Matriz de e
Seguimiento Seguimiento
visada
1 e Proyecto de Oficio P Proyecio de Gficic
6 Suefna Recibir, registrar y entregar. / Memorando /Memorando
OCOPI visado visado y
registrado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
o Matriz de e Matriz de
Seguimiento Seguimiento
visada visada
» Proyecto de Oficio e Proyecto de Oficio
{ Memorando / Memorando
s tari visado y visado y
7 %creepsgza Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
» Matriz de e Matriz de
Seguimiento Seguimiento
visada visada
» Proyecto de Oficio
RS AR / Memorando » Proyecto de Oficio
Director . Es conforma? ' visado y / Memorando
8 General e . registrado revisado
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 9. S Matriz d
2. No. Ir a la actividad 4.  Matriz de P Mattiz de
Seguimiento Seguimiento
visada
» Proyecto de Oficio ;i
Oficio /
i / Memorando *
9 gg(:ztr%: Firmar proyecto de Oficio y/o proyecto de | ..o Memorando
OGPP Memorando. e Matriz de ° Matn; d_e
5L Seguimiento
Seguimiento
o Oficio / [Fficia
Secretaria o : Memorando Memorando
10 OGPP Recibir, registrar y entregar. L Matilz g6 regls_trado
=T e Matriz de
Seguimiento P
Seguimiento
Atg Qg:zﬁ g?a Procedimiento  “Distribucién  de pOficio / e Oficio /
Ciudadania documentos oficiales de los Organos y | Memorando Memorando
11 Gestién y Unidades Organicas del MINAGRI a | registrado registrado
BEeUrahEia través del Servicio de Mensajeria b Matriz de o Matriz de
OACID Institucional y Nacional”. Seguimiento Seguimiento
Organos /
Unidades -
F?rganlcas {f roiieas.; [ agirl\c:):ando
;?grzggz Remitir informacién solicitada sobre el | Memorando I
12 Espe%:iales / estado de la ejecucién de los proyectos, | registrado L Matriz de
; ro tividades. i
Org'an!smos programas y aclividades .nsﬂstrx;?rr?;nto Seguimiento
Publicos 9 completada
Adscritos
MINAGRI
Oficina de e Oficio / I ag(;,%:ando
Atenciénala | Procedimiento “Recepcion y | Memorando vt
13 Ciudadania y distribucion de la documentacién Informe L iriferie
Gestién ingresada a los Organos y Unidades [ Matriz de )
Documentaria | Organicas del MINAGRI”. Sequimiento p Matriz de
g
OACID Seguimiento
completada
completada




PERU

an_istgaria
de Agricultura y Riego

MINAGRI SG

OGPP - OCOPI

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Oficio / e Oficio /
Memorando Memorando
S a6 registrado registrado
14 %:éepapna Recibir, registrar y entregar. o Informe e Informe
e Matriz de e Matriz de
Seguimiento Seguimiento
completada completada
e Oficio / e Oficio /
Memorando Memorando con
Director o 55 : registrado proveido
15 Ganaral Z?t:::grardocumentacmn, dar proveido y I — b Informe
OGPP ' e Matriz de o Matriz de
Seguimiento Seguimiento
completada completada
o Oficio / Lfialoy
Memorando con MASHIGHATIS: 63
proveido proyeido
16 Sgcrgtaria Recibir, registrar y entregar. e Informe L
OGPP ; e Informe
» Matriz de » Matriz de
Seguimiento .
completada Seguimiento
completada
le Oficio / e Oficio /
Memorando con Memorando con
proveido proveido
Secretaria - y registrado registrado
17 OCOPI Recibir, registrar y entregar. T e iterS
e Matriz de o Matriz de
Seguimiento Seguimiento
completada completada
o Oficio / s
Memorando con p Oficio /
proveido Memq;ando con
5 r
18 Director Recibir documentacién, dar proveido y | registrado ‘r ?Vel i
OCOPI entregar. e Informe n or.rne
e Matriz de Filatnxde
Seguimiento Ssguiriens
completada completada
- e Oficio /
i ﬁfelrc:]%:ando con WMemaranda can
proveido proyeido
19 Begretarla Recibir, registrar y entregar. o Informe mglstadd
OCOPI ! ’ . o Informe
e Matriz de Mt e
Seguimiento .
completada Seguimiento
completada
Revi IdaF 18 i 6 del e Oficio /
Especialista evisar y consolidar 1a informacion del | yiemoranda con e Informacion
20 OCOP estado de la ejecucion de los proyectos, foiaido coristlidads
programas y actividades. PLO)
registrado




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Informe
e Matriz de
Seguimiento
completada
Verificar la informacion remitida del
estado de la ejecucion de los proyectos,
programas Yy aclividades y analizar si
requiere informacion adicional.
. ¢ Requiere informacion? - o Informacion
21 Especialista | 1. gj. Solicitar informacign [ Informacion consolidada y
OCOPI complementaria. Ir a la actividad 12. | consolidada verificada
2. No.
¢ Requiere visita in situ?
2.1 Si.Ir alaactividad 22.
2.2 No. Ir a la actividad 37.
Esposislista Realizar coordinaciones via telefénica o #Reporte de » Correo electrdnico
22 oCcoP! correo electrénico solicitando informacion | seguimiento e Llamadas
para realizar visita. verificado telefonicas
Organos /
Unidades
Organicas /
Programas / e Correo electronico s Correo electrénico
23 Proyedtos Brindar informacién solicitada. o Llamadas o Llamadas
Eapactales:/ telefonicas telefénicas
Organismos
Publicos
Adscritos
MINAGRI
- Elaborar cronograma de viaje y enviar pCorreo electronico e Correo elactronico
24 Espatialista mediante correc electrénico para su pLlamadas e Cronograma  de
OCOPI ° P ac ronag
aprobacion. telefénicas viaje
Revisar cronograma de viaje.
. Z'ES. conforme? . . e Correo electrénico e Correo electronico
25 Director 1. Si. r:\p_robar SOlIClt!JC! via correo L Gronograma  da jeCronograma  de
OCOPI electronico. Ir a la actividad 26. s -
2. No. Devolver para su modificacion. Ir a | V3¢ viaje aprabado
la actividad 24.
Asistente = Correo electronico
26 Administrativo | Elaborar Planilla de viaticos y registrar. e Cronograma  de [ Planilla de viaticos
OGPP viaje aprobado
27 Especialista Irllgr.esar al SIGA y aprobar la Planilla de s Planilla de viaticos [ Planilla de viaticos
OCOPI viaticos. aprobada




MINAGRI SG

OGPP - OCOP|

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Director : oo s Planilla de viaticos s Planilla de viaticos
28
OCOP| Aprobar Planilla de viaticos en el SIGA. aprobada aprobada
it e Planilla de vidticos p+Planilla de vidticos
29 General Aprobar Planilla de viaticos en el SIGA.
aprobada aprobada
OGPP
Secretaria ; o ; s
30 General | Aprobar Planilla de vidticos en el SIGA, [ /anilla de vidticos p Planilla de vidticos
SG aprobada aprobada
. Procedimiento “Revisar y procesar el
s d(jeneral registro administrativo y contable en el pPlanilla de viaticos
31 Eeliinlstractn SIAF y SIGA de la planilla de viaticos | aprobada en el [ Viaticos
OGA virtual por comision de servicios en la | sistema
etapa de compromiso y devengado”.
Agletarite Realizar el requerimiento de pasajes
32 Adméré?jtg;\tlvo A e Viaticos e Correo electrénico
Oficina General | Procedimiento “Elaboracion de orden s Cortan slsctiGhics
33 de de servicio de pasajes aéreos L Sorren slectbhics: b Ticket i
Administracion | nacionales bajo las modalidades de ;C et aereo
OGA seleccidén de convenio marco”. electranico
Hsistento Recibir ticket aéreo electrénico via correo | Corco slegkibnics |+ Lol o elenlramios
34 Administrativo electrénico, enviar a especialista. -Tlcket, . aéreo -Tlcket' _ aereo
OGPP electrénico electrénico
. - . Correo electrénico ' .
35 Especialista Tomar conocimiento y dar conformidad al :Ticket — e Ticket Aéreo
OCOPI Ticket aéreo y a los viaticos requeridos. 2 e Viaticos
electrénico
Realizar visita in situ, verificar, recabar
36 Especialista evidencias de la ejecucion de los pTicket Aéreo s Docurmentacion
OCOPI proyectos, programas Yy actividades [ Viaticos
ejecutados con CINR.
Registrar  informacién del proyecto, pDocumentacion
37 Especialista programa y actividades ejecutadas con pInformacion e Reporte de
OCOPI CINR o documentacién pertinente en el | consolidada y Seguimiento

reporte de seguimiento.

verificada




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
1)
e Proyecto de
Memorando
e Proyecto de
Elaborar proyecto de Memorando, Informe (avance)
Informe de avance y/o evaluacion de la ° gepoﬁg det
. ejecucion de los proyectos, programas eguimiento
38 Especidlisty aJ(:tividades ejecutl;dgs con CpENig. e ;{epo.rtel de 2)
OCOPI . Es evaluacion? eguimiento  Prajacio de
1. Si. Ir a la actividad 39. Memorando
2. No. Ir a la actividad 39. e Proyecto de
Informe
(evaluacién)
= Reporte de
Seguimiento
1)
1) ° Proyecto de
e Proyecto de Informe (avance)
Memorando revisado
» Proyecto de e Proyecto de
Informe (avance) Memorando
. . » Reporte de = Reporte de
. Revisar documentacion. Seguimiento Seguimiento
a9 Director g,Es. conforme?_ . 2) 2)
OCOPI 1. Si. Ir a la actividad 40.
2. No. I a la actividad 38. ¢ Proyecto de B
Memorando Informe
» Proyecto de (evaluacién)
Informe revisado
(evaluacion) e Proyecto de
o Reporte de Memorando
Seguimiento e Reporte de
Seguimiento
1) 1)
e Proyecto de o Informe (avance)
Informe (avance) f Proyecto de
revisado Memorando
» Proyecto de visado
Memorando * Reporte de
e Reporte de seguimiento
. Firmar proyecto de Informe, visar reporte | Seguimiento visado
40 Lirectar de seguimiento y proyecto de |2) 2)
OCOPI
Memorando. e Proyecto de e Informe
Informe (evaluacion)
(evaluacioén) e Proyecto de
revisado Memerando
» Proyecto de visado
Memorando e Reporte de
e Reporte de Seguimiento
Seguimiento visado




MINAGRI SG ’
OGPP - OCOPI (9 i’

Oficina General .
de Planeamiento y Presupuesto

PER{:I Ministerio

de Agricultura y Riego

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida i
Ejecutor Actividades ‘
1) ‘
1) e Informe (avance)
e Informe (avance) | registrado
e Proyecto de » Proyecto de
Memorando Memorando
visado visado
e Reporte de e Reporte de
seguimiento seguimiento
] visado visado
41 Sgc(;gaglla Recibir, registrar y entregar. 2) 2)
e Informe e Informe
(evaluacion) (evaluacion)
e Proyecto de registrado
Memorando e Proyecto de
visado Memorando
e Reporte de visado
Seguimiento e Reporte de
visado Seguimiento
visado i
1) 1) ‘
e Informe (avance) pInforme (avance) i
registrado registrado ‘
e Proyecto de o Proyecto de
Memorando Memorando
visado visado
® Reporte de e Reporte de
seguimiento seguimiento
. visado visado |
42 S%:ée;g'a Recibir, registrar y entregar. 2) 2) |
o Informe o Informe ?
(evaluacién) (evaluacion)
registrado registrado
e Proyecto de e Proyecto de
Memorande Memorando
visado visado
e Reporte de » Reporte de
Seguimiento Seguimiento
visado visado
) ) |
e Informe (avance) [ Proyecto de
registrado Memorando |
e Proyecto de revisado |
. » Memorando e Informe {avance) |
Director ?g:lzirr]?or:;ﬁ;.gentac:lon. visado s Reporte de
43 %eggr;" 1. Ir a la actividad 44. * Reporte de ;eg“‘m'e”m ,
2. I a la actividad 39. seguimiento ) ‘
visado e Proyecto de |
2) Memorando I
s Informe revisado !
(evaluacién) e Informe
registrado (evaluacion)




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de ® Reporte de
Memorando Seguimiento
visado
e Reporte de
Seguimiento
visado
1)
e Proyecto de
Memorando 1)
revisado = Memorando
e Informe (avance) [ Informe (avance}
s Reporte de e Reporte de
Director seguimiento seguimiento
44 General Firmar proyecto de Oficio y entregar. 2) 2)

OGPP * Proyecto de e Memorando
Memorando e Informe
revisado (evaluacién)

e Informe e Reporte de
(evaluacidn) Seguimiento
» Reporte de
Seguimiento
1)
1) s Memorando
e Memorando registrado
e Informe (avance) o Informe (avance)
» Reporte de # Reporte de
) seguimiento seguimiento
45 S%’ée;g'a Recibir, registrar y entregar. 2) 2) 2
: » Memorando ® Memorando
e Informe registrado
(evaluacién) e Informe
» Reporte de (evaluacion)
Seguimiento » Reporte de
Seguimiento
1) 1)
» Memorando e Memorando
Tomar conocimiento del estado de la | fégistrado registrado
ejecucién de los proyectos, programas y [ Informe (avance) e Informe (avance)
actividades y remitr a los Organos, [ Reporie de » Reporte de
Secretaria Unidades  Orgénicas, Programas, | seguimiento seguimiento
46 General Proyectos Especiales del MINAGRI, y sus |2} 2)

SG Organismos Publicos Adscritos, segln  Memorando e Memorando
corresponda, a fin que realicen las | registrado registrado
acciones pertinentes. e INforme e Informe

(evaluacién) (evaluacion)
e Reporte de » Reporte de
Seguimiento Seguimiento
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida

Ejecutor Actividades
1)
e Memorando
registrado

Oficina d e Informe (avance)

icina de " R R
Atendién ala | Procedimiento Distribucion de pReporte de

: : documentos oficiales de los Organes y | seguimiento

47 | Cudedaniay | yigades Organicas del MINAGRI a [2)

Documentaria través del Servicio de Mensajeria |o Memorando
Institucional y Nacional”. FIN. registrado

OACID

@ Informe
(evaluacitn})
e Reporte de
Seguimiento

Porcentaje de actividades y/o acciones de los proyectos, programas vy

lndieadordalpracedimisnto; actividades financiadas con CINR ejecutadas

Registros: Informe
Elaborado por: Rewsado_ poutl D,' rs:-ctor ceda Aprobado por el Director General:
A unidad orgdniga: 2 ,
i NEA 7,
Soracy /p @cmﬁffg}
5 e )
/ om
elina Diaz Aquino Lﬁﬁ!o Megmantllo Bustamante
&/ Especialista %’ 5 o {.fﬁirectora
oP\/E_)f‘fcinh de Cooperacion . (Bfieina de Cooperacion
i Internacional Internacional -
Fecha: Fecha: & / Fecha:
Octubre de 2018 Octubre de 2018 / Octubre de 2018







