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Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

ANEXO N° 5: FICHA DE PROCEDIMIENTO

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Programacién y formulacién presupuestaria

Codigo: OPRES.01
Version: 02
R Contar con presupuesto aprobado para el funcionamiento y cumplimiento de
Objetivo: -
metas del Ministerio.
Alcance: Alta Direccion del MINAGRI, érganos, unidades organicas, programas vy

proyectos especiales del MINAGRI, y sus organismos publicos adscritos.

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Presupuesto.

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus
modificatorias, Titulo I, Capitulo V, Articulo 26, Literales a. y e); Articulo 29.

Base legal: Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal vigente.
Directiva para la programacion multianual,
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Conformacion de la Comisidon de Programacion Presupuestal
Directiva de
y DGPP-MEF Emitir d[r’ectlva de programacién y programacion y
formulacién presupuestaria. formulacién
presupuestaria
e Directiva de e Directiva de
5 Director Tomar conocimiento y asignar al | programacion y | programaciéon vy
OPRES Especialista. formulacion formulacion
presupuestaria presupuestaria
, N e Proyecto de
Elaborar informe y  proyectar [eDirectiva de | informe
3 Especialista memorando y Resolucion Ministerial | programacion vy e Provecto de
OPRES (RM) de conformacion de Comision | formulacion meriorando

de Programacion Multianual. presupuestaria

e Proyecto de RM




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

£y
Gu

a7 DR3CTOR

Z ticksa

1 PRESUPUES

ot

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
o Proyecto de eProyecto de
. informe informe
4 Sgcl::r;tEa ga Recibir, registrar y entregar. e Proyecte de eProyecto de
memorando memorando
e Proyecto de RM R Proyecto de RM
e Proyecto de elInforme
5 Director Revisar, firmar. informe,  visar '::r::;);r:;o de -ri’]r;)rxr/]?)?‘;do de
OPRES memorando y derivar. .
memorando visado
» Proyecto de RM e Proyecto RM
e Informe e Informe
. e Proyecto de e Proyecto de
6 Sgg;‘gga Recibir, registrar y entregar. memorando memorando
visado visado
» Proyecto RM e Proyecto RM
s Informe eInforme
Secretaria » Proyecto de pProyecto de
7 OGPP Recibir, registrar y entregar. memorando memorando
visado visado
e Proyecto RM e Proyecto RM
P inaa e Memorando
Director Revisar, firmar memorando, visar eProyecto de e Informe
8 General proyecto RM y derivar a la Oficina | memorando P ¢ RM
OGPP General de Asesoria Juridica. visado By
visado
e Proyecto RM
e Memorando s Memorando
9 Secretaria RegiblF, Fegistrar y sntregat e Informe e Informe
OGPP ' ' esProyectc = RM jeProyecto  RM
visado visado
Oficina Procedimiento “Opinion legal de | \1omorando
General de proyectos de dispositivos legales, e e Informe legal
10 Asesoria documentos de gestion, e Proyecto RM
Juridica convenios, autorizaciones de viaje, [ P‘royecto RM visado
OGAJ contrato y otros”. visado
Secretaria | Procedimiento “Gestion ylo pinforme legal eProyecto  RM
11 General aprobacion de dispositivos e Proyecto RM GladdE
SG normativos”. visado
Despacho Procedimiento  “Aprobacién  de «Proyecto RM kResolucion
12 Ministerial proyectos normativos, conveniosy | . o
DM documentos de Gestién”. FIN. visado Ministerial
13 ngr:;?;'la Disponer  publicacién de la eResolucion FIN
Resolucién Ministerial. Ministerial

SG




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ne Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Programacion y formulacién
Enviar con oficio la asignacion de
1 DGPP-MEF recursos presupuestales por toda e Oficio MEF
fuente de financiamiento.
Oficina de
Atencién a la | Procedimiento “Recepcion y
Ciudadaniay | distribucion de la documentacion : it w
2 Gestion ingresada a los Organos vy FOfelo MEF *Ciigto MEF
Documentaria | Unidades Organicas del MINAGRI”.
OACID
3 S%:(r';;apna Recibir, registrar y entregar. e Oficio MEF e Oficio MEF
Director o ; -
4 Ganatal ;?trlrr}earatrzonommlento, dar proveido y s Oficio MEF -Oflc:lo‘dMEF con
OGPP gar. proveido
5 segretang Recibir, registrar y entregar Eiion MWEF s .Orfcl)(zflgid“gEF oo
OGPP » €9 y gar. proveido P :
registrado
; e Oficio MEF con pOficio MEF con
Secretaria o ; ; .
6 Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
OPRES : :
registrado registrado
Director Recibir y derivar a Especialista para .OﬂC'o, MEF can -
7 4 proveido e Oficio MEF
OPRES su analisis. .
registrado
e Analisis
8 Especialista Analllzar la asignacion presupuestal . Oficio MEF Asignacion
OPRES multianual. presupuestal
multianual
, . A ePropuesta de
Revisar, analizar y proponer al pAnalisis A TAEE S5
Director Director General de la OGPP, la | Asignacion . L
9 . L . Asignacion
OPRES asignacion presupuestal multianual | presupuestal resupusstal
para las UE. multianual A
multianual
ePropuesta al
ePropuesta  de | Titular de la
Director Revisar y proponer al Titular de la | distribucion de la | Entidad la
10 General Entidad la distribucion de la | Asighacién distribucidn de la
OGPP asignacion presupuestal multianual. | presupuestal asignacion
multianual presupuestal
multianual
s Propuesta al eAutoriza la
Despacho Emitir conformidad de la distribucién | Titular de la | distribucién de la
11 Ministerial de la asignacion presupuestal | Entidad la | asignacién
DM multianual. distribucién de la | presupuestal
asignacién multianual

i
' i

|
o usAR LEE;VE;_‘\
/w"p“ A \



Oficina Generatl
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
presupuestal
multianual
; eDistribucion de eDistribucion de
Director | : orp . .
o . a asignacion | la asignacion
12 General Tomar conocimiento y derivar.
OGPP presupuestal presupuestal
multianual multianual
e Distribucion de @eDistribucion de
Director o . . la asignacion | la asignacion
13 OPRES Recibir y derivar a Especialista. presupuestal presupusstal
multianual multianual
Elaborgr proyecto de . oﬂp{io Cishibusion  de
s comunicando la asighacion ; i
Especialista 5 la asignacion eProyecto de
14 OPRES presupuestal y  solicitando la tal fici
demanda adicional en el marco del | Presupuesta R
PO| a las UE's. multianual
Secretaria - . e Proyecto de eProyecto de
15 OPRES Recibir, registrar y entregar. Oficio Oficio
Director ; ; i ; e Proyecto de eProyecto de
16 OPRES Revisar, visar oficio y derivar. oficio oficio visado
Secretaria - . e Proyecto de leProyecto de
1% OPRES Regiblk. teglsirar y:antregar. oficio visado oficio visado
Secretaria o ; e Proyecto de eProyecto de
L OGPP ReGiblr, registiat yenTegar. oficio visado oficio visado
Director
19 General Revisar, firmar oficio y derivar. -(ljfrigyec"to d de e Oficio
OGPP io visado
Secretaria s : o s
20 OGPP Recibir, registrar y entregar. e Oficio o Oficio
Oficina de Procedimiento  “Distribucion de
Atencion ala | documentos oficiales de los
2 Ciudadaniay | Organos y Unidades Organicas del . Oficio e Cargo de
Gestidn MINAGRI a través del Servicio de recepcion
Documentaria | Mensajeria Institucional y
OACID Nacional”.
22 Qn|dade5 Tomar conocimiento. e Oficio e Oficio
Ejecutoras
Regist - " e Estructura
strar estructura programatica y e
Unidades funcional en el aplicativo web - pDocumento de proglramatlca y
23 ; ; = A funcional
Ejecutoras Maodulo de Programacion Multianual | respuesta atran
en concordancia con el POL. redisitaca,  ef
aplicativo
eEstructura
. . sk e Estructura
. Consolidar y revisar, de acuerdo a | programatica y -
Especialista - ; ; : ; programatica vy
24 prioridad segin la Directiva de | funcional ;
OPRES = ) funcional
Programacion. registrada en .
s revisada
aplicativo




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de
. pEstructura oficio
Especialista Elgborar proyseie R . oﬁgo, rogramatica e Resumen
& prog y
25 OPRES adjuntando resumen ejecutivo, funcional elecutivo
anexos, formatos y fichas. )
revisada e Anexos,
formatos, fichas
e Proyecto de eProyecto de
oficio oficio
26 Difclor Revisar, visar oficio y derivar " Resumen  Rasumen
OPRES ' ' ejecutivo ejecutivo
e ANEXos, ® Anexos,
formatos, fichas | formatos, fichas
® Proyecto de eProyecto de
oficio oficio
27 Segreaa Recibir, registrar y entregar *Resumen PR esumEn
OPRES ' ' ejecutivo ejecutivo
e Anexos, e Anexos,
formatos, fichas | formatos, fichas
e Proyecto de pProyecto de
oficio oficio
28 Secretaris Recibir, registrar y entregar R ESURI -
OGPP : ) ejecutivo ejecutivo
e Anexos, e Anexos,
formatos, fichas | formatos, fichas
»Proyecto de
. oficio eResumen
9 ggig‘g Revisar y plr'esentalr a la Comisién de pResumen ejecutivo
OGPP Programacion Multianual. ejecutivo e ANexos,
e Anexos, formatos, fichas
formatos, fichas
e Resumen
Conilsién de Revisar la E.s’truc:tura Programatica y 'RBSUTG‘” ejecutivo
30 | Programacion |s:u \{lnculac:lon con la Esltructlura ejecutivo e Anexos, .
Multianial uncional del Resumen ‘E’Jecutwo, e Anexos, . formatos, fichas
generando acta de aprobacion. formatos, fichas lActa de
aprobacion
e Estructura
Recibir y revisar informacion remitida | programatica  eResumen
Bespisks por la Comisién de Programacion vinculada a la | ejecutivo
S Multianual. estructura e Anexos,
31 Ministerial . : 3
DM ¢Es' conforme’?- . funcional formatos, fichas
1. Si. Ir a la actividad 32. e Productos, s Acta de
2. No. Ir a la actividad 30. metas fisicas e | aprobacion

indicadores de




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
desempefio
determinados
e Gastos
determinados
eResumen
ejecutivo
e Actas de reunion
e Resumen eResumen
D h ejecutivo ejecutivo
espacho A P
32 Ministerial Derivar a la OGPP. HNERES, : P ;
DM formatos, fichas | formatos, fichas
e Acta de pActa de
aprobacion aprobacion
rResumen o Oficio
; ejecutivo
Director o ANEXOS eResumen
33 General Recibir, firmar oficio y derivar. ' ejecutivo
formatos, fichas
OGPP s Anexos,
e Acta de ;
. formatos, fichas
aprobacion
e Oficio e Oficio
s - eResumen e Resumen
34 e(;;gepapna Recibir, registrar y entregar. ejecutivo ejecutivo
e Anexos, eAnexos,
formatos, fichas | formatos, fichas
Oficina de Procedimiento  “Distribucion  de |, oficig
Atencién ala | documentos oficiales de los Ebduids
35 Ciudadaniay | Organos y Unidades Organicas del eiecutivo e Cargo de
Gestion MINAGRI a través del Servicio de J recepcion
Documentaria | Mensajeria Institucional y fAnexos,
OACID Nacional”. formatos, fichas
e Oficio e Oficio
eResumen e Resumen
36 DGPP-MEF Tomar conocimiento. ejecutivo ejecutivo
e ANexos, e Anexos,
formatos, fichas | formatos, fichas
. Demanda
Unidades Plantear demanda adicional en Foem
37 . . @ adicional
Ejecutoras formatos establecidos.
e Formatos
eDemanda
E ialist Verificar y registrar en el aplicativo pDemanda adicional
38 Sgg?’_\',al'zg 4 | web. adicional registrada
e Formatos e Formatos
registrados
Director Sustentar el presupuesto institucional b suistaritacitn sl
39 General y demandas adicionales ante pProgramacion

OGPP

Sectorista del MEF.

presupuesto




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
institucional y
demandas
adicionales
e Sustentacion del
; : i presupuesto
Revisar demandas adicionales vy |. . . eDocumento de
40 DGPP-MEF comunicar resultados. FIN. institucional y respuesta
demandas
adicionales

Presentacion de informacion al Congreso

Comision de

Presupuesto e . eDirectiva  para
Emitir directiva para presentacioén de -
1 de la Cuenta | . . presentacion de
informacion. ; .
General de la informacion
Republica
Director eDirectiva  para eDirectiva para
2 General Tomar conocimiento y enviar. presentacion de | presentacion de
OGPP informacion informacion
. eDirectiva  para jeDirectiva  para
Secretaria - . . .
3 OGPP Recibir, registrar y entregar. presentacion de | presentacion de
informacion informacion
: eDirectiva  para leDirectiva  para
Secretaria i ; i .
4 Recibir, registrar y entregar. presentacion de | presentacion de
OPRES : o : -
informacién informacion
. eDirectiva  para leDirectiva para
Director _ . " i i
5 Recibir y derivar a Especialista. presentacion de | presentaciéon de
OPRES : 2 ; L
informacion informacion
Directi
6 Especialista Revisar informacion solicitada en los | rlcl;es(::w\;:ciénpag: e Formatos a
OPRES formatos de la Directiva. P B utilizar
informacion
Especialista Elqbprar -proyectc.)’ de oficio para pDirectiva N para e Proyesic do
7 OPRES solicitar informacion a las UE vy | presentacién de oficio
Pliegos adscritos. informacioén
8 Diesetor Revisar, visar oficio y derivar pRTRyCEls de. pPraysclo e
OPRES ’ y oficio oficio visado
9 Secretaria O AT — e Proyecto de [ Proyecto de
OPRES ; registrary entregar. oficio visado oficio visado
Secretaria s ; e Proyecto de pProyecto de
10 OGPP Reglolr; registrary sniregar. oficio visado oficio visado
Director
11 General Firmar oficio y derivar. .opggi);ef/:gado ue e Oficio
OGPP
Secretaria i ; 2 i
12 OGPP Recibir, registrar y entregar. e Oficio e Oficio
Oficina de Procedimiento  “Distribucion de L Baitio i
13 Atencién ala | documentos oficiales de los §Oficio 9 .
recepcion

Ciudadania y

Organos y Unidades Organicas del




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Gestidn MINAGRI a través del Servicio de
Documentaria | Mensajeria Institucional y
OACID Nacional”.
Pliegos s
Adscritos y Recibir, registrar y remitir informacién - ..OﬂCIO - con
14 : e e Oficio informacién
Unidades solicitada. :
Ejecutoras requerida
Oficina de
Atencion a la | Procedimiento “Recepcion y - -
Ciudadaniay | distribuciéon de la documentacién -Qﬂmo (5 eon '.OﬂCIO i con
15 i § 2 informacién informacion
Gestién ingresada a los Organos vy , .
Documentaria | Unidades Organicas del MINAGRI”, | "eduerida requerida
OACID
F— N . e Oficio con -incio . con
16 OGPP Recibir, registrar y entregar. informacion informacién
requerida requerida
Biracior Tomar conocimiento, dar proveido y '.OﬂCIO - €N L, Oficio con
17 General informacion ;
OGPP entregar ——y proveido
, - e Oficio con
18 S%:éegg'a Recibir, registrar y entregar. ‘p?rf(IJ(\:;:ido con proyeido
registrado
. e Oficio con e Oficio con
19 Sg(lzargtEaga Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
registrado registrado
o -Oficio‘ con -incio . con
20 OPRES Revisar y derivar a Especialista. proveido informacion
registrado requerida
21 Esgecalist Consolidar y revisar informacion icr:::rlrzacién *" informacisn
OPRES ’ 3 revisada
requerida
eResumen
29 Especialista | Elaborar _ resumen ejggutivo, .ﬁ:g%acic’)n o -gfecsf;\;:cién
OPRES presentacion y proyecto de oficio. .
requerida e Proyecto de
oficio
eResumen eResumen
) . , ) ejecutivo ejecutivo
23 8‘;?;;‘33[ gﬁgfg&;awsar y coordinar con Alta e Presentacion e Presentacion
' s Proyecto de eProyecto de
oficio oficio
e Resumen eResumen
. ejecutivo ejecutivo
24 g'Fr,eng Visar oficio y derivar. e Presentacion ® Presentacion
e Proyecto de [eProyecto de
oficio oficio




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
eResumen e Resumen
s fai ejecutivo ejecutivo
25 gggsga Recibir, registrar y entregar. e Presentacion e Presentacion
e Proyecto de jeProyecto de
oficio oficio
eResumen eResumen
s o ejecutivo ejecutivo
26 eggzpﬂ'la Recibir, registrar y entregar. e Presentacion ePresentacion
eProyecto de eProyecto de
oficio oficio
eResumen
. \ . eResumen
Director ejecutivo sjecutivo
27 General Firmar oficio y derivar. e Presentacion -
e Presentacion
OGPP e Proyecto de i i
3l e Oficio
oficio
eResumen eResumen
Secretaria - . ejecutivo ejecutivo
of OGPP Recikir, ragisirary entregat. e Presentacién e Presentacion
e Oficio e Oficio
eResumen
ejecutivo
29 | Alta Direccién | Remitir y sustentar ante el Congreso. pPresentacion FIN
e Oficio
Aprobacion del PIA
e Oficio
Remitir oficio con los anexos del cLoy il el
1 DGPP-MEF Presupuesto aprobado con Ley. Pfesgpuesto del | Presupuesto
afo fiscal aprobado por
Ley
AtOficina del T — g b Oficio b Oficio
ENGIEH 1 13 [CReaTIs1E ecepclon = ¥l Anexos del pAnexos del
2 Ciudadaniay | distribucion de la documentacion R r——
Gestion ingresada a los Organos y P PUESI0
Documentaria | Unidades Organicas del MINAGRI”, | @Probado  por | aprobado  por
OACID Ley Ley
e Oficio e Oficio
. e Anexos del eAnexos del
Secretaria s .
3 OGPP Recibir, registrar y entregar. Presupuesto Presupuesto
aprobado por | aprobado por
Ley Ley
- Oficio con
i Oficio * ;
Diregtar Tomar conocimiento, dar proveido y | proveido
4 General o Anexos del
entregar. o Anexos del
OGPP Presupuesto
Presupuesto




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
aprobado por | aprobado por
Ley Ley
. Oficio con [Oficlo - con
" proveido
proveido ;
Secretaria e . ® Anexos del FeD B
51 OGPP Recibir, registrar y entregar. Presupuesto » Anexos del
aprobado por Presupuesto
aprobado por
Ley
Ley
e Oficio con e Oficio con
proveido proveido
. registrado registrado
6 Sgg;té\ga Recibir, registrar y entregar. e Anexos del eAnexos del
Presupuesto Presupuesto
aprobado  por | aprobado por
Ley Ley
e Oficio con
proveido e Oficio
Director Revisar y asignar para la evaluacion teglslata P e
7 OPRES de requerimiento. phiinexas del | Preaupussie
Presupuesto aprobado  por
aprobado  por | Ley
Ley
e Oficio e Proyecto de
8 Esopgg%'gta ilzmr?arnciirgorme y proyectar RM y 'g:‘;xf;uesto - -Il::g;r:;o RM
aprobado por @ Proyecto de
Ley memorando
. ) e Proyecto de
Revisar documentacion. . e Informe
9 Director ¢ Es conforme? e Proyecto RM e Proyecto RM
OPRES 1. Si. Ir a la actividad 11. o Proyecto
2. No. Ir a la actividad 10. pProysolo = €8 | ermnds
memorando
e Informe e Informe
10 Director Devolver para subsanacion. e Proyecto RM e Proyecto RM
OPRES Ir a la actividad 8. e Proyecto de eProyecto de
memorando memorando
e Informe e Informe
11 Director Firmar informe e Proyecto RM e Proyecto RM
OPRES ' e Proyecto de [eProyecto de
memorando memorando
e Informe e Informe
Secretaria _ . e Proyecto RM e Proyecto RM
12 OPRES Recibir, registrar y entregar. e Proyecto de |eProyecto 45
memorando memorando

de [l
!'.




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Informe e Informe
13 S%ﬂ’g;i”a Recibir, registrar y entregar. :E:g:ig AL do :E:gﬁg:z R de
memorando memorando
, Revisar documentacion. e Informe
14 g:ﬁgﬂ g,Es'té conform(-;-?_ eProyecto RM :mfor?n?];ando
OGPP 1.8i.Ilrala actl\lmlzlad 16. e Proyecto de Provecto RM
2. No. Ir a la actividad 15. memorando PrIeyealo
Director . e Memorando e Memorando
15 General :I)evolver R subsanacion, e Informe e Informe
r a la actividad 8.
OGPP s Proyecto RM e Proyecto RM
Director . ) eMemorando eMemorando
Firmar memorando, visar RM vy
16 General deriars OGA. e [nforme e Informe
OGPP e Proyecto RM e Proyecto RM
Secretaria eMemorando e Memorando
17 OGPP Recibir, registrar y entregar. e Informe e Informe
e Proyecto RM e Proyecto RM
Oficina Procedimiento “Opinion legal de
General de proyectos de dispositivos legales, ®Memorando s Proyecto RM
18 Asesoria documentos de gestion, flInforme
Jurfdica convenios, autorizaciones de viaje, s Proyecto RM e Informe legal
OGAJ contrato y otros”.
Secretaria Procedimiento “Gestion lo
19 General aprobacion de dispositi\yos * Proyecto RM *Proyecto RM
SG normatives”’ e Informe legal e Informe legal
Despacho Procedimiento  “Aprobacién de ..
20 Minigterial proyectos normativ[;s, convenios y erayact B oRt.as.quc:‘ron
DM doclitigitos de GastioR®. e Informe legal Ministerial
o1 Sg‘;':;f;'la Disponer publicacion de Resolucion #Resolucion eResolucion
3G Ministerial. Ministerial Ministerial
Tomar  conocimiento,  elaborar e Proyecto de
29 Especialista proyecto de oficio, adjuntando copia eResolucion oficio
OPRES fedateada 'de RM para el MEF, | Ministerial o Copia fedateada
CPCGR, CGR y UE's. de RM
e Proyecto de @Proyecto de
23 Difactor Revisar y visar proyecto de oficio, GG aibin
OPRES e Copia fedateada jeCopia fedateada
de RM de RM
e Proyecto de Proyecto de
24 Secretaria Recibir, registrar y entregar. aiicie il
OPRES ’ eCopia fedateada pCopia fedateada
de RM de RM
25 S%c(r:;eg)?::’ia Recibir, registrar y entregar. .OPEE?;eCtO % .clffriz?;ECto -




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Copia fedateada eCopia fedateada
de RM de RM
Director -Eéz?:)ecto 9 | oficio
26 General Revisar, firmar oficio y derivar. . eCopia fedateada
OGPP e Copia fedateada de RM
e
de RM
; e Oficio e Oficio
27 S%:ga;?;la Recibir, registrar y entregar. e Copia fedateada pCopia fedateada
de RM de RM
Oficina de Procedimiento  “Distribucién de
Atencién ala | documentos oficiales de los L Oficio
o8 Ciudadaniay | Organos y Unidades Organicas del Pronintes Bt eCargo de
Gestion MINAGRI a través del Servicio de [  -°P!2 fedaieaca recepcion
Documentaria | Mensajeria Institucional y de RM
QACID Nacional”.
Remitir a la OGPP del MINAGRI, el pOficio
29 DGPP-MEF reporte oficial de los anexos de la Ley [Copia fedateada | FIN
de Presupuesto. de RM
Tiempo de respuesta por parte de la unidad ejecutora en el registro en
Indicador del el aplicativo de la programacion y formulacion.

procedimiento:

la informacion.

Tiempo de respuesta por parte de la unidad ejecutora en la entrega de

Registros:

Resolucién Ministerial

Infarme

Reportes presupuestales

Actas

Elaborado por:

Revisado por el Director de

Aprobado por el Director

Gladys Carhuailamﬂm Torres

Julio Ceéav Levano Julea -
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Especialista & Director [£"81%"Oficina General de
Oficina de Presupuesto Oficina de Presupuesto Planeamiento y Presupuesto
Fecha: Fecha: Fecha:

Octubre de 2018

Octubre de 2018

Octubre de 2018




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Certificaciones presupuestales

Cadigo: OPRES.02
Version: 02
w it WAL Asegurar la disponibilidad presupuestal de los requerimientos solicitados para
Objetivo: i
el cumplimiento de las metas.
Alcance: Alta Direccién del MINAGRI, érganos y unidades organicas del MINAGRI.

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Presupuesto.

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus
modificatorias, Titulo Il, Capitulo V, Articulo 26, Literales a. y e); Articulo 29.

SEELHELEL Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.
Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal vigente.
Directiva de ejecucién del proceso presupuestario.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Aprobar PCA a nivel de Pliego por A
1 DGPP-MEF toda fuente de financiamiento vy PUR . aprobada
por Pliego

genérica de gasto.

- Verificar monto asignado y distribuir a
2 Esggc;aElgta todas las UE’s en aplicativo Web — '-PC‘APr dprobega o PCA distribuida
Operaciones en Linea. porFliego
; Recibir PCA vy priorizar cadenas de e Cadenas de
Unidades " o o
3 . gastos a nivel de especificas y ePCA distribuida | gasto
Ejecutoras . I o
fuentes de financiamiento. : priorizadas
Organos / e Cadenas de
4 Unidades Presentar requerimientos. gasto eRequerimiento
Organicas priorizadas
Oficina de

5 Abastecimient
0 y Patrimonio

Revisar y registrar en el SIAF el

o : % eRequerimiento  leRequerimiento
requerimiento del bien y/o servicios. q q

Oficina de
6 Abastecimient
o y Patrimonio

Solicitar aprobacion del certificado de
crédito  presupuestario mediante eRequerimiento  Requerimiento
correo electronico.

Director

7 OPRES Revisar y asignar al especialista. eRequerimiento  eRequerimiento
8 Especialista | Analizar y evaluar requerimiento, LRstisriiErite e Requerimiento
OPRES verificando en el aplicativo Web. 9 evaluado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Revisar documentacion
9 Especialista ¢ Esta conforme? eRequerimiento  eRequerimiento
OPRES 1. Si. Ir a la actividad 11. evaluado evaluado
2. No. Ir a la actividad 10.
Rechazar nota de certificacion
10 Especialista coordinar con el profesional de la pRequerimiento [jpRequerimiento
OPRES OAP para subsanacién. evaluado observado
Ir a la actividad 8.
11 Especialista g\lz'g):naa: y ﬂrirr?firquta da Cert'?ga:g;’_ eReqguerimiento  pNota de
OPRES 3 B evaluado certificacion
memorando.
12 Director Comunicar la aprobacién mediante eNota de @eNota de
OPRES correo electronico certificacion certificacion
Indicador del Porcentaje de solicitudes de aprobacion de CCP atendidas

procedimiento:

oportunamente

Registros:

Reportes presupuestales

Elaborado por:

Revisado por el Directo
la unidad organica:

r de

Aprobado por el Director
General:

o oUANEA A
A |Poe PREg, L, ‘ o
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Gladys Carhuallén‘t!jui Torres
Especialista
Oficina de Presupuesto

Director

Julio Cégar Lévano Julca

Oficina de Presupuesto

‘n

/Oficin
Planeamiento y Presupuesto

a General de

Fecha:

Fecha:

Fecha:

Octubre de 2018

Octubre de 2018

Octu

bre de 2018




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacién

Modificaciones presupuestarias

Codigo: OPRES.03
Version: 02
i Atender las solicitudes de modificacion presupuestal presentadas por las
Objetivo: . ! -
Unidades Ejecutoras del Pliego.
Alta Direccién del MINAGRI, 6rganos, unidades orgénicas, programas y
Alcance: proyectos especiales del MINAGRI, organismos publicos adscritos al

MINAGRI.

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Presupuesto.

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Agriculiura y Riego, y sus
modificatorias, Titulo I, Capitulo V, Articulo 26, Literales a. y e); Articulo 29.

Base legal: Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal vigente.
Directiva de ejecucion del proceso presupuestario.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Modificaciones presupuestarias (A Nivel Institucional)
dnigag Solicitar incorporacién de mayores
1 Ejecutora / p.d. I yo o Oficio ylo o Oficio y/o
Organos / rastios POt BIp o 2t Smenno ¥ dispositivo legal | dispositivo legal
DGPP-MEF transferencias de partidas
2 Seorefaria Recibir, registrar y entregar pOficla e .c?ichsitivo Ieyg
OGPP » fregistrary entreg dispositivo legal | P g
registrado
Director Tomar conocimiento de la solicitud de [eOficio ylo s Oficio -
3 General las instancias organicas, dar proveido | dispositivo legal Foveid
OGPP y entregar. registrado proveido
4 Sebrstana Recibir, registrar y entregar Oficio e .Or]:)iflgl'do o
OGPP = 189 y 9 proveido P .
registrado
. e Oficio con e Oficio con
5 Secretaria - . . .
OPRES Recibir, registrar y entregar proveido proveido
registrado registrado

GV MHEA,,
/AR Ly




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Tomar conocimiento de la publicacion
del dispositivo legal y asignar al pOficio con
6 Director Especialista para proyectar RM. proveido e Oficio ylo
OPRES Si es solicitud de la instancia | registrado  y/o | Dispositivo legal
organica, derivar el documento al Dispositivo legal
Especialista.
e Proyecto de
7 Especialista Elaborar informe, proyectar [ Oficio y/o _g‘:g;rg(io de
OPRES memorando y RM dispositivo legal
memorando
e Proyecto de RM
e Proyecto de jeProyecto de
) informe informe
8 Sgg;té\ga Recibir, registrar y entregar e Proyecto de jeProyecto de
memorando memorando
eProyecto de RM @Proyecto de RM
e Proyecto de
informe pinfofme
9 Director Revisar, firmar informe vy visar «Proyecto de eProyecto de
OPRES proyecto de memorando memorando
memorando
e Proyecto de RM e Proyecto de RM
e Informe e Informe
10 Sgc;‘;télga Recibir, registrar y entregar .zfr):?)(;;on do ae .rifrﬁiigon s 6e
eProyecto de RM eProyecto de RM
e Informe e Informe
11 S%:rGe;e;na Recibir, registrar y entregar 'Zfriii:_] do de .g::]ii::_] do de
e Proyecto de RM eProyecto de RM
L
, e Informe s Informe
12 8;:‘; Revisar, visar proyecto RM y firmar jeProyecto de pMemorando
OGPP memorando para OGAJ memorando eProyecto de RM
eProyecto de RM | visado
&
e Informe e Informe
13 Secretaria Recibir, registrar y entregar eMemorando eMemorando
OGPP ’ e Proyecto de RM eProyecto de RM
visado visado
Oficina Procedimiento “Opinién legal de | ;¢ .o
General de proyectos de dispositivos legales, eMemorando «Proyecto de RM
14 Asesoria documentos de gestion,
Juridica convenios, autorizaciones de viaje, [*Provecto de RM eInforme legal ‘
OGAJ contrato y otros”. visado




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Secretaria Procedimiento “Gestion ylo
15 General aprobacion de dispositivos *rraysolrde B EErDyocle da R
SG notmativos®. e Informe legal e Informe legal
Despacho Procedimiento  “Aprobacion de
16 Ministerial proyectos normativos, convenios y jeProyecto de RM pRM
DM documentos de Gestion”. FIN.
Secretaria
17 General Disponer publicacién de RM e RM o RM
SG
Tomar conocimiento y elaborar
proyecto de oficio, adjuntando copia
fedateada de RM para MEF, CGR, eProyecto de
18 Especialista Congreso de la Republicay UE'’s, y a oRM oficio
OPRES su vez coordina con las UE'S el e Copia fedateada
registro de la nota de modificacion en de RM
el aplicativo del SIAF Operaciones en
Linea
e Proyecto de pProyecto de
Director . . - oficio oficio
19 OPRES Revisar y visar proyecto de oficio » Copia fedateada s Copia fedateada
de RM de RM
eProyecto de |eProyecto de
20 =aaelalis Recibir, registrar y entregar afikic Sfiglo
OPRES » ted y 9 o Copia fedateada jeCopia fedateada
de RM de RM
e Proyecto de ocI?frit;i)gecto de
21 Secretaria Recibi ist t oficio Briniles Farbesed
OGPP cibir, registrar y entregar e Copia fatlatesns eCopia fedateada
de RM de RM
e ®
Director FFrayeclo 4& o Oficio
22 General Revisar, firmar oficio y derivar Oﬂc'.o e Copia fedateada
e Copia fedateada
OGPP de RM de RM
S e Oficio e Oficio
23 OGPP Recibir, registrar y entregar o Copia fedateada pCopia fedateada
de RM de RM
Oficina de Procedimiento  “Distribucion de
Atencion a la | documentos oficiales de los i
s o Oficio
o4 Ciudadaniay | Organos y Unidades Organicas del . Copia fedateada | FIN
Gestidn MINAGRI a través del Servicio de [ OP'a fedaleada '

Documentaria
OACID

Mensajeria Institucional y

Nacional”.

de RM




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Modificaciones presupuestarias (A nivel funcional programatico — crédito presupuestario y
anulacion dentro UE’s)
Unidad e Oficio con
—nida Enviar propuesta de modificacion Propuesta de
1 Ejecutora / , v iy
: interna modificacion
Organos :
presupuestaria
Oficina de
Atencion a la | Procedimiento “Recepcion y @ Oficio con e Oficio con
5 Ciudadanfay | distribucion de la documentacion | Propuesta de | Propuesta de
Gestion ingresada a los Organos vy | modificacion modificacién
Documentaria | Unidades Organicas del MINAGRI”. | presupuestaria presupuestaria
OACID
e Oficio con e Oficio con
Secretaria . ; Propuesta de | Propuesta  de
3 OGPP Regipir, Tegisirar yanthagar modificacidn meodificacion
presupuestaria presupuestaria
Director e Oficio con
4 General Recibir, dar proveido y entregar Pmp.u.eSt?, de 'OﬂCIO, con
modificacién proveido
OGPP ;
presupuestaria
Secretaria e Oficio con FOficio =ef
5 OGPP Recibir, registrar y entregar provelido proyeldo
registrado
: e Oficio con e Oficio con
Secretaria i s ; ; ;
6 Recibir, registrar y entregar proveido proveido
OPRES ; .
registrado registrado
- e Oficio con
. e Oficio con
7 Dirsctat Revisar y derivar al Especialista roveido Propuesta oe
OPRES y P proy modificacion
registrado ;
presupuestaria |
Evaluar, y de estar conforme, aprobar [eOficio con leReporte de Nota
8 Especialista la nota de modificacion en el | Propuesta de | de modificacion
OPRES Aplicativo web SIAF — Operaciones | modificacion e Proyecto de
en Linea, proyectando Oficio presupuestaria | Oficio
eReporte de Nota eReporte de Nota
9 Secretaria Recibir registrar v entregar de modificacion | de modificacion
OPRES  Feg y 9 e Proyecto de eProyecto de
Oficio Oficio
e Proyecto de eProyecto de
10 Dirgeinr Revisar y visar proyecto de oficio Oficio Oficio
OPRES y Rroy eReporte de Nota eReporte de Nota
de modificacion | de modificacién




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de pProyecto de
11 Searstatia Recibir, registrar y entregar Oficle Oficia
OPRES : y 9 s Reporte de Nota jeReporte de Nota
de modificacion | de modificacion
e Proyecto de eProyecto de
12 ENIE s Recibir, registrar y entregar Oficio Caisie
OGPP xR y 9 e Reporte de Nota eReporte de Nota
de modificacion | de modificacion
Director . ; i . ; -CP);pyecto de e Oficio
13 Gorsral Revisar y firmar oficio de aprobacion icio s Reporte de Kot
de nota de modificacién presupuestal eReporte de Nota e
OGPP de modificacion e modifieadion
Secretaria o Oficio e Oficio
14 OGPP Recibir, registrar y entregar eReporte de Nota eReporte de Nota
de modificaciéon | de modificaciéon
Oficina de Procedimiento  “Distribucién de
Atencién a la | documentos oficiales de los e Oficio
15 Ciudadania y | Organos y Unidades Organicas del R te de Not eCargo de
Gestion MINAGRI a través del Servicio de [*' cPOMe d& Nota | 000 hcion
Documentaria | Mensajeria Institucional y | de modificacion
OACID Nacional”.
Ofici Ofici
16 Unidad Tomar conocimiento de aprobacion :R 'Clort de Not :R ICIort de Not
Ejecutora de nota de modificacion presupuestal R TS .’o a eparte de .,0 a
de modificacién | de moedificacion
R e Proyecto de
- s . informe
Especialista Conciliar modiﬂc_acnones al finalizar el jeAnexo 5 de e Proyecto e
17 OPRES mes, elaborar informe y proyectar | Resolucion de d
RSG y memorando modificaciones .nPwemortan © d
presupuestales HRRLID -
RSG
e Proyecto de eProyecto de
informe informe
e Proyecto de [#Proyecto de
18 Secretaria Recibir, registrar y entregar Memorando Memorando
OPRES ' e Proyecto de [eProyecto de
Resolucion  de | Resolucién  de
Secretaria Secretaria
General General
e Proyecto de plInforme
informe e Proyecto de
19 Director Revisar, firmar el informe y visar el joProyecto de | Memorando
OPRES proyecto de memorando Memorando visado
e Proyecto de eProyecto de

Resolucion de

Resolucion  de




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Secretaria Secretaria
General General
eInforme e Informe
e Proyecto de eProyecto de
| Memorando Memorando
20 Seurgiary Recibir, registrar y entregar visado visado
OPRES ’ e Proyecto de leProyecto de
Resoluciéon  de | Resolucion de
Secretaria Secretaria
General General
eInforme s Informe
e Proyecto de jeProyecto de
Memorando Memorando
21 Sechutary Recibir, registrar y entregar visado ik
OGPP ’ e Proyecto de |sProyecto de
Resolucion  de | Resoluciéon  de
Secretaria Secretaria
General General
elnforme
e Proyecto de feInforme
Director Revisar, visar proyecto de Resolucion Memorando sMemarands
22 General de Secretaria General y firmar visado oProyectgv de
OGPP ——— eProyecto de | Resolucién de
Resolucion  de | Secretaria
Secretaria General visado
General
eInforme e Informe
e Memorando e Memorando
Secretaria _ . e Proyecto de [eProyecto de
23 OGPP Recibir, registrar y entregar Res{JIucién de Res):JIucic')n de
Secretaria Secretaria
General visado General visado
e Informe e Informe
Secretaria Procedimiento “Gestion ylo sl FhEmOTERgY
24 General aprobacion de dispositivos -Proyectclnl da oProyectclJ' B
sSG normativos”. Resolucion  de | Resolucion de
Secretaria Secretaria
General visado General visado
Oficina Procedimiento “Opinién legal de :le;oangfando eInforme Legal
General de proyectos de dispositivos legales, e Proyecto de
25 Asesoria documentos de gestidn, -Proyectfl)' de Resolucién de
Juridica convenios, autorizaciones de viaje, RESO|UCI?I"I 08 | o pisaria
OGAJ contrato y otros”. Secretaria General visado
General visado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
eInforme Legal
Secretaria Procedimiento “Gestion ylo leProyecto de eResolucion de
26 General aprobacién de dispositivos | Resolucion  de | Secretaria
SG normativos”. FIN. Secretaria General
General visado
Modificaciones presupuestarias (A nivel funcional programatico — crédito presupuestario y
anulacion entre UE's)
y Unidad Proponer  maodificacion con la . Oficio
Ejecutora conformidad de DGPP
Oficina de
Atencion a la | Procedimiento “Recepcion y
2 Ciudadaniay | distribucion de la documentacion L Oficio o Oficio
Gestion ingresada a los Organos vy
Documentaria | Unidades Organicas del MINAGRI”.
OACID
3 Seocgggla Recibir, registrar y entregar e Oficio e Oficio
Director e Oficio con
4 General Recibir, dar proveldo y entregar. e Oficio proveido
OGPP
5 Secretitia Recibir, registrar y entregar Olilo =0 .OﬁCIO'd o
OGPP s Ted y 9 proveido proye| 0
registrado
SaETE o Oficio con pOficio con
6 OPRES Recibir, registrar y entregar proveido proveido
registrado registrado
: e Oficio con [° Oficio
Director ; : T ;
7 Revisar y derivar al Especialista proveido
OPRES :
registrado
8 Sgg;téiga Recibir, registrar y entregar e Oficio e Oficio
eProyecto de
informe
. . e Proyecto de
- Analizar y elaborar informe, proyecto
9 Especialista s Memorando
OPRES de me.morando y proyecto de jpOficio o Provecto de
Resolucion de Secretaria General y s
Resolucidén  de
Secretaria
General




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de eProyecto de
informe informe
eProyecto de eProyecto de
10 Secretaria Recibir, registrar y entregar Memorando Memorando
OPRES ' e Proyecto de eProyecto de
Resolucion  de | Resolucién  de
Secretaria Secretaria
General General
'.P royecto e eInforme
informe
eProyecto de
FEryecto os Memorando
11 Director Revisar, firmar informe vy visar | Memorando \ Pravasts -
OPRES memorando ® Proyecto de YREER
Resolucion de Resoluc:pn de
Secretaria Secretaria
General
General
e Informe e Informe
e Proyecto de eProyecto de
P~ N . Memorando Memorando
12 OGPP Recibir, registrar y entregar e Proyecto de pProyecto de
Resolucion de | Resolucidn  de
Secretaria Secretaria
General General
e Informe e Informe
e Proyecto de leMemorando
Director : - ; Memorando e Proyecto de
13 General Re\flsatr, zrmgr metmqragdo y vllsar el ® Proyecto de | Resolucion de
OGPP RITSRERE SRRElL RelRs Resolucion  de | Secretaria
Secretaria General
General evisado
e Informe e Informe
e Memorando eMemorando
Secretaria s i e Proyecto de leProyecto de
14 OGPP Recibir, registrar y entregar Res{JIucién I8 Res{)Iucic'm e
Secretaria Secretaria
General visado General visado
Oficina Procedimiento “Opinién legal de :IMn;on:rggndo e Informe Legal
General de proyectos de dispositivos legales, eProyecto de
15 Asesoria documentos de gestion, oProyectc.)' de Resolucion  de
Juridica convenios, autorizaciones de viaje, Resoluclfan de Secretaria
OGAJ contrato y otros”. Secretaria General visado
General visado
Secretaria Procedimiento “Gestion ylo eInforme Legal  eResolucion de
16 General aprobacion de dispositivos [eProyecto de | Secretaria
SG normativos”. FIN. Resolucion  de | General




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

N°

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ejecutor

Actividades

Entrada Salida

Secretaria
General visado

Indicador del
procedimiento:

Porcentaje de solicitudes de modificacion presupuestaria atendidas

oportunamente

Registros:

Resolucién Ministerial

Informes

Reportes presupuestales

Elaborado por:

la unidad organica:

Revisado por el Director de

Aprobado por el Director
General:

Gladys Car! ualla qui Torres

Lo

2%, \ e
T = g S
Leévano Julcay, o

T

irector General

Especialista Director ficina General de
Oficina de Presupuesto Oficina de Presupuesto Plapieamiento y Presupuesto
Fecha: Fecha: ¥ Fecha:

Octubre de 2018

Octubre de 2018

Octubre de 2018




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacién

Conciliacién y cierre presupuestario

Cédigo: OPRES.04
Version: 02
AN B Verificar que la ejecucidn de ingresos y gastos se hayan efectuado en armonia
Objetivo:
con el marco presupuestal.
Alcanica: Alta Direccion del MINAGRI, drganos, unidades organicas, programas y

proyectos especiales del MINAGRI, y sus organismos plblicos adscritos.

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Presupuesto.

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus
modificatorias, Titulo Il, Capitulo V, Articulo 26, Literales a. y e); Articulo 29.

Base legal: Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Texto Ordenado de la Directiva N° 001-2016-EF/51.01 “Conciliacién del Marco
Legal y Ejecucion del Presupuesto para las entidades gubernamentales del
Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales”
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Plublicgrf en el Diario“ El Peruano e Directiva y
1 DGPP - MEF dispositivo legal, que sefiala el cuadro cuadro s
de plazos para el cierre presupuestal
del MEF plszs
Verificar en el Diario El Peruano el
Di dispositivo legal que sefiala los plazos eDirectiva y eDirectiva y
irector .
2 OPRES para gl Clerrelplresupuestal d(lel MEF, | cuadro de | cuadro de
coordinar actividades y designar a | plazos plazos
Especialista
e Proyecto de
Elaborar proyecto de oficio mdiltiple fDirectiva de | oficio multiple
3 Especialista para UE's, adjuntando directiva de | conciliacion y leDirectiva de
OPRES conciliacién y cuadro de plazos para | cuadro de | conciliacion v
la presentacion (semestral y/o anual) | plazos cuadro de
plazos”
eProyecto de eOficio multiple
. . oficio multiple visado
Director nglsar Y de estar conforme, VISal . irectiva de eDirectiva de
4 OPRES oficio multiple para UE's, adjuntando icic gl
directiva y cuadro de plazos congiiiacion — y | conciiiacion Y
cuadro de | cuadro de
plazos plazos




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
o Proyecto de pProyecto de
oficio  multiple | oficio  multiple
S . visado visado
5 Ce)c;)r;télga Recibir, registrar y entregar. e Directiva de e Directiva de
conciliacion vy | conciliacién vy
cuadro de | cuadro de
plazos plazos
R @&
e Proyecto de eProyecto de
oficio  multiple | oficio multiple
. visado visado
6 S%:gal:t’?::ﬂa Recibir, registrar y entregar. e Directiva de eDirectiva de
conciliacion  y | conciliaciéon y
cuadro de | cuadro de
plazos plazos
o
pProyecte de | e miitiple
. oficio multiple . ;
Diregtor Revisar, firmar oficio mdltiple y leDirectiva de -Dlrecltllva” ge
7 General dativar Sl [ —— V conciliacién y
OGPP cuadro de
cuadro de
plazos
plazos
e Oficio o Oficio
Secretaria N . -Direct.iva. de -Diregtjva_ de
8 OGPP Recibir, registrar y entregar. conciliacion y | conciliacion y
cuadro de | cuadro de
plazos plazos
Oficina de Procedimiento “Distribucion de e Oficio multlple e Oficio multlple
Atencién ala | documentos oficiales de los s Dirsctiva de Libirarii s
9 Ciudadaniay | Organosy Unida’des Orgénif;a_s del e T iliacic
Gestion MINAGRI a través del Servicio de ¥ | SOHERacien y
Documentaria | Mensajeria Institucional y | cuadro de | cuadro de
OACID Nacional”. plazos plazos
e Oficio multiple
10 Unidades Coordinar con la OPRES, el cierre del .E::;:ilziién d; e Coordinaciones
Ejecutoras marco presupuestal en el SIAF-MPP internas
cuadro de
plazos
e Oficio multiple
11 Ejzgﬁ?)?aessy Rea!i;_an .c'onciliacién en el Modulo de .E;';we;;[il;liién d? -Repolrltesu de la
Pliego Conciliacion de Operaciones SIAF aiselF des conciliacién

plazos




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Unidades Ingresar la informacion al Modulo web
12 Ejecutorasy | del MEF para obtener los Estados -Repc.)r.tes” ge- 18 -Acta” . ue
: : conciliacién conciliacién
Pliego Presupuestarios
Unidad *Reportes de la .S:r?;ri;ecsién %
13 E'eghtir:ss Realizar la Conciliacion del Marco | congiliacion e Ast i
Lo y Presupuestal. FIN. s Acta de el e
Pliego I conciliacidn
conciliacion i
firmada
Indicador del Porcentaje de informes de conciliacion del presupuesto institucional de
procedimiento: UE's presentados oportunamente
Informes
Registros: Reportes presupuestales
Actas de Conciliacién

Revisado por el Director de

Elaboredo pot: la unidad organica:

Aprobado por el Director
General:

oGpe " |

Gladys Carhﬁalla‘n'c‘]ui Torres

ulic'CésarLévano Julca %

| ’
88 \/ 7S
5 0 84
LAY 4R
B

S )
d ff(g Acuiia Namihas
%)/ Birector General

Especialista Director -o’nri,ﬁn ‘Wficina General de
Oficina de Presupuesto Oficina de Presupuesto Plaheamiento y Presupuesto
Fecha: Fecha: ¥ Fecha:

Octubre de 2018 Octubre de 2018

Octubre de 2018




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Evaluacién presupuestaria

Caédigo: OPRES.05
Version: 02
R Medir el grado de desempefio presupuestario, analizando la eficacia de los
Objetivo: : L .
recursos asignados en el cumplimiento de las metas establecidas.
Alcance Alta Direccion del MINAGRI, érganos y unidades organicas del MINAGRI, y

sus organismos publicos adscritos.

Responsable del
procedimiento:

Director{a) de la Oficina de Presupuesto.

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus
modificatorias, Titulo 1l, Capitulo V, Articulo 26, Literales a. y e}; Articulo 29.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Base legal:
Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal vigente.
Directiva para la evaluacion semesiral y anual de los Presupuestos
Institucionales de las entidades del Gobierno Nacional y Gobiernos
Regionales para el afio fiscal.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Directiva para la
. Elaborar.groyecto dejoflmo sol|0|t.ando | evaluacion o Proyecto S
Director informacion a las UE's, estableciendo | semestral y i
1 e oficio
OPRES cronograma (periodicidad semestral y | anual del
e Cronograma
anual) presupuesto
institucional
S _— eProyecto de [ Proyecto
2 ecretaria Recibir, registrar y entregar oficio oficio
OPRES
e Cronograma eCronograma
s tari e Proyecto de @ Proyecto
3 %:gpg’a Recibir, registrar y entregar oficio oficio
e Cronograma eCronograma
Director _ . N . -Prloyecto de .+ Oficio
4 General Revisar, firmar oficio y derivar oficio s Cronoarama
OGPP e Cronograma 4
5 Secretaria Recibir. registrar v entreqar e Oficio e Oficio
OGPP eclblr; eg y 9 e Cronograma e Cronograma




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Oficina de Procedimiento  “Distribucion de
Atencion ala | documentos oficiales de los
6 Ciudadaniay | Organos y Unidades Organicas del »Oficio eCargo de
Gestién MINAGRI a través del Servicio de Cronograma recepcion
Documentaria | Mensajeria Institucional y
OACID Nacional”.
Unidades - s Oficio e Oficio
7 . Tomar conocimiento
Ejecutoras e Cronograma e Cronograma
eBase de datos
8 Unidades Registrar metas fisicas y logros en eOficio metas fisicas y
Ejecutoras aplicativo Web y enviar base de datos eCronograma logros
registrados
Verificar base de datos eBase de datos pBase de datos
9 Especialista ¢ Es conforme? metas fisicas y | metas fisicas y
OPRES 1. Si. Ir a la actividad 12. logros logros
2. No. Ir a la actividad 10 registrados registrados
eBase de datos eBase de datos
Especialista Coordinar con las UE's para su | metas fisicas y | metas fisicas y
10 Iy
OPRES correccion, logros logros
registrados registrados
. , eBase de datos eBase de datos
. Corregir las observaciones del . i
Unidades . . metas fisicas y | metas fisicas vy
11 Ejesiifras registro de metas y reenviar b_ase de logros loaros
datos a la OPRES. Ir a la actividad 9. ) g,
registrados registrados
eBase de datos
Especialista Elaborar la matriz de desempefio, | metas fisicas y eMatriz de
12 OPRES segun objetivos estratégicos logros desempefio
registrados
Registrar en aplicativo Web las metas eMetas de la|
13 Especialista (anual o semestral) de la evaluacion eMatriz de | evaluacion
OPRES presupuestaria, en coordinacién con | desempefio presupuestaria
la Unidad de Planeamiento registradas
Registrar anexos descriptivo:s, y de Lhlstas  de  la °AHBX95.
- indicadores de desempefio en . descriptivos y de
Especialista o N evaluacion oo
14 OPRES aplicativo Web, en coordinacion con tari indicadores de
la Unidad de Planeamiento (anual y pre§upudes ara desempefio
semestral) registradas registrados
. .. PMetas de la
fElabotrar proyecto dedc_inC|to y remltllr svaluadisn | Provecto do
Especialista anieies;  oespenieftee & 4 presupuestaria . y
15 OPRES evaluacion presupuestaria Y | reqistradas oficio
evaluacion de indicadores de 9 s Formatos
desempefio *Anexos

descriptivos y de




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
indicadores de
desempefio
registrados
Direct e Proyecto de pProyecto de
16 OllgeF?EOSr Revisar, visar oficio y derivar oficio oficio
e Formatos e Formatos
s tari e Proyecto de eProyecto de
17 Sgli:ga Recibir, registrar y entregar oficio oficio
e Formatos eFormatos
S - e Proyecto de eProyecto de
18 e(;:éepz::rla Recibir, registrar y entregar oficio oficio
e Formatos eFormatos
i oP t d -
Liksnin Revisar, firmar oficio para Secretaria L e € b Oficio
18 General General y derivar el e Formato
OGPP y e Formatos © s
Secretaria s . o Oficio e Oficio
20 OGPP Recibir, registrar y entregar s Fortriatos IEm———
Bactolirid Revisar elevar al Despacho IS
21 General Ministerialy P eMemorando e Formatos
SG e Formatos
Despacho Firmar formatos por corresponder
22 Ministerial ; P P Y leFormatos e Formatos
DM derivar al MEF, Congreso y CGR
Director L Oficio
23 General Derivar al MEF, Congreso y CGR e Formatos
OGPP e Formatos
Oficina de Procedimiento  “Distribucion de
Atencion ala | documentos oficiales de los
24 Ciudadaniay | Organos y Unidades Organicas del j Oficio FIN
Gestion MINAGRI a través del Servicio de | Formatos
Documentaria | Mensajeria Institucional y
OACID Nacional”.

Indicador del
procedimiento:

Porcentaje de cumplimiento de ejecucion presupuestal

Registros:

Informes

Reportes presupuestales




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

la unidad organica:

Revisado por el Director de

Aprobado por el Director
General:

el :

‘Qgganf‘oA)‘o“ . g ML v, /

i og GF ] AL
£ é‘ :-é' \ x
‘lpq' o‘\{? —nz-ts Ml o
Koo 25 (SRR

Gladys Carhuallanqui Torres Julio César tévano Julca,o__,;‘;?' o\‘:‘a' ire ral
Especialista jZirector RN 6%/ Oficina General de
Oficina de Presupuesto Oficina de Presupuesto Planeamiento y Presupuesto
Fecha: Fecha: C Fecha:
Octubre de 2018 Octubre de 2018

Octubre de 2018




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

ANEXO N° 6: FICHA DE PROCESO

FICHA DE PROCESO

Codigo del
Proceso:

OGPP.02.01

Denominacion:

Gestion presupuestaria

Realizar las fases (programacion, formulacion, aprobacién, ejecucion y evaluacién) del
proceso presupuestario para el funcionamiento y cumplimiento de los objetivos y metas

Phiguvo, establecidas, en términos de eficiencia, eficacia y desempefio, en concordancia con el
: marco presupuestal y normativa vigente.
Descripcion: Involucrg los procgdimientos correspondientes a las fases de programacion, formulacion,
1 aprobacién, ejecucién y evaluacién presupuestaria.
Alta Direccion del MINAGRI
Rloanea: Organos y unidades organicas del MINAGRI
: Programas y Proyectos Especiales del MINAGRI
Organismos Publicos Adscritos al MINAGRI
Proveedor Entrada Procedimientos Salida Cliente
eResolucion  de |e Alta Direccion,
e Normativa emitida conform_a(l:i‘()n de érganos y
por el MEF ';‘ Camision de:| unidades
e Asignacién de -Programgt'cién Y Mﬁﬁ;ﬂ:ﬁlon ;:g;?;ﬁ:’s y
« DGPP-MEF recursos formulacién presupuestaria e OIS e
presupuestales (OPRES.01) : proyec
« Presupuesto e Informe legal especiales del
aprobado e Presupuesto MINAQRl
Institucional de | e Organismos
Apertura (PIA) Publicos Adscritos
e Programacion
«PCA aprobado a de
nivel de Pliego Compromisos
¢« DGPP-MEE ® SO'lCltUd . de - . An.U8| (PCA) .A[ta Direccién’
oOrganos y cerhftcacson de | e Certificaciones asignada organos y
unidades crédito . presupuestales eReportes unlc!a(.ies
orgénicas presupuestario (OPRES.02) presupuestales organicas del
e Solicitud de (notas de | MINAGRI
aprobacion de certificacion)
CCP e CCP aprobado
e Informe
e Dispositivo legal ° Pre§upyesto ¢ Alta BirseTien
de transferencia InStlt.U.CIonal organos y
¢ DGPP-MEF entre partidas Modificado ‘ unldac;les
e Programas, (crédito «Modificaciones e Informe técnico organicas,
Proyectos suplementario presupuestarias e Informe legal programas y
Especiales Y| saldo de balance) | (OPRES.03) * Reportes Proyecios
Organismos «Propuesta de presupuestales especiales del
Publicos Adscritos modificacion (notas de MINAQRI
presupuestal modificacién ° Orga_nasmos
Publicos Adscritos

presupuestal)

“PREY
O™ athizay,
LG




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

e Normativa emitida

«DGPP-MEF por el MEF

o Proaramas e Registros del
Progectos ' SIAF-SP *Conciliacion y  clerre |, de | ¢ Ministerio de
Es )({aciales e Informe de | presupuestario Conciliacion Economia y
Oroaniomes | conciliacién el | (OPRES.04) Finanzas (MEF)
Publicos Adscritos %r;isttz?oens;? 5 Ta

UE
‘ ¢ Ministerio de
: ; Economia y

MRS e Normativa emitida ¢ Informel : de Finanzas (MEF)

e Programas, por el MEF evaluacion «Conareso de la
Proyectos eReqistros de las e Evaluacion presupuestaria | presupuestaria y Re gblica del
Especiales y 9 A (OPRES.05) de evaluacion de P! ©
Organismos \l;lvlibdel aplicativo indicadores de Zeﬂ: lori
Publicos Adscritos desempefio .Gg?zéfa?rlade "

Republica

:S.if::;r del Porcentaje de cumplimiento de ejecucion presupuestal

Registros: Resolucion Ministerial / Informes / Reportes presupuestales / Actas
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Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

ANEXO N° 5: FICHA DE PROCEDIMIENTO

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Elaboracion y aprobacion del Plan de Modernizacién de la Gestién Publica del

MINAGRI
Codigo: ODOM.01
Version: 03
Contar con el Plan de Modernizacion para mejorar la institucionalidad del MINAGRI,
Objetivo: fortalecer su rol rector y como consecuencia de ello la eficiencia en la provisién de
bienes y servicios a los gobiernos subnacionales y a la ciudadania.
Alcance: Aplica a la Alta Direccion, Organos, Unidades Organicas, Programas y Proyectos

Especiales del MINAGRI.

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacion.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.

Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley Marco de

Modernizacion de la Gestién del Estado.

Bazelledat Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.
Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, aprueba la Politica Nacional de Modernizacion
de la Gestion Plblica.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Disponer |a elaboracién del sustento de la
1 Director necesidad de contar con un Plan de e Gatan clsatibmite
ODOM Modernizaciéon de la Gestion Publica del
MINAGRI.
Elaborar Proyectoc de Informe que e Proyecto de
sustente la necesidad de contar con un Memorando
5 Especialista Plan de Modernizacién, Proyecto de plan e dissidni Proyecto de
ODOM de trabajo, Proyecto de Memorando Informe
dirigido al Director General de la OGPP e Proyecto de Plan
para su conocimiento y validacién. de Trabajo
e Proyecto de e Proyecto de
Revisar documentacion. Memorando Informe revisado
3 Director ¢, Es conforme? » Proyecto de e Proyecto de iz
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 4. Informe Memorando
2. No. Ir a la actividad 2. e Proyecto de Plan eProyecto de Plan
de Trabajo de Trabajo
Firmar Proyecto de Informe, Proyecto [ Proyecto de
plan de trabajo, Proyecto de Memorando | Informe revisado N —
4 Director y coordinar con el Director Genergl de la e Proyecto de N Sy
ODOM OGPP la presentacién de la necesidad de | Memorando Plan de Trabai
contar con un Plan de Modernizacion de o Proyecto de Plan | o0 € [fabajo
la Gestion Publica del MINAGRI. de Trabajo
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Memorando
. e Informe P
B S%CS'?)?\FE Recibir, registrar y entregar. e Memorando L [ﬁ%frtrzzdo
pFlarde Trabaje | Plan de Trabajo
e Memorando e Memorando
Secretaria G . registrado registrado
6 0GPP Recibir, registrar y entregar. L lifarie  (Fifaiis
ePlan de Trabajo [ Plan de Trabajo
Director [ Memarariee e Correo electronico
- e Revisar documentacion y autorizar | registrado / T
OGPP presentacion. e Informe telafbnics
e Plan de Trabajo
Realizar presentacion de la necesidad de L Correo electrénico e Informe
8 Director contar con un Plan de Modernizacion de / Llarsds presentado
ODOM la Gestion Publica del MINAGRI y el plan telefonica ePlan de Trabajo
de trabajo. presentado
; ; o Informe
Director Autorizar la elaboracion del Plan de | ;
9 General Modernizacion de la Gestion Publica del | Preseniade  ePian de rabajo
OGPP MINAGRI y validar Plan de Trabajo. (rran. e Liche|o
presentado
. Conformar equipo responsable para la .
10 %rggtr‘oﬂr elaboracién del Plan de Modernizacion de .Ezgigaddoe Trabajo e Correo electronico
la Gestion Publica del MINAGRI.
Equipo ) ; it . e Herramientas de
Coordinar e identificar herramientas de - .
11 Responsable T S e Correo electronico | planificacion
ODOM planificacién para su aplicacién. dentificadas
Equipo eHerramientas de -
12 Responsable Aplicar métodos de recopilacion de datos. | planificacion i lrgfé)‘;";laaglgn
ODOM identificadas P
Equipo Analizar informacion de las herramientas I — S ——
13 Responsable de planificacion y de recopilacién de . lizad
ODOM P recopilada analizada
Elaborar el Diagnostico de la Gestion
Publica del MINAGRI (en gabinete), .
Proyecto de Memorando Multiple / Oficio P.ropugst_a de
Multiole diriido 2 | dad il Diagnostico de la
Equipo Multiple 1r|g||30a as unidades ?Drgamc?s, - . Gestin  Publica
organos, rogramas Yy royectos [e Informacion
4 Re%)ggsl\ible Especiales del MINAGRI sefialando las | analizada .CFJ,?} M”\:g‘GRl do
reuniones/talleres para la validacion del Moyec d /
Diagnéstico de la Gestion Publica del O?mog\jr}lt'ol
MINAGRI en el marco de Ila Ll L
Modernizacion del Estado.
e Propuesta de
e Propuesta de W ooy
Revisar documentacion QIRQTBRICH €0 1 gleasgt?éonsncol:'gaiclz
Director + Es conforme? ' o G 1% | del  MINAGRI
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 16. P ¢ d revisada
2. No. Ir a la actividad 14. .Mr:rﬁ?a% - Gf, o Proyecto de
Oficio Multiple “O"f‘fgl‘gﬁﬂgfgl y
Director Validar preliminarmente el Diagnéstico de e Propuesta de |eDiagndstico de la
ODOM la Gestidn Publica del MINAGRI para su | Diagnéstico de la | Gestion  Publica
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N® Entrada Salida
Ejecutor Actividades
presentacion en reunionesftalleres de | Gestibn  Publica | del MINAGRI
trabajo y visar Proyecto de Memorando / | del MINAGRI | validado
Oficio Mdltiple. revisada e Proyecto de
o Proyecto de | Memorande /
Memorando /| Oficio Multiple
QOficio Multiple visado
e Diagndstico de la (e Proyecto de
Gestion  Publica | Memorando /
del MINAGRI | Oficio Multiple
Secretaria S ; validado visado y registrado
17 ODOM Ravibil Feistany, SiregHr: e Proyecto de e Diagnostico de la
Memorando / | Gestibn  Publica
Oficio Multiple | del MINAGRI
visado validado
PP rayeoid de e Proyecto de
Memorando / y
Ofico  Muliiple | Memorando
4 Oficio Multiple
Secretaria visade Y | visado y registrado
18 Recibir, registrar y entregar. registrado : i
OGPP ; P e Diagnostico de la
® Diagnostico de la = ST
e . Gestion  Publica
Gestion  Pulblica del MINAGRI
del MINAGRI 1
. validado
validado
e Proyecto de
Memorando / 0:3][‘0)/8010 d de,,
Oficio  Multiple | mermorande
Direckor Revisar documentacion. Jisade Oficio Multiple
Irecto ¢ Es conforme? ' Y| revisado
18 Genaral 1. Si. I a la actividad 20 FadiEtrade s Diagnéstico de Ia
OGPP : o o : o Diagnostico de la an: b
2. No. Ir a la actividad 15. i e Gestidbn  Publica
Gestion  Pdblica
del MINAGRI
del MINAGRI validado
validado
e Proyecto de
Memorando / le Memorando f
Director Oficio Multiple | Oficio Multiple
20 General Firmar Proyecto de Memorando Multiple / | revisado e Diagndstico de la
OGPP Oficio Mdltiple. e Diagnostico de la | Gestion  Publica
Gestion  Publica | del MINAGRI
del MINAGRI | validado
validado
e Memorando / » Memorando /
Oficio Mltiple o R
Secretaria o ; e Diagndstico de la rgglstra o
Recibir, registrar y entregar. - . [eDiagnostico de la
OGPP Gestion  Publica Gestid PUbli
del  MINAGRI | Sestion ~Publica
validads del MINAGRI
validado
Oficina d e Memorando / |e Memorando /
A ik e‘l Procedimiento ~ “Distribucion  de | Oficio  Multiple | Oficio  Multiple
Cisggg);n?aa documentos oficiales de los Organos y | registrado registrado
e Y | Unidades Orgénicas del MINAGRI a lsDiagnéstico de la |s Diagnéstico de la
BCLERtEHE través del Servicio de Mensajeria | Gestion  Pulblica | Gestibn  Publica
OAGID Institucional y Nacional”. del MINAGRI | del MINAGRI

validado

validado
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
; e Memorando /
Org%gliigg.?grga Revi;ar y confirmar participacion en Ofigio Multiple
nos/Programas reuniones/talleres para la validacion del | registrado
23 y Proyectos Diagnéstico de la Gestion Publica del pDiagnostico de la | Correo electronico
Especiales MINAGRI en el marco de la| Gestion Publica
Modernizacion del Estado. del MINAGRI
MINAGRI :
validado
Res;E)gﬁ;p:ble / Reailiz.ar reuniones/talleres con Unidades .gggﬁnéonsmopgsnég
24 Ditactor Organ|cas!Organ.os.’Programa5 y e Correo electronico del MINAGRI
ODOM Proyectos Especiales. presentado
o L{ni{dadfos Proponer ajustes y/o mejoras entorno al ; i g
rganicas/rga diagnostico de la Gestion Publica del DiCEpBIRE Be | e Ajustes yio
25 nags/Pragrarmas MINAGRI en e marco de |la Gestion __Publica mejoras
Proyectos L del MINAGRI !
yE ye Modernizacion del Estado elaborado por propuestas
speciales ODOM presentado
MINAGRI )
. Realizar ajustes y/o incorporar mejoras en ; e Diagnostico de la
26 ResE[gglr:[;gble la prppuesta de Diagnostice de la Gestion 'f:ljgjsotgss yio Gestion Pdblica
ODOM Publica del MINAGRI segln resultados de propuestas del MINAGRI
las reuniones/talleres de validacion. ajustado
Elaborar  propuesta de  objetivos,
resultados esperados vy lineas de accion, e — dis
Proyecto de Memorando / Oficio Mltiple o pt.v
dirigido a las wunidades orgénicas, ; £ GRISIVNOS,
; - e Diagnostico de la | resultados
Eguipa olganas. = Programas  y  Frogecles Gestion  Pulblica | esperados y lineas
27 Responsable Especiales del MINAGRI sefialando las dol MINAGRI | de accién
ODOM reuniones para la validacion de objetivos, :
resultados esperados, lineas de accién y gjustado -hPAroyecto a de},
recabar propuestas de productos para la O?morMarjltpl
modernizacion de la gestion publica del IBliiipe
MINAGRI.
e Propuesta de e Propuesta de
objetivos, objetivos,
Revisar la documentacion. resultados resultados
28 Director ¢ Es conforme? esperados y | esperados y lineas
ODOM 1. 8i. Ir a la actividad 29. lineas de accién de accion revisada
2. No. Ir a la actividad 27. e Proyecto de e Proyecto de
Memorando /| Memorando /
Oficio Miltiple Oficio Miltiple
» Propuesta de pPropuesta de
objetivos, objetivos,
; o resultados resultados
Direct Vs.“(,:.ar prehm:;a:jrmente Propues’flg Gh esperados y | esperados y lineas
29 O“I.Z?SI\T 3 BRIV ReRilaon esparados v lineas lineas de accién | de accién validada
e accion y visar P,rqyecto de Memorando revisada « Proyecto da
Multiple / Oficio Mdltiple.  Provesto ds | MarisrEnis ;
Memorando /| Oficio Muiltiple
Oficio Multiple visado
e Propuesta de e Proyecto de
Secretaria . . objetivos, Memorando /
ODOM Reclal fegistary antregar. resultados Oficio  Multiple

esperados y

visado y registrado
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
lineas de accion e Propuesta de
validada objetivos,
e Proyecto de | resultados
Memorando /| esperados y lineas
Oficio Multiple | de accion validada
visado
e Proyecto de
Memorando ! e Proyecto de
Oficio Multiple | Memorando /
visado y | Oficio Multiple
Secretaria registrado visado y registrado
31 OGPP Recibir, registrar y entregar. e Propuesta de l Propuesta de
objetivos, objetivos,
resultados resultados
esperados y | esperados y lineas
lineas de accion | de accion validada
validada
® Proyecto de
Memaorando { |e Proyecto de
Oficio Multiple | Memorando /
Revisar documentacion vigado y'| Sricio Multiple
Director \E ’ registrado revisado
& Es conforme?
32 General 1. Si. Ir a la actividad 33 e Propuesta de e Propuesta de
OGPP O g 5 objetivos objetivos
2. No. Ir a la actividad 28. I : | !
resultados resultados
esperados y | esperados y lineas
lineas de accion | de accién validada
validada
o Proyecto de
Memorando / e MEFGTERED /
Oficio Multiple Oficio Malti
" icio Mdltiple
. revisado
Direcior Firmar Proyecto de Memorando Mdltiple / s Propuesta de | Fapuasld de
33 General Oficio Mdiltin! Pl objetivos,
OGPP ple. objelivas, resultados
;essﬂgggz esperados y lineas
lingas da acciéﬁ de accion validada
validada
e Memorando ! o Memorando /
Oficio Multiple Oficio Multiple
e Propuesta de | registrado
34 S%Céelzt,ag'a Recibir, registrar y entregar. ?:éﬁtllt\;?ji’s ’ sl;?(;rv?st? de
esperados y | resultados
lineas de accién | esperados y lineas
validada de accion validada
i e Memorando / -Mgnjorando i /
A2 de | Procedimiento  “Distribucion de | Oficio Maliple | 20 | MAItPIe
Ciudadania y documentos oficiales de los Organos y | registrado B doiia iia
35 Gestith Unidades Organicas del MINAGRI a lPropuesta de ob'gtiv a
D ; través del Servicio de Mensajeria | objetivos, e
ocumentaria Instituci ; P resultados
0ACID nstitucional y Nacional”. resultados asperados y lineas
esperados y

de accion validada
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N® Entrada Salida
Ejecutor Actividades
lineas de accion
validada
® Propuesta de
objetivos,
Unidades Revisar y confirmar participacidon en | resultados
Organicas/Orga | reuniones para la validacion de objetivos, | esperados y
36 nos/Programas | resultados esperados, lineas de accion y | lineas de accién GBS BIECGHIES
y Proyectos recabar propuestas de productos para la | validado
Especiales modernizacion de la gestion publica del e Proyecto de
MINAGRI MINAGRI. Memorando /
Oficio Multiple
visado
Realizar reuniones con los titulares de las
unidades organicas, organos, Programas
Equipo y Proyectos Especiales del MINAGRI a fin e Informacion
37 Responsable / | de validar objetivos, resultados Cotren oleeténios Resultante
Director esperados, lineas de accién y recabar e Registro de
ODOM propuestas de productos para la participantes
medernizacién de la gestion publica del
MINAGRI v coordinar.
. Organizar y sistematizar la informacion i
28 ResE;?{;JAngle resultante de las reuniones en coherencia @ Informacion i g;gmgg&n
ODOM con las lineas de accion y resultados | Resultante ist tizad
esperados. sistematizada
e Propuesta de
Equipo Elaborar propuesta indicadores entorno a @ Informacion Indicadores
39 Responsable cada producto planteado para el | Resultante s Informacion
ODOM seguimiento y evaluacion del Plan. sistematizada Resultante
sistematizada
e Propuesta de
e Propuesta de S|stem§3 ¥
Equipo ; lndiZadoreS i
40 Responsable Elaborgr propuestzf\ de sistema vy e Informacion -Prqpuesta de
ODOM mecanismos de monitoreo. Resultante Indicadores
: ; e Infformacion
sistematizada
Resultante
sistematizada
e Propuesta de
° Propuesta de | fichas de
sistema y | Proyectos
- Elaborar propuesta de fichas de | L ocaniemas *Propuesta de
quipo : * Propuesta de | sistema Vi
41 Responsable Proyectos en .colncordanma con los Indicadores MECANISMOS
ODOM productos priorizados para la S ———— oPr
modernizacion del MINAGRI. qpuesta de
. Resultante Indicadores
sistematizada e Informacion
e Diagnostico Resultante
sistematizada
: Integrar los diferentes componentes R d_e P!E,m
ResEF?UUr;Fs)gble concluygntelsl en el Proyeqo de' F’_Ian de -E’éﬁggesta 32 g: M; derrgz:;:gg
ODOM Modernizacion de la Gestién Publica del Proyectos Plblica ol

MINAGRI.

MINAGRI
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
s Propuesta de
sistema y
mecanismos
e Propuesta de
Indicadores
e Informacion
Resultante
sistematizada
e Diagnostico de la
Gestion  Publica
del MINAGRI
ajustado
Revisar Proyecto de Plan de
Modernizacién de la Gestion Publica del » Proyecto d? P.[Sfm * Proyecto d? P]gn
; MINAGRI. de Modermzac!t?n de Modernlzac[gn
43 Diragtar ; de la Gestion | de la  Gestion
ODOM ¢ Es conforme? T % o
, . Publica del | Publica del
181, Ik 213 actividad. o, MINAGRI MINAGRI revisado
2. No. Ir a la actividad 42.
e Proyecto de Plan [eProyecto de Plan
Coordinar y presentar el Proyecto de Plan | de Modernizacidn | de Modernizacion
44 Director de Modernizacion de la Gestion Publica | de la Gestion | de  la  Gestion
ODOM del MINAGRI ante el Director General de | Publica del | Publica del
la OGPP. MINAGRI MINAGRI
revisado presentado
Evaluar el Proyecto de Plan de eProyecto de Plan |eProyecto de Plan
Director Modernizacion de la Gestion Publica del | de Modernizacion | de Modernizacion
MINAGRI presentado. de la Gestion | de la Gestion
45 General . i S
OGPP C,Es’conforme?‘ ) Publica del | Publica del
1. Si. Ir a la actividad 46. MINAGRI MINAGRI
2. No. Ir a la actividad 43. presentado evaluado
eProyecto de Plan
Diresise Coordinar”con la Alta Direccion la | de Modernizac!@n L Borren elaotdrico
46 P presentgmon del Proyectg de’F’I_an de dg .Ia Gestion / [ [EiiEHaE
OGPP Modernizacion de la Gestion Publica del | Publica del Sl
MINAGRI. MINAGRI
evaluado
Alta Direccion Autorizar reunion para la presentacién del e Correo electronico e Correo electronico
a7 MINAGRI Proyecto de Plan de Modernizacion de la | / Llamadas | / Llamadas
Gestion Publica del MINAGRI. telefonicas telefonicas
Director ; i s e Correo electrénico e Correo electrénico
48 General Eﬂ,\éf&gsg}lﬂmﬂ?\%gr parte:de |= Alia / Llamadas | / Llamadas
OGPP ' telefénicas telefonicas
e Correo electronico
/ Llamadas | Proyecto de Plan
Realizar la presentacion del Proyecto de | telefénicas de Modernizacion
Director Plan de Modernizacién de la Gestion pProyecto de Plan | de la  Gestion
ODOM Publica del MINAGRI ante la Alta | de Modernizacién | Publica del
Direccion. de la Gestion | MINAGRI
Pudblica del | presentado
MINAGRI visado
Evaluar el Proyecto de Plan de jeProyecto de Plan jeProyecto de Plan

Alta Direccion
MINAGRI

Modernizacion de la Gestién Publica del
MINAGRI.

de Modernizacion
de la Gestion

de Modermizacion
de la Gestion
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades

¢ Es conforme? Publica del | Publica del

1. Si. Ir a Ia actividad 51. MINAGRI MINAGRI

2. No. Ir a la actividad 45. presentado evaluado

eProyecto de Plan [e Acta de Reunién
; de Modernizacion | Proyecto de Plan
; s Validar el Proyecto de Plan de 7 o
51 A“hj ]E]L[\eg;'l"” Modernizacion de la Gestion Piblica del | 98 18 Gestién | de Modemnizacién

MINAGR]. Publica del | de Ila Gestion
MINAGRI Publica del
evaluado MINAGRI validado

= Proyecto de
Informe
e Proyecto de
s Memorando
Elaborar Proyecto de Memorando, rAGE S e RaunIon o Proyecto de
Equipo Proyecto de Resolucion Ministerial,  Proyecto d? P!gn Resolucion
52 Responsable Proyecto de Informe adjuntar Proyecto de da Modemlzaqc’)n Ministerial
ODOM Plan de Moderizacion de la Gestion g‘?bl. la GeStg’”l s Proyecto de Plan
Publica del MINAGRI, Acta de Reunion. M‘fN:SRlva” i deo de Modemizacion
de la Gestion
Publica del
MINAGRI
e Acta de Reunion
e Proyecto de @ Proyecto de
Informe Informe revisado
@ Proyecto de | Proyecto de
Memorando Memorando
Revisar documentacion. -;roye;ct(.}) de |s ;royel,ctc_), de
53 Director ¢ Es conforme? M?rlsigtgﬁlgln M?nsigt:?ilgln
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 54.

2. No. Ir a la actividad 52. » Proyecto d_e Plan »Proyecto de P!r?\n
de Modernizacion | de Modernizacion
de la Gestion [ de la Gestion
Publica del | Publica del
MINAGRI MINAGRI

e Acta de Reunidn e Acta de Reunidn
e Proyecto de s TG
Informe revisado
L Proyecto de » Proyecto de
Memorando / Memorando
Oficio ‘F’,'S‘ado ; "
e Proyecto e
Director Visar Proyecto de Memorando, Proyecto ';lgsinelﬁf:ci}én de Resolucion
54 ODOM de Plan de Modernizacion de la Gestién Ministerial Ministerial

Publica del MINAGRI. s Proveeto: de: Plari e Proyecto de Plan
de Modernizacidn de! Modemizacion
de la Gestion dF‘f la, Gestion
Publica del | Publica del
MINAGRI MINAGRI visado

e Acta de Reunion s Adta de Reunian
e Informe e Informe registrado
Secretaria i3 . e Proyecto de |eProyecto de
55 ODOM Recibir, registrar y entregar. Mer¥10ran do Me%oran dis
visado visado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e

ciaina cfegp

Entrada Salida

Ejecutor Actividades

# Proyecto de e Proyecto de
Resolucion Resolucién
Ministerial Ministerial

eProyecto de Plan jeProyecto de Plan
de Modernizacion | de Modernizacion
de la Gestion | de la Gestion
Publica del | Publica del
MINAGRI visado MINAGRI visado

e Acta de Reunion  |e Acta de Reunion

e Informe registrado e Informe registrado

e Proyecto de lProyecto de
Memorando Memorando
visado visado

e Proyecto de [ Proyecto de

) Resolucion Resclucion
Seo’c(r;eFt)?a Recibir, registrar y entregar. Ministerial Ministerial

e Proyecto de Plan [eProyecto de Plan
de Modernizacion | de Modernizacion
de la Gestion | de la Gestion
Publica del | Publica del
MINAGRI visado MINAGRI visado

@ Acta de Reunion e Acta de Reunién

e Informe registrado e Proyecto de

® Proyecto de | Memorando
Memorando revisado
visado e Informe

. Revisar documentacion,  Proyecto: der wPreyesio da

Director i Resaolucion Resolucién

General <,Es’conforme?. . Ministerial Ministerial

1. Si. Ir a la actividad 58.

HeRR 2. No. Ir a la actividad 53. FRoyecto de Plan sRroyecly do Flan
de Modernizacion | de Modernizacion
de la Gestion | de la Gestion
Publica del | Pdblica del
MINAGRI visado MINAGRI visado

e Acta de Reunion  [» Acta de Reunion

o Proyecto de
Memorando » Memorando
revisado » Proyecto de Plan

e Informe de Modernizacion

; Firmar Proyectc de Memorando / Oficio, -Proyectq' de de' . la Gestion

Director : T Resolucion Publica del

General visar Proyecto.de Plan de Modemizacion | ycicrera) MINAGRI visado

de la Gestion Publica del MINAGRI y
OGPP R e Proyecto de Plan e Informe
Proyecto de Resolucion Ministerial. I -
de Modernizacion e Acta de Reunion
de la Gestion e Proyecto de
Pdblica del | Resolucion
MINAGRI visado Ministerial visado
e Acta de Reunién
e Memorando
e Memorando
e Proyecto de Plan .
Secretaria Recibi ist t de Modernizacion Ygislane
OGPP ecibir, registrar y entregar. do 15 Castion e Proyecto de Plan

Publica del
MINAGRI visado

de Modernizacion
de la Gestion




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Informe Publica del
e Acta de Reunion MINAGRI visado
s Proyecto de [ Informe
Resolucion e Acta de Reunion
Ministerial visado | Proyecto de
Resolucion
Ministerial visado
S e Memorando
: registrado
registrado
e Informe Legal
e Proyecto de Plan
. de Modernizacion *Floyacto de Plan
- Procedimiento  “Opinion  legal de - de Modernizacion
Oficina General S de i iti | | de la Gestion .
dis Aseserts royectos de |spo§! ivos ega_es, Pablica del de{ . la  Gestion
60 . documentos de gestién, convenios, . Publica del
Juridica . . . MINAGRI visado .
autorizaciones de viaje, contrato y MINAGRI visado
OGAJ W e Informe
otros e e Informe
e Acta de Reunion -
s Acta de Reunion
» Proyecto de s Provesto 96
Resolucién R yl 5
Ministerial visado esolucion .
Ministerial visado
e Memorando e Memorande
registrado registrado
e Informe Legal e Informe Legal
eProyecto de Plan jeProyecto de Plan
de Modernizacion | de Modernizaciéon
Secretaria Procedimiento “Gestién y/o aprobacién de: 'Ia Gestion dg 'Ia Gestion
61 General do dlsoositves fiormativos® Publica del | Publica del
SG P MINAGRI visado MINAGRI visado
e Informe e Informe
@ Acta de Reunion e Acta de Reunion
e Proyecto de | Proyecto de
Resolucion Resolucion
Ministerial visado Ministerial visado
e Memorando
registrado
e Informe Legal
e Proyecto de Plan e Resolucion
de Modernizacion | Ministerial firmada
Despacho Procedimiento “Aprobacién de | de Ila Gestidn e Plan de
62 Ministerial Proyectos normativos, convenios y | Plblica del | Modernizacién de
DM documentos de Gestién”. FIN. MINAGRI visado la Gestién Publica
@ Informe del MINAGRI
e Acta de Reunioén aprobado
e Proyecto de
Resolucion

Ministerial visado

Indicador del procedimiento:

Tiempo de elaboracion del Plan de Modernizacion del MINAGRI.

Registros:

Resolucion Ministerial.
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Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

D' i Elaboracion y aprobacidén del Plan para Mejorar la Calidad de Servicios a la
enominacion

Ciudadania
Cadigo: ODOM.02
Version: 03

Contar con un Plan para Mejorar la Calidad de Servicios a la Ciudadania, que
Objetivo: establezca los objetivos, productos, actividades, plazos e indicadores, que deben
realizar los 6rganos correspondientes del MINAGRI.

Alcance: Aplica a la Alta Direccién, Organos, Unidades Organicas del MINAGRI,

Responsable del

procedimiento: Director(a) de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacion.

Resolucion Ministerial N° 186-2015-PCM, que aprueba el Manual para Mejorar la
Atencion a la Ciudadania en las Entidades de la Administracion Publica.

Base legal Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 001-2015-PCM-SGP, que aprueba los
Lineamientos para el proceso de implementacién del Manual para Mejorar la Atencion
a la Ciudadania en las entidades de la Administracion Plblica.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
. Enviar Oficio Mudltiple que sefala las
Secretaria de p i
1 Gestién Publica actividades ylplazos de 'presentacmr? QBI  Oficio Mltiple
Plan para Mejorar la Calidad de Servicios
PCM A =
a la Ciudadania.
Oficina de
Atencion a la Procedimiento “Recepcion y
Ciudadaniay | distribucién de la documentacién s e Oficio Multiple
2 Gestion ingresada a los Organos y Unidades -Gl Mltple registrado
Documentaria | Organicas del MINAGRI”
OACID
5 Secrefaria | procedimiento “Revision, asignacion y sOfico  Mutiple [ oo, Mltiple con
autorizacion de documentos” registrado provendo
SG registrado
; e Oficio Multiple con w -
Secretaria o : . e Oficio Multiple
4 OGPP Recibir, registrar y entregar. pro_veldo registrado
registrado
. ggﬁ‘;‘r‘; Recibir documentacién, dar proveido y pOficio  Multiple o Oficio Multiple con
0GPP entregar. registrado proveido




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
, : i e Oficio Multiple con
6 Seuelatia Recibir, registrar y entregar. 'OﬂC'O.Mu"'ple con proveido
OGPP proveido .
registrado
. e Oficio Multiple con e Oficio Multiple con
7 S%cg%?\frlm Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
registrado registrado
Revisar Oficio Multiple y convocar al
Equipo de Mejora Continua (EMC) del 5 i -
8 Director MINAGRI mediante correo electronico -OfIC|0’dMuIt|pIe con -“Cnorreo elzctronlco
ODOM para realizar la elaboracion del Plan para proy?I 3 -M(:;:Irtljolran e
Mejorar la Calidad de Servicios a la | [S9'Srado uliple
Ciudadania.
Revisar correo electrénico y Memorando
Equipo de Multiple de la SGP, coordinar, realizar vy
9 Mejora reunion con todos los miembros del EMC oﬁorreo elzotronlco e Plan de Trabaio
Continua y elaborar el Plan de Trabajo para la -Mglrpolran 9 I
MINAGRI elaboracion del Plan para Mejorar la ultipte
Calidad de Servicios a la Ciudadania.
Equipo de _Identlftlcar produg:‘os (mayor dematr)rlda,
Mejora impacto o ofi |c0§), responsables, _  Propuesta ds
10 Gontinia oportunidades de mejora en torno a los e Plan de Trabajo Biadich
productos en el marco de componentes resilipios
MINAGRI
del modelo.
Qoordfnar, realizar reuniones con los
Equipo de Organos y Unidades  Organicas
1 Mejora involucrados, definir productos, e Propuesta de s Wi fagistiads
Continua actividades, plazos, metas y registrar la | Productos g
MINAGRI informacién obtenida de acuerdo a la
metodologia.
e Proyecto de Plan
. para Mejorar la
i Especialista (*) COUI‘dII‘IElir y elaborlar Proyectoldle Plan . ' Calidad da
2 para Mejorar la Calidad de Servicios a la |e Matriz registrada b
ODOM Cliidadarta Servicios a la
' Ciudadania
preliminar
e Proyecto de Plan :S;Jc)rreotelegtrorglco
Remitir Proyecto de Plan para Mejorar la | para Mejorar la yecla e aln
13 Especialista (*) | Calidad de Servicios a la Ciudadania a la | Calidad de Earr% d ejorar da
ODOM Secretaria de Gestion Plblica para su | Servicios a la Sa' L Ie
validacion mediante correo electronico. Ciudadania Cﬁ:r:ir:g;ii a &
preliminar @

preliminar




R

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Correo electrénico
s Proyecto de Plan
Secretaria de Remitir opinién sobre el Plan para Mejorar | para Mejorar la
14 Gestion Publica | la Calidad de Servicios a la Ciudadania | Calidad de e Correo electronico
PCM mediante correo electrénico. Servicios a la
Ciudadania
preliminar
e Proyecto de Plan
Especialista (*) Rec_ibir, _revisar correo  electronico vy para Mejorar la
15 ODOM realizar ajustes al Plan para Mejorar la e Correo electronico | Calidad de
Calidad de Servicios a la Ciudadania. Servicios a la
Ciudadania
Recibir el Plan para Mejorar |a Calidad de | Proyecto de Plan
Director Serviciolsra la Ci_udadz‘ania, coordinar con | para Mejorar la j Correo electronico
16 ODOM el Comité de Direccion del Proceso de | Calidad de ellamadas
Simplificacion Administrativa para su | Servicios a la | telefonicas
validacioén. Ciudadania
Comite de
Direccion del - -
e ——— _ _ - e Correo electronico [ Correo electronico
17 Simplificacié Coordinar y confirmar reunion. e Llamadas s | lamadas
plificacién e i
AHPRTHIS S telefénicas telefonicas
MINAGRI
Recibir confirmacion de reunion por parte o
18 Director del Comité de Simplificacion :Elgi;zc:jaeéectronlco . Correo electrénico
ODOM Administrativa e informar al Equipo de o
Mejora Continua. Ielefanicas
Realizar la presentacion del Plan para e Plan para Mejorar
Responsable - | Mejorar la Calidad de Servicios a la la Calidad de
19 EMC Ciudadania ante el Comité de Direccion e Correo electrénico | Servicios a la
MINAGRI del Proceso de Simplificacion Ciudadania
Administrativa. presentado
Dﬁgg:}'itg nd§e| e Presentacion _ del
20 Proceso de Validar el Proyecto de Plan para Mejorar lF;Ian Cpgﬂia“élejo';fé s Acta de Sesion
Simplificacion | la Calidad de Servicios a la Ciudadania. SavitoE 5 1§

Administrativa
MINAGRI

Ciudadania




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Correos
electrdnico
e Llamadas
—— Convocar y coordinar con los miembros telefonicas
P del Equipo de Mejora Continua para la - e Proyecto de Plan
21 EMC fi sacish dal Pl Mei | e Acta de Sesion .
MINAGRI irma y visacion de Plan para Mejorar la para Mejorar la
Calidad de Servicios a la Ciudadania. Calidad de
Servicios a la
Ciudadania
e Acta de Sesion
e Correos
eleptonics e Proyecto de Plan
* Lamadas para Mejorar la
E?ﬂ“é?;rge Visar y firmar segun corresponda el .;alefonltcasde Plan Calidad de
22 Cothinua Proyecto de Plan para Mejorar la Calidad royechﬁ , | Servicios a la
de Servicios a la Ciudadania. para Wejorar 18 | ciydadania visado
MINAGRI Calidad de :
Servicios a |la y firmado
Ciiitidarig e Acta de Sesion
e Acta de Sesién
e Correos
electronico
e Proyecto de Plan eLlamadas
; ; para Mejorar la | telefonicas
- . Coo,rdl_nar el los Organos y Ur]ldades Calidad de eProyecto de Plan
Especialista (*) | Organicas involucrados para que firmen y L )
23 ; ! ; Servicios a la | para Mejorar Ila
ODOM visen el Plan para Mejorar la Calidad de : y ;
i 3 : Ciudadania visado | Calidad de
Servicios a la Ciudadania. . L
y firmado Servicios a la
e Acta de Sesion Ciudadania visado
y firmado
e Acta de Sesion
e Correos
electronico e Llamadas
e Llamadas telefonicas
Oraanos / telefonicas e Proyecto de Plan
Un%dades Visar y firmar segun corresponda el [sProyecto de Plan | para Mejorar la
24 Oradni Proyecto de Plan para Mejorar la Calidad | para Mejorar |a | Calidad de
rganicas de Servicios a la Ciudadania Calidad de | Servici |
MINAGRI e Servicios a la Ciu nia. alida e | Servicios a |la

Servicios a la
Ciudadania visado
y firmado

o Acta de Sesion

Ciudadania visado
y firmado
e Acta de Sesion




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
° Proyecto de
e Llamadas Memorando
telefonicas i Proyect‘?, e
Elaborar Proyecto de Memorando, P to de Pl Resolucion de
Proyecto de Resolucion de Secretaria royecl\(j ae aln Secretaria General
25 Especialista (*) | General y adjuntar Plan para Mejorar la %zrl‘iac‘jad elarar dz s Proyecto de Plan
ODOM Calidad de Servicios a la Ciudadania Servicios a |a | PaT@ Mejorar la
(respectivamente visado y firmado por los Cladadanizrssto Calidad de
involucrados). fikmado Servicios a la
-Lcta dE St Ciudadania visado
y firmado
e Acta de Sesion
» Proyecto de pProyecto de
Memorando Memorando
@ Proyecto de | revisado
Resolucion de p Proyecto de
Revisar documentacion. Secretaria Resoluci'én de
. . General Secretaria General
26 Director (,Es’conforme‘?l . P s s Pian &5k to de Plan
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 27. p;?gecrvloejosar Ia pa?geci\cf}lejo?ar "
2. No. Ir a la actividad 25. Calidad de | Caliid s
Servicios a la | Serviclios a Ila
Ciudadania visado | Ciudadania visado
y firmado y firmado
@ Acta de Sesién e Acta de Sesidn
.hpﬂrs%icr:gjndo @ ¢ Preoyeich de
revisado I\/_]emorando
visado
e Proyecto de e Provedio a6
Resolucién de i
; Secretaria ReSGIUC'Pn e
Biraciar Visar Proyecto de Mlemorando y Eroyecto = Secretaria General
27 ODOM de Plan para Mejorar la Calidad de p - e Proyecto de Plan
Servicios a la Ciudadania. °rroyeclo de Flan para Mejorar la
para Mejorar la .
Calidad des | AT de
Servicios a la | Servicos a la
Ciudadania visado Clgdadama visado
y firmado yiftreada .
e Acta de Sesidn Pkt derSasion
[
visado l\/‘lemorandol
e Prayecio s visado y registrado
Resolucion de [ Proyectq’ de
& anrsinrs Resolucpn de
Sobrbi —— Secretaria General
28 ODOM Recibir, registrar y entregar. e Proyecto de Plan e Proyecto de Plan

para Mejorar la
Calidad de
Servicios a la
Ciudadania visado
y firmado

e Acta de Sesion

para Mejorar la
Calidad de
Servicios a la
Ciudadania visado
y firmado

s Acta de Sesion




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
® Proyecto de
Memorando e Proyecto de
visado y | Memorando
registrado visado y registrado
» Proyecto de [ Proyecto de
Resolucion de | Resolucién de
S ari Secretaria Secretaria General
29 %jéepila Recibir, registrar y entregar. General s Proyecto de Plan
eProyecto de Plan | para Mejorar la
para Mejorar la | Calidad de
Calidad de | Servicios a la
Servicios a la | Ciudadania visado
Ciudadania visado | y firmado
y firmado o Acta de Sesion
» Acta de Sesion
e Proyecto de
Memorando e Proyecto de
visado y | Memorando
registrado revisado
e Proyecto de e Proyecto de
; =5 Resolucién de | Resolucién de
Director Bewsar desITentEnin. Secretaria Secretaria General
¢, Es conforme?
30 General . w General e Proyecio de Plan
1. Si. Ir a la actividad 31. i
OGPP 2. No. I ala actividad 28 e Proyecto .de Plan para Mejorar la
para Mejorar la | Calidad de
Calidad de | Servicios a la
Servicios a la | Ciudadania visado
Ciudadania visado | y firmado
y firmado e Acta de Sesion
e Acta de Sesién
e Proyecto de
Memorando e Memorando
revisado
o Proyecto de [ Proyecto. de
Resolucion de Resolucngn de
Secretaria Secretaria General
Director Firmar Proyecto de Memorando, visar - e Proyecto de Plan
31 General Proyecto de Plan para Mejorar la Calidad e Provecto de Plan | P2@ Mejorar la
OGPP de Servicios a la Ciudadania. 4 ; Calidad de
gara Wigjerr 8 Servicios a la
gg;’\ﬂg%g 5 ng Ciydadania visado
: P y firmado
Ciudadania visado o
y firmado e Acta de Sesion
e Acta de Sesion
° gﬂf?(r:?;rando 'y Memorando
s Proyecto iy registrado
» » Proyecto de
Resolucion de o
Secretaria ibi . Secretaria geSO“{'C',O nG de;
OGPP Recibir, registrar y entregar. Geriaral ecretaria Genera

e Proyecto de Plan
para Mejorar la
Calidad de
Servicios a la

e Proyecto de Plan
para Mejorar la
Calidad de
Servicios a la




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Ciudadania visado | Ciudadania visado
y firmado y firmado
e Acta de Sesion e Acta de Sesidn
e Memorando
e Memorando .
; registrado
registrado
e Informe Legal
¢+ Proyecin de e Proyecto de
PesHAGen qe Resi)luoién de
- Procedimiento  “Opinion  legal de | Secretaria :
Oggtrfsgsir;gal Proyectos de dispositivos legales, | General \S’igggegarla Generl
33 oo documentos de gestion, convenios, pProyecto de Plan N b o B
OGAJ autorizaciones de viaje, contrato y | para Mejorar la | royecr\(; ae e:n
otros” Calidad de | RO peeer A
Servitios. 8 1 S:rvicios a la
Ciudadania visado ; 5
. Ciudadania visado
y firmado X
e Acta de Sesion yfirnado
e Acta de Sesién
e Memorando
registrado
o Informe Legal
e Proyecto de |e Resolucion de
Resolucién de | Secretaria General
i Secretaria firmado
34 Sgg?;?;a Procedimiento “Gestién y/o aprobacién | General visado e Plan para Mejorar
3G de dispositivos normativos”. FIN. eProyecto de Plan | la Calidad de
para Mejorar la | Servicios a la
Calidad de | Ciudadania
Servicios a la | aprobado

Ciudadania visado
y firmado
e Acta de Sesion

(*) El especialista de la ODOM, forma parte del Equipo de Mejora Continua del MINAGRI.

Indicador del procedimiento:

Tiempo de elaboracion del Plan para Mejorar la Calidad de Servicios a la

Ciudadania.
Registros: Resolucion de Secretaria General.
; Revisado por el Directof/ de probado por el Director
Ealiorado POk unidad o/g/ans/ﬂ /7 General:
o “‘;:ﬂlﬂlﬁw /h* /)_, ¥
g e:“eumno, % '.‘},
ﬁ ‘%’/’ E /{ Y4y o
L (B} Reed
Hans Carpio Medico %“E L i rla Icese(Herre a
Analista Sn™  Directo
Oficina de Desarrollo Organizacional y T Oficina de Desaftrollo
Modernizacion Organizacional y Modernizacion
Fecha: Fecha: :f Fecha:
Octubre de 2018 Octubre de 2018 Octubre de 2018




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Seguimiento a la implementacién del Plan de Modernizaciéon de la Gestién

Publica del MINAGRI

Codigo: ODOM.03

Versian: 03

Obietivo: Verificar el cumplimiento de acciones programas entorno al Plan de Modernizaciéon de
Lt la Gestion Publica del MINAGRI.

Alcarice: Aplica a la Alta Direccién, Organos, Unidades Orgdnicas, Programas y Proyectos

Especiales del MINAGRI.

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacion.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley Marco de

Modernizacion de la Gestion del Estado.

Baseleyal Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.
Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, aprueba la Politica Nacional de Modernizacién
de la Gestion Publica.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Tomar conocimiento de la aprobacion del e Plan d
Director Plan de Modernizacion de la Gestion Mgdernizacién dz
1 ODOM Pdblica del MINAGRI y designar la Gestion Publica e Correo electronico

especialista responsable del seguimiento
al Plan.

del MINAGRI

Especialista /

Realizar taller de difusion y sensibilizacion
entorno a la Plan aprobado con especial

e Registro de

2 Director enfasis en su diagnéstico, objetivo y |eCorreo electronico sitleinarites
ODOM acciones previstas para el logro de a P
resultados esperados.
Elaborar Proyecto de Memorando Mdltiple ‘
/ Oficio Multiple dirigido a los érganos op t q
3 Especialista involucrados  solicitando  informacién e Registro de Mron)qecod P;,
ODOM sobre el avance de seguimiento del plan | participantes 01? .Ol;ar?lt.ol
segln la periodicidad establecida para 040 MLILRE
.| cada indicador.
Revisar documentacion. e Proyecto de
Director . ¢ Es conforme? 'I\Pﬂrg%icrfn i de/ Memorando /
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 5. Oficio Mltiple Oficio Multiple

2. No. Ir a la actividad 3.

revisado




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de @ Proyecto de
5 Director Visar Proyecto de Memarando Multiple / | Memorando /| Memorando /
ODOM Oficio Multiple. Oficio Mdltiple | Oficio Multiple
revisado visado
cproyecto aa [T e
Secretaria - ; Memorando / T -
6 ODOM Recibir, registrar y entregar. Oficio Maltiple Qﬂcm Multiple
: visado y
visado ;
registrado
cProyecto ae [Ivele G
Secretaria _— ; Memorando / i -
7 OGPP Recibir, registrar y entregar. Oficio Miltiple QflCio Multiple
visado y registrado el Y
registrado
Revisar Proyecto de Memorando Multiple
Director / Oficio Multiple. "’ I\Pﬂroyecto g d?, ® Eﬂroyecto q de/
8 General ¢ Es conforme? O]?”.“”a” OM’It' | Of”?‘”a” (I:/I'It' |
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 9. . 'C'; Ut '%e 1.Clod utiple
2. No. Ir a la actividad 4. ViRRAQ rIelistaco | YeviRad
ivasior e Proyecto de
Firmar Proyecto de Memorando / Oficio | Memorando /e Memorando /
9 General e - - - .
Mdltiple y entregar. Oficio Multiple | Oficio Multiple
OGPP .
revisado
; e Memorando /
10 Segée;f?j”a Recibir, registrar y entregar. 'gﬁé?:ﬁgﬁ? i . Oficio Multiple
P registrado
gnade | Procedimiento  “Distribucién  de
PR ——— documentos oficiales de los Organos y e Memorando / #Memorando /
11 Gestién y Unidades Orgéanicas del MINAGRI a | Oficio Multiple | Oficio Multiple
o ——— través del Servicio de Mensajeria | registrado registrado
OACID Institucional y Nacional
Unidadeg
Organicas/Orga | Remitir  Informe de avance con R
12 nos/Programas | informacién del cumplimiento del Plan 'gﬁgfrand?\m Jele' gf?giwé)rando /
y Proyectos segun la periodicidad establecida para registrad P Inf
Especiales cada indicadar. g 0 * Inrorme
MINAGRI
Oficina de
Atencion ala Procedimiento “Recepcion AN
13 Ciudadaniay | distribucién de la documentacion gﬂ?morando / -gl;.amoran.dct) d {
Gestion ingresada a los Organos y Unidades | flmo | ;CK} regielEaco
Documentaria | Organicas del MINAGRI” it e
OACID
Secretaria e Memorando / Memorando /
14 Recibir, registrar y entregar. Oficio registrado Oficio registrado
OGPP
e Informe e Informe
. e Memorando /
Director Recibir documentacion, dar proveido y -Melmoran(.jo 4 Oficio con
General Oficio registrado .
entregar. proveido
OGPP ® Informe
e Informe




Oficina General
de Planeamiento vy Presupuesto

= Memorando / -r(\)ﬁﬁ(r;?(;)rando cor;l
16 Secrefaria Recibir, registrar y entregar. Oﬂc'°. con proveido
OGPP proveido .
registrado
& Informe
# Informe
& Memorando / ' Memorando /
5 tars Oficio cen | Oficio con
17 %cg}%ar\;;a Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
registrado registrado
® Informe & Informe
» Memorando / = Memorando /
Director Racibir documentacion, dar proveido y Oﬂmo. €N | Oficio con
18 ODOM enfregar proveido proveido
: registrado
e Informe s Informe
® Memorando / -Mt?njorando /
Secretaria - . Oficio con Oﬂc'o. d con
19 ODOM Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
registrado
e Informe
© Informe
Revisar documentacion, regisfrar avances »Memorando /
Especialista en Ficha_ de Indipadores en funqién ala Oficio' con pFicha de
20 ODOM informacién enviada por les organos, | proveido Indicadores
Programas o Proyectos Especiales del | registrado registrada
MINAGRI. = Informe
s Proyecto de
Elaborar Proyecto de Memorando, «Ficha de Informe
21 Especialista Proyecio de Informe que evalGa los Indicadores » Proyecto de
CDOM resultados  alcanzados de  forma redistrada Memorando
semestral, reporte de seguimiento. g s Reporte de
seguimiento
Revisar Proyecto de Memorando, [ Proyecto de m»Proyecto de
Proyecto de Informe y reporte de | Informe Informe revisado
29 Director seguimiento semestral. » Proyecto de s Proyecto de
ODOM ¢ Es conforme? Memorando Memorando
1. 8i. Ir a 1a actividad 23. e Reporte de e Reporte de
2. No. Ir a la actividad 21. seguimiente seguimiento
« Proyecto de #Informe
Informe revisado s Proyecto de
23 Director Firmar Proyecto de Informe y visar sProyecto de | Memorando
ODOM Proyecto de Memorando. Memorando visado
« Reporte de pReporte de
seguimiento seguimiento
e Informe » Informe registrado
» Proyecto de p Proyecto de
24 S%cig%?\zla Recibir, regisirar y entregar. \r‘\rfiisgzjc(;rando i\/?seg:jgrando
» Reporte de e Reporie de
seguimiento seguimiento




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Informe registrado [» Informe registrado
e Proyecto de [ Proyecto de
Secretaria o : Memorando Memorando
25 OGPP Recibir, registrar y entregar. visado visado
e Reporte de |e Reporte de
seguimiento seguimiento
e Informe registrado e Proyecto de
- Revisar documentacion e Proyecto de | Memorando
26 General ¢ Es conforme? Memorando revisado
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 27. visado e Informe
2. No. Ir a la actividad 22. = Reporte de s Reporte de
seguimiento seguimiento
e Proyecto de
; Memorando e Memorando
Directar revisado o Inf
27 General Firmar Proyecto de Memorando. niorme
e Informe e Reporte de
OGPP =5
s Reporte de | seguimiento
seguimiento
e Memorando
® Memorando ;
Secretaria Recibi . e Informe e
28 OGPP ecibir, registrar y entregar. L, Reporta e T Informe
e e Reporte de
seguimiento 7
seguimiento
Tomar conocimiento del seguimiento y/o e Memorando ®» Memorando
Secretaria evaluacion del Plan de Modernizacion de | registrado registrado
29 General la Gestion Publica del MINAGRI, e pInforme e Informe
SG informar a Despachos Viceministeriales @ Reporte de e Reporte de
los resultados alcanzados. seguimiento seguimiento
Recibir, tomar conocimiento de los pemoranda
30 D&?ﬁgf:r?a?gge resultados alcanzados del Plan de jﬁ%ﬁﬁgdo
MINAGRI Modernizacion de la Gestion Publica del REbGH q
MINAGRI. FIN. " Reparie e
seguimiento

Porcentaje acciones de mejora del Plan de Modernizacion de la Gestién Plblica

Indigadorazt Recedimis nto; del MINAGRI gjecutadas oportunamente.

Registros:

Informe.

General

Elaboracfo &r\

: o[ g0t W
' s‘réﬁ""”““’ﬁ%o
[ | as © L O
/ .| D N
|| 2% E-
| 5 (=] : o
. e/ o5 % f / a3
Jessica Vllchéz. Hanueva { Woy &/Olcese Herrera e
Especialista,/ 86.pe- " Directora P #% S
Oficina de Desarrollo Organizacional y Oficina de Desarrollo £ eral de Planeamlento y

Revisado por el %ct%a
_m--‘,_ﬂmdad/?rg ca:

4Aprobado por el Director
| ;

Modernizacion Organizacional y Modernizacion 21 Presupuesto
Fecha: \ Fecha: / Fecha:
Octubre de 2018 Qctubre de 2018 Octubre de 2018




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Seguimiento y evaluaciéon del Plan para Mejorar la Calidad de Servicios a la
Ciudadania

Caédigo: ODOM.04

Version: 03

Objetivo: Veriﬁc_ar el cum_plim;‘entg de accicnes de mejora del Plan para Mejorar la Calidad de
Servicios a la Ciudadania.

Alcance: Aplica a la Alta Direccion, Organos, Unidades Organicas del MINAGRI.

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacién.

Resolucion Ministerial N° 186-2015-PCM, que aprueba el Manual para Mejorar la
Atencion a la Ciudadania en las Entidades de la Administracién Publica.

Base legal: Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 001-2015-PCM-SGP, que aprueba los
Lineamientos para el proceso de implementacion del Manual para Mejorar la Atencion
a la Ciudadania en las entidades de la Administracion Pablica.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Plan para Mejorar
Director Tomar conocimiento de la aprobacién de | la Calidad de
1 ODOM Plan para Mejorar la Calidad de Servicios | Servicios a la jpCorreo electronico
ala Ciudadania y convocar al EMC. Ciudadania
aprobado
2 E%‘é?;:e SR:;L?;rieﬁge;elgggon;f:':apr&%rji?;?r g e Correo electronico .Raeﬁiigitrgntes o
Continua Calidad de Servicios a la Ciudadania y A pP] dp Trabai
MINAGRI elaborar plan de trabajo. an de frabajo
Elaborar Proyecto de Memorando Mltiple
dirigidos a los drganos involucrados | :
Especialista (*) | solictando  informacién  sobre el [ Redistro da ¥ Prayeclo de
3 ity i participantes Memorando
ODOM cumplimiento de la programacién del Plan e Plan de Trabai Mltinle
para Mejorar la Calidad de Servicios a la an ge-lIakalo il
Ciudadania.
Revisar Proyecto de Memorando Mdltiple.
Director ¢, Es conforme? -I\Pnroyecto d de -ll?nroyecto d de
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 5. M‘?Irtr.‘olra” H M‘?jt‘?ﬂra” 9 i
2. No. Ir a la actividad 3. e dltiple revisado
Dire Gtorr o Proyecto de |»Proyecto de
Visar Proyecto de Memorando Multiple. Memorando Memorando
ODOM : e . i .
Multiple revisado Multiple visado
: ® Proyecto de B
it Recibir, registrar y entregar. Memorando i i de
ODOM o : Memorando
Multiple visado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Multiple visado y
registrado
s Proyecto de P Proyecto de
Secretaria e ; Memorando Memorando
i OGPP Raclbir; regiatrar yenineger. Multiple visado y | Multiple visado vy
registrado registrado
; Revisar Proyecto de Memorando Multiple. e Proyecto de
Liraciar ¢ Es conforme? Memorando W s
8 General g o e A Memorando
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 9. Mdltiple visado y Miltiole revisado
2. No. Ir a la actividad 4. registrado e
Director e Proyecto de '« Memorando
9 General Firmar Proyecto de Memorando Multiple. | Memorando Mltiole
OGPP Multiple revisado P
Secretaria - ; e Memorando e Memorando
w0 OGPP Reeldl; regstrar yantrega. Multiple Multiple registrado
. Recabar, consolidar informacion sobre el
Organos / cumplimiento de la programacion del Plan e Memorando
11 Unidades para Mejorar la Calidad de Servicios a la e Memorando e Informe
QOrganicas Ciudadania, elaborar Memorando de | Multiple registrado | adjuntando
MINAGRI respuesta, Informe, adjuntar evidencias y evidencias
enviar.
Lhierisrarids » Memorando
12 Secratans Recibir, registrar y entregar e Infoarms 'Ir;%if;:aedo
OGPP  [RUISHal yendsgar. adjuntando ;
: : adjuntando
evidencias : :
evidencias
e Memorando e Memorando con
Director i i ; registrado proveido
13 r— eRﬁt(?lebl;rdocumentaC.lon, dar proveido vy [ sy I e
OGPP S adjuntando adjuntando
evidencias evidencias
T e e e Memorando con
roveldo proveldo
14 Seuretarla Recibir, registrar y entregar -Ipf r Iegistiado
OGFP e 12y Y St arli%r:r'::ndo e Informe
ev{dencias adjunianda
evidencias
eMemorando con j#Memorando con
proveido proveido
Secretaria _— ; registrado registrado
15 ODOM Recibir, registrar y entregar. e Informe lnforme
adjuntando adjuntando
evidencias evidencias
*Memorando  con | yomorando  con
proveido roveido
Director Recibir documentacion, dar proveido y | registrado P
16 e Informe
ODOM entregar. e Informe ;
) adjuntando
adjuntando ; ;
evidencias

evidencias




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
eMemorando con -Memqrando &
" proveido
17 Secretaria Recibi ist t proveido registrado
ODOM ecibir, registrar y entregar. olnfprme L farme
aduntanda adjuntando
evidencias ) .
evidencias
Revisar Memorando e Informe con | Memqrando con
o deneias. pro_veldo s Informe
Especialista (*) ?V' registrado adjuntando
p J
L ODOM LES carfome? o Informe evidencias
1. Si. Ir a la actividad 19. : :
2. No. Ir a la actividad 11. adjuntando revisado
evidencias
Consolidar la informacién enviada por los
Organos y Unidades  Organicas
involucradas respecto al avance del plnforme e Correo electrénico
19 Especialista (*) | cumplimiento de la  programacion | adjuntando e Llamadas
ODOM establecida en el Plan para Mejorar la | evidencias telefonicas
Calidad de Servicios a la Ciudadania, | revisado e Reporte
elaborar reporte y coordinar con el Equipo
de Mejora Continua.
Equipo de Revisar la informacién sobre . el [ Correo electronico o Raqistro 45
20 Mejora cumplimiento de la programacion del Plan jeLlamadas Etl ian
Continua para Mejorar la Calidad de Servicios a la | telefénicas P pan e,s
: ; : : » Reporte validado
MINAGRI Ciudadania y validar reporte. e Reporte P
Elaborar Proyecto de Memorando, I dis
. % Proyecto de Informe  sobre el leRegistro de y
21 ESD?JC[’JE(IJ'?\;E ) curgplimfento de la programacion | participantes I'F\)Aemorando
establecida en el Plan para Mejorar la s Reporte validado o Proyecto ue
Calidad de Servicios a la Ciudadania. Infarme
Revisar documentacion. e Proyecto de e Proyecto de
2 Director ¢,Es conforme? Memorando Informe revisado
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 23, e Proyecto de e Proyecto de
2. No. Ir a la actividad 21. Informe Memorando
e Proyecto de leInforme
23 Director Firmar Proyecto de Informe y visar | Informe revisado e Proyecto de
ODOM Proyecto de Memorando. e Proyecto de | Memorando
Memorando visado
e Informe e Informe registrado
24 S%CIS%?\;'E Recibir, registrar y entregar. .rf,/lrgr{zi?taon 96 o8 .;E%%?;On do b
visado visado
e Informe registrado e Informe registrado
S%c(r;e;agia Recibir, registrar y entregar. .hpnrgrﬁiigon s de .ag%iigon do de
visado visado
Dilkuster Revisar documentacion e Informe registrado (e Proyecto de
Gafistsl ¢Es conforme? o Proyecto de | Memorando
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 27. Memorando revisado
2. No. Ir a la actividad 22. visado e Informe registrado
Director * Proyecto de |, Memorando
General Firmar Proyecto de Memorando. Memorando s Iisfartiie
OGPP revisado




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Informe registrado
Secretaria 5 s ; e Memorando * Memorando
28 OGPP Recibir, registrar y entregar. L et registrado
e Informe
Secretaria Tomar conocymento de cump!nmlqnto de s Memorando
la programacion del Plan para Mejorar la .
29 General Cali 2 5 3 / .~ | registrado
3G alidad de St_erv:mos a Ia‘(_lludadanla, afin L it esmrines
de tomar acciones y remitir a la PCM. FIN.

(*) El especialista de la ODOM, forma parte del Equipo de Mejora continua del MINAGRI.

Indicador del procedimiento:

Porcentaje acciones de mejora del Plan para Mejorar la Calidad de Servicios
a la Ciudadania implementadas.

Registros: Informe.

Elaborado por:

Revisado por el Director de la

““,% umdad/)rgaﬁ

Aprobado por el Director

General:
= A

Sl

Hans Carpio Medico
Analista
Oficina de Desarrollo Organizacional
y Modernizaciéon

a\m Organizy ..

Directora /

Oficina de Desarrollo BE

Fecha:

Organizacional y Modernlzac%g}’_ & )

Fecha:

‘0

l'

Octubre de 2018

Octubre de 2018

Octubre de 2018




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Elaboracién, modificacién yfo actualizacion y aprobacion del Mapa de
Macroprocesos del MINAGRI

Cadigo: ODOM.05

Version: 03

Obietivo: Contar con un instrumento que determine los macroprocesos estratégicos, operativos
g i y de soporte del MINAGRI.

Alcance: Aplica a la Alta Direccién, Organos y Unidades Organicas del MINAGRI.

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacién.

Decreto Supremo N° 004-2013-PMC, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestién Publica.

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus modificatorias, Articulo 31,
Inciso b).

Basglogali Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno.
Lineamientos para la implementacién de la Gestion por Procesos en las entidades de
la Administracion Publica en el marco del Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Politica
de Modernizacion de la Gestion Pdblica.
DESCRIPCION DE-ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Identificar necesidad de elaboracion,
Director modificacién y/o actualizacion del Mapa -
1 ODOM de Macroprocgsos del MINAGRI y asign%r rCarren eleattoning
al Especialista
9 Especialista Realizar coordinaciones y elaborar plan de e Correo ¢ Plan de trabajo
ODOM trabajo electronico
Especialista Reatizqr reuniones con los oOrganos v ’ eLista de procesos
3 ODOM determinar Iosl procesos a su cargo (NO, je Plan de trabajo iderificados
N1 y N2), segun corresponda
e Proyecto de Mapa
de Macroprocesos
Elaborar Proyecto de Mapa de e Proyecto de
4 Especialista Macroprocesos, Proyecto de Informe, jeLista de procesos | Informe
ODOM Proyecto de Memorando y Proyecto de | identificados e Proyecto de
Resolucion. Memorando
e Proyecto de
Resolucion
. e o Proyecto de Mapa | Proyecto de Mapa
5 ODOM 1. Si. Ir a la actividad 6. Mecmprreses | mevisada
2. No. Ir a la actividad 4. P Fidyacto de @ Froyeato de
Informe Informe




o e
&

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N* Entrada Salida
Ejecutor Actividades
» Proyecto de s Proyecto de
Memorando Memorando
® Proyecto de [eProyecto de
Resolucién Resolucion
-g’;oyecto de Mapa e —
Macroprocesos e Proyecto de Mapa
raiisadn de Macroprocesos
Ditector Firmar Proyecto de informe y visar S S—— G visado
6 ODOM Proyecto de Memorando, Proyecto de Infosr(me s Proyecto de
Mapa de Macroprocesos del MINAGRI. e Proyecto da \I)/ilseggizrando
Memorando
« Proyecto de Proyecto de
Risolucion Resolucion
e Informe g
® Informe registrado
-(I;’;oyecto deMaps e Proyecto de Mapa
Macroprocesos de Macroprocesos
7 Secretaria Recibir, registrar y entregar visade \;sadot d
ODCM 89 Y 9 e Proyecto de [1I04o0 ¥
Memorando Memorando
visado visado
« Proyecto da " Proyecto de
Blaanluohin Resolucidn
e Informe registrado .
® Informe registrado
g;oyecto de:Mapa = Proyecto de Mapa
Macroprocesos de Macroprocesos
. 3 visado
Secretaria . . visado
8 OGPP Recibir, registrar y entregar  Proyecto de ! Proyecto de
Memorando Memorando
ks visado
» Proyecto de
Ry Resoucr
e Informe registrado
e Proyecto de Mapa [» Proyecto de
de Memorando
Efieesatun Revisar documentacion Macroprocesos revisado
9 e — ¢ Es conforme? visado e Proyecto de Mapa
OGPP 1. 8i. Ir a la actividad 10. ® Proyecto de | de Macroprocesos
2. No. Ir a la actividad 5. Memorando e Informe
visado e Proyecto de
e Proyecto de | Resolucién
Resolucion
e Proyecto de
xsg:éindo » Memorando
; 2 s Proyecto de Mapa
10 ggﬁggl Firmar Proyecto de Memorando y visar {Fj’;oyecto deMapa de Macroprocesos
OGPP dispositivo legal. Macroprocesos @ Informe
o Informe *Broyecte. de
e Proyecto b Resolucién
Resolucion




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
r Memarsnda e Memorando
e Proyecto de Mapa
_ o e Proyecto de Mapa
11 Sefrelarie Recibir, registrar y entregar Macroprocesos d& Macrogracesos
OGPP e Informe
e Informe
e Proyecto de
e Proyecto de -
e Resolucién
Resolucion
e Memorando ol
. e e Proyecto de Mapa
il Gansl Procedimiento C_)pmu:!r! legal de pProyecto de Mapa de Macroprocesos
disiA : Proyectos de dispositivos legales, | de B i
12 eJ s'g.sccgrla documentos de gestion, convenios, | Macroprocesos
10 autorizaciones de viaje, contrato y plInforme
OGAJ otros” e Provects disi [F Proyecto de
yeats Resolucion
Resolucion
s Informe legal
e Proyecto de Mapa
de
S - Macroprocesos s Resolucié
13 gcre ?”la Procedimiento “Gestion ylo aprobacién p Informe Meso HElen] q
enera de dispositivos normativos”. FIN. e Memorando  viapa 9
SG Macroprocesos
e Proyecto de
Resolucion

e Informe legal

Indicador del procedimiento:

Tiempo de elaboracién del Mapa de Macroprocesos del MINAGRI.

Registros:

Resolucion.

Informe.

Elaborado por:

isado por el Direcfor de la
|dad | opganjéa: /

orobado por el Director

General:

Hans Carpio Medico
Analista
Oficina de Desarrollo Organizaciona}/
y Modernizacion

Directora
Oficina de Desarrollo

Organizacional y Modernizacién

y Presupuesto

Fecha:

Fecha:

Fecha:

Octubre de 2018

Octubre de 2018

Octubre de 2018




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacién

Elaboracién, modificacion yfo actualizacion y aprobacion del Manual de
Procedimientos (MAPRO)

Cadigo: ODOM.06

Version: 03

Obietivo: Contar con instrumentos de gestion que establezca los procesos y procedimientos a
) ; cargo de los Organos y Unidades Organicas del MINAGRI.

Alcance: Aplica a la Alta Direccion, Organos, Unidades Organicas del MINAGRI.

Responsable del
procedimiento:

Directar(a} de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modermizacion.

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus modificatorias,
Articulo 31, Inciso b).

Base legal: Resolucion Ministerial N° 0171-2015-MINAGRI, que aprueba la Directiva General N°
0001-2015-MINAGRI-DM, “Directiva General para la Formulacion, aprobacién y
actualizacion del Manual de Procedimientos de los érganos, programas y Proyectos
especiales del MINAGRI".

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Director i i
Solicitar la elaboracién del MAPRO a los
1 General % » Memorando
OGPP Organos del MINAGRI.
Secretaria s . ¢ Memorando
2 OGPP Recibir, registrar y entregar. e Memorando registrado
Organos Solicitar  asesoramiento  técnico y Y I—
3 MINAGRI coordinar con la ODOM para la — s Correo electrénico
elaboracion de su MAPRO. reg
Especialista Realizar coordinaciones y elaborar Plan g .
4 ODOM de Trabajo. e Correo electronico e Plan de Trabajo
Esoecialista | Redlizar reuniones, identificar y definir los 'ﬂ‘;igg's" de
5 gDOM procesos de acuerdo a la normativa ePlan de Trabajo pR ist d
correspondiente. e s e
participantes
e Memorando
" » Proyecto de
: Remitir Proyecto MAPRO de acuerdo a la .

6 I\?Irgf\r(];ol'\s’l Directiva vigente y Proyecto de ”T_‘éig;aor;o L g‘APR? d

Resolucion de Secretaria General. P ° Troyecto 2
Resolucién de
Secretaria General




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Memorando e Memorando
e Proyecto de | registrado
, MAPRO e Proyecto de
7 S%:éeéegla Recibir, registrar y entregar. o Proyecto de | MAPRO
Resolucion de e Proyecto de
Secretaria Resolucion de
General Secretaria General
e Memorando
: e Memorando  con
registrado 2
Direct e Proyecto de pProveldto o
8 Ggﬁgroaq Recibir documentacién, dar proveido y | MAPRO -Mrgét;coo @
OGPP entregar. e Proyecto de | Proyecto 46
Resolucion de Resolucié d
Secretaria esolucion e
cansral Secretaria General
eMemorando con jeMemorando con
proveido proveido
e Proyecto de | registrado
9 Se(-jc(;e;)a; 4 Recibir, registrar y entregar. I yri??c?o - I ;T\»g(;céo de
Resolucion de [ Proyecto de
Secretaria Resolucion de
General Secretaria General
-Memqrando con eMemorando con
proyeldo proveido
registrado registrado
Secretaria it ; uFrayanin e e Proyecto de
10 ODOM Recibir, registrar y entregar. MAPRO MAPRO
e Proyecto de o PG de
Resolucion  de [ e " 50
] esolucion de
Secretana Secretaria General
General
eMemorando con
proveido e Memorando con
registrado proveido
1 E();)irl:()a(c)tr\ojlr I:netﬂgbgi,; rc!ocumentacic’m, dar proveido y ';’Rg‘l?éo de 'Eﬂrgg%cg) de
' e Proyecto de e Proyecto de
Resolucion de | Resolucion de
Secretaria Secretaria General
General
eMemorando con eMemorando con
proveido proveido
s e Proyecto de | registrado
ey QMG ™, j g i e
/§ - “’fqé\\ 12 S%CE)%?\;@ Recibir, registrar y entregar. -yr’AOS(echJ de ;‘Eﬁ?g 48
f = o 2 Resolucion de | Proyecto de
‘gi : “PJ & Secretaria Resolucion de
0 N i General Secretaria General
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Memorando con « Proyecto de
fégi"s?rgg X MAPRO evaluado
Evaluar Proyecto de MAPRO. B ety de Memorando  con
13 Especialista & Es conforme? MA%RO proveido
ODOM 1. 8i. Ir a la actividad 14. Prayeisto de registrado
2. No. ivi ; °
No. Ir a la actividad 6 Resoliiaish 45 .E;ossgelﬁtc?én 32
Secretaria :
P —— Secretaria General
e Proyecto de | Proyecto de
MAPRO evaluado | Informe
eMemorando con [e Proyecto de
Especialista Elaborar Proyecto de Informe y Proyecto proyetdo Mermorando
14 ODOM Mairisranids registrado e Proyecto de
' e Proyecto de | MAPRO evaluado
Resolucion de e Proyecto de
Secretaria Resolucién de
General Secretaria General
e Proyecto de
» Proyecto de
Informe Informe revisado
e Proyecto de « Proyecto dé
Revisar documentacion. Memorando Merrorando
15 Director ¢ Es conforme? » Proyecto de « Provecto de
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 16. MAPRO evaluado MAéRO -
2. No. Ir a la actividad 14. s Proyecto de E¥aliado
i * Proyecto de
Resolucion de .
Sesretaris Resolucion de
——— Secretaria General
o Proyecto de st
Informe revisado s Proyecio de
e Proyecto de -
Fi = d Inf . : Memorando isad
CSiiaetar irmar royecto de Informe; visar e Provecto de visado
16 ODOM Proyecto de Memorando y Proyecto de MA%RO Wisde Proyecto de
MAPRO. evaluaco | \APRO visado
¢ Proyecto ae | Proyecto de
Resolucion de ‘,
Secretaria Resoluc:pn de
D Secretaria General
» Informe » Informe registrado
¢+ Proyecto de = Proyecto de
Memorando
. Memorando
visado visado
Secretaria - . e Proyecto de
17 ODOM Recibir, registrar y entregar. MAPRO visado [ Proyecto 45
MAPRO visado
= Proyecto de « Proyecto de
Resolucion de »
Secrotatia Resolucion de
P Secretaria General
e Informe registrado e Infforme registrado
e Proyecto de |e Proyecto de
Secretaria i . Memorando Memorando
18 OGPP Recibir, registrar y entregar. s N
e Proyecto de feProyecto de
MAPRO visado MAPRO visado




