Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de |e Proyecto de
Resolucion de | Resolucion de
Secretaria Secretaria General
General
tome 10 Lo ao
Memorando Memorando
Di Revisar documentacion. visado [eyisadg ;
irector ) e Informe registrado
19 General glasearionnen. pPrayecto de |, Proyecto de
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 20. MAPRO visado MAPRO visado
2. No. Ir a la actividad 15. » Proyecto de P q
Resolucion de [ Rroyectq' .
Secretaria esolum_on dg
General Secretaria General
e Proyecto de
Memorando e Memorando
revisado e Informe
Director ) . # Informe registrado e Proyecto . de
20 Gaharal F‘lrmarl Eroyecto de Memorando y visar fe Proyecto ' de | MAPRO visado
OGPP dispositivo Legal. MAPRO visado o Proyecto de
e Proyecto de | Resolucion de
Resolucion de | Secretaria General
Secretaria visado
General
e Memorando i Memorando
o Informe registrado
@
. ‘ e Proyecto ' de .:::3;2;0 5
24 ecretaria Recibir, registrar y entregar. MAPROW Sat0 MAPRO visado
OGPP o Proyecto de | oy : q
Resolucion de R Qa0 i’
Secretaria esolum_on de
C&reral VLS S_ecretarla General
visado
e Memorando -Memorando
registrado i’efglstradli) |
Oficina General Procedimiento  “Opinién  legal de einforme A |2fg:22 rm:;ztra do
P Proyectos de dispos!tivos legales, p Proyecto de L Provests da
22 Juridica documentos de gestion, convenios, | MAPRO visado MAéRO NP
OGAJ autorizaciones de viaje, contrato ¥ joProyecto de
otros” Resolucion  de [*Froyecto, oes
Secretaria Resoluqon de
CapaE EsHE Spcretana General
visado
» Memorando
registrado
e Informe Legal
Sevretaria o ) - B e Informe registrado e Resolucifﬁn de
23 P Proc_edme?r]to ‘Gestlonlylo aprobacion p Proyecto de Secretarla General
SG de dispositivos normativos”. FIN. MAPRO visado firmado
e Proyecto de | MAPRQ aprobado
Resolucion de
Secretaria

General visado
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Oficina General

o i de Planeamiento y Presupuesto

Indicador del procedimiento:

Cantidad de MAPRO de los Grganos del MINAGRI evaluados.

Tiempo de elaboracion de los MAPRO de los Organos del MINAGRI.

Registros:

Informe.

Resolucion de Secretaria General.

Elaborado por:

Revisado por el Director de la

unidadzrgéry'fa: ﬂ )%

Aprobado por el Director
General:

B PSPl s

Hans Carpic Medico
Analista

Oficina de Desarrcllo Organizacion

y Modernizacion

v m‘" {

et Mal
I /5
et o

Directora =

rector General

PR S S ST ,
2 chma de Desarrollo ‘é*‘a i{feneral de Planeamiento
Ganizacional y Modernizaciomgeeis, der® ¥ Presupuesto
halon G

Fecha:

Fecha:

Fecha:

Octubre de 2018

Octubre de 2018

Octubre de 2018




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Elaboracion, modificacién y/o actualizacion de directivas administrativas

Codigo: ODOM.07
Versién: 03
Contar con instrumentos de gestion que establezca las normas tecnico-administrativo
Objetivo: de caracter operativo de los Organos, Unidades. Organicas, programas, Proyectos
especiales del MINAGRI y/o sus organismos publicos adscritos, segun corresponda.
Alcahess Alta Direccién, Organos, Unidades Orgénicas y/o Programas, Proyectos Especiales y

Organismos Publicos Adscritos al MINAGRI.

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacion.

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus modificatorias,
Articulo 31, Inciso ).

Basellegal: Resolucion Ministerial N° 0545-2014-MINAGRI, que aprueba la Directiva Sectorial N°
003-2014-MINAGRI-DM, “Normas para la Formulacion, Aprobacién y Actualizacion de
Directivas”.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Memorando
e Proyecto de
Sicanis Remitir propuesta de Directiva, Informe Directiva
1 g sustentatorio y Proyecto de dispositivo Administrativa
MINAGRI :
legal mediante Memorando. o Informe
o Proyecto de
Dispositivo Legal
s Memorando
:I\PAre:)mor?Ondo d registrado
Lo ©h Proyecto de
s : Directiva et/
2 ecrelafia Recibir, registrar y entregar Administrativa Difgciee
OGPP ' ' Administrativa
e Informe
e Proyecto d eitare
y = e Proyecto de

Dispositivo Legal

Dispositivo Legal

Director
General
OGPP

e Memorando s Memorando con
registrado proveido
s Proyecto de @ Proyecto de
Recibir documentacion, dar proveido y | Directiva Directiva
entregar. Administrativa Administrativa
e Informe s Informe
e Proyecto de e Proyecto de

Dispositivo Legal

Dispositivo Legal




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Memorando con -Memqrando an
roveido proyeldo
P registrado
; " B.“’ye?to de e Proyecto de
4 S%c(r;taegla Recibir, registrar y entregar. Alirr?mci::;{s?rativa Directiva
Administrativa
primiorme e Informe
® Proyecto. de s Proyecto da
Dispositive Legal Dispositive Legal
s Memorando con jeMemorando con
proveido proveido
registrado registrado
Secretaria o . -Pljoye.c;to de 'PVOVeFfU He
5 ODOM Recibir, registrar y entregar. Directiva Directiva
Administrativa Administrativa
e Informe e Informe
e Proyecto de [ Proyecto de
Dispositivo Legal Dispositivo Legal
e Memorando con e Memorando  con
proyeido proveido
registrado « Provecto de
Di s i 2 s Proyecto de royes
6 irector Recibir documentacion, dar proveido y Directiva Dlregtwa _
ODOM entregar. At .ﬁ]c]:clg;ir:stratlva
@ grfg}r/renc?o de | P.royecfu.) de
Dispositivo Legal Dispositivo Legal
e Memorando con
o Memqrando con oroveido
proysida registrado
—— -groye;:to 2L Proyecto de
7 %C[;%?\;'a Recibir, registrar y entregar. Agﬁcir:ivs?ra e Directiva
o [nforme . ﬁ?g?_gstratlva
I F".'OVGC.“? te e Proyecto de
Dispositivo Legal Dispositivo Legal
e Memorando con
Evaluar Proyecto de Directiva proyeldo e Informe evaluado
- . . registrado
Administrativa, Informe  sustentatorio, s Proyecto i Proyecto de
8 Especialista dispositivo legal y coordinar. Directiva Directiva
ODOM ¢ Es conforme? AdrritraEtive Administrativa
1. Si. Ir a |la actividad 9. s Proyecto de
2. No. Ir a la actividad 1. * Informe Dispositivo Legal
s Proyecto de
Dispositivo Legal
e Informe evaluado | Proyecto de
Elaborar Proyecto de Informe, Proyecto feProyecto de | Informe
9 Especialista de Memorando y adjuntar dispositivo | Directiva e Proyecto de
ODOM legal, Proyecto de Directiva | Administrativa Memorando
Administrativa. ® Proyecto de |e Proyecto de

Dispositivo Legal

Dispositivo Legal
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Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de
Directiva
Administrativa
e Informe
e Proyecto de @ Proyecto de
Informe Informe revisado
; e Proyecto de e Proyecto de
[\Rﬂz\:rl]ﬁ;rf’c;gyecto de Informe y Proyecto Mamatatids MBmiGrante
10 Director LEs conforn’]e’P o P_royecltq de |e P.royec.tt_) de
ODOM 1. 8iirala ac'tividad M. Dispositivo Legal Dispositivo Legal
2. No. Ir a la actividad 9.  Proyecto de [Proyecto de
Directiva Directiva
Administrativa Administrativa
e Informe o Informe
e Proyecto de [eInforme
Informe revisado  |e Proyecto de
e Proyecto de | Memorando
Memorando visado
11 Director Firmar Proyecto de Informe y visar jeProyecto de [e Proyecto de
ODOM Proyecto de Memorando. Dispositivo Legal Dispositivo Legal
e Proyecto de @ Proyecto de
Directiva Directiva
Administrativa Administrativa
e Informe e Informe
e Informe e Informe registrado
e Proyecto de pProyecto de
Memorando Memorando
visado visado
Secretaria i . ® Proyecto de pProyecto de
12 ODOM REGIDI, FEQISIOLY COLBORE: Disgositivo Legal Disgositivo Legal
® Proyecto de e Proyecto de
Directiva Directiva
Administrativa Administrativa
e Informe e Informe
e Informe registrado je Informe registrado
e Proyecto de e Proyecto de
Memorando Memorando
visado visado
Secretaria - . e Proyecto de e Proyecto de
13 OGPP Redibir, registrary entregar. Dispositivo Legal | Dispositivo Legal
o Proyecto de le Proyecto de
Directiva Directiva
Administrativa Administrativa
e Informe e Informe
e Informe registrado e Proyecto de
e Proyecto de | Memorando
) ) Memorando revisado
Director Béglii:]?;)rﬁgentamon. visado s Informe registrado
14 General 1“ Silrala ac'tividad 15 e Proyecto de | Proyecto de
OGPP 2: Nc;. It & kaactividsd 16_ Dispositivo Legal Dispositivo Legal
e Proyecto de [ Proyecto de
Directiva Directiva
Administrativa Administrativa




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Informe e Informe
@ Proyecto de e Memorando
Memorando e Informe registrado
revisado e Proyecto de
Director Firmar Proyecto de Memorando y visar :::r:form(-i- reglstracciio D:sp;sﬁwo Legal
15 General dispositivo legal y Proyecto de Directiva Dl.'oyeoltcll L re visado
OGPP Administrativa. isposivoLegal | F royesto de
e Proyecto de | Directiva
Directiva Administrativa
Administrativa visado
e Informe e Informe
e Memorando * Mei_'norando
e Informe registrado begistragn
e Informe registrado
e Proyecto de
. L * Proyecto de
Dispositis’ Legal Dispositivo Legal
Secretaria o . visado .
16 OGPP Recibir, registrar y entregar. e Proyeto - visado
A s Proyecto de
Directiva i
o . Directiva
Administrativa iy ;
; Administrativa
visado 5
visado
e Informe
e Informe
1)
e Memorando
registrado
e Informe Legal
e Informe registrado
e Proyecto de
® Memorando Directiva
registrado Administrativa
e Informe registrado | visado
- Procedimiento  “Opinion legal de s Proyecto de | Proyecto de
Oggrﬁsgs?rzai Proyectos de dispositivos legales, | Dispositivo Legal | Dispositivo Legal
17 Juridi I documentos de gestion, convenios, | visado e Informe
(%%Aaa autorizaciones de viaje, contrato y pProyecto de )
otros” Directiva s Memorando
Administrativa registrado
visado e Informe Legal
e Informe e Informe registrado

» Proyecto de
Directiva
Administrativa

e Proyecto de

Dispositivo Legal
e Informe




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
1)
) o Memorando
L Marmorarido registrado
registrado o Informe Legal
o Informe Legal o Informe registrado
o Informe registrado -giroyp}cto de
e Proyecto de L .
Directi Administrativa
Irectva numerada
Administrativa o Y
hsado registrada
Oficina de  Proyecto de: [* Proyecto de
Atencion a la X o Dispositivo Legal
) ; . Dispositivo Legal
18 Ciudadania y Numerar y registrar el Proyecto de e infortie e Informe
Gestion Directiva Administrativa. 2) 2)
Documentaria I —— » Memorando
OACID : registrado
registrado
e Informe Legal
e Informe Legal :
; e Informe registrado
e Informe registrado
e Proyecto de
e Proyecto de Directiva
DiFERt Administrativa
Administrativa d
e Proyecto de ALME e y
: % registrada
Dispositivo Legal
e Inf e Proyecto de
(HAHNS Dispositivo Legal
e Informe
1) 1)
e Memorando e Memorando
registrado registrado
e Informe Legal s Informe Legal
e Informe registrado [e Informe registrado
e Proyecto de [e Proyecto de
Directiva Directiva
Administrativa Administrativa
numerada y | visado
Procedimiento  “Opinién legal de | registrada e Proyecto de
Proyectos de dispositivos legales, pProyecto de | Dispositivo Legal
Oficina General | documentos de gestion, convenios, | Dispositivo Legal visado
19 de Asesoria autorizaciones de viaje, contrato y elnforme e Informe
Juridica otros” 2) 2)
OGAJ ¢ Es una Resolucion Directoral? e Memorando e Memorando
1. Si. Ir a la actividad 20. registrado registrado
2. No. Ir a la actividad 21. e Informe Legal e Informe Legal
e Informe registrado |e Informe registrado
e Proyecto de |e Proyecto de
Directiva Directiva
Administrativa Administrativa
numerada y | visado
registrada e Proyecto de
o Proyecto de | Dispositivo Legal
Dispositivo Legal visado
e Informe e Informe
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Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

» Memorando
registrado
» Informe Legal

= Informe registrado [#Resolucion
20 Organos Firmar Resolucion Directoral que aprueba i nggﬁg de R g:igﬁsl firmada
MINAGRI la Directiva Administrativa. FIN. - , . )
Administrativa Administrativa
visado aprcbada
« Proyecto de
Dispositivo Legal
visado
® Informe
1)
» Resolucion de
Secretaria
2) General firmado
» Memorando ° Dlregtlya .
registrado Administrativa
= [nforme Legal S;Jrobado
Procedimiento “Gestién yfo aprobacién b Informe registrado e Memorando
Secretaria de dispositivos normativos” » Proyecto de registrado
21 General ¢ Es Resolucion de Secretaria General? Directiva e Informe Leaal
SG 1. Si. FIN. Administrativa v
2. No. Ir a la actividad 22. visado ¢+ Informe registrado
» Proyecto de [ Proyepto de
Bispositivo Legal Egeqtlya .
visado : ministrativa
» Informe visado
» Proyecto de
Dispositive Legal
visado
» Informe
» Proyecto de
Dispositivo Legal
visado
s« Memorando .
- 2 registrado y R.GS'OEUC.IOF‘I‘
Despacho Procedimiento “Aprobacidn de e Informe Leaal Ministerial firmado
22 Ministerial Proyectos normativos, convenios y 9 » Directiva
DM documentos de Gestion”. FIN. P Informe registrado | 4 o icieativa
» Proyecto de aprobada
Directiva

Administrativa
visado
* Informe

evaluadas.

Cantidad de Directivas Administrativas de ios Organos del MINAGRI

MINAGRI.

Tiempo de elaboracién de las Directiva Administrativas de los Organos del

Dispositivo Legal.

Informe.




 PERU) | Ministerio

de Agricultura y Riego

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

Oficina de Desarrollo Organizacional
y Modernizacion

" quan'rzu.v% 0,
eA +,
e, 3{% )

‘v Directora
Oficina de Desarrollo
Organizacional y Modernizacion

Aprobado por el Director
General:

eneral de Planeamiento
y Presupuesto

Fecha:

Fecha:

Fecha:

Octubre de 2018

Octubre de 2018

Octubre de 2018
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Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Elaboracidén y/o modificacion y aprobacion del Reglamento de Organizaciéon y
Funciones (ROF)

Cadigo: ODOM.08

Version: 03
Contar con un documento técnico normativo de gestion organizacional que formaliza

APt la estructura organica del MINAGRI y define las competencias, funciones generales y

Objetivo: : pad : R : i
funciones especificas de las unidades de organizacion, asi como sus relaciones de
dependencia.

Alcance: Aplica a la Alta Direccién, Organos vy Unidades Organicas del MINAGRI.

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacion.

Ley N° 29158, “Ley Organica del Poder Ejecutivo”.

Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, que aprueba los Lineamientos de Qrganizacion
del Estado.

Base legal: Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N° 003-2018-PCM/SGP, que aprueba la
Directiva N® 001-2018-PCM/SGP, Directiva que regula el sustento técnico y legal de
Proyectos normativos en materia de organizacion, estructura y funcionamiento del
Estado.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N°® Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Remitir  Memorando  solicitando la
’ Alta Direccion | modificacion  y/o  actualizacién  del e SRS
MINAGRI Reglamento  de  Organizacion y
Funciones.
Secretaria oy . e Memorando
2 OGPP Recibir, registrar y entregar. e Memorando registrado
3 ggﬁgtr‘;rl Recibir Memorando, dar proveido y eMemorando e Memorando con
OGPP entregar. registrado proveido
Secretaria 5 s Memorando con | Memorando  con
OGPP Recibir, registrar y entregar. — proveido
P registrado
; eMemorando con |e Memorando con
Segrtana Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
ODOM ; ;
registrado registrado
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Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Ne Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Director Recibir Memorando, dar proveido y ° Memqrando €ON |y Memorando  con
6 proveido ;
ODOM entregar. : proveido
registrado
7 Secretaria Recibir, registrar y entregar FHaEanEg  faon .;r;/[rg:/neoi(rzlindo =
ODOM ' proveido registrado
Revisar Memorando, coordinar con las "
beneridlista partes interesadas, elaborar Plan de feMemorandoe con I\P/Ireo%?jcrtaondo ve
8 P Trabajo, Proyecto de Memorando / Oficio | proveido .
ODOM g ; s ; ; e Plan de Trabajo
solicitando informacion correspondiente y | registrado LA
adjuntar anexos. nexos
Revisar Proyecto de Memorando y e Proyecto de
; Propuesta de Plan de Trabajo. FFisyecto e Memorando
Director : Memorando .
9 ODOM ¢, Es conforme? e Plan de Trabajo revisado
1. 8i. Ir a la actividad 10. i e Plan de Trabajo
2. No. Ir a la actividad 8. ® ANEX0S o ANEX0S
e Proyecto de e Proyecto de
Director Visar Proyecto de Memorando y validar Memorando Memorando
10 ODOM Plan de Trabajo revisado ¥laado
0- oPlan de Trabajo | Plan de Trabajo
© Anexos e Anexos
e Proyecto de
"provedo 9 amaranc
11 Sgeraeta Recibi istrar y entregar visado visarn Y
ODOM eciblr, registrar y entregar. . registrado
ePlan de Trabajo Plani de Trabisi
s o Plan de Trabajo
» Anexos
e Proyecto de FProyecto de
Memorando Memorando
Secretaria i ; visado y | visado y
12 OGPP Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
e Plan de Trabajo  [¢Plan de Trabajo
e Anexos » Anexos
e Proyecto de |
) i Proyecto de
Ditestor Rewsar documentacion. Memorando Mamciande
13 General 4 conigrme? visado Y| revisado
0GPP 1. Si. Ir a la actividad 14. registrado .+ Plan de Trabaio
2. No. Ir a la actividad 9. e Plan de Trabajo J
e Anexos
e Anexos
e Proyecto de
Director Memorando e Memorando
14 General Firmar Proyecto de Memorando. revisado e Plan de Trabajo
OGPP ePlan de Trabajo e Anexos
e Anexos
Memorando
°Memorando UL
Secretaria i ; . registrado
15 OGPP Recibir, registrar y entregar. e Plan de Trabajo s Plan de Trabajo
® Anexos s AfiEGE
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Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N® Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Organos / » Memorando  Maiciands
16 Unidades Remitir informacién solicitada mediante | registrado &
Organicas Memaorando. e Plan de Trabajo * ngxtosd
MINAGRI o ANExos registrados
Memorando /
; e Memorando ezt
17 S%:éegegla Recibir, registrar y entregar. e ANEX0s .gflcu) registrado
registrados HIEA0S
registrados
Diteitor e Memorando e Memorando con
18 Gararsl Recibir documentacion, dar proveido y | registrado proveido
OGPP entregar. e Anexos e Anexos
registrados registrados
eMemorando con #Memarande con
Secretaria . . proveido pro_veldo
19 Recibir, registrar y entregar. registrado
OGPP PANEK ® Anexos
registrados registrados
eMemorando con [sMemorando con
. proveido proveido
20 S%c;é%?\;'a Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
@ Anexos e Anexos
registrados registrados
ehlemarnde  oar e Memorando con
21 Director Recibir documentacion, dar proveido y vy proveido
ODOM entregar e A
gar. e Anexos LIS
registrados heplsteaes
e Memorando con pMemorande  an
22 Secretaria Recibir, registrar y entregar pravElle E;;i\;?:ggo
ODOM ' ‘ piAIkOR = Anexos
registrados registrados
Revisar  documentacion, coordinar, -Memqrando cony winfarmasiin .
-~ : : : proveido complementaria
23 Especialista realizar reuniones con el organo reqistrado e Coren aactrni
ODOM correspondiente y recabar informacién Ag Reqist omgo
complementaria. *IIENHES Enadare €
registrados participantes
e Informacién
Especialista cotmglamelitars e Informacion
4 ODOM Consolidar y sistematizar informacion -Corr.eo electronico sistomatizatia
e Registro de
participantes
o Elaborar propuesta de funciones de - ;
25 | PSR | acuerdo a la informacion obtenida y Ia Filommain [
base legal vigente. sistematiza isefiadas
Elaborar Proyecto de Reglamento de
Especialista Otganizacion. ¥ Funeiones, Freyecle: de e Funciones 'I\P/Ir:r?wi?g)ndo @
26 ODOM Memorando, Proyecto de Informe Disofiadas e Proyocto -

sustentatorio (analisis funcional, andlisis
estructural, analisis de no duplicidad,

Decreto Supremo
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Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
fichas técnicas, analisis de consistencia, e Proyecto de
efectos presupuestales), Proyecto de Reglamento  de
Decreto Supremo, Proyecto de Organizacion y
Exposicion de Motivos., Funciones
e Proyecto de
Informe
e Exposicion de
Motivos
e Proyecto de e Proyecto de
Memorando Informe revisado
e Proyecto de e Proyecto de
Decreto Supremo | Memorando
Revisar documentacion. e Proyecto de e Proyecto de
07 Director ¢, Es conforme? Reglamento  de | Decreto Supremo
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 28. Organizacion y |e Proyecto de
2. No. Ir a la actividad 26. Funciones Reglamento  de
e Proyecto de | Organizacion y
Informe Funciones
e Exposicion de e Exposicion de
Motivos Motivos
» Proyecto de e Informe
Informe revisado e Proyecto de
e Proyecto de | Memorando
Memorando visado
Firmar Proyecto de Informe y visar pProyecto de [ Proyecto de
08 Director Proyecto de Memorando, Proyecto de | Decreto Supremo | Decreto Supremo
ODOM Reglamento  de  Organizacidn y @ Proyecto de s Proyecto de
Funciones, exposicion de motivos. Reglamento  de | Reglamento  de
Organizacion  y | Organizacion y
Funciones Funciones
o Exposicion de | Exposicién de
Motivos Motivos visado
s Informe e Informe registrado
@ Proyecto de [¢Proyecto de
Memorando Memorando
visado visado
e Proyecto de [ Proyecto de
Secretaria i ; Decreto Supremo | Decreto Supremo
29 ODOM Recibir, registrar y entregar. s Proyecto de s Proyecto i
Reglamento  de | Reglamento  de
Organizacion y | Organizacion y
Funciones Funciones
e Exposicion de | Exposicion de
Motivos visado Motivos visado
e Informe registrado e Informe registrado
e Proyecto de e Proyecto de
Memorando Memorando
visado visado
Secretaria i ; e Proyecto de pProyecto de
o0 OGPP Rediblf, registrar yeniregar. Decreto Supremo | Decreto Supremo
e Proyecto de e Proyecto de

Reglamento  de
Organizacion y
Funciones

Reglamento  de
Organizacién %

Funciones




AN e

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Exposicion de [ Exposicion de
Motivos visado Motivos visado
e Informe registrado e Proyecto de
e Proyecto de | Memorando
Memorando revisado
visado e Informe registrado
Birestor Revisar documentacion. s Proyecto de |e Proyecto de
21 Gansral ¢, Es conforme? Decreto Supremo | Decreto Supremo
OGPP 1. Si.lrala acti\l:it.:lad 32. e Proyecto de s Proyecto de
2. No. Ir a la actividad 27. Reglamento  de | Reglamento  de
Organizacion y | Organizacion y
Funciones Funciones
e Exposicion de [e Exposicion de
Motivos visado Motivos visado
» Proyecto de | Niemiarsrids
Memorando I
revisado
o Informe registrado 'Emyrgféo s de
Dirostar Firmar Proyecto de Memorando y visar [ Proyecto de viggdo upremo
Proyecto de Reglamento de Organizacion | Decreto Supremo
32 General ) e Proyecto de
OGPP y Funciones, Pfoyecto de Decreto b Proyecto de .
Supremo, exposicion de motivos. Reglamento  de giameiic
Organizacién v Organizacion %
Ftifsicics Funciones visado
o e Exposicion de
pEspasician e Motivos visado
Motivos visado
» Memorando
e Memorando radisirada
e Informe " fm%rme
® Proyecto de « Proyecto 6
Dec:jeto Skpreme Decreto Supremo
; visado :
33 RHEeIa Recibir, registrar y entregar. s Proyecto de visado
OGPP e Proyecto de
Reglar‘nen.tc’) de Reglamento de
Organlzacmn y Organizacion y
Funciones visado Erihzibricevieads
[*Expasinia 9o Exposicion de
Motivos visado Kotives visada
e Memorando
e Memorando registrado
registrado t Reporte CCV
e Informe TG
— O — _— Proyecto de
- Procedimiento “Opinién Juridica de las [° e Proyecto de
OZZ”: Gen?ral Propuestas Normativas remitidas por Decgeto Slpramo Decreto Supremo
34 Jufigisc(;na la Comisién de  Coordinacién \;sa 0 Jo | Visado
b Viceministerial-CCV de la Presidencia " ©'oY&cto © e Proyecto de
de Consejo de Ministros” Reglaments.  de Reglamento  de

Organizacion y
Funciones visado
s Exposicion de
Motivos visado

Organizacion y
Funciones visado
e Exposicion de

Motivos visado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Memorando e Memorando
registrado registrado
e Reporte CCV e Informe Legal
e Informe s Informe
Oficina General Erocedimiento “(?pini(?r] legal de o Proyecto de s Proyecto de
de Asesoria royectos de dispositivos legales, | Decreto Supremo | Decreto Supremo
35 Jukidica docur_'nen_tos de ges.tlc.m, convenios, | visado visado
OGAJ autorizaciones de viaje, contrato y fProyecto de [e Proyecto de
otros” Reglamento  de | Reglamento  de
Organizacion y | Organizacion y
Funciones visado | Funciones visado
@ Exposicién de |e Exposicion de
Motivos visado Motivos visado
e Memorando e Memorando
registrado registrado
e Informe Legal e Informe Legal
e Informe e Informe
e Proyecto de p Proyecto de
36 Sgg,%?:ﬁ Procedimiento “Gestién y/o aprobacién agggzto Supremo agggecfo Supremo
SG de dispositivos normativos s Proyecto e i PR a5
Reglamento  de | Reglamento  de
Organizacion  y | Organizacion  y
Funciones visado | Funciones visado
e Exposicion de e Exposicion de
Motivos visado Motivos visado
» Memorando e Memorando
registrado registrado
e Informe Legal s Proyecto de
e Informe Decreto Supremo
e Proyecto de | visado y firmado
Despacho Procedimiento “Aprobacion de | Decreto Supremo [ Proyecto de
37 Ministerial Proyectos normativos, convenios y | visado Reglamento de
DM documentos de Gestién” o Proyecto de | Organizacion y
Reglamento  de | Funciones visado
Organizacion  y |e Exposicién de
Funciones visado | Motivos visado
e Exposicion de [ Informe Legal
Motivos visado e Informe
P Memorando » Oficio registrado
registrado
e Provict dis » Proyecto de
yecto
Decreto Supremo Decreto Supremo
. ) visado y firmado
visado y firmado
Secretaria o g .. e Proyecto de M yec g8
Procedimiento “Gestion ylo aprobacién Reglamento  de
General de di o - - Reglamento  de o
e dispositivos normativos i Organizacion y
SG Organizacién  y

Funciones visado
= Exposicion de
Motives visado

e Informe Legal

e Informe

Funciones visado
e Exposicion de
Motivos visado

e Informe Legal

e Informe




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Oficio registrado
s Proyecto de
Decreto Supremo
visado y firmado e Decreto Supremo
Secretaria de Gestionar la Aprobacion del Reglamento Foiggedo dg | Himiaen
eyt o ; Reglamento  de pReglamento  de
39 | Gestion Publica | de Organizacion y Funciones del OrdsriEdan o N
PCM MINAGRI. FIN. ga 1 ¥ | MiGEnsacion Y
Funciones visado | Funciones
e Exposicion de | aprobado

Motivos visado
e Informe Legal
e Informe

Indicador del procedimiento:

MINAGRI.

Tiempo de elaboracion de Reglamento de Organizacion y Funciones del

Registros:

Decreto Supremo.

Elabm)ﬁ‘é\ or:
[EN

Revisado por el Director de la

unidadorgé}:'?a:ﬂ /7

Aprobado por el Director

General:

[
Jt il
| |
(¢ |

N

NURYA
Jessica Vilchez Villanue

Especialista |
Cficina de Desarrdllo Organizacio

\\

Vi

/\

<

'Directora
Oficina de Desarrollo

e

Qlcese Herrera

Organizacional y Modernizacion

y Presupuesto

y Modernizacion

Fecha:

Fecha:

Fecha:

Octubre de 2018

Octubre de 2018

Octubre de 2018




iq;;;;&;;\
B

Efaboracion, modificacién yfo actualizacién y aprobacion del Texto Unico de

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

Procedimientos Administrativos {TUPA) del MINAGRI

ODOM.09

03

Contar con un decumento de gestidn, que contenga los procedimientos administrativos

y servicios prestados en exclusividad, para informar a la ciudadania.

Aplica a la Alta Direccion, Organos y Unidades Organicas del MINAGRI.

Director(a) de la Oficina de Desarrollo Qrganizacional y Modernizacion.

Ley N° 27444-Ley de Procedimiento Administrativo General, y modificatorias.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para la efaboracion
y aprobacion de TUPA y establecen disposiciones para el cumpiimiento de la Ley del

Silencio Administrativo”, y sus modificatorias.

Decreto Suprema N° 062-2009-PCM, que aprueba el Formate de Texto Unico de
Procedimientos Administratives (TUPA) y estabiece precisiones para su aplicacién.

Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, que aprueba la metodologia de costos de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en
los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en
cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, que aprueba la Metodologia de Simplificacion
Administrativa y establece disposiciones para su implementacion, para la mejora de

los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.

Decreto Supremo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacién

administrativa.

Decreto Supremo N° 1310, que aprueba medidas adicionales de simplificacién

administrativa, y demas normas reglamentarias y complementarias.

Decreto Supremo N° 075-2017-PCM, que aprueba el Reglamento para la aplicacian
del Andlisis de Calidad Regulatoria de procedimientos administrativos establecidos en

el articule 2 del Decreto Legislative N° 1310.

Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N° 005-2018-PCM-SGP, que aprueba
Aprueban lineamientos para la elaboracion y aprobacion del Texto Unico de

Procedimientos Administrativos (TUPA).

Solicitar a los Organos dei MINAGRI la

Director identificacion de sus procedimientos . Memorando
General administrativos, registro de actividades s Anexo
OGPP por procedimienio, base legal e informe
sustentatorio.
Secretaria - . » Memorando { s Memorando /
OGPP Reaibir, registrar y entregar. Oficio Oficio registrado




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Anexo » Anexo
. Realizar un inventario de procedimientos, « Memorando :il\,d?morando
3 Organos registrar actividades de acuerdo al Anexo, . d niorme
MINAGRI elaborar Informe sustentatorio, (Ealege 'A”QXOS
Memorando y remitir R @gmwados y
visados
« Memorando e Memorando
. e Informe registrado
4 S%C(?Ft,apr 12 Recibir, registrar y entregar. e Anexos :2:12:2:
registrados y ;
Visados rggmvados y
visados
e Memorando e Memorando con
Difects? N N ) registrado proveido
5 General Recibir documentacion, dar proveido y @lInforme e Informe
OGPP entregar. ® Anexos e Anexos
registrados y | registrados y
visados visados
= Memorando Cmﬁ-MemqmnmJ con
proveido | eI
6 S%Cé?;agla Recibir, registrar y entregar. ::;Z:g: e Informe
registrados % -Angxos
icadie rgglstrados ¥
visados
e Memorando con |eMemorando con
proveldo proveido
SERREEA N ‘ registrado registrado
7 ODOM Recibir, registrar y entregar. e Informe s Informe
e Anexos s Anexos
registrados y | registrados y
visados visados
pilemorands  can e Memorando con
proveldo -
; o ¢ i . registrado bloveido
8 Director Recibir documentacion, dar proveido y e Informe e Informe
OoDbOoM entregar, NP J Angxos
registrados v 5?3;,2{;?03 y
visados
e Memorando con -Memqrando an
proveido | P
9 S?ﬁﬁgmm Recibir, registrar y entregar. :K::gg? e Informe
: = Anexos
registrados y ;
VieHcE r(_ag|strados y
visados
e Memorando con
Evaluar Informe y Anexos. proyeldo
Espesilists , Es eonforme? registrado o Informe evaluado
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 11. Intome pAAEKDS
2. No. Ir a la actividad 3. * Anexos femistEs
registrados y

visados




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Consolidar  Anexos, coordinar con el e Anexos
11 Especialista Organq, _ realizar  simplificacion  de registrados v b Anexos
ODOM procedimientos de corresponder vy visados
registrar en los anexos del TUPA.
e Proyecto de
Elaborar Proyecto de fichas de Memorando
12 Especialista sustentacion legal y técnica, Proyecto de o Krigis e Proyecto de fichas
ODOM Memorando dirigido a OGA para que de  sustentacion
realice el costeo. legal y técnica
e Anexos
e Proyecto de [ tayecto ge
. i Memaorando
Revisar documentacion. Memorando ;
) ) 3 revisado
13 Director ¢ Es conforme? e Proyecto de fichas e diafbes
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 14. de sustentacion 4 e
2. No. Ir a la actividad 12. legal y técnica e Susteniacion
LA legal y técnica
nexos e Anexos
e Proyecto de |e Proyecto de
Memorando Memorando
Diractir revisado visado
14 el Visar Proyecto de Memorando. s Proyecto de fichas [ Proyecto de fichas
ODOM i o
de sustentacion | de  sustentacion
legal y técnica legal y técnica
e Anexos » Anexos
e Proyecto de e Proyecto de
Memorando Memorando
Secretaria visado visado y registrado
15 Recibir, registrar y entregar. e Proyecto de fichas e Proyecto de fichas
ODOM o i
de sustentacion | de  sustentacion
legal y técnica legal y técnica
e Anexos » Anexos
» Proyecto de L
Proyecto de
w:;i%rando y Memorando
16 Seorefaria Recibir, registrar y entregar registrado -\};Irsoa deocti)rﬁglf‘it;iig
OGPP  1eg y gar. e Proyecto de fichas y o
dee  GUSIERISEIBR de  sustentacion
= legal y técnica
legal y técnica
e Anexos
e Anexos
e Proyecto de
Me:"lorando A FHtyaslo de
; e g ; Memorando
: Revisar documentacion. Oficio visade vy X
Director . " trad revisado
General 4E8 canfotmel. Fegistaco = Proyecto de fichas
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 18. e Proyecto de fichas de . sustentacién
2. No. Ir a la actividad 13. de sustentacién o
o legal y técnica
legal y técnica
s Anexos e Anexos
* ;E%%igndo de |, Memorando
Director : e Proyecto de fichas
. revisado ol
General Firmar Proyecto de Memorando. P ¥ i flohias de  sustentacion
OGPP oyecta ' legal y técnica

de sustentacion
legal y técnica

e Anexos




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Anexos
» Memorando
e Memorando —
i » Proyecto de fichas gaglstra © dafiak
Secretaria - . .. [eProyecto de fichas
19 OGPP Recibir, registrar y entregar. de sugteptacmn i amsheptosion
legal y técnica -
legal y técnica
s Anexos
e ANexos
s Memorando e Memorando
registrado registrado
Secretaria 55 ; » Proyecto de fichas e Proyecto de fichas
20 ODOM Recibir, registrar y entregar. de sustentacién | de  sustentacion
legal y técnica legal y técnica
e Anexos e Anexos
Realizar costeo de los procedimientos [ Memorando e Memorando
Oficina General | administrativos, registrar el resultado del | registrado e Informe
21 de costeo en |as fichas de sustentacidn legal e Proyecto de fichas [ Fichas de
Administracion | y técnico, elaborar informe que sustentael | de  sustentacion | sustentacion Legal
OGA costeo, wvisar y remitr mediante | legal y técnica y Técnica visadas
Memorando. e Anexos » Anexos visados
e Memorando e Memorando
e Informe registrado
i o Fichas de | Informe
22 Seg:éeéegla Recibir, registrar y entregar. sustentacion e Fichas de
Legal y Técnica | sustentacion Legal
visadas y Técnica visadas
e Anexos visados » Anexos visados
e Memorando
registrado -Memqrando con
’ e Informe proveido
23 ggﬁg&g Recibir documentacién, dar proveido y leFichas de ::_Df?qrme q
entregar. sustentacion e i &
OGPP . sustentacion Legal
Legal y Técnica Técni isad
e y Técnica visadas
® Anexos visados * Anexos visados
eMemorando con eMemorando con
proveido proveido
e Informe registrado
Secretaria _ y e Fichas de [eInforme
24 Recib r 3 s ;
OGPP QL. Fagister v entregar sustentacion e Fichas de
Legal y Técnica | sustentacion Legal
visadas y Técnica visadas
® Anexos visados » Anexos visados
-Memqrando EoR e Memorando con
proveido ressele
registrado pro
i Htotine refglstrado
Secretaria - . : ® Informe
25 ODOM Recibir, registrar y entregar. s Fichas - de s Fichas do
sustentacion -
b sustentacion Legal
Legal y Tecnica Técnica visadas
visadas y

# Anexos visados

e Anexos visados




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Memorando con
proveido e Memorando con
registrado proveido
5 gt ' . i ®
26 %Bag&r eRri?ébé;rdocumentacmn, dar proveido y N ::r:l;?‘rarr;e de e :_I}l;c:]ran;e de
’ sustentacion sustentacion Legal
Legal y Teécnica | y Técnica visadas
visadas s Anexos visados
» Anexos visados
e Memorando con jeMemorando con
proveido proveido
e Informe registrado
Secretaria s . o Fichas de [ Informe
27 ODOM Recibir, registrar y entregar. sistortaEEn e Fichas de
Legal y Tecnica | sustentacion Legal
visadas y Técnica visadas
e Anexos visados e Anexos visados
e Memorando con
proveldo e Proyecto de
Revisar, elaborar Proyecto de TUPA (que | registrado Informe
Especialista incluye las fichas de sustentacion legal y e Informe e Proyecto de
28 ODOM técnica), Proyecto de dispositivo legal, s Fichas de | Memorando
Proyecto de Informe y Proyecto de | sustentacion e Proyecto de TUPA
Memorando. Legal y Tecnica e Proyecto de
visadas Dispositivo Legal
e Anexos visados
e Proyecto de e Proyecto de
Railsar dasichtacns Informe Informe revisado
Director ¢ Es conforme? '  Proyecto de Proyecto de
29 ODOM 1. Si. Ir a la actividad 30. Ivlinreaand Keoarartia
2. No. Ir a la actividad 28. e Proyecto de TUPA [ Proyecto de TUPA
e Proyecto de [»Proyecto de
Dispositivo Legal Dispositive Legal
e Proyecto de | ::Tform? d
Informe revisado [ | 2YEClO 2
e Proyecto de Memorando
30 Egrggt&r ;[irmar Igforme, ;isar Pr;?y(?rclzg?jA de Mehridraride visado
emorando y visar Proyecto de ’ e Proyecto de TUPA
o Proyecto de TUPA Visa{jo
e Proyecto de
Dispositivo Legal ¢ Brayecto de
Dispositivo Legal
e Informe e Informe registrado
e Proyecto de e Proyecto de
Memorando Memorando
31 Secrelarig Recibir, registrar y entregar visgdla vigadp
ODOM ' ' e Proyecto de TUPA [ Proyecto de TUPA
visado visado
e Proyecto de [ Proyecto de

Dispositivo Legal

Dispositivo Legal




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Informe registrado e Informe registrado
@ Proyecto de |e Proyecto de
Memorando Memorando
32 secrelaria Recibir, registrar y entregar visada visado
OGPP ' ) e Proyecto de TUPA |o Proyecto de TUPA
visado visado
s Proyecto de [eProyecto de
Dispositivo Legal | Dispositivo Legal
e Informe registrado [ Proyecto de
Revisar documentacion. * hpﬂtzjgwic;gon dis de pgczirgsézndo
33 glrector “ES. conforme?_ . visado s Informe registrado
eneral 1. Si. Ir a la actividad 34. P
OGPP 2. No. Ir la actividad 29. * .royeoto de TUPA b Rroyecto deTURA
visado visado
e Proyecto de @ Proyecto de
Dispositivo Legal Dispositivo Legal
oo [Memorarco
; e Informe registrado
Director Firmar Proyecto de Memorando y visar -Tr?:olfr?"lioregistrado e Proyecto de TUPA
34 General Proyecto de TUPA, Proyecto de e Provecto de TUPA visado
OGPP Dispositive Legal. visaydo e Proyecto de
s Proyecto i D_ispositivo Legal
Dispositivo Legal ViSGH0
e Memorando -Memorando
e Informe registrado -Irr?% frtrrlidrggistra s
Secretaria i ; i Ryt de TUPA. | Proyecto de TUPA
35 OGPP Recibir, registrar y entregar. visado sl
e Proyecto de
D[sgositivo Legal -glroyecltq de
visado _|sp05|tivo Legal
visado
e Memorando T Memorando
registrado registrado
Oficina General Rrocedimie "‘?F""“'?’! legal de @ Informe registrado rireme el
des Adestia Proyectos de dlspo._?.!tlvos legales, e Provecto de TUPA = Proyecto de
36 Juridica documentos de gestién, convenios, visaiio Dispositivo  Legal
autorizaciones de viaje, contrato y visado
oo otros” » Proyecto de | proyecto de TUPA
Dispositivo Legal | . Y
visado visaso .
e Informe registrado
e Memorando
registrado @ Prayecto de
e Informe Legal Dispositivo Legal
Secretaria e i “ " . |e Proyecto de | visado
37 General Z;Odciesd';rg's‘?gfosaisrﬂ‘°art'i“f(’)‘;,‘?pmbac"’" Dispositivo Legal |s Informe Legal
SG visado e Proyecto de TUPA
» Proyecto de TUPA | visado
visado e Informe registrado
e Informe registrado
Despacho Procedimiento “Aprobacion de e Proyecto de [1)
38 Ministerial Proyectos normativos, convenios y | Dispositivo Legal |e Resolucidon

DM

documentos de Gestion”

visado

Ministerial firmado




B

s

&

=,

Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
¢ Es Resolucion Ministerial? e Informe Legal e TUPA aprobado
1. Si. FIN. o Proyecto de TUPA 22)
2. No. Ir a la actividad 39. visado = Proyecto de
e Informe registrado | Decreto Supremo
visado y firmado
e Proyecto de TUPA
visado
e Informe
e Informe Legal
2) e Oficio registrado
e Proyecto de |e Proyecto de
: Decreto Supremo | Decreto Supremo
o | oorelartd | Procedimiento “Gestion ylo aprobacién | visado y firmado | visado y firmado
3G de dispositivos normativos” a P_royecto de TUPA |e Proyecto de TUPA
visado visado
e Informe e Informe
e Informe Legal e Informe Legal
e Oficio registrado
e Proyecto de
Secretaria de Gestionar la aprobacion del Texto Unico Qecreto Supremo e Decreto  Supremo
2 Ak = A : visado y firmado 7
40 | Gestion Publica | de Progedimientos Administrativos del | Proyecto de TUPA firmado
PCM MINAGRI. FIN. : e TUPA aprobado
visado
e Informe

e Informe Legal

Indicador del procedimiento:

MINAGRI.

Tiempo de elaboracion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos del

Cantidad de procedimientos administrativos evaluados.

Registros:

Dispositivo Legal.

Informe.

Elaborado por:

unidad o;géniga:

Revisado por el Director

de Aprobado por el Director
General:

£

Oficina de Desarrollo Organizacional y
Maodernizacion

Sl
(LT

Séntistebg
Especidlista

S

Oficina de Desarrollo
Organizacional y Modernizacion

ORTC,
-%MEA% o

£
ke,
o w, O,

T,

aneamiento

y Presupuesto

Fecha:

Fecha:

Fecha:

Octubre de 2018

Octubre de 2018

Octubre de 2018




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Opinién técnica al Proyecto de Clasificador de Cargos o Cuadro de Asignacién
de Personal (CAP) Provisional o Manual de Perfiles de Puestos (MPP) o Cuadro
de Puestos de la Entidad (CPE)

Codigo: ODOM.10
Version: 03
Asegurar la evaluacion pertinente de los Proyectos de documentos de gestion del
Objetivo: MINAGRI (Clasificador de Cargos, CAP Provisional, Manual de Perfiles de Puestos o
Cuadro de Puestos de la Entidad).
Alcance: Aplica a la Alta Direccion, Organos y Unidades Organicas del MINAGRI

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacion

Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 312-2017-SERVIR/PE, que aprueba la
Directiva N° 004-2017-SERVIR/GDSRH, “Normas para la Gestion del Proceso de
Disefic de Puestos y Formulacién del Manual de Perfiles de Puestos -~ MPP".

Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 313-2017-SERVIR/PE, que aprueba la Guia
metodologica para el disefio de perfiles de puestos para entidades publicas aplicable
al régimen de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

Base legal: Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 057-2016-SERVIR-PE, que modffica la
Directiva N°® 002-2015-SERVIR/GDSRH, “Normas para la gestion del proceso de
administracion de puestos, y elaboracién y aprobaciéon del cuadro de puestos de la
entidad — CPE".

Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 031-2018-SERVIR-PE, que aprueba la Guia
para el procedimiento de aprobacion del CPE de las entidades publicas.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N*® Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Remitir Proyecto de Clasificador de
Oficina General | Cargos ¢ Cuadro de Asignacion de o MSHEERdG
de Gestion de | Personal (CAP) Provisicnal o Manual de
1 Recursos Perfiles de Puesto (MPP) o Cuadro de ~Proyeclo de
Humanos Puestos de la Entidad (CPE), de acuerdo docu_[nento de
OGGRH a los Anexos dispuestos en la Directiva gastion
vigente,
e Memorando -Memorando
5 Secretaria Recibi ist t » Proyecto de tegistradn
OGPP ecibir, registrar y entregar. documento do I Proyecto de
gestion docqmento de
gestion
e Memorando e Memorando con
Director o 5 2 registrado proveido
3 General Sﬁtcr:gblrardocumentamon, dar proveido y s Proyacto de e Proyecto s
OGPP gar. documento de | documento de
gestién gestion
; eMemorando con
4 Seg:gaéa:ana Recibir, registrar y entregar. -Eﬂrgvmeoigindo et proyeido
registrado




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Entrada Salida
Ejecutor Actividades
» Proyecto de e Proyecto de
documento de | documento de
gestion gestion
eMemorando con [eMemorando con
proveido proveido
Secretaria i : registrado registrado
ODOM Recibir, registrar y entregar. s Proyecto de s Proyecto de
documento de | documento de
gestion gestion
" mg:-g[;ndo €N e Memorando  con
Director Recibir documentacion, dar proveido y | registrado .Errzvzgg de
ODOM entregar. e Proyecto de y d
documento de doculr'nento €
gestion gestion
e Memorando  con I Memorando con
Sreratarla Recibir, registrar y entregar -E’roveidto d Eégi\;?ggo
ODOM Ted Y gar. dr;c;ﬁi?e%to dz e Proyecto de
slion documento de
9 gestion
Evaluar el Proyecto de documento de .gﬂrg?:i:j?do o
. s gestion, segln corresponda. ; o Proyecto de
Especialists ¢ Es conforme? i documento de
apaM 1. Si. Ir a la actividad 9. * Proyecto da gestion revisado
2. No. Ir a la actividad 1. documento  de
T gestion
e Registro de
Participantes.
el lamadas
Especialista Coordinar y realizar reuniones respecto al * gg?;ﬁ?ﬁé%to g: Telefonicas /
ODOM Proyecto de documento de gestion st revisads Correo electronico
9 e Proyecto de
documento de
gestién revisado
s Proyecto de
e Llamadas
Telefénicas / K grim:éfondo 98
10 Especialista Elaborar Proyecto de Informe y Proyecto | Correo electrénico Info¥me
e ODOM Memorando dirigido a la OGGRH. e Proyecto de | Provecto de
¥ \;\\ dacumento  Gg do?tﬁwento de
{{;p %, gestion revisado ik .
8 g gestion revisado
E g & j o Proyecto de o Proyecto de
%‘\f 5 Revisar d {6 Memorando Informe revisado
) T . ASHIEAF CREHIIRIATIAN. o Proyecto de | Proyecto de
1 Director ¢ Es conforme? iforte i
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 12. P ‘ de bp " q
2. No. Ir a la actividad 10. R soans @ rieyaslo 9
documento de | documento de
gestion revisado gestion revisado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
= Proyecto de s Informe
Informe revisado e Proyecto de
Dlireistair Firmar Proyecto de Informe; visar e Proyecto de | Memorando
12 ODOM Proyecto de Memarando y Proyecto de | Memorande visado
documento de gestion. e Proyecto de [ Proyecto de
documento de | documento de
gestion revisado gestion revisado
@ Informe e Informe registrado
» Proyecto de p# Proyecto de
Seiratais . Memorando Memorando
13 ODOM Recibir, registrar y entregar. visado visado
e Proyecto de [ Proyecto de
documento de | documento de
gestion revisado gestion revisado
e Informe registrado e Informe registrado
e Proyecto de s Proyecto de
. Memorando Memorando
14 S%ﬁg'a Recibir, registrar y entregar. visado visado
» Proyecto de | Proyecto de
documento de | documento de
gestion revisado gestion revisado
eInforme registrado e Proyecto de
; i e Proyecto de | Memorando
Director RSV|sar ?ocurr;entamon. Rameratie s e
15 General 1(4 ;lcon aimer . visado e Informe
. Si. Ir a la actividad 16.

OGPP |2 No. Ir a Ia actividad 11. pProyecty ~ do Pryecto | de
documento de | documento de
gestion revisado gestion revisado

e Proyecto de
Memorando e Memorando
Director ; . revisado e Informe
6 | Gew | tore e ey S bome [ proyecto e

OGPP Y g ’ » Proyecto de | documento de
documento de | gestion revisado
gestién revisado

e Memorando i Memorando
i registrado
17 Secretaria Recibir, registrar y entregar a la Oficina de :FTr t s Informe
OGPP Gestion de Recursos Humanos. FIN. ” oyecto © ke Proyecto de
ocumento de d
ocumento de

gestién revisado

gestion revisado

Indicador del procedimiento:

Cantidad de documentos de gestidn evaluados oportunamente.

Registros:

Informe.
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Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Opinién técnica de los Proyectos de Manuales de Operaciones (MOP) de
Programas y Proyectos Especiales del MINAGRI.

Cadigo: ODOM. 11

Version: 03

Objetivo: Asegurar la evaluacion pertinente_ de los Proyectos de Manuales de Operaciones de
los Programas y Proyectos Especiales del MINAGRI.

Alcanca: Aplica a los Organos, Unidades Organicas, Programas y Proyectos Especiales del

MINAGRI.

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacion,

Ley N° 29158, “Ley Orgénica del Poder Ejecutivo”.

Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, que aprueba los Lineamientos de Organizacion
del Estado.

Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N°® 003-2018-PCM/SGP, que aprueba la
Directiva N° 001-2018-PCM/SGP, Directiva que regula el sustento técnico y legal de

| I:
256 lega Proyectos normativos en materia de organizacién, estructura y funcionamiento del
Estado.
Resolucion Ministerial N° 0395-2018-MINAGRI, que dicta disposiciones schre la
elaboracion de los Manuales de Operaciones de los Programas y Proyectos Especiales
dependientes del Ministerio.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
P;?grigi" Remitir  Proyecto de Manual de e Oficio
1 yec Cperaciones (MOP) e informe e Proyecto de MOP
Eshecil sustentatorio Infi
MINAGRI ' HIgrme
Oficina de
Atencitn a la Procedimiento “Recepcion Y L ofic L Ofici g
2 Ciudadaniay | distribucién de la documentacién gflcm to de MOP .{F?flmo rfgéstrﬁﬂdgp
Gestion ingresada a los Organos y Unidades R aas rRyscio de
Documentaria | Orgénicas del MINAGRI”. ¢+ Informe e Informe
OACID
. e Oficio registrado e Oficio registrado
3 OGPP Recibir, registrar y entregar. e Proyecto de MOP |e Proyecto de MOP
e Informe e Informe
] o ; » Oficio con
Elipasiur Recibir documentacion, dar proveido y Cficio registrado proveido
4 General » Proyecto de MOP
entregar. » Proyecto de MOP
OGPP e Informe
e Informe




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Oficio con g ot S
Secretaria proveido proyaldo
5 Recibir, registrar y entregar. registrado
OGPP :::’:cozecto de MOP | Proyecto de MOP
e e Informe
e Oficio con |e Oficio con
S tari proveido proveido
6 %Cé%?\;'a Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
e Proyecto de MOP (e Proyecto de MOP
e Informe e Informe
) Orf (';\’;lgi 46 €on & Oficio con
Director Recibir documentacion, dar proveido y pION proveido
! ODOM entregar registrade e Proyecto de MOP
oo e Proyecto de MOP y
s Infotime e Informe
s Oficio con | grfcl)ilgi T
Secretaria _— . proveido ;
8 ODOM Recibir, registrar y entregar. « Proyecto de MOP r;aglstradod VOP
o i ° Proyecto de
e Informe
e Oficio con
9 Especialista Evaluar Proyecto de Manual de Froy?dgo e Informe evaluado
ODOM Operaciones e informe sustentatorio. egistra e Proyecto de MOP
e Proyecto de MOP
e Informe '
Elaborar Proyecto de Memorando dirigido s Proyecto de
10 Especialista a los Organos, Unidades Organicas y elInforme evaluado | Memorando
ODOM demas dependencias segun corresponda, @ Proyecto de MOP [e Proyecto de MOP
a fin solicitar opinion sobre la propuesta. s Informe
Revisar documentacion. ® Proyecto de [ Edroyecto de
: emorando
11 Director ¢ Es conforme? Memorando revisado
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 12. e Proyecto de MOP op to de MOP
2. No. Ir a la actividad 10. e Informe rOYRRID: e
e Informe
e Proyecto de |e Proyecto de
Direct Memorando Memorando
12 Olgcc)iar Visar Proyecto de Memorando. revisado visado
e Proyecto de MOP  |e Proyecto de MOP
e Informe e Informe
e Proyecto de
et o | Memranao
13 S%C[B%?\;'a Recibir, registrar y entregar. visado ‘”S‘?dto q y
s Proyecto de MOP registraco
I e Proyecto de MOP
e Informe
e Proyecto de e Proyecto de
Secretaria - . Memorando Memorando
14 OGPP Recibir, registrar y entregar. Vigkls y | visado y
registrado registrado




|

"

Oficina Generatl
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
» Proyecto de MOP e Proyecto de MOP
e Informe e Informe
e Proyecto de |
; Revisar documentacion. Memorando Playecto de
Director ) ; Memorando
¢, Es conforme? visado y "
15 General : %5 . revisado
OGPP 1. 8i. Ir a la actividad 16. registrado s Provecto de MOP
2. No. Ir a la actividad 11. e Proyecto de MOP EHIDEe
e Informe
e Informe
e Proyecto de
Director Memorando e Memorando
16 General Firmar Proyecto de Memorando. revisado e Proyecto de MOP
OGPP @ Proyecto de MOP  |e Informe
e Informe
e Memorando
Secretaria o~ . * Memorando registrado
17 OGPP Recibir, registrar y entregar. » Proyecto de MOP « Proyecto de MOP
e Informe
e Informe
Organos / _ o s Memorando
Utidsdes Remitir informe de opinidn sobr_e la registrado MGG
18 . propuesta de Manual de Operaciones
Organicas S e Proyecto de MOP s Informe
MINAGRI ' e Informe
. e Memorando
19 S%}éeé?:t"la Recibir, registrar y entregar. : mfemorando registrado
orme e Informe
CHEERtr Recibir documentacién, dar proveido vy | Mamorando riematando  con
20 General —— ! P Y registrado proveido
OGPP el e Informe o Informe
s Memorando con
; Memorando con -
Secretaria i ) ° . proveido
21 OGPP Recibir, registrar y entregar. I far%veldo registrado
arlie e Informe
eMemorando con pMemorando con
Secretaria e ‘ proveido proveido
22 ODOM Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
s Informe e Informe
eMemorando con
Director Recibir documentacién, dar proveido y | proveido * Memqrando en
23 ; proveido
ODOM entregar. registrado Iy

e Informe




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
M eMemorando con
p e Memorando con i
24 EEES S Recibir, registrar y entregar proveldo i
ODOM d ' L (e registrado
e Informe
Comparar informacion con el marco
normativo correspondiente, coordinar con
= el progrzma 0 Pr;)yectg espeC(IjaI ° Memq;ando con e Proyecto de MOP
25 Especialista correspondiente y evaluar royecto de proveido avaliEds
ODOM Manual de Operaciones. registrado s Informe evaluado
+.Es conforme? e Informe
1. Si. Ir a la actividad 26.
2. No. Ir a la actividad 1.
s Proyecto de
Informe
Elaborar Proyecto de Informe, Proyecto s Proyecto de
2 Especialista de Resolucion Ministerial, Proyecto de pProyecia da MOP Memorando
6 ODOM Memorando djunt P to d evaluado
y adjuntar Proyecto de = Proyecto de
Manual de Operaciones. e Informe evaluado Resolucion
Ministerial
e Proyecto de MOP
® Proyecto de | Proyecto de
Informe Informe revisado
Revisar documentacién. e Proyecto de e Proyecto de
97 Director ¢ Es conforme? Memorando Memorando
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 28. e Proyecto de [e Proyecto de
2. No. Ir a la actividad 26. Resolucién Resolucion
Ministerial Ministerial
e Proyecto de MOP |e Proyecto de MOP
e Proyecto de plInforme
Informe revisado e Proyecto de
e Proyecto de | Memorando
28 Director Firmar Proyecto de Informe y visar | Memorando visado
ODOM Proyecto de Memorando. e Proyecto de | Proyecto de
Resolucion Resolucion
Ministerial Ministerial
e Proyecto de MOP |e Proyecto de MOP
e Informe e Informe registrado
e Proyecto de pProyecto de
Memorando Memorando
Secretaria o ; visado visado
29 ODOM Recibir, registrar y entregar. e Proyecto de ke Proyecto de
Resolucion Resolucion
Ministerial Ministerial

e Proyecto de MOP

e Proyecto de MOP




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Informe registrado e Informe registrado
» Proyecto de | Proyecto de
Memorando Memorando
Secretaria - . visado visado
30 OGPP Recibir, registrar y entregar.  Proyacto de s Proyecto 45
Resolucion Resolucion
Ministerial Ministerial
e Proyecto de MOP e Proyecto de MOP
e Informe registrado  Proyecto de
= Proyecto de | Memorando
Director Revisar documentacion. Memorando revisado
¢ Es conforme? visado e Informe
31 General 1 siral inidad
OGPP - Si. Ir a la actividad 32. » Proyecto de o Proyecto de
2. No. Ir a la actividad 27. Resolucion Resolucion
Ministerial Ministerial
® Proyecto de MOP e Proyecto de MOP
o o Memarando
revisado e Proyecto de
Director Firmar Proyecto de Memorando y visar I — Resolucién
32 General Proyecto de Resolucidon Ministerial, P ¢ q Ministerial visado
OGPP Proyecto de Manual de Operaciones. R;yoﬁﬁc?én 2" Proyecto de MOP
Ministerial 'rrﬁgrdrse
e Proyecto de MOP
-.Memorando » Memorando
e Proyecto de registrade
. Resszaluci()n ° Proyeotclj’ R
33 Sedrofalia Recibir, registrar y entregar. Ministerial visado Rgs_oluqon g
OGPP L Provecto de MOR Ministerial visado
visa)iio e Proyecto de MOP
e Informe ¥izado
e Informe
s Memorando
e Memorando :
; registrado
- s registrado
T~ Procedimiento Opinién legal de s Proyecto 5 e Informe Legal
de Asesoria Proyectos de dispositivos legales, Besaloeibi » Proyecto de
34 JurTdica documentos de gestién, convenios, Ministerial visado Resolucién
autorizaciones de viaje, contrato y Ministerial visado
OGAJ ” e Proyecto de MOP
otros isado » Proyecto de MOP
e Informe visato
= Informe
e Memorando e Memorando
registrado registrado
e Informe Legal e Informe Legal
35 ngfé?;'la Procedimiento “Gestién ylo aprobacion -;roye;otc')’ de p Eroy?ctq‘ de
de dispositivos normativos” ESRILDION GsDGIR.
SG Ministerial visado Ministerial visado

e Proyecto de MOP
visado
e Informe

e Proyecto de MOP |
visado
e Informe




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
@ Memorando
registrado
e Informe Legal e Resolucion
Despacho Procedimiento “Aprobacién de e Proyecto de | Ministerial firmada
36 Ministerial Proyectos normativos, convenios y | Resolucion e Manual de
DM documentos de Gestiéon”. FIN. Ministerial visado | Operaciones
e Proyecto de MOP | aprobado
visado
e Informe

Tiempo elaboracion del Manual de Operaciones de Programas y Proyectos

Especiales del MINAGRI.

Indicador del procedimiento;

Cantidad de Manuales de Operaciones de los Programas y Proyectos
Especiales del MINAGRI evaluados.

Resolucion Ministerial.

istros:
Registros Informe.
Elabofado por: Revisado por el Director de probado por el Director
A / P ANEAYL mdad )}rgan}? General:
\TESY T\'\ @”UIW'@% 7 oo ;
‘?i- ‘iékvﬁ e, ﬁ p ;
. ] Ky AN -
RN g R
\ "."Z.% :LL!-("?\’ &
' ﬁ% R, g ol
Jessica Vil anueva 2 g\ Q‘ﬁr Qlcesg Herrefa  Z[5
Espegialista ' , =" Directora \& 2%

lo
y Moderr‘uza 5ioN

Oficina de Desarrollo

Organizacional y Modernizacion

Fech\a:

Fecha:

/ Fecha:

Octubre de 2018

Octubre de 2018

Octubre de 2018
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Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominaciéon

Opinién técnica del Proyecto de Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF)
¢ de Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de los Organismos
Publicos Adscritos al MINAGRI

Cadigo: ODOM.12
Version: 03
Asegurar la evaluacion pertinente del Proyecto de Reglamento de Organizacién y
Objetivo: Funciones (ROF) o de Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de los
Organismos Publicos Adscritos al MINAGRI.
Alcance: Aplica a Organos, Unidades Organicas y Organismos Plblicos Adscritos al MINAGRI.

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacion.

Ley N° 29158, “Ley Organica del Poder Ejecutiva”,

Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, que aprueba los Lineamientos de Organizacion
del Estado.

Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 003-2018-PCM/SGP, que aprueba la
Directiva N° 001-2018-PCM/SGP, Directiva que regula el sustento técnico y legal de
Proyectos normativos en materia de organizacion, estructura y funcionamiento del
Estado.

Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N° 003-2018-PCM/SGP, que aprueba la

Base legal: Directiva N° 001-2018-PCM/SGP, Directiva que regula el sustento técnico vy legal de
Proyectos normativos en materia de organizacion, estructura y funcionamiento del
Estado.
Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para la elaboracion
y aprobacion de TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del
Silencio Administrativo”, y sus modificatorias.
Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus modificatorias,
Articulo 31, Inciso b).
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Remitir Proyecto de TUPA o Proyecto de
ROF, expediente y Dispositivo Legal
mediante Oficio. L Oficin
Organismos En el caso de ROF: Expediente (Informe -E.royec.ttcl} [ clie
4 Plblico Sustentatorio, Informe Legal, Exposicién R P:;pzzlt(ljvo egade
Adscritos de Motivos, Fichas Técnicas, Matrices) TUgA/ Prevics
OPAs En el caso de TUPA: Expediente (Informe de ROF Qyeclo
Sustentatorio, Legal y de Costos, .
Exposicion de Motivos de corresponder, » Expediente
Fichas Técnicas Legal, Formularios,
Anexos TUPA)




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
" e Oficio e Oficio registrado
Oficina de
i - « . » Proyecto de | Proyecto de
AFencmn 3 la Procgdlmlgnto Recepcion Y Dispositivo Legal Dispositivo Legal
2 Ciudadaniay | distribucién de la documentacion e Provecto de ke Provecto de
Gestion ingresada a los Organos y Unidades TUIXA/ P " TUIXA/ P "
Documentaria | Organicas del MINAGRI” royec FOyRelD
OACID de ROF de ROF
e Expediente » Expediente
e Oficio con
e Oficio registrado proveido
e Proyecto de | registrado
Secretaria . " & i ; - Dispositivo Legal e Proyecto de
Procedimiento “Revisidn, asignacion y ; =2
3 General it i e Proyecto de | Dispositivo Legal
3G autorizacién de documentos TUPA/  Proyecto b Proyecto s
de ROF TUPA/  Proyecto
» Expediente de ROF
e Expediente
@ Oficio con e Oficio con
proveido proveido
registrado registrado
Secretaria > rayecto de e Proyecto de
4 OGPP Recibir, registrar y entregar. Dispositivo Legal Dispositivo Legal
® Proyecto de @ Proyecto de
TUPA/ Proyecto | TUPA/ Proyecto
de ROF de ROF
o Expediente ® Expediente
° [(J)l’]:l)ifgl' do con , oficio con
registrado " E:?J\;igg 8is
Bipactor Recibir documentacion, dar proveido vy i P_royec_tc_) de Dispositivo Legal
5 General Dispositivo Legal
entregar. e Proyecto de
OGPP e Proyecto de TUPA/ P ¢
TUPA/  Proyecto U royecto
de ROF de ROF
- Expediente = Expediente
s Oficio R ks con
proveido proyeido
e Proyecto de R }r:ar%t;rcatcd)o i
Secieira Recibir, registrar y entregar. Dispeaitive &gl Dispositivo Legal
OGPP e Proyecto de | Provecto de
TUPA/  Proyecto y
de ROF gUFég/F Proyecto
. e
o Expediente « Expediente
e Oficio con Je Oficio con
proveido proveido
registrado registrado
Smneliaia e Proyecto de [ Proyecto de
ODOM Recibir, registrar y entregar. Dispositivo Legal Dispositivo Legal
® Proyecto de @ Proyecto de

TUPA/  Proyecto
de ROF
e Expediente

TUPA/  Proyecto
de ROF
e Expediente




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
° F?FT)?;ZI, e €ON & Oficio con
registrado L Errc;\;zgg de
Director Recibir documentacién, dar proveido y " Plroyeclt(l) de Dispositivo Legal
8 Dispositivo Legal
ODOM entregar. e Proyecto de
» Proyecto de y
TUPA/  Proyecto TUPA/  Proyecto
de ROF de ROF
« Expediente e Expediente
e Oficio con [ Qe pal
proveido proyeido
e Proyecto de ;E;%Iységgo de
9 Seo%%?\;'a Recibir, registrar y entregar. L E’rz‘;(;i'ttc')vo Lega(lje Dispositivo Legal
TUPA/  Proyecto |"F-royecto Ug
de ROF gu;ng Proyecto
) e
e Expediente s Expediente
o Oficio con [ Clorre{)s.
proveldo e eqtromcos
registrado ° Reg!s‘tro de
Especialista Revisar documentacion, coordinar y @ Proyecto de R Eamcu:;antes d
10 (p)DOIVI realizar reuniones con los Organismos | Dispositivo Legal foyeclto e
g : TUPA/  Proyecto
Publicos Adscritos. ® Proyecto de ;
TUPA/  Proyecto de ROF revisado
de ROF @ Proyecto de
I wl: SBET Dispositivo Legal
n » Expediente
e Correos
electronicos « Proyecto dis
Consolidar  Informacidon y  evaluar * Fé:?t:i:mantes de TUPA/ Proyecto
Especialista Propuesta de TUPA/ Propuesta de ROF. P pt d de ROF evaluado
11 ¢+ Es conforme? royecto €l Expediente
OREH 1. Si. Ir a la actividad 12. TIPAL Provedlo | g aluado
2. No. Ir a la actividad 1. . Proyecto de [* P_royec_tc_) de
Dispositivo Legal Dispositivo Legal
e Expediente
e Proyecto de
e Proyecto de R Lﬂgmgéfondo i
TUPA/  Proyecto Inf o¥m 5
12 Especialista Elaborar Proyecto de Informe y Proyecto .th)a( F;gi':e:t\éaluado s Proyecto de
ODOM de Memorando. evgluado TUPA/ Proyecto
P gol SROF
Dispositivo Legal P
i Proyecto de
Dispositivo Legal
Revisar documentacion. e Proyecto de @ Proyecto de
13 Director ¢ Es conforme? Memorando Informe revisado
\ BN ODOM 1. 8i. Ir a la actividad 14. e Proyecto de e Proyecto de
ff‘:g“ﬂﬁm?f”ﬁc;}\ 2. No. Ir a la actividad 12. Informe Memorando




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de e Proyecto de
TUPA/  Proyecto | TUPA/  Proyecto
de ROF de ROF
e Expediente e Expediente
e Proyecto de [ Proyecto de
Dispositivo Legal Dispositivo Legal
® Proyecto de R
Informe revisado
« Proyecto du T Proyecto de
O Memorando
Director Firmar Proyecto de Informe y visar eProyecto de [ Proyecto de
14 TUPA/  Proyecto
ODOM Proyecto de Memorando. TUPA/  Proyecto
de ROF de ROIF
e Expediente e Expediente
» Proyecto de [ Proyec_t(_} de
Dispositivo Legal Dispositivo Legal
e Informe e Informe registrado
e Proyecto de p Proyecto de
Memorando Memorando
e o _ o Proyecto de e Proyecto de
15 ODOM Recibir, registrar y entregar. TUPA/  Proyecto | TUPA/  Proyecto
de ROF de ROF
® Expediente e Expediente
e Proyecto de @ Proyecto de
Dispositivo Legal Dispositivo Legal
e Informe registrado [e Informe registrado
e Proyecto de p Proyecto de
Memorando Memorando
Serotafis ® Proyecto de e Proyecto de
16 OGPP Recibir, registrar y entregar. TUPA/  Proyecto | TUPA/  Proyecto
de ROF de ROF
e Expediente e Expediente
e Proyecto de pProyecto de
Dispositivo Legal Dispositivo Legal
e Informe registrado -hPAr:nyfzc;;on do de
e Proyecto de T
Director Revisar documentacion. b “Pﬂi?;fondo de I Informe
% 2 .
17 General 1¢ESS.CIO nfcirme.t_ idad 18 TUPA/  Proyecto Froyacto ds
OGPP - Si. Ir ala activida ' do ROF TUPA/  Proyecto
2. No. Ir a la actividad 13. , de ROF
o Expediente Expedi
® Proyecto de onpe |fr1te d
: L e Proyecto e
Dispositivo Legal Dispositivo Legal
» Proyecto de : :\/I:zmorando
Memorando Hsrme
. iGhigEdG e Proyecto de
Directar Firmar Proyecto de Memorando y visar feInforme TUPA  Proyeeto
18 Grne] Proyecto de Dispositivo Legal o Proyecto de Hek R
OGPP : y o Expediente

TUPA/  Proyecto
de ROF
e Expediente

e Proyecto de
Dispositivo  Legal
visado




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
= Proyecto de
Dispositivo Legal
® Memorando
: M?OTrﬁ;ando registrado
o Proyi}ctlto de : ::T:g;;nceto de
) TUP Proyecto
19 S%zgéa;a Recibir, registrar y entregar. (ée R(éi)_F t gg;‘gl: Proyeety
Eipetents  Dpesen
Dispositive Legal * g.royec‘tr.) de
-~ _|sp05|tlvo Legal
visado
1)
e Memorando
registrado
e Proyecto de ROF
e Expediente
e Proyecto de
Decreto Supremo
visado
® Informe
e Memorando 2)
registrado 2.1)
. : i e Informe e Memorando
Oficina General \./;rlflce)r Prcéyg\%o deidpasiiva lagal.  Proyecto de | registrado
45 de Asesoria | £ Se,q“'ere TUPA/ Proyecto Proyecto de TUPA
o . Si. Ir a la actividad 21. .
Juridica 15 No. Ir a la actividad 22. e ROF  Eapodionte
OGAJ s Expediente = Proyecto de
e Proyecto de | Resolucion
Dispositivo Legal | Ministerial visado
visado e Informe
o}
2.2}
e Memorando
registrado
 Proyecto de TUPA
e Expediente
e Proyecto de
Decreto Supremo
visado
e Informe
1 1)
o?\/lemorando ) Me!"'toffj”do
Oficina General Procedimiento “Opinién Jurid_ica de las | registrado .rReeg;SO:g gCV
T — Prop‘ucjze".tas Normativas remitlda§ po.r’la e Proyecto de ROF . Proyecto de ROF
21 Jirfaicn C-Ol11IS‘I0.n . de Coordmamqn e Expediente . Expediente
OGAJ Viceministerial-CCV de la Presidencia o Proyecto de . Proyecto de

de Consejo de Ministros”

Decreto Supremo
visado
e Informe

Decreto Supremo
visado

e Informe




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
1)
) e Memorando
. Memorando registrado
registrado s Informe Legal
s Reporte CCV e Reporte CCV
e Proyecto de ROF -Proyegto e REE
e Expedients e Expediente
e Proyecto O Proyecto de
Decreto Supremo Decreto Supremo
deuds visado
o Informe @ Informe
& o}
2) ?)
21) 2.1)
. e Memorando
i Procedimiento  “Opinién  legal de  Memorando ;
Sl Gengral Proyectos de dispositivos legales, | registrado registrado
de Asesoria s : e Proyecto de TUPA
22 Juridi documentos de gestién, convenios, e Proyecto de TUPA Wborie] el
Hiiieq autorizaciones de viaje, contrato y e Expediente ° ) g
OGAJ " e Expediente
otros e Proyecto de
Resolucién ° Proyect(.)' de
Ministerial visado Rgspluqon .
e R Ministerial visado
o o Informe
o
) 2.2)
e Memorando
registrado * Memora:jndo
e Proyecto de TUPA registmEda
« Expediente e Informe Legal
s Proyecto da Proyecto de TUPA
Decreto Supremo » Expediente
is5dn e Proyecto de
e FfoTiTG Decreto Supremo
visado
e Informe
1) 1)
e Memorando e Memorando
registrado registrado
= Informe Legal e Informe Legal
e Reporte CCV e Reporte CCV
e Proyecto de ROF e Proyecto de ROF
e Expediente e Expediente
» Proyecto de [ Proyecto de
23 Sgcretarlla Procedimiento “Gestién y/o aprobacién az;gzto Suprema \E)iseg;ego SUpremo
Ll de dispositivos normativos”
SG o Informe e Informe
o] 0
2) 2)
2.1) 2.1)
e Memorando ®» Memorando
registrado registrado
e Proyecto de TUPA e Proyecto de TUPA

e Informe Legal
e Expediente

® Informe Legal

e Expediente




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
s Proyecto de f Proyecto de
Resolucion Resolucion
Ministerial visado Ministerial visado
e Informe e Informe
o} 0
2.2) 2.2)
e Memorando e Memorando
registrado registrado
e Informe Legal e Informe Legal
e Proyecto de TUPA e Proyecto de TUPA
e Expediente » Expediente
e Proyecto de | Proyecto de
Decreto Supremo | Decreto Supremo
visado visado
e Informe e Informe
1)
e Memorando
registrado
e Informe Legal 1)
e Reporte CCV e Resolucion
e Proyecto de ROF | Ministerial firmado
o Expediente s Texto Unico de
s Proyecto de | Procedimientos
Decreto Supremo | Administrativos
visado aprobado
e Informe
0 2)
2) e Memorando
2.1) registrado
Procedimiento “Aprobacion de e Memorando e Informe Legal
Despacho Proyectos normativos, convenios y | registrado ® Reporte CCV
24 Ministerial documentos‘,de (.-‘..e.stiéln” o Proyecto de TUPA o Proyegto de ROF
DM ¢ Es Resolucion Ministerial? » Informe Legal e Expediente

1. Si. FIN.

2. No. Ir a la actividad 25.

e Expediente

» Proyecto de
Resolucion
Ministerial visado
e Informe

0

2.2)

e Memorando
registrado

e Informe Legal

e Proyecto de TUPA
e Expediente

» Proyecto de
Decreto Supremo
visado

e Informe

» Proyecto de

Decreto Supremo
visado y firmado

e Informe
0

® Memorando
registrado

e Informe Legal

e Proyecto de TUPA

e Expediente

e Proyecto de
Decreto Supremo
visado y firmado

e Informe




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

5

e Memorando
registrado

@ informe Legal

e Reporte CCV

® Proyecto de ROF
* Expediente

» Proyecto de
Decreto Supremo

2)
» Oficio registrado

» Informe Legal

s Reporte CCV

e Proyecto de ROF
e Expediente

e Proyecto de
Decreto Supremo

PCM

de Organismos Publicos Adscritos al
MINAGRI. FIN.

0
o Oficio registrado
* Informe Legal

» Proyecto de TUPA
« Expediente
e Proyecto de

Decreto Supremo
visado y firmado

s Informe

o5 Sggféfgza Procgadimielar]to “Gestién. ylo aprobacion " rr:?c?gngey firmado L Yri?:rdr'r?ey firmado
3G de dispositivos normativos” o o

¢ Memorando » Oficlo registrado
registrado s Informe Legai

s informe Legal e Proyecto de TUPA

» Proyecto de TUPA s Expediente

» Expediente « Proyecto de

® Proyecto de | Decreto Supremo
Decreto Supremo | visado y firmado
visado y firmado fnforme

» Informe

2)

© Oficio registrado

= Informe Legal

» Reporte CCV . Decreto Supremo

s Proyecto de ROF | firmado

» Expediente *Reglamento  de

» Proyecto de Orgaruzacmn Y

. o Funciones
Gestionar la Aprchacion del Reglamento | Decretc Supremo aorobado
Secretaria de de Organizacidon y Funcicnes o Texto | visado y firmado P
26 Gestion Publica | Unico de Procedimiento Administrativos e Informe o

s Decreto Supremo
firmado

s Texto Unico de
Procedimiento
Administrativo
aprobado

al MINAGRL

Tiempo de elaboracién del TUPA / ROF de los Organismos Pablicos Adscritos

evaluados.

Cantidad de TUPA / ROF de los Organismos Plblicos Adscritos al MINAGRI

informe.

Dispositiva Legal.




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

Revisado por el Director de la

unidad )?rgé.?icay?

Aprobado por el Director
General:

Oficina de Desarrollo Organizacional

3 Olcese Herre
Directora
Oficina de Desarrollo

ra

IST,

« Bimctor General
engral-de-Pfaneamiento

Modernizacion Organizacional y Modernizaciorg upuesto
: : o Sl
Fecha: Fecha: 9 el oo Fecha
Octubre de 2018 Octubre de 2018 Octubre de 2018




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Identificacion de oportunidades de mejora en los procesos y procedimientos del
MINAGRI

Cadigo: ODOM.13

Version: 03

Objetivo: Asegur_ar_ la identificacion oportuna de_ oportu_n‘rdades de m_e}ora en |los procesos y
procedimientos del MINAGRI que permitan optimizar sus acciones.

Alcance: Aplica a la Alta Direccion, Organos y Unidades Organicas del MINAGRI.

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacion.

Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus modificatorias,
Articulo 31, Inciso a) y d).

Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, que aprueba la Metodologia de Simplificacion

Base legal: o :
Administrativa.
Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 087-2017-SERVIR-PE, que aprueba la
Directiva N° 002-2017-SERVIR/GDSRH “Normas para la Elaboracién del Mapeo de
Procesos y el Plan de Mejoras de las Entidades Publicas en el Proceso de Transito”.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
1 Director Disponer inicio de identificacién de mejora 'rlapt ; Opleratlvo .C lSCtrSi]
ODOM de Procesos mediante correo electronico, | . 1oidciona ) alHs CleEt
ODOM
Revisar correo electrénico, identificar los
i procesos a mejorar y coordinar con los ,

2 Esgechrl\}lsta responsables de procesos entorno a la e Correo electronico Prri(;cr:iezsc(njs
medicién del desempefio de sus procesos P RO
involucrados.

Elaborar Proyecto de Memorando dirigido
i al/los responsables de procesos (6rganos R A

3 Esg%:g&sta yl/o unidades organicas) indicando inicio P:.O?.e Z%i ;royecto d de
de actividades y requerimiento de UL Snaiencg
informacion.

Revisar Proyecto de Memorando. s Proviscis q
Director ¢, Es conforme? e Proyecto de M Y d 2
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 5. Memorando resir;‘;’éa” <

2. No. Ir a la actividad 3. reand
Ciireior e Proyecto de [ Proyecto de

Visar Proyecto de Memorando y entregar. | Memorando Memorando
ODOM . ; ;

revisado revisado visado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° _ Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Proyecto de
. e Proyecto de [
6 ngée(;?\;la Recibir, registrar y entregar. Memorando \I‘:'J;Ise;'gc;rando
revisado visado . y
registrado
e Proyecto de e Proyecto de
Secretaria G ; Memorando Memorando
7 OGPP Recibir, registrar y entregar. Jisaits v | visado y
registrado registrado
Revisar Proyecto de Memorando dirigido
. a los érganos involucrados de Procesos e Proyecto de
Direetar priorizados. Memorando F Ployecto i
8 General E f 2 A Memorando
OGPP ¢Es conforme? visado ¥ | ravisade
1. Si. Ir a la actividad 9. registrado
2. No. Ir a la actividad 4.
Director ; e Proyecto de
9 General Zg?:rar Proyecto  de  Memorando y Memorando e Memorando
OGPP S8 revisado
Secretaria i 4 e Memorando
10 OGPP Recibir, registrar y entregar. e Memorando registrado
Sﬁgggz; Remitir Memorando de respuesta . Memorando
11 Orgéanicas ?ndfcando su participacion y brindando registrado e Memorando
MINAGRI informacién respectiva.
Secretaria o ; e Memorando
12 OGPP Recibir, registrar y entregar. e Memorando registrado
13 ggﬁg‘%ﬁ Recibir documentacion, dar proveido y e Memorando eMemorando con
OGPP entregar. registrado proveido
14 Secretaria Recibir, registrar y entregar »Memorando  con -Nﬁr\r;;e:)ndo o
OGPP +Teg Y gt proveido g
registrado
( e Memorando con jeMemorando con
15 S%Cé%?\;'a Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
registrado registrado
16 Director Recibir documentacién, dar proveido y -Mrgzn;)i[%ndo €on | Memorando  con
ODOM entregar. prot proveido
registrado
Secretaria eMemorando con | Momorando:  egn
17 ODOM Recibir, registrar y entregar. roveido proveido
P registrado
18 Especialista Revisar la descripcion y funcionamiento -I\/:gswgig%ndo €Nl Procesos
ODOM de los procesos. p revisados

registrado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Medir el desempefio actual del/los
(s procesos y procedimientos, definir el
19 Esgeg’grl\fta objetivo de mejora y realizar estudio de 'gﬁggzgss 'E%?é’;tjg:) aa
capacidad y normalidad de datos de
corresponder.
—_ Coordinar con el 6rgano responsable de
20 Esge[)cgrl&lsta los procesos y realizar reuniones acuerdo 'Eg?;;?gf de 'écetjr?iones a8
al objetivo de mejora identificado.
21 Especialista Determinar requerimiento de datos jeActas de [ Requerimientos
ODOM adicionales sobre el objetivo de la mejora. | Reuniones de datos
Coordinar con el Organo responsable de  Prsblainas
29 Especialista los procesos, analizar el Proceso e jpReguerimientos i Y
ODOM identificar las  causas principales | de datos identificad
(Diagrama de Causalefecto). ieEHNeaces
;s ; ; e Propuesta de
Coordinar, realizar reuniones con el s Prob! Solucion
Especialista Organo responsable de los procesos, e ¥ .
23 : ; causas seleccionada
ODOM desarrollar soluciones y seleccionar las bRt saiss Reqist d
mas prometedoras. i %
participantes
e Proyecto de
Elaborar Propuesta de Plan de Informe
24 Especialista Actividades para mejora de los procesos, 'ggﬁ;{ig?a de e Propuesta de Plan
ODOM Proyecto de Informe y Proyecte de SalERARRENE de Actividades
Memorando. » Proyecto de
Memorando
e Proyecto de |e Proyecto de
Revisar documentacion. Informe Informe revisado
05 Director . Es conforme? # Propuesta de Plan e Propuesta de Plan
ODOCM 1. Si. Ir a la actividad 26. de Actividades de Actividades
2. No. Ir a la actividad 24. @ Proyecto de | Proyecto de
Memorando Memorando
Pl i ag :g]:;;T:sta de Plan
; Firmar Proyecto de Informe y visar DAY s de Actividades
26 Direciar Proyecto de Plan de Actividades, 'Pmp”?s.ta dePlan visado
ODOM Pro de Actividades
yecto de Memorando. s Proyecto de I* Proyecto de
Memorando Memorando
visado
e Informe o Informe registrado
e Propuesta de Plan e Propuesta de Plan
Spurelia N . dg Actividades dg Actividades
ODOM Recibir, registrar y entregar. visado visado
e Proyecto de e Proyecto de
Memorando Memorando
visado visado
e Informe registrado |e Informe registrado
 Propuesta de Plan e Propuesta de Plan
SEoratatis Ly . d.e Actividades dfe Actividades
0GPP Recibir, registrar y entregar. visado visado
e Proyecto de |e Proyecto de
Memorando Memorando

visado

visado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Informe registrado | Proyecto de
" i e Propuesta de Plan | Memorando
Bifeitsr Bev;sar documentacion. i Ahividadis | iovisads
¢ Es conforme? :
29 General o .. visado e Propuesta de Plan
OGPP 1. 8i. Ir a la actividad 30. d Actividad
2. No. Ir a la actividad 25. e Proyecto de | €& Aclividades
Memorando visado
visado s Informe
e Proyecto de
Memorando
Director . revisado wiemorando
30 Ganeral Firmar Proyecto de Memorando y visar e Profucsta de Pl Plan de
OGPP Propuesta de Plan de Actividades. de P Actividades Actividades visado
visado e [nforme
e Informe
e Memorando i x:gﬁ;adldo
Secretaria i ; s Plan de
3 OGPP Recibir, registrar y entregar. Actividades visado oil&:n_ ] ' ge
R — ctividades visado
e Informe
) - = Memorando
Secretaria Bewsar Plan de Actividades. registrado e Plan de
¢ Es conforme? .
32 General - i e Plan de | Actividades
1. Si. Ir a la actividad 33. e . 7
SG 2. No. Ir a la actividad 29 Actividades visado | revisado
e ) e Informe
Secretaria e Plan de jePlan de
33 General Aprobar el Plan de Actividades. Actividades Actividades
__SG revisado aprobado
8;%228:8/ Tomar conocimiento de la aprobacion del e Plan de
34 Organicas Plan de  Actividades para  su | Actividades
MINAGR] cumplimiento. FIN., aprobado

Indicador del procedimiento:

Cantidad de oportunidades de mejora en los procesos identificadas.

Registros:

Informe.

Plan de Actividades.

Aprobado por el Director
General:

Elaborafgbtr:
£\

bLANER
S organ; iy,
& S 104 z%%)o
B!
;‘é’ C# Y "'l.,,

e

Revisado por el Director df?
unidad %gaptga: 17

%

=

Jessica Vilch
Espec‘flista

Oficina de Desarrol
y Modernizacion

o0 'Organizaciona

4% MNog* i3 ¢

22 (K" g / / 7

3 %oé.::, d7ja Olcese Herréra
2 é’om @ 2/ Directora

.&'p.P. Oficina de Desarrollo
Organizacional y Medernizacién

i
e Do eres

i e AR e
‘o790 y Rréatipuesto

amiento

Fecian Ge™
Fecha: Fecha: va‘ ‘Fecha:
Octubre de 2018 Octubre de 2018 Octubre de 2018




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Mejora de la Calidad Regulatoria

Codigo: ODOM.14
Version: 03
Analizar las disposiciones normativas de caracter general que establecen
Objetivo; procedimientos administrativos o de Proyectos de disposicidn normativa de caracter
general, en el marco del ACR.
Alcance: Aplica a la Alta Direccion, Organos y Unidades Orgénicas del MINAGRI.

Responsable del
procedimiento:

Director(a) de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacion.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y modificatorias.

Decreto legislativa N° 1310, modificado con Decreto Legislativo N°® 1448 y Decreto
Legislativo N° 1449, que aprueba medidas adicionales de simplificacién administrativa.

Base legal; Decreto Supremo N° 075-2017-PCM, que aprueba el Reglamento para la aplicacion
del Andlisis de Calidad Regulatoria de procedimientos administrativos establecido en
el articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1310.
Resolucion Ministerial N° 196-2017-PCM, que aprueba el Manual para la aplicacion
del Andlisis de Calidad Regulatoria.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Secretaria de | Remitir Oficio indicando el cumplimiento
1 Gestion Publica | de obligatorio del Analisis de Calidad e Oficio
PCM Regulatoria.
Oficina de
Atencion a la Procedimiento “Recepcion y
Ciudadaniay | distribucion de la documentacién o y i ;
2 Gestion ingresada a los Organos y Unidades Qe e Oficio registrado
Documentaria | Organicas del MINAGRI”
OACID
Secretaria o i 2 s
Procedimiento “Revision, asignacion y = 1 L ;
3 Gesngral autorizaclén de documentos” e Oficio registrado e Oficio registrado
4 S%ée;%'a Recibir, registrar y entregar. e Oficio registrado  |e Oficio registrado
Director Vi o . -
Recibir documentacion, dar proveido y s ; e Oficio con
General e Oficio registrado :
. OGPP entregar. ‘ proveido
. ;G e Oficio con
S%"g;?ga Recibir, registrar y entregar. "’ o:éi'gi i cen proveido
P registrado
SeratEE N ' -OfICIO’ con -OfICIO' con
Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
ODOM ; )
registrado registrado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
8 Director Recibir documentacion, dar proveido y .Orfcl)cvlgido coN 1, oficio con
ODOM entregar. RO proveido
registrado
: - o Oficio con
9 S%C[r%ﬂ'a Recibir, registrar y entregar. i ;?r%?.g 96 con pro_veido
registrado
Revisar y elaborar Proyecto de
o Memorando solicitando a los o6rganos b Oficio o
10 | Especialista(*) | responsables de los procedimientos o e Proyecto de
ODOM administrativos el registro de informacion RIFS Memaorando
en el formulario de Anadlisis de Calidad regislrade
Regulatoria.
Revisar documentacion. B de
1 Director ¢, Es conforme? » Proyecto de Mezﬂorando
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 12. Memorando .
2. No. Ir a la actividad 10. evisade
Dirsator _ e Proyecto de |e Proyecto de
12 ODOM Visar Proyecto de Memorando. Memorando Memorando
revisado visado
: e Proyecto de |e Proyecto de
13 S%c[g%?\zla Recibir, registrar y entregar. Memorando Memorando
visado visado registrado
; » Proyecto de [ Proyecto de
14 Segge;a;a Recibir, registrar y entregar. Memorando Memorando
visado registrado | visado registrado
Director Rg;riigfdoiﬁggentamon. e Proyecto de pProyecto de
15 General ;’ si S Memorando Memorando
. 8i. Ir a la actividad 16. : : :
OGPP 2. No. Ir a la actividad 11. visado registrado revisado
Director ° Proyecto de
16 General Firmar Proyecto de Memarando. Memorando e Memorando
OGPP revisado
17 Secretaria Recibir, registrar y entregar e Memorando +Memorarido
OGPP ' ‘ registrado
18 Organos Remitir los formularios completados con e Memorando -ll\:./lemozan_do
MINAGRI la informacion pertinente. registrado A i
completados
; ® Memorando ° Memorando
19 Stg:géagla Recibir, registrar y entregar. e Formularios reglstradp
completados e Formularios
completados
Director . . ' -Memorando -Memqrando con
20 - \— Recibir documentacion, dar proveido y reg|strad9 prove|do_
OGPP entregar. ® Formularios e Formularios
completados completados
s Memorando  con -gﬁgvméakrjindo en
21 S%c(r;ept;aya Recibir, registrar y entregar. A ggﬁﬁ&?gios registradp
completados e Formularios
completados
. eMemorando con jeMemorando con
22 Seocl:r)ect)?\/lna Recibir, registrar y entregar. proveido proveldo
registrado registrado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Formularios e Formularios
completados completados
eMemorando con
s -Memqrando con
Director Recibir documentacién, dar proveido y pro proveido
23 registrado ,
ODOM entregar. 3 e Formularios
e Formularios
completados completados
eMemorando con [ Memorando - con
24 Secretaria Recibir, registrar y entregar pravaide fég?;?:ggo
ODOM » Ted ' o Formularios -
completados Rerlros
completados
®Memorando con
Especialista (*) Coordinar y convocar a los miembros del | proveido
25 pODOM Equipo de Analisis de Calidad Regulatoria | registrado e Correo electronico
y a los Organos Responsables. e Formularios
completados
26 &Iﬁiréoél E:g;gilgag%rrzeo electronion ¥ confirmar » Correo electronico [ Correo electrénico
¢ " ; ‘ ; e Correo electronico
27 Especialista (*) Coo_rdlnar con el equipo ACR a fin de T ——r Y——
ODOM realizar reunion. -
Telefonicas
e Correo electronico
/ Llamada
Telefdnicas
i iz ; e Formularios
Equipo Realizar reunién ~con los organos registrados e Eaeradiarios
28 ACR responsables, revisar y analizar la M | i | comipmdss
informacién contenida en los formularios. [*'V2n4d’ para  1a
aplicacion del
Analisis de
Calidad
Regulatoria
Ajustar informacion contenida en los
29 Equipo formularios en coordinacién con los e Formularios e Formularios
ACR 6rganos responsables de los | analizados ajustados i
procedimientos administrativos. ‘
Edlibo Elaborar acta de sesion y validar ajustes - e Acta de Sesion
30 E\Cg con los drganos responsables de los siustados e Formularios i
procedimientos administrativos. J validados
Especialista (*) Registrar la informacion contenida de los (e Acta de Sesion . EarlESE
31 P formularios validados en el aplicativo de la e Formularios ;
ODOM . registrados
PCM. validados
Secretaria de Generar Anexos de Analisis de Calidad . 'An?).(o.s de
. o ; : .. leFormularios Analisis de
Gestion Pablica | Regulatoria en base a la informacion . Calid
PCM registrada registrados alidad _
) Regulatoria
Enviar los Anexos de Andlisis de Calidad e Anexos de :gg;r:(aooselectromgg
Especialista (*) | Regulatoria generados por el Aplicativo | Analisis de Andlisis i
ODOM de la PCM a los 6rganos correspondientes | Calidad Calidad
mediante correo electronico. Regulatoria

Regulateria




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Correo electrénico
34 Organos Revisar correo electrénico y remitir los 'Qn?f.(giz ge » Memorando
MINAGRI anexos visados mediante Memorando. Cgﬁc;ad € le Anexos visados
Regulatoria
. Memorando
Secretaria - . e Memorando * sl
35 OGPP Recibir, registrar y entregar. | re s reglstradg
e Anexos visados
Director - g ; e Memorando ®» Memorando con
36 Getiatal Src]ettr:;blgrdocumentamon, dar proveido y registrado proveido
OGPP Cak » Anexos visados » Anexos visados
. e Memorando con -Memgrando con
37 SenfelanE Recibir, registrar y entregar proveido praveicn
OGPP ? ' s Arissos visad registrado
e » Anexos visados
e Memorando con (sMemorando con
Secretaria - ; proveido proveido
38 ODOM Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
* Anexos visados e Anexos visados
s Memorando con
Director Recibir documentacion, dar proveido y | proveido -Memqrando een
39 ; proveldo
ODOM entregar. registrado .
; » Anexos visados
e Anexos visados
Sneratars e Memorando con [eMemorando con
40 Recibir, registrar y entregar. proveido proveido
ODOM ; ;
e Anexos visados e Anexos visados
Revisar y elaborar Proyecto de Informe, e Proyecto de
41 Especialista (*) | Proyecto de Memorando informando el je Memorando Informe
ODOM detalle de las actividades realizadas a la e Anexos visados » Proyecto de
Secretaria General. Memorando
Revisar documentacion. e Proyecto de pProyecto de
42 Director ¢, Es conforme? Informe Informe registrado
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 43. e Proyecto de e Proyecto de
2. No. Ir a la actividad 41. Memorando Memorando
e Proyecto de |eInforme
43 Director Firmar Proyecto de Informe y visar | Informe registrado [ Proyecto de
ODOM Proyecto de Memorando. e Proyecto de | Memorando
Memorando visado
s Informe e Informe registrado
Secretaria 5 . s Proyecto de e Proyecto de
44 ODOM Recibir, registrar y entregar. MaRiGraride . dm——
visado visado
= Informe registrado |e Informe registrado
Secretaria o ; e Proyecto de | Proyecto de
45 OGPP Recibir, registrar y entregar. Memorando Mermorando
visado visado
Difactor Revisar documentacion. e Informe registrado e Proyecto de
Gararal ¢ Es conforme? » Proyecto de | Memorando
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 47. Memorando revisado
2. No. Ir a la actividad 42. visado » Informe registrado




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Bl Memorende ki d
47 General Firmar Proyecto de Memorando. ! B
OGPP revisado e Informe registrado
e Informe registrado
' ) » Memorando
Secretaria . . e Memorando :
48 . i
0GPP Recibir, registrar y entregar e Informe registrado |, :‘r?%?;frnzdrc;gistrado
Secretaria Tomar conocimiento del cumplimiento del | Memorando
49 General registro de los procedimientos | registrado
SG administrativos de la entidad. FIN. e Informe registrado

Indicador del procedimiento:

Cantidad de Anexos de Analisis de Calidad Regulatoria generados.

Registros:

Anexo de Analisis de Calidad Regulatoria.

Informe.

Elaborado por:

EthelSantistebgirAlarcon
Especialista
Oficina de Desarrollo Organizacio
y Modernizacion

b ) =

oheecto® oF Directora
% . .

.q.p.e..~ Oficina de Desarrollo

"Organizacional y Modernizaciéon

| Revisado por el Direetfor de Aprobado por el Director
unidad | grg 3 ifa: / General:
= : . & -

=0 m“aa
; @O ector Gener.
Ottetng-GeneraldePia

y Presupuesto

gamiento

Fecha:

Fecha:

/ Fecha:

Octubre de 2018

Octubre de 2018

Octubre de 2018




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Opinién técnica en materia de desarrollo organizacional y modernizacion

Codigo: ODCM.15
Version: 03
T Asegurar la evaluacion pertinente de requerimientos de opinion en materia de
Obijetivo: savind i !
desarrollo organizacional y modernizacian.
Alcance: Aplica a la Alta Direccién, Organos y Unidades Organicas del MINAGRI.

Responsable del
procedimiento;

Director de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacion.

Decreto Supremo N°

008-2014-MINAGRI,

que aprueba

el Reglamento de

Base legal: Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus modificatorias,
Articulo 31, Inciso b), ¢) y d).
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N°® Entrada Salida
Ejecutor Actividades
y Organos Solicitar opinion técnica en materia de e Memorando /
MINAGRI desarrollo organizacional y modernizacién Informe
Secretaria o ' » Memorando / |» Memorando !
& OGPP Reclbir. reglstrar yeniregar Informe Informe registrado
3 ggﬁg&: Recibir documentacién, dar proveido y | Memorando A M%T;;ando cor;l
OGPP entregar. Informe registrado proveido
4 Secretaria Recibir, registrar y entregar .:\gfon:rg:eande cori | :\rqur?]reando cor;'
OGPP ey Y g . proveido
proveido :
registrado
e Memorando /' le Memorando /
Secretaria o g Informe con | Informe con
5 ODOM Recibir, registrar y entregar proveido proveido
registrado registrado
P Remoarando / e Memorandao !
6 Director Recibir documentacion, dar proveido vy | Informe con |\ rorme con
ODOM entregar. proveido w
. proveido
registrado
s Memorando /
; - e Memorando /
Secretaria G \ Informe con
7 ODOM Recibir, registrar y entregar Iri;)\:g?go con proveido
P registrado
e Memorando /
Especialista ; s : Informe con [ Informacion
ODOM Revisar documentacion y analizar. oroveldo srialieads
registrado




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades’
e Proyecto de
9 Especialista Elaborar Proyecto de Informe y Proyecto |e Informacion informe
ODOM de Memorando. analizada e Proyecto de
Memorando
Revisar documentacion. e Proyecto de e Proyecto de
10 Director ¢, Es conforme? informe informe
ODOM 1. 8i. Ir a la actividad 10. s Proyecto de s Proyecto de
2. No. Ir a la actividad 7. Memorando Memorando
e Proyecto de e Informe
1 Director Firmar Proyecto de informe vy visar | informe e Proyecto de
ODOM Proyecto de Memorando. e Proyecto de Memorando
Memorando visado
e Informe e Informe registrado
12 | SOUERNA | Recibi, registrar y entregar iiias iy [ et
visado visado
e Informe registrado e Informe registrado
13 Seocga ;egla Recibir, registrar y entregar ° Il\jllr:r}w/q?)crgongg hpﬂls%i?aongg
visado visado
Difector Revisar documentacion e Informe registrado |e Proyecto de
14 L ¢Es conforme? e Proyecto de Memorando
OGPP 1. Si.Irala actnlnfiad 14. Memorando revisado
2. No. Ir a la actividad 9. visado e Informe
Dirssior e Proyecto de
) Memorando s Memorando
15 General Firmar Proyecto de Memorando. tesoieh I
OGPP revisado e Informe
e Informe
Secretaria - . e Memorando * Memorando
16 OGPP Recibir, registrar y entregar s ihforie registrado
e Informe
Organos Tomar cqnocimiento dela opini.c'm tg’zcnica ° Memorando
17 MINAGRI en materia de desarrollo organizacional y | registrado
modernizacion. FIN e Informe

Indicador del procedimiento: Porcentaje de solicitudes de opinion técnica atendidas oportunamente.

Registros: Informe.

Aprobado por el Director

General:

Elaborado por: visado por el D'lrefct_ ‘de%

WA CE
Qficna. dfgsgf \
ot

Az

Hans Carpio Medico
Analista

- S
o

-/ :
53

o)

&)

-
Fo
&
%%
%

Directora
Oficina de Desarrollo Oficina de Desarrollo
Organizacional y Modernizacion QOrganizacional y Modernizacion y Presupuesto

Fecha: Fecha: Fecha:

Octubre de 2018 Octubre de 2018 Octubre de 2018




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Seguimiento y evaluacién de la implementacion de las oportunidades de mejora

penominacion en los procesos y procedimientos del MINAGRI

Codigo: ODOM.16

Version: 03

Evaluar el resultado de la implementacion de las oportunidades de mejora en los

ghistivo. procesos y procedimientos del MINAGRI.

Alcance: Aplica a la Alta Direccion, Organos y Unidades Organicas del MINAGRI.

Responsable del

procedimiento: Director de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacion.

| Decreto Supremo N°® 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de
Base legal: Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus modificatorias,
Articulo 31, Inciso a).

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Director Disponer inicio del seguimiento vy e Meiora
1 ODOM evaluacion de la Implementacion de las i Jlementada e Correo electronico
Oportunidades de Mejora. P
" Elaborar Proyecto de Memorando
2 Esg.—*g(l)arl\;lsta solicitando informacion de la fo Correo electrénico || I\Pflzj%icrgjngg
implementacion de mejora del proceso.
Revisar Proyecto de Memorando.
3 Director ¢ Es conforme? s Proyecto de ;rg%%?-?ngg
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 4. Memorando revisad
2. No. Ir a la actividad 2. v °
Diirantist @ Proyecto de » Proyecto de
4 Visar Proyecto de Memorando. Memorando Memorando
ODOM . ;
revisado visado
e Proyecto de
. ® Proyecto de
Secretaria - " Memorando
5 ODOM Recibir, registrar y entregar. Memorando visado y
visado .
registrado
e Proyecto de e Proyecto de
(%, Secretaria s ; Memorando Memorando
3 6 OGPP Recibir, registrar y entregar. visado y visado y
registrado registrado
; Revisar Proyecto de Memorando. e Proyecto de
ggﬁgtgl ¢ Es conforme? Memorando ) ;@%%?;Ongg
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 8. visado y revisade
2. No. Ir a la actividad 3. registrado




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Director e Proyecto de
8 General Firmar Proyecto de Memorando. Memorando e Memorando
OGPP revisado
Secretaria i : e Memorando / e Memorando /
9 OGPP Recibir, registrary entregar. Oficio Oficio registrado
8;??23:; Remitir informacién de la implementacién e Memorando e Memorando
10 rec de la Oportunidad de Mejora en el proceso .
Organicas o brocedifierts registrado e Informe
MINAGRI P :
: Memorando
Secretaria oy ; e Memorando e
11 OGPP Recibir, registrar y entregar. fip e registrado
e Informe
Direciot Recibir documentacién, dar proveido y | Memorange e Maneranioeon
12 General e : P * registrado proveido
OGPP gar. o Informe o Informe
Memorando con
. o M d ) -
13 Secretaria Recibir, registrar y entregar priTe?rd?)n o oo braveido
OGPP ! ' L Nesims registrado
e Informe
e Memorando con s Memorando con
Secretaria " . proveido proveido
14 ODOM Recibir, registrar y entregar. registrado registrado
e Informe e Informe
pMenprarda cof e Memorando con
15 Director Recibir documentacion, dar proveido y | proveido roveido
ODOM entregar. registrado p
L Intoine e Informe
e Memorando con
16 Secretaria Recibir, registrar y entregar .i\/:i\rfn(:igindo “n proveldo
ODOM  1eg y gar. A Ipnforme registrado
e Informe
Verificar el cumplimiento del Plan j Memorando con
17 Especialista (cumplimiento de actividades segln | proveido o Informacion
ODOM fechas programadas y que se hayan | registrado verificada
hecho correctamente). e Informe
° Registro de
18 Especialista Coordinar y realizar reuniones con el/los e Informacion participantes
ODOM Organo/s responsable del proceso. verificada e Informacion
verificada
; i o al » Registro de
G 5 Medir el cumplimiento del objetivo de s
19 Especialista mejora mediante el uso de puntos de partlmpar‘w,tes -Punjtos de control
ODOM satitrol e Informacion aplicados
| verificada
e Proyecto de
Especialista Elaborar Proyedia 'db Memora‘ndlo Y e Puntos de control | Informe
ODOM Proyecto de Informe sobre cumplimiento aplicados s Provecto d
de objetivos de mejora. P yecto de
Memorando
Revisar documentacién. e Proyecto de e Proyecto de
Director ¢ Es conforme? Memorando Informe revisado
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 22. e Proyecto de e Proyecto de

2. No. Ir a la actividad 20.

Informe

Memorando




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de e Informe
29 Director Firmar Proyectoe de Informe vy visar | Informe revisado s Proyecto de
ODOM Proyecto de Memorando. e Proyecto de Memorando
Memorando visado
e Informe e Informe registrado
Secretaria i ; » Proyecto de » Proyecto de
23 ODOM Recibir, registrar y entregar. Memorando % v
visado visado
o Informe registrado (e Informe registrado
Secretaria i ; » Proyecto de e Proyecto de
24 OGPP Recibir, registrar y entregar. - e m——
visado visado
; Revisar documentacion. e Informe registrado e Proyecto de
Director : s
o5 Gerersl ¢Es conforme? e Proyecto de Memorando
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 26. Memorando revisado
2. No. Ir a la actividad 21. visado e Informe
irsctor » Proyecto de
26 General Firmar Proyecto de Memorando. Memorando ¢ Memarando
revisado e Informe
OGPP
e Informe
; e Memorando
Secretaria i ; e Memorando ;
27 OGPP Recibir, registrar y entregar. 1K e e registrado
e [nforme
Secretaria - e Memorando
Tomar conocimiento sobre el :
= e cumplimiento de objetivos de mejora. FIN. registiado
SG @ Informe

Indicador del procedimiento:

Porcentaje de oportunidades de implementadas oportunamente.

Registros:

Informe.

Revisado por el Director

Aprobado por el Director

; de |
Elaboyado,por: a A
\ ; unidad org}?mc General:
o2
| o -
’ ‘r‘J b&“ queADeL ./D.' ' L
| £agese
| / ga
\ \ / ]
B e i .
Jessica Vilchez Villanuev %O"aam.mut-‘ g cesd Herrera
Espegcialista 3 irectora

Oficina de Desarrollo Organizacional y
Modernizacién

Oficina de Desarrollo

Organizacional y Modernizacion

. y Presupuesto

Fecha:

Fecha:

Fecha:

Octubre de 20

18 Octubre de 2018

Octubre de 2018




Lo

Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Seguimiento y evaluacion de procesos priorizados

Codigo: ODOM.17

Version: 03

Objetivo: Evaluar el desempefio de los procesos priorizados del MINAGRI.
Alcance: Aplica a la Alta Direccion, Organos y Unidades Organicas del MINAGRI.

Responsable del
procedimiento:

Director de la Oficina de Desarrollo Organizacional y Modernizacion.

Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, que aprueba la Metodologia de Simplificacion

Administrativa.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control

Base legal: Interno.
Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, y sus modificatorias,
Articulo 31, Inciso a).
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
1 Director Disponer la priorizacion de procesos para -Rr?grtijze;cr;:jlﬁnio gg e Correo electrénico
ODOM la medicién de indicadores operativos. P / Memorando
procesos
Analizar y priorizar los procesos en
2 Especialista funcion a los productos y/o servicios que leCorreo electrénico fLista de procesos
ODOM se generan y a los criterios de |/ Memorando priorizados
priorizacion.
Elaborar Proyecto de Informe de 'E:,g¥;(§o de
3 Especialista priorizacion de procesos y Proyecto de plista de procesos o p to d
ODOM Memorando Multiple solicitando definir los | priorizados 19ya0i 69
I Memorando
indicadores. ek
Multiple
Revisar documentacion. FPRmevediade prEtoueda de
) : " | informe informe revisado
4 Dirpctor 4 Es conforme’ o Proyecto de = Proyecto de
ODOM 1. Si. I a la actividad 5. 3 Y d M y §
2. No. Ir a la actividad 3. SIORITED S amane
Multiple Multiple
e Proyecto de T
5 Director Firmar Proyecto de informe y visar -glformet re;iwsado e Proyecto
ODOM Proyecto de Memorando. royecto ce Memorando
Memorando Mdltiple visado
Multiple
Secretaria - . .
6 ODOM Recibir, registrar y entregar e Informe e Informe registrado

{yom9

o [




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
e Proyecto de pProyecto de
Memorando Memorando
Multiple visado Multiple visado
e Informe registrado e Informe registrado
Secretaria - ; e Proyecto de » Proyecto de
7 OGPP Recibir, registrar y entregar. " — MEoIEnRdE
Multiple visado Multiple visado
itasts Revisar documentacion e Informe registrado e Proyecto de
8 Genaral ¢ Es conforme? e Proyecto de | Memorando
OGPP 1. Si. Ir a la actividad 9. Memorando Multiple revisado
2. No. Ir a la actividad 4. Multiple visado e Informe
Director FERyRE on » Memorando
) . Memorando i
9 General Firmar Proyecto de Memorando Multiple. B, ' Mdltiple
Multiple revisado
OGPP e Informe
e Informe
R e Memorando e Memorando
10 Recibir, registrar y entregar Multiple Multiple registrado
OGPP
e Informe @ Informe
Organos Revisar docunjeptamon, definir |nF1Ecad0r s ds s s
11 MINAGRI del proceso pricrizado, elaborar Ficha de indlesdores s Eicha da indicad
Indicador y remitir ! el
Secretaria s Memorando ~iamarande
12 OGPP Recibir, registrar y entregar s Ficha de indicad registrado
icha de indicador |, Ficha de indicador
Director . o ; # Memorando = Memorando con
13 General z;?;bé;rdocumentacmn, dgl’ proveido iy registrado proveldo
OGPP ' e Ficha de indicador |e Ficha de indicador
= Memorando con
14 i Recibir, registrar y entregar ) m?)Teoigindo oo proveido
OGPP ! . - registrado
» Ficha de indicador - e
e Ficha de indicador
= Memorando con e Memorando con
Secretaria - . , proveido proveido
15 ODOM Recibir, registrar y entregar registrado registrado
e Ficha de indicador [ Ficha de indicador
P Memolando. con e Memorando con
Director Recibir documentacion, dar proveido y | proveido .
16 : proveido
ODOM entregar. registrado X —
: - e Ficha de indicador
e Ficha de indicador
e Memorando con
Secretaria i . B Memqgando con proveido
17 ODOM Recibir, registrar y entregar I Ero;;aldg A registrado
B 1ador & Ficha de indicador
e Memorando con e Fichas de
18 Especialista Tomar conocimiento y registrar en base | proveido indicadores
ODOM de datos. registrado e Base de datos
e Ficha de indicador | actualizada
; i ; e Fichas de -
Especialista Enviar correo ”electromco !nfprmando indicadores -Clorreo electrénico
19 ODOM fecha de remision del seguimiento en R s Fichas de
base a la periodicidad del indicador. ; indicadores
actualizada
20 Organos Recopilar datos, efectuar la medicion, e Correo electrénico I Informe
MINAGRI segln periodicidad, evaluar resultados, e Plan de accion




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
plantear plan de accion y emitir informe de e Fichas de
seguimiento o evaluacion. indicadores
Secretaria - ; e Informe e Informe registrado
21 OGPP Redlbif Taglstrar yrentregar e Plan de accion e Plan de accion
29 gggztrgrl Retcibir documentacion, dar proveido y felnforme regi~s'trad0 ° ;)r;?Jg?gocon
OGPP entregar. e Plan de accion LPran de acoibni
o
Secretaria Redibi ; il Inforrr_ms EH :JT’E)JQC?OCOH
23 OGPP ecihir, registrar y entregar prl’ovel [e] N registrado
plemis assin e Plan de accidn
e Informe con e Informe con
24 8%05%?\;'8 Recibir, registrar y entregar Eerg;;?:ggo ?e:givs?ggo
e Plan de accion e Plan de accidn
¢ Informe con ® Informe con
25 Director Recibir documentacion, dar proveido y | proveido proveido
ODOM entregar. registrado i
s ePlan de accion
@ Plan de accion
g e Informe con i Inforr'r]e caft
26 Secretaria Recibir, registrar y entregar proveido o,
ODOM ! . registrado
e Plan de accion =
e Plan de accién
e Informe con
27 Especialista Revisar el informe de seguimiento o | proveido e Informe revisado
ODOM evaluacion y Plan de accion. registrado e Plan de accion
e Plan de accién
Elaborar Proyecto de Memorando, e Proyecto de
o8 Especialista Proyecto de Informe que contiene, entre p Informe revisado Informe
ODOM otros, recomendaciones al Plan de pPlan de accion e Proyecto de
acciones (de corresponder). Memorando
Revisar documentacion. e Proyecto de ® Proyecto de
29 Director ¢ Es conforme? Informe Informe revisado
ODOM 1. Si. Ir a la actividad 30. ® Proyecto de e Proyecto de
2. No. Ir a la actividad 28. Memorando Memorando
e Proyecto de e Informe
30 Director Firmar Proyecto de informe y visar | Informe revisado e Proyecto de
ODOM Proyecto de Memorando. e Proyecto de Memorando
Memorando visado
e Informe e Informe registrado
T . 1@ @
31 Sécé%i;'a Recibir, registrar y entregar E{ggﬂiﬁ;gg fﬂr:%%?,:’ngﬁ
visado visado
e Informe registrado e Informe registrado
Secretaria - : e Proyecto de e Proyecto de
a2 OGPP Realbir, registrary eniregar Memorando Memorando
visado visado
Di Revisar documentacion. e Informe registrado e Proyecto de
irector .
33 Genoral ¢Es conforme? e Proyecto de Memorando
0GPP 1. Si. Ir a la actividad 34. Memorando revisado
2. No. Ir a la actividad 29. visado e Informe




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Difaéto e Proyecto de
34 General Firmar Proyecto de Memorando. Memorando * Memorando
0GPP revisado e Informe
e Informe
Secretaria e Memorando * Memorando
35 Recibir, registrar y entregar registrado
OGPP e Informe . o
. o y e Memorando i
36 Organos Tomar conocimiento, evaluar y ajustar registrado = Plan de accién
MINAGRI plan de accion (de corresponder). ajustado
e Informe
Organos . » Plan de accion e Plan de accion
& MINAGR] | ™Pementarpian deaceion ajustado implementado
28 Organos Gestionar la actualizacién de documentos [e Plan de accion
MINAGRI de gestion (de corresponder). FIN implementado

Indicador del procedimiento:

Porcentaje de procesos priorizados evaluados oportunamente.

Registros:

Informe.

Elaborado por:

unidad orgﬁca:

Revisado por el Director dgjla

/

Aprobado por el Director

General:

N M’é‘,.p
7 R [ [
C W /( Ty g&

Hans Carpio Medico
Especialista

QUANEARN,
%% \i'ﬁ-) els
1'.’)‘7

Cficina de Desarrollo Organizacional i P /

Modernizacion

Fecha:

Fecha:

Octubre de 2018

Qctubre de 2018

Octubre de 2018




Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto

ANEXO N° 6: FICHA DE PROCESO

FICHA DE PROCESO

Caodigo del

OGPP.04.01
Proceso:

Denominacion: Planificacién, seguimiento y evaluacion para la modernizacion

Asegurar el desarrollo oportuno de las acciones yf/o actividades programadas en el Plan de
Objetivo: Modernizacién de la Gestion Plblica del MINAGRI y en el Plan para Mejorar la Calidad de Servicios
a la Ciudadania para obtener mayores logros bajo los términos de eficiencia, eficacia y transparencia.

Se establecen conjunto de actividades que involucran la elaboracion, aprobacion, seguimiento y
evaluacion del Plan de Modernizacion de la Gestion Publica y del Plan para Mejorar la Calidad de
Servicios a la Ciudadania, cuyas actividades estan a cargo de los o6rganos, unidades organicas,
programas y proyectos especiales del MINAGRI.

Descripcion:

Aplica a la Alta Direccion, Organos y Unidades Orgénicas, asi como a los Programas y Proyectos

gisuce Especiales del MINAGRI
Proveedor Entrada Procedimientos Salida Cliente
e Alta Direccion, | e Dispositivos s Elaboracion y aprobacion del | e Plan de Modernizacion |e Alta  Direccion,
Organos y Unidades | Legales Plan de Modernizacion de la | de la Gestion Publica | Organos y
organicas del [e Normas y | Gestion Publica del MINAGRI | del MINAGRI Unidades
MINAGRI lineamientos (ODOM.01) ePlan para Mejorar la | organicas del
e Elaboracion y aprobacion del | Calidad de Servicios a | MINAGRI
Plan para Mejorar la Calidad de | la Ciudadania e Programas,
Servicios a la Ciudadania |eInforme Técnico de | Proyectos
(ODOM.02) seguimiento del Plan | Especiales
e Seguimiento a la implementacién | de Modernizacion de la | e Secretaria de
del Plan de Modernizacion de la | Gestibn Publica del | Gestion Publica
Gestion Publica del MINAGRI | MINAGRI de la Presidencia
(ODOM.03) e Informe de | de Consejo de
e Seguimiento y evaluacion del | seguimiento/evaluacién | Ministros
Plan para Mejorar la Calidad de | del Plan para Mejorar la
Servicios a la Ciudadania | Calidad de Servicios a
(ODOM.04) la Ciudadania
Indicador del ; G ;
proceso: Porcentaje de actividades programadas en los Planes ejecutadas.
Resolucion Ministerial.
Registros: Resolucion de Secretaria General.

Informes

g /]

Elaborado por: _,\-,;:g‘xfi:fff%"’@ Re%d?/p)a/r: / / / gé‘z,‘f_i'ﬁ‘é,{';;;y_? Aprobadolpor: 7
& b, * st /

S
ok Y&
_/44—5? %9: 50‘ :
Hans Carpio Medico “h oupjpece’
Analista GO

Oficina de Desarrollo Organizacional y cina de Desarrollo Organizacional
Modernizacion Modernizacién

Presupuesto

Fecha: Fecha: Fecha:

Octubre de 2018 Octubre de 2018 P i Octubre de 2018




Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

FICHA DE PROCESO

Codigo del
Proceso:

OGPP.04.02

Denominacion:

Disefio y evaluaciéon del modelo organizacional

Objetivo:

Fortalecer el disefio organizacional del MINAGRI para el desarrollo eficiente y articulado de las
operaciones con |a finalidad de cumplir los objetivos institucionales y brindar a la ciudadania bienes
y servicios de calidad.

Descripcion:

Se establecen un conjunto de actividades gue involucra la elaboracion, modificacién y/o actualizacion
y aprobacion de los instrumentos de gestion y directivas administrativas que se requieren aprobar
para el MINAGRI, asi como para sus Programas, Proyectos Especiales y Organismos Publicos
Adscritos, segln corresponda.

Aplica a la Alta Direccion, Organos, Unidades Organicas yfo Programas y/o Proyectos Especiales del

Alcance: MINAGR
Proveedor Entrada Procedimientos Salida Cliente

e Alta Direccion, |e Oficio e Elaboracién, modificacion  y/o | e Mapa de Macro | e Alta Direccion,
Organos y Unidades | = Memorando actualizacion y aprobacion del Mapa | procesos del | Organos y Unidades
Organicas del | e Informe de Macroprocesos del MINAGRI | MINAGRI organicas del
MINAGRI e Propuesta de | (ODOM.05) e Manual de | MINAGRI

¢ Programas, instrumento de |° Elaboracion,  modificacion  yfo | Procedimientos | e Programas,
Proyectos gestion actualizacion y aprobacion del | (MAPRO) Proyectos
Especiales Y |ePropuesta de | Manual de Procedimientos | e Directivas Especiales y
Organismaos directiva (MAPRQO) (ODOM.06) administrativas | Organismos
Publicos Adscritos al | administrativa | ® Elaboracion, modificacion  y/o |e Proyecto  de | Publicos Adscritos al
MINAGRI o ANEX0S actualizacion de directivas | Reglamento de | MINAGRI

e Dispositivos
legales

» Normas y
lineamientos.

administrativas (ODOM.07)

e Elaboracién y/o modificacion y
aprobacidon del Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF)
(ODOM.08)

e Elaboracion, modificacion  y/o
actualizacion y aprobacion del Texto
Unico de Procedimientos
Administrativos {TUPA) del
MINAGRI (ODOM.09)

» Opinion técnica al proyecto de
Clasificador de Cargos o Cuadro de
Asignaciébn de Personal (CAP)
Provisional o Manual de Perfiles de
Puestos (MPP) o Cuadro de Puestos
de la Entidad (CPE) (ODOM.10)

e Opinion técnica de los proyectos de
Manuales de Operaciones (MOP) de
Programas y Proyectos Especiales
del MINAGRI {ODOM.11)

e Opinion técnica del proyecto de
Reglamento de Organizacion vy
Funciones (ROF) o de Texto Unico
de Procedimientos Administrativos
{TUPA) de los Organismos Publicos
Adscritos al MINAGRI (ODOM.12)

Organizacion y
Funciones

= Proyecto de
Texto Unico de
Procedimientos
Administrativos

(TUPA) del
MINAGRI

e I[nforme de
revision de
Proyecto de

Clasificador de
Cargos o CAP-

P o MPP o CPE

e Informe de
revision del
Proyecto de
Manual de
Operaciones

e Informe de
revision del
Proyecto ROF
o TUPA de las
OPA's

e Secretaria de
Gestion Publica de la
Presidencia de
Consejo de Ministros
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Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

Indicador del

Porcentaje de instrumentos de gestion aprobados oportunamente.

proceso:

Porcentaje de directivas administrativas aprobadas oportunamente.

Dispositivos Legales.

Registros:

Informes.

Elaborado por:

Aprobado por: s

Al

Hans Carpio Medico
Analista
Oficina de Desarrollo Organizacional y

Desarrollo Organizacional y

BRVAN TP
— ROTING

oy AN (F5
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WA Og,
o e la O
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feral de Planeamiento y

Modernizacion Modernizacion " Presupuesto
Fecha: Fecha: Fecha:
Octubre de 2018 Octubre de 2018 4 Octubre de 2018
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Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto

Modernizacion

FICHA DE PROCESO
godige el OGPP.04.03
Proceso:
Denominacion: Mejora de procesos y procedimientos
Obfativo: Mejorar los procesos y procedimientos a cargo de los drganos y unidades orgénicas del MINAGRI,
J g en términos de eficiencia y eficacia, con la finalidad de brindar servicios de calidad.
Se establecen conjunto de actividades para la identificacion, seguimiento y evaluacion de
Descripcion: oportunidades de mejoras en los procesos y procedimientos a cargo de los organos y unidades
organicas del MINAGRI, asi como emitir opinién técnica en la materia.
Alcance: Aplica a la Alta Direccion, Organos y Unidades Organicas del MINAGRI
Proveedor Entrada Procedimientos Salida Cliente
e Alta Direccion, | Oficio e |[dentificacion de oportunidades de |eProyecto de |e Alta Direccion,
Organos y Unidades |« Memorando mejora  en los procesos vy | Plan de | Organos y Unidades
organicas del |e nforme procedimientos del MINAGRI | Actividades organicas del
MINAGRI o ANexos (ODOM.13) o Anexo de | MINAGRI
e MAPRO eMejora de la calidad regulatoria | Analisis de |e Secretaria de
® Dispositivog (ODOM.14) Calidad Gestion Publica de la
legales ¢ Opinion tecnica en materia de | Regulatoria Presidencia de
« Normas y | desarrollo organizacional Y | Informe Consejo de Ministros
lineamientos. modernizacion (ODOM.15)
e Seguimiento y evaluacion de la
implementacion de las oportunidades
de mejora en los procesos vy
procedimientos del MINAGRI
(ODOM.186)
e Seguimiento y evaluacion de procesos
priorizados (ODOM.17)
Indicador del : .
proceso: Porcentaje de procesos del MINAGRI mejorados.
: Plan de actividades.
Registros: Anexo de ACR.
Informe.
Elaborado por: R/e«v/‘éacya/p/{r: / / / Aprobado por:
7 7 Gmcu —
/e nkan
L 2 O o 53
Cw—( A o' " lﬁ'&; o %, 7
= Q7 o L 3
Hans Carpio Medico He Q aF| Mg G llicy
Analista g8 f“” - 24 )/ Riv)
Oficina de Desarrollo Organlzaclonﬁa 2, G ge Desarrollo Organlzamonm y‘c-f'iv ficik‘( 3

Modernizacion

Presupuesto

Fecha:

'“ Ty s

Fecha:

Fecha;

QOctubre de 2018

Octubre de 2018

Octubre de 2018
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