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INTENCIONES DE SIEMBRAS DE PRINCIPALES CULTIVOS

CAMPAÑA AGRÍCOLA: 2010-2011
1. INTRODUCCIÓN

La Oficina de Estudios Económicos y Estadísticos del Ministerio de Agricultura ha considerado ejecutar la Encuesta de Intenciones de Siembras a nivel nacional, para orientar a los productores, organizaciones y agentes económicos del sector a fin de evitar posibles desbalances en la producción.

En esta oportunidad la investigación se realizará a 23 cultivos, que son los siguientes: ajo, algodón rama, arroz cáscara, arveja grano seco, arveja grano verde, camote, cebada grano, cebolla, fríjol grano seco, haba grano seco, haba grano verde, maíz amarillo duro, maíz amiláceo, maíz choclo, olluco, papa, páprika, quinua, tomate, trigo, yuca, zanahoria y zapallo.

Para la recolección de la información se utilizará la Organización Administrativa del Ministerio de Agricultura; es decir, Región, Agencia y Oficinas / Sedes Agrarias, obteniéndose resultados por región, provincia y distrito.

La recolección de datos será ejecutada por el personal asignado a la actividad de Información Agraria en cada agencia agraria, con el apoyo de otras dependencias del sector tales como: DIRECCION GENERAL DE COMPETITIVIDAD AGRARIA, OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, OPD’s, etc. Según señala la Directiva Sectorial sobre Intenciones de Siembra 2010-2011.
Una de las tareas comprendidas en el desarrollo de la encuesta es la Supervisión, que tiene por finalidad asegurar el cumplimiento de las instrucciones impartidas, permitiendo obtener información confiable y oportuna. Dicha tarea estará a cargo de los Directores de Información Agraria Regional y personal profesional de la OEEE.

En el presente manual se describen las acciones que debe realizar el Supervisor durante el desarrollo de su labor, así como los documentos y materiales necesarios para el cumplimiento de su misión. 

2. ORGANIZACIÓN

El desarrollo de la Encuesta de Intenciones de Siembra comprende la ejecución de tareas y sub-tareas, para lo cual se ha establecido la organización funcional siguiente:
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Oficina de Estudios Económicos y Estadísticos (OEEE): Oficina de línea del Ministerio de Agricultura encargada de conducir la Jefatura de la encuesta.

Unidad de Estadística (UE): Unidad de la OEEE que tiene a cargo, entre otras actividades, la planificación y conducción de la Encuesta de Intenciones de Siembra, que comprende la capacitación, distribución, operación de campo, recepción, procesamiento y archivo de documentos.

Dirección Regional de Agricultura (DRA): Órgano encargado de hacer cumplir las normas y directivas establecidas para la ejecución de las actividades, tareas y sub-tareas que comprende la presente actividad.

Dirección de Información Agraria Regional (DIA): Dirección de Línea de la Dirección Regional encargada de supervisar que se cumpla la operación de campo de acuerdo a la metodología e instrucciones impartidas para tal fin.

Agencia Agraria (AA): Dependencia de la Dirección Regional que será la encargada de la ejecución de las encuestas, para conocer la intención de siembra de los cultivos en los distritos que conforman su ámbito territorial, de acuerdo a la metodología y plazos establecidos.

Encuestador: Es la persona responsable de efectuar la selección y entrevista a los Informantes calificados para estimar las Intenciones de Siembra en los distritos de su competencia.

3. EL SUPERVISOR

El Supervisor es el funcionario responsable de realizar la verificación y cumplimiento de las tareas y sub-tareas que comprende la Operación de Campo y procesamiento de los datos. Los encargados de esta tarea son los Directores de las DIA-Regionales y personal profesional de la Unidad de Estadística de la OEEE.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

· Cumplir las instrucciones que contiene el presente manual y toda disposición que emane de la Oficina de Estudios Económicos y Estadísticos (OEEE).

· Estudiar minuciosamente los Manuales 1, 2 y 3, a fin de estar familiarizado con las definiciones, instrucciones y procedimientos, que permitan brindar el soporte necesario a los encuestadores y Directores de las Agencias Agrarias.

· Informar oportunamente a la OEEE sobre el desarrollo de la supervisión y situaciones no previstas que puedan presentarse.

· Supervisar la labor de los Encuestadores y absolver las consultas que le planteen.

· Presentar a la Unidad de Estadística un Informe Técnico sobre el trabajo desarrollado al término de la supervisión. 

De la eficiencia en su trabajo dependerá el éxito de la encuesta.

4. DOCUMENTOS Y MATERIAL DEL SUPERVISOR

 El Supervisor utilizará los documentos y material que se indican a continuación:

4.1 Documentos

· Formatos F1-IS-OEEE-UE-2010: Intenciones de siembra a nivel del sector.

· Relación de Cultivos según región.

· Listados de las Campañas Agrícolas 07-08, 08-09 y 09-10 (avance)
· Credencial de Supervisor.

· Manual 1: Manual del Encuestador.

· Manual 2: Manual del Supervisor.

· Manual 3: Manual del Usuario (Aplicativo SRIS-2010).

- Plan de recorrido de los encuestadores a supervisar.

4.2 Materiales y útiles

- Libreta de campo, bolígrafo azul y rojo, lápiz carboncillo negro.

5. SEDE DE TRABAJO DEL SUPERVISOR

La sede de trabajo será la Dirección de Información Agraria de las Regiones que le han sido asignadas para realizar la tarea de supervisión, desde donde se desplazará a las Agencias Agrarias para coordinar su labor con el jefe de la misma y/o el responsable de Información Agraria y posteriormente a las unidades de observación (sectores) donde realizará la labor de supervisión.

6. ACTIVIDADES A REALIZAR POR EL SUPERVISOR

6.1 Recepción de documentos y materiales

El supervisor recibirá de la Unidad de Estadística de la OEEE los documentos y materiales a ser utilizados durante la supervisión.

6.2 Desplazamiento para la supervisión

El Supervisor Nacional se desplazará a la sede de la región y/o regiones que le han sido asignadas, para lo cual deberá prever la fecha y hora de partida y de retorno; coordinará el Plan de recorrido con el Supervisor Regional (Director DIA), debiendo permanecer en el ámbito (agencias y sectores), de la Dirección Regional de acuerdo al calendario de trabajo establecido.

6.3 Coordinación con el Director Regional de Agricultura

El supervisor nacional, al llegar a la sede asignada, se presentará ante el Director Regional, para informarle las acciones que realizará y solicitar las facilidades del caso para el logro de los objetivos.

6.4 Coordinación con el Director de Información Agraria

El supervisor nacional se entrevistará con el Director de la DIA, para coordinar la labor de supervisión, para lo cual revisarán los Planes de recorrido de los encuestadores y determinarán las agencias a ser supervisadas, elaborando cada cual su respectivo Plan de Supervisión.

6.5 Comunicaciones

El Supervisor Nacional al llegar a la sede asignada, deberá reportarse al Director de la Unidad de Estadística de la OEEE Lima (vía e-mail, radio o teléfono) para dar cuenta de las acciones relevantes de la actividad.

6.6 Acciones en la Sede Regional

El Supervisor Nacional conjuntamente con el Director de la DIA determinarán las Agencias Agrarias por supervisar, para lo cual deberán tener en cuenta lo siguiente:

· Número de agencias por región

· Número de distritos por agencia

· Número de sectores por distrito

· Número de días disponible de trabajo

· Número de cultivos por distrito

Sobre la base de estos indicadores se determinará la carga de trabajo para cada supervisor elaborándose los respectivos Planes de Supervisión. 

El Supervisor Nacional, asimismo, verificará que los aspectos logísticos sean adecuados y los recursos presupuestales estén correctamente asignados para realizar la encuesta.

6.7 Acciones en la Agencia Agraria

· Verificará que la carga de trabajo por distrito cubra el total de dicho ámbito y que los distritos, a su vez, abarquen el total de la Agencia Agraria.

· Verificará que los encuestadores hayan sido seleccionados en número suficiente de acuerdo al requerimiento de la carga de trabajo.

· Verificará que los encuestadores hayan sido debidamente capacitados para la toma de los datos.

· Que el personal cuente con todos los documentos y materiales necesarios (mapas, manuales, útiles, formatos, viáticos, etc.) para el buen cumplimiento de su función.

· Verificará que hayan elaborado los respectivos Planes de Recorrido.

· Que la ficha de entrega y recepción de documentos y material haya sido debidamente diligenciada.

· Verificará que los aspectos logísticos sean adecuados y los recursos presupuestales estén correctamente asignados a los encuestadores.

6.8 En el sector 

· Verificará que los informantes seleccionados por el encuestador, reúnan el perfil requerido, principalmente que conozca el ámbito del sector y la actividad agrícola del mismo.

· Verificará que el encuestador esté utilizando el mapa distrital o croquis, de los distritos asignados, y tengan delimitados los sectores.

· Verificará que la conformación de los sectores cubran el ámbito del distrito, y que la extensión de los mismos facilite la estimación de las intenciones de siembra en dichos ámbitos.

· Verificará que los límites de los sectores sean accidentes geográficos naturales (ríos, quebradas, líneas de cumbres de cerros, etc.); y elementos culturales (carreteras, canales de regadío, drenes, etc.).

· Verificará que los sectores estadísticos estén identificados con un número y nombre. 

· Observará el desenvolvimiento del encuestador durante la entrevista y que los datos obtenidos sean registrados en la libreta de campo. De comprobar deficiencias en la estimación de Intenciones de Siembra, una vez finalizada la entrevista, hará las observaciones del caso a fin de asegurar la correcta toma de datos.

· Al finalizar la entrevista y en caso de que el encuestador haya omitido alguna información, el supervisor realizará las preguntas pertinentes al informante a fin de completar los datos.

· De encontrar inconsistencias en el llenado del formato y deficiencias en la entrevista, hará las recomendaciones respectivas al encuestador, a fin de que no siga incurriendo en esos errores.

6.9 Control de calidad de la información recopilada

Comprende la revisión de los datos registrados en el formato F1-IS-OEEE-UE-2010 diligenciados y croquis del distrito sectorizado a la fecha de la supervisión, a fin de detectar posibles inconsistencias, omisiones u errores en el registro de datos y dará las pautas para realizar las correcciones respectivas.

Revisión del Formato F1-IS-OEEE-UE-2010
La revisión del formato constituye una tarea relevante, durante la supervisión, ya que en esta etapa del proceso es oportuno detectar las inconsistencias, omisiones u errores, y realizar las correcciones respectivas. De esta manera la información que se remite a la Unidad de Estadística de la OEEE será consistente y libre de errores ú omisiones.

1. Se verificará si el encuestador ha realizado el registro de los datos en forma adecuada, es decir, si formuló todas las preguntas, si anotó las respuestas en forma clara y si estas son coherentes y fiables. 

2. De encontrar diferencias significativas entre los datos de siembra registrados y los ejecutados en las campañas agrícolas 2006-2007 y 2007–2008, deberá comunicar al encuestador para que analice los datos, a fin de establecer las causas para el sustento respectivo.

7. INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA REVISIÓN

· Por ningún motivo borre las anotaciones hechas por los encuestadores; cuando encuentre información dudosa marque con lápiz un aspa al lado del dato observado, luego consulte y verifique el dato con el encuestador, de ser correcto borre el aspa. En caso contrario, tache el dato incorrecto, y a un costado del recuadro anote el dato correcto.

· Si existen errores simples que el supervisor puede enmendar, debe hacerlo conjuntamente con el encuestador.

· Los datos de Intenciones de Siembra deben ser anotados en números enteros (sin decimales).

· No debe haber casilleros sin información, de existir deberá comunicarle al encuestador para que realice la anotación del dato correspondiente; de comprobarse que no existe data, en dichos casilleros se trazará una línea oblicua.

· Deberá utilizar lapicero color azul para las anotaciones. 

8. INSTRUCCIONES ESPECIFICAS PARA LA REVISIÓN DEL FORMULARIO F1-IS-OEEE-UE-2010
RECUADRO NÚMERO DE HOJA

Verifique que el número total de hojas utilizadas en el sector estén correctamente numeradas en forma correlativa a partir del uno en el recuadro izquierdo y el número total de hojas utilizadas (sectores) en el recuadro derecho. En caso de no estar numerado correctamente comunique al encuestador para la corrección respectiva.

 I. UBICACIÓN GEOGRAFICA:

1 Región Política 

2 Provincia 

3 Distrito

4 Sector
Verifique que los nombres de la Región, Provincia, Distrito y Sector estén registrados y correspondan al ámbito donde se está realizando la estimación de las siembras; de no ser así proceda a anotarlo.

 II. REGION NATURAL

1 Costa 

2 Sierra

3 Selva Baja 



4 Selva Alta
Verifique que se haya marcado en el circulo con una aspa (X) la región natural a cual pertenece el sector que se esta investigando. De no haberse marcado opción alguna, hará la observación al encuestador para que corrija esta omisión. 

De encontrarse un sector que comprenda más de una región natural se anotará la región predominante.

III. UBICACIÓN ADMINISTRATIVA 

1
Región/SubRegión Agraria 

2
Agencia Agraria

3 
Sede Agraria

4
Valle
Verifique que los nombres de la Región Agraria, Agencia Agraria, Oficina/Sede Agraria y Valle (de ser el caso) estén registrados y correspondan al ámbito donde se esta realizando la estimación.

IV. UBICACIÓN JUNTA DE USUARIOS 

1
Junta de Usuarios 

2
Comisión de Regantes 

3 
Comité de Regantes 

4
Sector de Riego
Verifique que los nombres de la Junta de Usuarios, Comisión de Regantes, Comité de Regantes y Sector de Riego (de ser el caso) estén registrados y correspondan al ámbito donde se esta realizando la estimación.

V.
INTENCIONES DE PRINCIPALES CULTIVOS, VARIEDAD Y PERIODO VEGETATIVO.

(1)
Cultivo

Verifique que los cultivos registrados estén dentro de la relación de los cultivos investigados. De no ser igual se le hará la observación al encuestador para la corrección respectiva.

(2)
Total de Intenciones (Mínimo, Máximo y Estimado)

Verifique que en los recuadros se haya anotado correctamente la Superficie Total del cultivo en hectáreas a sembrar (números enteros) de la superficie mínima y máxima; así como la cifra estimada esté dentro del rango máximo y mínimo. Dichas cifras deberán estar sustentadas con los datos que fueron proporcionados por los informantes calificados y que fueron registrados en la libreta de campo. De no estar bien registradas las cifras, le hará la observación al encuestador para que efectúe la corrección respectiva.

 (3) 
Mes

· Verifique que se hayan anotado las cifras correctamente y ​en números enteros.
· Verifique que a cada total le debe corresponder su respectivo desagregado mensual (mínimo, máximo y estimado) y que la suma de estas cifras sea correcta. De no ser así comunique al encuestador para que efectúe la corrección.

· Verifique que las cifras anotadas en los recuadros mensuales Máximo y Mínimo no sean producto de una división del total entre los doce meses. De haber procedido de esta manera, se comunicará al encuestador para que realice la corrección respectiva

· Verifique que las cifras registradas en los recuadros mensuales tengan relación con las cifras registradas en las campañas agrícolas 07-08, 08-09 y avance 09-10. De haber diferencias significativas, comunicará al encuestador para que analice y sustente dichas cifras.

· De ser posible, el supervisor deberá obtener otros datos del ámbito investigado (plan de labores culturales del producto, etc.) que permitan realizar una validación de la información obtenida, como por ejemplo el Plan de Cultivo y Riego (PCR) de reciente declaración.

(4)
Variedad (Nombre y porcentaje)

Verifique que haya anotado las 3 principales variedades en orden de importancia (casilleros a, b y c) y los porcentajes correspondientes con respecto al total estimado de intenciones. En el casillero “d” anotará el % que representan las demás variedades. La suma de a, b, c y d debe ser igual a 100%. De no ser así proceda a realizar la corrección con el encuestador.

(5)
Período Vegetativo (Nº de días)

Verifique que se haya registrado el período vegetativo, en días, de las variedades registradas en la cédula. De no estar anotado se hará la observación al encuestador para que haga la corrección. 

(6) 
Observaciones (del Cultivo)

Verificar que se hayan anotado las observaciones que sustenten los datos registrados. 

VI. 
INFORMANTES

Nombres y Apellidos

Verifique que el nombre del informante calificado esté anotado correctamente empezando con el nombre seguido de los apellidos paterno y materno, con letra imprenta mayúscula, por ejemplo: PEDRO / MENDOZA PEREZ. De no estar completo se hará la observación al encuestador para que efectúe la corrección respectiva.

Verifique que el encuestador haya entrevistado a un mínimo de 2 informantes y que coincidan con los nombres registrados en la libreta de campo. De no estar cumpliendo lo señalado, comunique al encuestador para que complete el número de informantes.


Cargo / DNI / Teléfono
Verifique que se haya anotado el cargo, DNI y teléfono del Informante Calificado, por ejemplo: TENIENTE GOBERNADOR. De no estar anotado le hará la observación al encuestador para que subsane esta omisión.

VII. 
OBSERVACIONES

Verificar que se hayan consignado todas las observaciones que sustenten los datos registrados.

VIII. 
PARTICIPANTES EN LA ACTIVIDAD

Encuestador, Verificará que haya anotado en los espacios correspondientes los nombres y apellidos del encuestador y la fecha de la entrevista. De no estar completos los datos se hará la observación al encuestador para que subsane la omisión.

Supervisor, Verificará que haya anotado en los espacios correspondientes los nombres y apellidos del Supervisor (nacional o regional) y la fecha de supervisión. Si no fue supervisado, dejará en blanco estos casilleros, trazando una línea oblicua.
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