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ANEXO

Procedimientos y Tramites mas Demandados por Oficina/Area de la OGGRH

DEPENDENCIA

DOCUMENTO

PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA
TECNICA - PAD

MEMORANDO N°
338-2021-MIDAGRI-
SG/OGGRH/ST-PAD

Recibir las denuncias verbales o por escrito de los ciudadanos

ASESORIA LEGAL | MEMORANDO N° No brinda atencién directa a los ciudadanos.
ADMINISTRATIVA - | 018-2021-MIDAGRI-
ALA SG/OGGRH-ALA
OFICINA MEMORANDO N° Proceso ‘ Actiones
DESARROLLO 361-2021-MIDAGRI- RERE
Organizacion del Trabajo su isefio de Puestos
-HerAEA’[\\l]gO ODTH SG/OGG RH- dis?ribucién ) S Administracién de Puesto
Seleccion
) . Vinculacion
Gestion de la Incorporacion Induccién
Periodo de Prueba
Gestion del Rendimiento Evaluacion de desempefio
. L - Capacitacion
Gestion de Desarrollo y Capacitacion Progresion en la Carrera
Pian de Bienestar Social
Programa de Complemento Nutriclonal
Gestion de subsidios de EsSalud
Canje de Certificados, acreditaciones,
inscripciones, entre otros,
Bienestar Social Administracion de pélizas de seguros de
riesgos humanos
Gestion de seguros
Lactario Institucional
Chequeo preventivo anual
Asistencia médica a través de los topicos.
. ; Implementacion del Plan de Cultura y
Cultura y Clima Organizacional Clima Organizacional del MIDAGRI.
- Actividades de difusién
Comunicacién Interna ®  oimnel
- Videos en la Plataforma You Tube
Productos y Requisitos Minimos
OFICINA DE MEMORANDO N°
ADMINISTRACION | 608-2021-MIDAGRI- N S VN e
+  Acta Defu
DE RECURSOS SGIOGGRH-OARH s AdaDehrstn
HUMANOS * D.N.I. Condicion de Viuda.
2. PENSION DE SOBREVIVIENTES-ORFANDAD POR INCAPACIDAD ABSOLUTA
* Anexo Il - ONP
* Acta de Nacimionte de! solicitante.
*  Acta de Defuncion
« DNI
«  Curader nombeado por el Poder Judicial e Inserito en la SUNARP,
o Certficads Médico expedido por una Comision Médica del Ministeno de Salud o de
ESSALUD. en la que se declare la Incapacidad Abscluta para el trabsjo del beneficiario
3. REANUDACION PENSION DE CESANTIA
o Solicitud dei pensionista
« CopiaDNI
» Copia Roesclucion Directoral de suspension de Pension
+ Copia de Resolucion o finalizacion de Contrato donde so encontraba faborando.
4, SUBSIDIO POR FALLECIMIENTO
¢ Saolicitud
o Acta do defuncién emitida por RENIEC
« Acta o partida que acredite vinculo famiiar con persona fallecida. Dependiendo del caso
concreto puede sar acta de matrimono o naciniento.
= Enelcaso que no sea conyuge sobreviviente quien solicite el subsidio, s debera remitir
declaracion jurada en la que el solicitants afirme gue no existe persona con igual o
mayor derecho a percibir el subsidio por fallecimiento.
§. SUBSIDIC POR GASTOS DE SEPELIO
* Solicitud
* Acta de defuncidn emitida por RENIEC
« Comprcbante que acredite que solicitante corio con los gastos de sepelo
INFORME N° 023- Formular y Otorgar la Constancia Certificada de Pago de Haberes y
2021-MIDAGRI-SG- Descuentos del Personal Activo, Ex — Trabajadores y Pensionistas del
OGGRH-OARH-CAP MIDAGRI.
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